Zmény v AdmWin ve verzi 3.14 od 3.10

PFi pfechodu na verzi 3.14 z verzi nizSich se provadi drobna aktualizace databazovych struktur (update) pro
zpracovani reklamaci.

Pfed instalaci nové verze nutno provést zalohovani!!l

Zalohy dat z niz8ich verzi nejsou obousmérné kompatibilni! Tj. data pfevedena do nové verze nesmi byt
zpracovavana v programu verze nizsilll

Poznamka. Pouzivate-li antivirovy program Avast nebo AVG, nutno jej pfed prvnim spusténim AdmWin verze
3.14 vypnout (deaktivovat) nebo ruéné spustit Upp.exe a Updstanw.exe aby si je antivirovy program pfedem
otestoval. Ke spusténi programu provadéjiciho aktualizaci (Upp.exe) musite mit ve svém uzivatelském uctu
Windows opravnéni. Zobrazi-li se hlaSeni "Ve Windows nemate povoleno volani update!" - pak na ikonu
AdmWin na plose kliknéte pravym tlacitkem mysi a v zobrazené lokalni nabidce zvolte "Spustit jako spravce".

1. Cenik praci

Udaj ,Nazev-popis* prodlouzen na 70 znakd, ale nesmi byt soudasné vyplnén udaj ,SKP*. Bude-li vyplnén, bude
uloZeni nazvu del$iho 50 znak( odmitnut, protoZe by pfesahoval do udaje SKP (vedle standardni klasifikace
produkce miize obsahovat pfipadné i kdd pfenesené darnové povinnosti) pfi tisku dokladu (faktury, dodaciho
listu, uctenky). Podobné nelze vyuzit tuto plnou délku nazvu v pfipadé tisku uétenek (prodejek) na pas papiru.

2. Zalohovani a obnova

Graficky oddéleno zalohovani od obnovy dat. Doplnéna dal$i upozornéni na skute¢nost, Ze obnova dat pfepise
aktualni data a neni tak mozné se k nim vratit.

3. Zakazky

3.1 Fakturace zakazky

V okné pro zadani pfevodu polozek ze zakazky na faktury do seznamu moznosti, jak polozky fakturovat,

doplInéna volba:

"VSechny - zvlast’ mat.a prace" — prenese na fakturu, popf. dodaci list, jednotlivé polozky, stejné jako v prvni
volbé (ij. souctuji se shodné, snizuji se o vratky), jen nejprve pouze skladové polozky jako material a
nasledné véechny ostatni jako prace. Pokud je v nastaveni zakazek zaskrtnuto "Radek typu text, jedn.cena
x kusy povazovat za material", jsou polozky zapsané timto typem fadku zahrnuty do skupiny za material.
PFi pfenosu na faktury se sou¢asné za kazdou skupinu vygeneruje mezisoucet - celkem za material a pak
celkem za praci.

3.2 Pozadavky

Do menu pod “Zviastni*“ a do nastrojové listy nad seznamem pozadavkl doplnéno tlacitko:

"Soucet vybéru” — vypoclte a zobrazi z vybraného seznamu celkovou cenu realiza¢ni (prodejni) v cené bez i

s DPH v rozdéleni na splnéné, nesplnéné polozky. Tyt=Z udaje byly dosud i ve vypoctu efektivnosti pozadavki
na zakazky.

3.3 Doplnéno zaskrtavaci pole:

"Vychozi stav pole 'Uzaviit zakazku' pfi fakturaci" - bude-li zde zaSkrtnuto, bude zaSkrtnuto 'Uzavfit
zakazku' i pfi fakturaci a naopak. Zvolte podle toho, co je ve va$i organizaci nejCastéjsi, zda si pfi vystaveni
faktury ze zakazky prejete uzavirat zakazky nebo ne — nechat zakazku otevienou. Je-li pfili§ mnoho
otevienych zakazek prodluzuji se ¢asy na vyneseni seznamu zakazek, na které je mozné v zaznamu
pFijmu skladovych polozek provést pfijem, pfifazeni fadku pfijaté faktury nebo dodaciho listu do spotfeby
na zakazku, pfifazeni vystavované objednavky na zakazku, na pokladni doklady apod. Nelze se jich zbavit
pfi vlastnim jeti ro€ni uzavérky. Proto zakazky uzavirejte.

4. Reklamace

Evidence reklamaci zakazniku - posledni volba v menu pod volbou “Objednavky” — data pfijeti, ukonceni, co

zékaznik reklamuje a co poZaduje, sledovani stavu vyfizovani, popis zavady, vyjadfeni k reklamaci v€etné

zamitnuti, tisk reklamacéniho protokolu.

Jejich evidence je realizovana formou datového okna typu seznam zobrazeného pfi otevieni okna dle Cisel

reklamaci vzestupné od konce (reklamace s nejvy$Sim Cislem je posledni) fizeného plnou nastrojovou listou:

"Rychlé hledani” — umoznuje okamzité vyhledat reklamaci zadanim udaje podle volby v rozbalovacim seznamu.
Po zméné nastaveni, dle Eeho vyhledavat, v tomto rozbalovacim seznamu se seznam evidovanych
reklamaci sefadi (setfidi) dle zvoleného udaje.

"Novy" — zapis nové reklamace. Zobrazi okno nevypinéné reklamace pro zadani nové. Po zaevidovani nové
reklamace neni jeji Cislo jiZ zménitelné, Ostatni Udaje ano.



"Otevrit” — otevie okno reklamace k upravam a tisku reklamacéniho protokolu.

"Vymaz” — zruSeni zaevidované reklamace. Po kladné odpovédi na kontrolni dotaz, ma-li byt opravdu reklamace
skute€né zrudena, se reklamace, na které pravé v seznamu evidovanych stoji inverzni pole, zrusi nevratné
z evidence a jeji Cislo je opé&tovné pouzitelné.

"Vybér’ — vyvola funkci vybéru pro zpracovavany seznam.

"Tisk” — vypis v seznamu aktualné vybranych reklamaci v nastaveném tfidéni a sloupci dle zobrazeného
seznamu (jen opis seznamu).

“Soucet” — secte a zobrazi z vybraného seznamu reklamaci naklady a zakaznikim vracené ¢astky.

“Poznamka“ — zobrazi poznamkovy blok pro aktualné v seznamu nastavenou reklamaci, stejny jak tlacitkem
“‘Poznamka“ v otevieném okné reklamace.

“Souvisejici dokumenty“ — fotky, dopis zakaznika, navody a jiné dokumenty k aktualné nastavené reklamaci -
stejné jako tlaCitkem “Dokumenty” v otevieném okné reklamace.

“Barva fadku“ — nastaveni barvy pozadi na aktualné nastaveném fadku. Volte svétlé barvy, protoze pismo
zUstava ¢erné. K jednotlivym staviim v procesu vyfizovani reklamace si Ize nastavit barvy - témi se pak
fadky v seznamu reklamaci automaticky méni se zménou stavu reklamace.

4.1 Okno reklamace

Zobrazuje a umoziuje zadat, popfipadé zménit Udaje o jedné reklamaci a vytisknout reklamacni protokol.

"Cislo reklamace" — evidenéni &islo reklamace - reklamaéniho protokolu. Automaticky se nabizi nejvyssi
evidované plus 1. Do stisku tlaCitka “Zaevidovat® je ruén& ménitelné.

"Ze dne" — datum kdy zakaznik zbozi (vyrobek, sluzbu) reklamoval.

"Zakaznik pozaduje" — jaky zplUsob vyfizeni reklamace zakaznik poZaduje (tj. zda poZaduje zboZi opravit,
vymeénit apod.). Lze ruéné vepsat nebo vybrat ze seznamu moznych zplsobu vyfizeni. Jejich seznam si
mUzete upravit dle vlastnich podminek tlac¢itkem "Nastaveni textl co zakaznik pozaduje" v tomto okné
vlevo dole popsanym nize. V konkrétni reklamaci z(istava zde zadany text beze zmén, i kdyz se nasledné
seznam moznych zplsobU vyfizeni zméni.

"Prodejni doklad™ — druh, datum a ¢islo prodejniho dokladu, na kterém je uvedeno to (zbozi, vyrobek, sluzba),
co zakaznik reklamuje. Je-li vybran druh prodejniho dokladu (faktura, dodaci list, prodejka-uctenka) pak se
zadané Cislo dokladu vyhledava v této zvolené evidenci. Existuje-li, pak se z néj zpét do zadavané
reklamace doplni jeho datum a zakaznik.

Kontrola na zaruéni dobu se automaticky neprovadi, protoZe existuje mnoho produktl a sluzeb, kde je jina,
nez zakladni 24 mésicu.

"Stav vyfizeni" — textovy popis v jakém stadiu vyfizovani se reklamace pravé nachazi a od jakého data. Tento
text se tiskne na reklamacni protokol jen je-li sou¢asné vyplnéno datum uzavieni reklamace a s datem
uzavieni reklamace. Text stavu by pfi uzavieni reklamace mél vyjadfovat, co se k datu uzavieni reklamace
stalo. Napf. text “opraveno - zakaznik vyzved|“ — pak v datu uzavieni by mélo byt datum, kdy si zakaznik
opraveny vyrobek vyzvedl. Nebo “uznano - penize vraceny“ — v datu uzavieni by mélo byt datum zaslani
penéz na ucet. Texty stavl vyfizeni dle vlastnich podminek si nastavte tlacitkem "Nastaveni Ciselniku
stavl vyfizeni" v tomto okné vlevo dole popsanym nize. Pokud si pak vyberete do seznamu text, ktery ma
zaskrtnuto, Ze se jedna o text uzavfeni reklamace, pak jeho vybérem se automaticky doplni datum stavu
od i datum uzavfeni reklamace aktualnim datem.

Pozn. Pokud jsou v nastaveni stavll vyfizeni uréeny jednotlivym stavim barvy, v seznamu reklamaci se
projevi az po pfifazeni stavu v tomto udaiji.

"Predmét reklamace" — struény zkraceny popis o co jde - oznaceni reklamovaného vyrobku nebo reklamové
sluzby uréeny zakaznikem. Pokud se nasledné dle dalSiho bodu popisu vybere poloZka zboZi z prodejniho
dokladu, pak se sem ani nemusi nic uvadét - v tisku reklamacniho protokolu bude uvedena reklamovana
polozka.

"Skladova polozka" — Cislo, vybér ze seznamu a textovy popis - oznaceni polozky. Pfesnéjsi specifikace
reklamované polozky nebo polozky, ktera zavadu na vyrobku zpUsobila.

Tlagitko “Vybér“ — pokud je zadan druh a ¢islo prodejniho dokladu, nabidne vybér Fadkua (polozek) tohoto
dokladu (nejen skladovych), jinak seznam skladovych polozek. Potvrzena polozka z jednoho z téchto
seznamu se zapiSe na reklamaci.

Popis-oznaceni polozky — typicky pro pfipady, kdy je reklamovan celek (v pfedmétu reklamace je uvedeno
oznaceni vyrobku nebo celého dila pfedaného zakaznikovi), pak se zde uvede detailni reklamovany dil
(Cast) tohoto celku. Nebo se zde uvede reklamovana poloZka zboZi z prodejniho dokladu. V pfipadech, kdy
je reklamovana jen jedna poloZka zboZi ze seznamu prodanych poloZek, pak se nemusi vyplfiovat
predmét.

"Uzaviena" — datum ukonceni reklamacniho fizeni - datum vyfizeni reklamace vici zakaznikovi - kdy si
zdkaznik odnesl vyménény nebo opraveny reklamovany pfedmét, byla pfedana oprava poskytnuté sluzby,
vraceny penize. Doba od data pfijeti reklamace do tohoto data uzavieni je také dobou opravy, o kterou se
prodluzuje zaruka. Tento Udaj neni podporovan zadavacim kalendarem, ktery zobrazuje néjaké datum, od
kterého Ize listovat-vybirat, aby bylo prazdnym polem patrné, Ze reklamace jesté nebyla ukoncena,
uzaviena. VypInéné datum znamena, Ze je reklamace uzaviena Toto datum se automaticky doplini
aktualnim datem vybérem stavu vyfizeni, u kterého je zaskrtnuto, Ze vyjadfuje stav uzavieni reklamace.



"Vrac.€astka" — finanni obnos, ktery byl vracen zakaznikovi. Vyplfiuje se samoziejmé jen v pfipadé, Ze k tomu
dojde.

"SPZ" — je zobrazeno jen s nastavbou pro autoservis. Automaticky se doplni zadanim prodejniho dokladu. Jeho
ruéni zména neni kontrolovana ani dle né&j neni doplnén zékaznik, protoZe na jedno vozidlo mohlo byt vice
zakazek, vice ruznych prodejnich dokladu (faktur). Proto vzdy zadavejte prodejni doklad, na kterém je
obsazeno to, co se reklamuje.

"Reklamujici zakaznik™ — neni-li doplnén z prodejniho dokladu, Ize vybrat z adresare firem stejné jako na jiné
doklady.

"Popis zavady zakaznikem" — zakaznikUv popis toho, v €em reklamovanou zavadu spatfuje, jak se projevuje,
co chybi ¢i funguje chybné.

"Vyjadreni k reklamaci” — text, ktery se bude tisknout na reklamac¢nim protokolu - vyjadfeni prodejce nebo
dodavatele, zda pfedloZenou reklamaci uznava &i zamita. V pfipadé, Ze je reklamace zamitnuta, musi zde
byt popsano zdlvodnéni, pro¢ byla zamitnuta a zatrhnout

"zdGvodnéni zamitnuti" — zatrhnout jen obsahuje-li vyjadreni k reklamaci zdvodnéni zamitnuti reklamace.
Toto zaskrtnuti jen snadno umoznuje védét, Ze je zdlvodnéni v textu obsazeno bez nutnosti jej celé
studovat a v systému ma jen za nasledek, Ze se v tisku reklamaéniho protokolu text nadepise “Zdlvodnéni
zamitnuti®.

"Koncové radky tisténé na konci reklamaéniho protokolu™ — az 12 fadkl o 127 znacich tisténé na zaver
reklamac&niho protokolu vyjadfujici nékteré podminky zpracovani reklamaci ve vasi firmé.

"Ulozit jako vychozi" — ulozZi pro pouziti na dalSich reklamaénich protokolech (v zdznamu dalSiho nového se
jiz nabidnou) udaje:

- koncové fadky
- zda tisknout logo, popf razitko a podpis
- kdo za organizaci uzivatele (prodejce) reklamaci vyfizuje, telefonni a e-mail kontakt na né;.

"Int. druh" a "Stfedisko" — slouZzi jen pro interni ¢lenéni reklamaci. Vybira se z pfislusnych ¢iselniku.

"Naklady" — hodnota vnitfnich nakladu na vyfizeni reklamace.

"Souvztazna zakazka" — Cislo zakazky, ktera s touto reklamaci souvisi. MizZe to byt zakazka, ktera je
reklamovana (v nastavbé autoservis je to vzdy) nebo zakazka vytvofena za uelem zarucni opravy
reklamované vady. Cislo zakazky je zde jen informativné - pfipadné ruéni zadani neni tedy nijak
kontrolovano.

"Tisknou logo" a "Tisknout razitko a podpis” — zaskrtavaci pole pro tisk reklamacéniho protokolu. Nastaveni

loga, popfipadé razitka a podpisu se prebira z nastaveni tisku faktur.

"Vyrizuje", "tel." a "mail" u spodniho okraje okna — jméno pracovnika, ktery za organizaci uzivatele

(prodejce) reklamaci vyfizuje, telefonni a e-mail kontakt na néj. Tisknou se na reklamacni protokol.

Tladitka:

V oblasti pro Fizeni tiskového vystupu v pravém spodnim okraji okna a tlacitka:

"Start” a "Stop" vedle své zakladni funkce zahajeni vystupu (tisku) nebo ukonéeni funguji sou¢asné jako
tlacitko

"0O.K." — uloZeni zmén a zavieni okna a " Storno“ pro opusténi okna bez uloZzeni zmén.

"Zaevidovat " — je zobrazené pod udaji o zakaznikovi jen do zaevidovani nové reklamace. Po zaevidovani se
méni na "O.K." — ulozeni zmén a zavieni okna.

"Dokumenty" — fotky, dopis zakaznika, navody a jiné dokumenty — samostatny seznam pro pfifazeni a
prohlizeni dokumentl k této reklamaci.

"Poznamky" — velky poznamkovy blok k této reklamaci.

"Nastaveni textll co zakaznik pozaduje"” — nastaveni Ciselniku textl poZzadovanych zpulsobl, jak si zakaznik
pozaduje reklamaci vyfeSit nebo toho co se ve smluvnich podminkach pfipousti.

"Nastaveni €iselniku stav( vyfizeni” — nastaveni iselniku textd v jaké fazi (stavu) se vyfizovani reklamace
nachazi.

4.2 Nastaveni textli pozadovanych zptisobi vyrizeni reklamace
se provadi v datovém okné typu seznam textu fizeného zkracenou nastrojovou listou, kde si Ize vlastni zpusoby
pridavat a existujici i pfednastavené zrusit, popfipadé zménit - upravit dle vlastnich podminek. Zde provedené
zmény:

- se v aktualné otevieném okné reklamace ihned neprojevi - naCtou se az po znovu otevieni okna

reklamace

- nemaji Zadny vliv na text v jiz evidovanych reklamacich.

V systému jsou pfednastaveny nejobvyklejsi.

4.3 Nastaveni stavu (fazi) vyfizovani reklamace
se provadi v datovém okné typu seznam fizeného zkracenou nastrojovou listou, kde si Ize vlastni zpusoby
pfidavat a existujici i pfednastavené zrusit, popfipadé zménit - upravit dle vlastnich podminek. Na jednom fadku
je vyjadfen jeden mozny stav zpracovani - vyfizeni reklamace se sloupci:

- "Text stavu vyfizeni reklamace" — vlastni popisny text stav (faze) zpracovani - vyfizeni reklamace



"Uzavieni" — za8krtavaci pole - pro systém indikuje, Ze se timto stavem reklamace uzavira. Vybérem
tohoto textu do reklamace dojde k automatickém doplInéni data platnosti stavu od a data uzavreni
reklamace aktualnim datem.
Stavam vyfizovani reklamace Ize pfifadit barvy tlaCitkem v nastrojové listé (barevna paleté). Barvou pfifazenou
urcitému stavu jsou barveny reklamace ve svém seznamu. Barva se k reklamaci pfifazuje v okamziku vybéru ze
seznamu stavu na ni.
Zde provedené zmény:
- sev aktualné otevieném okné reklamace ihned neprojevi - nactou se aZ po znovu otevieni okna
reklamace
- nemaji zadny vliv na text ani barvu v jiz evidovanych reklamacich.
V systému jsou pfednastaveny nejobvyklejsi.

5. Faktury

5.1 Vypisy prijatych faktur - zavazkl

Do vypist doplnén novy vypis:

"Nakupy na zakazky" — vypisuje jen pfijaté faktury dle nastavenych zakladnich voleb (uhrazené, neuhrazené
obdobi), na kterych byl néjaky fadek souvztazné zapsan i do spotfeby na zakazku. Z kazdého takového
fadku se vypise Cislo zakazky, nazev zakaznika a ¢astka.

Castka na zakazku je vzdy ve funkéni méné (Kg&). Je-li faktura v cizi méné, &astka na zakazku je prepoétena
kurzem faktury.

Fakturované a uhrazené ¢astky se souctuji jen v pfipadé, Ze vS§echny na vypisu obsazené faktury jsou ve
funkéni méné.

5.2 Prehled splatnych ¢astek (podle horizontl splatnosti)

Do zadavaciho okna pro volbu vystupu "Dle faktur - s vypoétem penale pro 6 horizontll splatnosti - do tabulky"

se zobrazuje zaSkrtavaci pole:

"l k datu vyrovnané faktury" — pfi zaskrtnuti budou do tabulky uvedeny i faktury do zadaného data vyrovnané

z dGvodu pfipadného vypoctu penale z Ghrad po splatnosti.

6. Propojeni s platebnim terminalem

Propojeni AdmWin s platebnim terminalem realizovano v soucinnosti se spoleénosti Global Payments Europe,
(GPE) zajistujicim propojeni plateb platebnimi kartami pro jejich partnerské banky: Ceska spofitelna, CSOB,
Raiffeisenbank, KB a UnicreditBank. Propojeni bylo Uspésné testovano na jimi k testovani poskytnutém zafizeni
ingenico iCT220. V propojeni se uskute¢nuji pouze transakce “Prodej“, kdy je do platebniho terminalu zaslana
celkova ¢astka k Uhradé a po provedeni platby kartou zakaznikem je do AdmWin pfenesen pridéleny kéd
transakce a ten tistén na uctence (prodejce) nebo fakture. Ostatni transakce nutno provadét pfimo na terminalu
podle k nému dodanému manualu.

Propojeni je pomoci TCP/IP protokolu, takZe je nutné nejprve platebni terminal pfipojit do stejné lokalni sité jako
je PC s instalovanym AdmWin a zjistit IP adresu tohoto platebniho terminalu v této lokalini siti. V AdmWin pak

v nastaveni uétenek (prodejek) zadat tuto IP adresu, &islo portu a zaskrtnout pfipojeni platebniho terminalu. Jen
v tom pfipadé se na nové vystavovanych uctenkach (prodejkach) a v tiskovém okné vydanych faktur s formou
uhrady “platebni kartou® zobrazi tlagitko “Platba kartou®.

6.1 Nastaveni uétenek (prodejek)

Doplnény udaje a volby pro propojeni s platebnim terminalem:

"Pfipojen platebni terminal™ — zaskrtavaci pole urlujici systému, Ze ma pfi platbé platebni kartou poslat
Castku k uhradé na platebni terminal.

"IP adr. teminalu" — IP adresa platebniho terminalu v lokalni siti.

"Port" — Cislo portu TCP/IP pfipojeni platebniho terminalu - pro GPE byva 2050.

"Test" — tlacitko, kterym se otestuje viditelnost platebniho terminalu pod vySe zadanymi Udaji - poSle na zadany
port a IP adresu 0 ¢astku platby.

V sitovém provedeni tyto volby plati jen pro PC, na kterém se nastaveni provadi.

6.2 Zaznam nové uctenky (prodejky)
Je-li v nastaveni uctenek (prodejek) zatrZzeno "Pfipojen platebni termindl" je zobrazeno tla&itko:
“Platba kartou (ulozit+tisk+novou)“ — posSle na platebni terminal celkovou ¢astku.
- v pripadé uspésného provedeni platby se uctenka (prodejka) zaeviduje, vytiskne a okno se uvede do
stavu oCekavajiciho zadani nové prodejky.
- v pripadé neuspéchu provedeni platby se zpracovani vraci pfed stisk tohoto tlaCitka, tj. s uctenkou
(prodejkou) se nic neprovede. Ocekava se bud opakovani platby kartou nebo Uhrada v hotovosti.
“V hotovosti (ulozit+tisk+novou)“ - Uctenku (prodejku) zaeviduje jek hrazenou v hotovosti, vytiskne a okno
se uvede do stavu oCekavajiciho zadani nové prodejky



6.3 Tisky faktury

V zadavacim okné pro tisk faktury vydané je jen v pfipadé, Ze je forma uhrady “Platebni kartou® a v nastaveni

uctenek (prodejek) zatrzeno "Pfipojen platebni termindl" a Castka k uhradé je vétsi nez nula (pro dobropisy se

nenabidne), misto tlagitka “Zaznam placeni je zobrazeno tlagitko:

"Platba kartou“ — posle na platebni terminal celkovou ¢astku k Uhradé (Castka k uhradé ze zahlavi faktury).
V pfipadé uspésného provedeni platby jsou k faktufe zaevidovany udaje o platbé kartou (Cislo karty,
autorizacni kéd, ID platebniho terminalu) a vzdy se jiz bude tisknout na tuto fakturu. V dalSich otevienich
zadavaciho okna pro tisk této faktury se jiz nezobrazi ani toto tlaCitko a misto né&j text “Zaplaceno kartou*” -
ochrana pred opakovanym provedenim platby kartou této faktury.

Upozornéni! Tato platba kartou jesté neni uhradou faktury! Faktura se vyrovnava (je uhrazena) az
zaznamem bankovniho vypisu z vlastni banky, zda vam byly penize na ucet skute¢né pfipsany!

6.4 Okno propojeni s platebnim terminalem

V okné propojeni s platebnim terminalem se priibézné zobrazuji informace o stavu spojeni s platebnim

terminalem a uspésnosti dokon&eni platebni transakce. Jedinym ovladacim prvkem je tlacitko:

“Storno“ — pfed€asné ukonci provadéni transakce. Neprobéhne okamzité - uplatni se po uplynuti minimalni
¢ekaci doby na odezvu z terminalu. PFi ukonéeni transakce (UspéSném i nelspésSném) se misto tohoto
tlaCitka zobrazi tlagitko:

“Konec‘ — zavie okno propojeni.

V pfipadé uspésného ukonceni platebni transakce se toto okno propojeni automaticky po 4s zavie. Jinak

zUstava zobrazena informace, pro¢ nedoslo k realizaci platebni transakce a o¢ekava se jeho zavreni tlacitkem

,Konec".

7. Mzdy

7.1 Vypisy - kontrola provedeni ro¢niho vyuctovani dané

V okné vypisy z mezd pro “Roc¢ni vyuctovani dané&” pfi volbé "Seznam rocnich vyuctovani" zobrazeno

zaSkrtavaci pole:

"Kontrola Gplnosti a zahrnuti do mzdy" — provede kontrolu, zda bylo u v§ech pracovnik( provedeno roéni
vyuctovani zalohové dané ze zavislé €innosti a pfipadny z néj vypodteny pfeplatek na dani vyuctovan ve
mzdé (zahrnut do mzdy). K rozporu mezi vyuctovanim a mzdou muze dojit v pfipadech, kdy je ro¢ni
vyuctovani dané u pracovnika provedeno z jeho karty v dobé, kdy nejsou rozpracovany mzdy, nebo doslo ke
zruSeni mzdy, do které bylo zahrnuto a pfi opakovaném zpracovani opomenuto ro¢ni vyuctovani se mzdou
Znovu propojit.

Do kontroly se zahrnuji vSichni pracovnici, ktefi maji datum néstupu nizsi nebo v zadaném roce a datum
ukonceni pracovniho poméru nevyplnéné nebo s rokem ukon&eni rovnym nebo vys3$im roku nasledujicim po
zadaném.

Do kontroly jsou zahrnuti i pracovnici na DPP nebo DPC nebo i ti, kteFi na karté nemaji zaskrtnuto, Ze
pozaduji roéni vyuctovani dané, protoze na karté je veden aktualni stav, ale v roce pro vypis zadany, mohl
byt stav jiny.

Proto ne u vSech na tomto vypisu uvedenych pracovnik( se jedna o chybny stav. Nutno zkontrolovat!

7.2 Vypisy - Vyplatni listina (pro mzdy v hotovosti)

Do zadavacich parametrd doplnéno zaskrtavaci pole:

"Vypsat i zaporné ¢astky" — budou vypsany i mzdy pracovnik( se zapornou nebo nulovou ¢astkou k vyplaté.

7.3 Upraven tiskopis “POTVRZENI o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ginnosti, srazenych zalohach na
dan z téchto pfijm{ a dafnovém zvyhodnéni podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu (dale jen “zakon*) za obdobi 2021 dle tiskopisu 25 5460 MFin 5460 - vzor €. 29. V systému
zustava i stejnojmenny tiskopis pro rok 2020 (vzor €.28). Dle zadaného roku pro vystup tohoto tiskopisu se
automaticky zvoli pfislusny vzor. Z ddvodu jiného zplisobu danéni jsou mezi nimi podstatné rozdily.

7.4 Upraven tiskopis “POTVRZENI o zdanitelnych pfijmech ze zavislé &innosti plynoucich na zakladé
zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich pfedpisl (dale jen "zakon") a o srazené dani
vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané z téchto pfijml za kalendarni mésice 2021 dle tiskopisu 25
5460/A MFin 5460/A - vzor €. 8. V systému zlstava i stejnojmenny tiskopis pro rok 2020 (vzor €. 7). Dle
zadaného roku pro vystup tohoto tiskopisu se automaticky zvoli pfislusny vzor.



7.5 Karta pracovnika
V tiskovém okné po stisku tlagitka "Potvrz. pro soc. OSVC" na karté pracovnika doplnéna volba
"Tisk potvrzeni o":

- 'dobé trvani zaméstnani zakladajicim u¢ast na nemoc.pojisténi zaméstnancu' - tisk tiskopisu "Potvrzeni o
dobé trvani zaméstnani zakladajicim Gcast na nemocenském pojisténi zaméstnancu pro Ucely posouzeni
vykonu samostatné vydéle¢né &innosti jako vedlejsi", ktery je uréen pro OSVC, ktera v daném
kalendarnim roce uplatfuje dGvod pro vykon vedlej$i samostatné vydéleéné ¢innosti - Tiskopisem je
OSVC povinna dolozit skute¢nosti o vykonu vedlej§i samostatné vydéle&né ginnosti, a to nejpozdéji do
konce kalendafniho mésice nasledujiciho po mésici, v némz podala Pfehled o pfijmech a vydajich za
kalendafni rok, v némz chce byt povazovana za OSVC s vedlej$i samostatnou vydéle¢nou &innosti.

- '0hrnu vymérfovacich zakladu, z nichz bylo srazeno socialmi pojistné' - tisk tiskopisu "Potvrzeni
zameéstnavatele o uhrnu vymeérovacich zakladd, z nichz bylo srazeno pojistné na socialni zabezpeceni a
prispévek na statni politiku zaméstnanosti (dle § 15a odst. 3 zakona ¢. 589/1992 Sb.)".

V tiskovém okné po stisku tla¢itka "Potvrz.pro manz.na déti" na karté pracovnika doplnéna volba
"Tisk potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnika™:

- 'pro uplatnéni naroku na dafové zvyhodnéni' - tisk tiskopisu " POTVRZENI zaméstnavatele druhého z
poplatnik(l pro uplatnéni naroku na dafiové zvyhodnéni", ktery je uréen pro zaméstnavatele druhého
Z manzelu, potvrzujici, na které dité Zijici s nimi ve spoleéné domacnosti si pracovnik uplatiuje aktualné
dafiové zvyhodnéni a v jaké vysi. Na toto potvrzeni se uvadi z evidence déti udaje z posledniho zadznamu
pro kazdé dité ur€ené svym rodnym ¢&islem.

- 'pro uplatnéni naroku na dari.zvyh. pro ugely pfiznani k dani z p¥ijm( FO' - tisk tiskopisu " POTVRZENI
zaméstnavatele druhého z poplatnikl pro uplatnéni naroku na dafiové zvyhodnéni pro uéely podani
pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob" — na néj se uvadi udaje z evidence déti pro zadany rok, za ktery
se potvrzeni vystavuje.

Pro obé tato potvrzeni je zapotfebi v evidenci déti udrzovat chronologii zmén v narokovani danového

zvyhodnéni. Tj. pokud dojde u nékterého ditéte ke zméné rozhodnych Gdaju (napf. ukonéeni studia) je

zapotfebi u posledniho zaznamu s timto ditétem do sloupce ,Narok do“ vyplnit datum, do kterého na néj
pracovnik uplatfioval dafiové zvyhodnéni, pomoci tlaCitka ,Kopie® v nastrojové listé zalozit pro toto dité dalsi
zaznam s datem ve sloupci ,Narok od“, nevypinénym ,Narok do“ a ur€enim v jaké vysi se nové u néj od
tohoto data uplatriuje dafiové zvyhodnéni (v uvedeném pfipadé ,neuplatriuje“0.

7.6 Mimoradny prispévek zaméstnanci pfi nafizené karanténé (tzv. izolacka)
Dle zakona 121/2021 Sb. maji zaméstnanci v obdobi 1. 3. 2021 do 30. 4. 2021 narok na mimofadny prispévek
pfi nafizené karanténé. Pro ucCely tohoto zakona je karanténou také izolace podle zakona o ochrané vefejného
zdravi. Piispévek jim vyplati jejich zaméstnavatel. Zamé&stnavatelé si tyto pfispévky odectou od odvadéného
socialniho pojisténi. Pokud zaméstnavatel pfispévek zaméstnanci nevyplati do konce druhého mésice
nasledujiciho po mésici, ve kterém si pfispévek odecetl od pojistného, narok ztraci a Castka, o kterou pojistné
snizil, je dluznym pojistnym, ze kterého je povinen zaméstnavatel platit penale ve vysi 0,05 % za kazdy den
prodleni.
Zaméstnanci pfislusi za kazdy kalendarni den, nejdéle vSak po dobu prvnich 14 kalendafnich dna trvani
nafizené karantény, pfispévek ve vysi 370 K&. Pokud soucet pfispévku a nahrady mzdy pfesahnul 90 %
pramérného vydélku za odpovidajici po¢et zameskanych hodin, pfispévek se o tento rozdil snizi. Pfispévek:

- pfislu8i jen nemocensky pojisténému zaméstnanci, tj. je-li mu pocitana nahrada mzdy

- nepfrislusi za kalendarni den, ve kterém zaméstnanec sménu odpracoval a vzniklo pravo na mzdu

- nepfislusi, byla-li mu karanténa nafizena v obdobi do 5 dnd ode dne navratu ze zahranici, s vyjimkou

pracovnich nebo sluzebnich cest

PFispévek je osvobozen od dané z pfijmu, a proto se nezahrnuje ani do vymérovaciho zakladu zaméstnance
pro odvod pojistného.
V pfipadé, ze zaméstnavatel odecte od pojistného vyssi Castku, nez ktera méla byt odec¢tena, nebo pokud
provede odecet, aniz byly splnény podminky pro tento odecet, povaZuje se ¢astka, o kterou bylo pojistné takto
zkraceno, za dluh na pojistném. Z dluzného pojistného je zamé&stnavatel povinen platit penale ve vysi 0,05 % za
kazdy den prodleni.

7.6.1 V okné evidence neschopenek doplnén sloupec

“PFisp.“ — zaSkrtnout jen v pfipadé, ze u této doCasné pracovni neschopnosti vznika narok na
mimoradny pfispévek zaméstnanci pfi nafizené karanténé az ve vysi 370,- za kalendaini den dle
zakona 121/2021 Sb. V obdobi od 1.3.2021 do 30.4.2021. Zaskrtnout i v pfipadé nemoci, u které
byla nafizena izolace. V pfipadé karantény do 5 dnl od navratu z ciziny, pokud to nebyla pracovni
nebo sluzebni cesta, nesmi byt zaskrtnuto. Na zakladé tohoto udaje bude v pfedzpracovani mezd
vypocten prFispévek.

V oblasti ,Pfehled likvidace neschopenky ve mzdach“ doplnén sloupec:

»PFispévek na karanténu“ — hodnota pfispévku na karanténu vypoc&tena v pfedzpracovani mezd a
nasledné zahrnuta do mzdy a odecdtena za uvedeny mésic od odvadéného socialniho pojisténi.
Lze zde v nejnutnéjSich pfipadech ru¢né upravit.



7.6.2 Import do¢asnych pracovnich neschopnosti — rozSifen o udaj
“Poznamka“ — ve kterém je od oSetfujiciho Iékafe zaslana informace o profesy pracovnika a zda-li mu
byla nafizena karanténa nebo izolace. Pokud obsahuje slovo “karanténa“. nebo “izolace“ v souvisejici
z neschopence v evidenci neschopenek dojde k automatickému zaskrtnuti udaje “Karant.“ — nérok na
prispévek pfi karanténg, &i izolaci.

7.6.3 V nastaveni hodnot pro mzdy doplnén uda;j:

"Prispévek zaméstnanci pri karanténé se vypocitava do" — datum, do kterého se mimoradny
prispévek zaméstnanci pfi nafizené karanténé vypocte. Je pfednastaveno dle zadk 121/2021 Sbh.na
30.4.2021. Je zde zménitelné, nebot MPSYV jiz nyni avizuje moznost jeho prodlouzeni.

7.6.4 V predzpracovani mezd se u neschopenek se zaskrtnutym ,Pfisp.“ spadajicich svym datem od-do do
obdobi od 1.3.2021 do data konce vypoctu pfispévku v hodnotach pro mzdy vypocte tento pfispévek
jako pocet dnll krat 370, kde:
pocet dnu — je pocet prvnich 14 kalendarnich dni od data za¢atku neschopnosti spadajici do obdobi
vyplaceni pfispévku (1.3.2021 az 30.4.2021 — konce nastaveného v hodnotach pro mzdy a sou€asné
do zpracovavaného obdobi mezd. Je-li neschopenka ukonéena dfive nez po 14 dnech, zkrati se jen do
konce této pracovni neschopnosti.

Vyjde-li vypocteny pfispévek plus nahrada mzdy za nemoc vys$$i nez 90% primérné mzdy za toto
obdobi = hodinovy primér na za¢atku neschopenky krat poc¢et neodpracovanych dnl krat denni Gvazek
na karté pracovnika, snizi se pfispévek tak, aby jeho soucet s nahradou mzdy byl jen tato ¢astka.
Vypocteny pfispévek se ulozi do zaznamu o likvidaci neschopenky k tomuto mzdovému obdobi a je
vidét v evidenci neschopenek i ve mzdé, popf. jej Ize ruéné upravit.

7.6.5 V okné mzdy je zvlast uvedena nahrada za doCasnou pracovni neschopnost a zvlast pfispévek pfi
karanténé, ktery se zapocte do celkové ¢astky pfijma, ale nezahrnuje se do zakladud pro pojisténi, dar a

vypoCtu srazek. Do zauétovani mzdy Ize zménit v okné “Likvidace neschop.....“ po stisku ,Likvidace
neschopenky” v okné mzdy.
7.6.6 V okné ,Likvidace neschop....” — doplnén sloupec “Pfispévek® obsahujici ¢astku mimofadného

pfispévku zaméstnanci pfi nafizené karanténé nebo izolaci. Lze ru¢né zménit. Do mzdy se automaticky
prenese pfi zavieni tohoto okna ,likvidace neschop....”

7.6.7 Zauctovani mezd — mimoradny pfispévek zaméstnanci pfi nafizené karanténé je pficten do zavazkl za
zaméstnanci (obsazen v ¢astkach k vyplaté u jednotlivych zaméstnancll)) a odeéten od zavazku ke
sprave socialniho zabezpeceni.

7.6.8 Vypisy — do nasledujicich vypisu doplnén mimoradny pfispévek zaméstnanci pfi nafizené karanténé:

- “Mzdovy listek® — zvlastnim Fadkem u kazdého pracovnika, kde se vyskytl

- “Mésicni rekapitulace” — zvlastnim Fadkem v oblasti soc. poj.celkem za firmu, popf. stfedisko
- “Likvidace neschopenek” — zvlastnim sloupcem

- “Firemni pfehled mezd“ — zvlastnim radkem

- “Mzdovy list* — pfi¢teno do nahrady za nemoc

- “Vypoctl mezd“ — pfic¢teno do nahrady za nemoc

7.6.9 Prehled o vysSi pojistného ke stavajicimu (systém automaticky zvoli dle zadaného obdobi jemu
pFislusejici) byl doplnén novy dle vzoru PVPOJ2021 vydaného CSSZ jak v tiskovém tak xml formatu —
rozSifen o pocet zaméstnancl, kterym byl poskytnut pfispévek pfi nafizené karanténé, jim vyplaceny
pFispévek a odvadéné pojistné snizené o tento prispévek. Je platny od 3/2021. Dle vyjadreni CSSZ by
tento upraveny formulaf mél zistat v platnosti az do konce roku 2021 z ddvodu minimalizace dalSich
zmén pro zaméstnavatele a zajiSténi moznosti, Ze v pfipadé prodlouzeni tohoto opatieni nebudou
potfeba dalSi jeho upravy. V kalendafnich mésicich, ve kterych zaméstnavatel neuplatriuje odecet,
vykaze pocet zaméstnanc( i uhrn karanténnich pfispévkl v nulové vysi.

Bude-li uhrn karanténnich pFispévki, které od pojistného zaméstnavatel odecita, vyssi nez celkové
pojistné (pojistné za zaméstnance + pojistné za zaméstnavatele), bude na pfehledu vykazana &astka
pojistného k uhradé v zaporné hodnoté. V takovém pripadé se tato ¢astka povazuje za preplatek na
pojistném a Prehled o vySi pojistného se povazuje za zadost o vraceni tohoto pfeplatku. Pfeplatek bude
zaméstnavateli vracen, pokud neni jiného splatného zavazku vUgci okresni spravé socialniho
zabezpedeni nebo Ceské spravé socialniho zabezpedeni.

7.7 Penézity prispévek na stravovani (lidové “stravenkovy pausal)

Z duvodu nejasnosti ohledné pouziti udaje “Jiné nezdanitelné pfiplatky“ pro stravenkovy pausal bylo pfikro¢eno
k jeho jednoznaénému vyjadieni ve mzdé s pfipadnou automatickou podporou jeho vypoctu podle
odpracovanych dnu.

V § 6 odst. 9 pism. b) zdkona o danich z pfijm0 se doplnilo, Ze penézity pfispévek poskytovany
zaméstnavatelem zamé&stnanci za jednu sménu podle zakoniku prace je osvobozen do vySe 70 % horni hranice
stravného, které Ize poskytnout zaméstnanciim odmérnovanym platem pfi pracovni cesté trvajici 5 az 12 hodin.
Pro rok 2021 je stravné 108 K¢, z toho 70 % ¢ini 75,60 K&. Do této vyse jde o pfijem od dané osvobozeny
(nepodléha ani odvodiim socialniho a zdravotniho pojisténi). Pfestoze se jedna o pfijem od dané osvobozeny,
jsou zaméstnavatelé povinni uvadét ho v uhrnu zaétovanych mezd (hruba mzda). Nasledné bude tato ¢astka ze
zakladu dané vyjmuta.



Tento penézity pfispévek neni uveden v taxativnim vyctu § 299 ob¢anského soudniho fadu. Z toho ddvodu
nelze tento pFijem postihnout srazkami z jinych pfijma ani pfikazanim (jiné penézité) pohledavky dle § 312
obcanského soudniho Ffadu - do limitu osvobozeni od dané nepodléha exekuci.

Castka nad stanoveny limit se u zaméstnance zdani jako ptijem zaméstnance a vstupuje i do zakladu pojisténi
(socialniho i zdravotniho). Na stran& zaméstnavatele jde o dariové uznatelny vydaj bez limitu.

Podminka odpracovani alespon tfi hodin za sménu zlstava. Dalsim omezenim je pracovni cesta zaméstnance.
Pokud zaméstnanci v pribéhu smény vznikne narok na stravné, bude poskytnuty penézity pfispévek danove
neuznatelny.

Neni narokovy. Je to jen benefit poskytovany zaméstnavatelem a ten jej mlize poskytnout jen nékterym
pracovnikiim a déle Ize jej uplatnit jen za odpracované smény, nemusi byt poskytovan DPP, DPC, jednateltm a
statutarnim organum.

7.8 Karta pracovnika

Do oblasti mzdy dopInén udaj:

"Penézity prispévek na stravovani nedanovy na den" — zaméstnavatelem poskytovany penézni pfispévek
na stravovani (stravenkovy pausal) na odpracovany den od dané z pfijmu osvobozeny. V okné mzdy se dle
néj automaticky vypocitava ¢astka poskytovaného pFispévku na stravné podle pocétu odpracovanych dni.

V okné mzdy je ¢astka penézniho pfispévku na stravovani ruéné ménitelna podle skute¢né odpracovanych
smeén i u pracovnikd, ktefi tento udaj na karté zaméstnance nebudou mit vyplnén.

7.9 Okno mzdy
"Penézity pfispévek na stravovani (stravenkovy pausal)" — ¢astka penézniho pfispévku zaméstnavatele na
stravovani za cely mésic v od dané z pfijmu osvobozené vysi. Pokud je na karté pracovnika vyplnén udaj
“Penézity pfispévek na stravovani nedarnovy na den“ automaticky se vypocte pfi zméné poc&tu odpracovanych
dn0. Lze i ruéné zadavat a nutno ru¢né upravit dle skuteéné odpracovanych smén. Neni a nemuze byt
kontrolovano na maximalné od dané osvobozeny limit, protoZe neni znam pocCet smén, za které pfinalezi.
Neopomerite, Ze nepfinalezi za smény na pracovni cesté, kde vznikl narok na stravné.
7.10 Vypisy
Penézni pfispévek na stravovani doplnén do vypisu:

- Vyplatni listek

- Mésiéni rekapitulace

- Mzdovy list

- Vypocty mezd

- PFijmy dle druht

- Firemni pfehled mezd
7.11 Zauctovani v PU.

Do ucetnich pfedkontaci doplnény 4 nové body pro zaucétovani mezd:
- Naklady na jiné nezdanitelné pfiplatky - prac.
- Naklady na jiné nezdanitelné pfiplatky - spol.
- Naklady na penézni pfispévek na stravovani - prac.
- Naklady na penézni pfispévek na stravovani - spol.

Jenv PU

Ve verzi AdmWin 3.14 se po provedeni vypoctu rozvahy v rozsahu zkraceném zobrazi zaskrtavaci pole:
"Tisknout jen Fadky oznaéené pismeny pro mikro jednotky" — vytiskne z rozvahy ve zkrdceném rozsahu jen
fadky oznacené velkymi pismeny dle § 3a odst. 2 pismen b) - mUze ji sestavovat mikro Ucetni jednotka, ktera
nema povinnost mit u€etni zavérku ovéfenou auditorem.



