Zmény v AdmWin ve verzi 3.10 od 3.04

PFi pfechodu na verzi 3.10 z verzi nizSich se provadi aktualizace databazovych struktur (update).

Pfed instalaci nové verze nutno provést zalohovani!ll

Zalohy dat z nizSich verzi nejsou obousmérné kompatibilni! Tj. data pfevedena do nové verze nesmi byt
zpracovavana v programu verze nizsilll

Poznamka. Pouzivate-li antivirovy program Avast nebo AVG, nutno jej pfed prvnim spusténim AdmWin verze 3.00
vypnout (deaktivovat) nebo ruéné spustit Upp.exe a Updstanw.exe aby si je antivirovy program pfedem otestoval.
Ke spusténi programu provadéjiciho aktualizaci (Upp.exe) musite mit ve svém uzivatelském uctu Windows
opravnéni. Zobrazi-li se hlaSeni "Ve Windows nemate povoleno volani update!" - pak na ikonu AdmWin na ploSe
kliknéte pravym tlacitkem mysi a v zobrazené lokalni nabidce zvolte "Spustit jako spravce".

1. Obecné

1.1 Pro platce DPH

V zakladnich udajich doplnéno zaskrtavaci pole:

"PFi zaznamu fadka doklada zadavat i cenu véetné DPH" — pfi zaskrtnuti bude v zaznamech radku (polozek)
dokladt (faktur, zakazek, dodacich listl) zobrazena i cena s DPH a bude dochazet k automatickému vypoctu
druhé ceny, nez té prave ru¢né zadané. Tj. pfi zadani ceny s DPH se automaticky vypocte cena bez DPH
a naopak, pfi zadani ceny bez DPH se vypocte cena s DPH.

Vychozi je zatrzeno pfi instalaci novych dat, nezatrzeno pfi pfechodu z verze nizsi, tj. zpracovani zlstava
beze zmén. Projevi se jen pfi sou¢asném zaskrtnuti "Platce DPH" v tomto okné.
Tyka se jen Fadku typu “text a ¢astka®, “text, cena x kusy” a pfijmu/vydeje skladovych polozek.

Pokud si budete prat mit v fadcich na faktufe Ci zakazce zobrazen i sloupec cen s DPH, pak po stisku pravého

tlacitka mysi v oblasti fadkd v okné dokladu vyvolate lokalni nabidku, kde si zvolte "Upravit sloupce". Zobrazi se

seznam sloupct dokladu. V tomto seznamu vyhledeijte fadky pro ceny s DPH a do sloupce "Sitka SI" zadejte
hodnotu cca 70 (Sitka sloupce v pixelech).

Upozornéni. Pfi zaznamu nakupu od neplatce nezadavejte jeho cenu do Udaje “s DPH"! Nakladovou cenou je cela

jim stanovena cena, nemuzete ji snizit o DPH, protoZe si jej nemuzete odedist!

2. Pristartu

Volby zobrazeni upozornéni z riznych evidenci pfi startu programu pfepracovany do podoby seznamu se sloupci:

"Upozornit" — zaskrtavaci pole - jeho zaskrtnuti vyvola v pfislusné evidenci vyhledavani zaznamu, na které se ma
zobrazit upozornéni. Pokud se zadny takovy zaznam nenalezne, upozornéni se nezobrazi.

"Popis na co upozornit" — textovy popis, na co upozornéni pfi startu programu upozorfiovat. Nelze uZivatelsky
ménit, doplfiovat.

"Dny pred" — pocet dni, v jaké pfedstihu pfed koneEnym terminem zobrazit upozornéni. Nap¥. u pracovnikl konec
né&jakého kvalifikagniho opravnéni.

"Dny po" — pocet dni po hlidaném terminu, do kdy jeS$té ma upozornéni smysl zobrazovat.

"1 x denné" — zasSkrtavaci pole - jeho zaskrtnuti zplsobi, Ze upozornéni budou zobrazena jen pfi prvnim spusténi
programu v jednom kalendarnim dni.

Do vSech vypocta dnu se berou kalendarni dny.

Do tohoto seznamu byla pfesunuta i volba na zobrazeni upozornéni na nespinéné pozadavky z nastaveni zakazek

a u programu pro autoservisy i volby na upozornéni bliziciho se konce platnosti STK a vymény oleje (taktéz

z nastaveni zakazek).

Nové doplnéna moznost zobrazovat upozornéni:

"na 14. den trvani pracovni neschopnosti" — kdy je zapotfebi neprodlené vytvofit “PFilohu k zadosti o
nemocenské davky* a odeslat CSSZ. Do upozornéni se vybiraji pracovni neschopnosti s nevyplnénym datem
do a poc¢ate¢nim datem plus 14 dni dosahujicim aktuélni datum minus “Dny pfed® nebo s vypInénym datem
“‘Do* a rozdilem mezi datem pocCatku neschopnosti a datem “Do”“ vétSim 14 dni. Nastavenim pod&tu dni pod
“Dny po*“ se jejich dalSi zobrazovani vylou€i. Na zobrazeni upozornéni nema vliv vytvofeni “Pfilohy...“, protoZe
systém nevi, zda tato byla na CSSZ zaslana.

"na terminar (kalendar) zakazek" — zobrazi kalendar zakazek stejny jako je na kazdé zakazce. Zde zadané podty
dnd pfed a po nemaiji na zobrazeni zadny vliv, protoze jde o planovaci kalendar od aktualniho data, kam jsou
zakazky zarazovany dle svého data pfislibu.



2.1 Deaktivace tlagitka pro fulltextové vyhledavani

"Zneaktivnit lupu fulltextu v rychlém hledani v nastr.listé" — zaSkrtavaci pole. Pfi jeho zaskrtnuti bude v oblasti
rychlého hledani v nastrojové listé tladitko s lupou pro fulltextové vyhledavani za zadavacim polem “Hledat"
neaktivni. Tj. nebude mozné spustit postupné vyhledavani zadaného fetézce znaku ve vSech udajich
zobrazené evidence. V rozsahlych evidencich (asi nad 20 000 zaznamu) muizZe nastat v sitovém provedeni
delSi ¢asova odezva. Stisk tohoto tlacitka omylem pak muze vést k nepfijemnému Eekani. Vychozi stav je
nezaskrtnuto.

Stejné jako vSechny ostatni volby v tomto okné toto nastaveni plati jen na PC, na kterém se nastaveni provede.

2.2 Autorefresh seznami

"Aktualizovat (nacdist) zobrazeni seznamu po ... sec." — nacte a zobrazi v datovém okné typu seznam aktualni
data ze serveru po zde zadaném poctu sekund. Nulova hodnota tuto funkci vypne. Je pouzitelné jen v sitovém
provedeni, kdy se jednomu uzivateli v zobrazeném seznamu (napf. zakazek) za¢nou automaticky po zde
zadaném poctu vtefin ménit zobrazena data, podle toho, co jiny uZivatel v siti zaktualizuje.

2.3 Zobrazovani textu z dlouhé poznamky (poznamkového bloku) ke kazdé polozce u nékterych evidenci
pfimo v jejich seznamu
V seznamech nékterych evidenci, kde je mozné zadavat ke kazdé polozce dlouhou poznamku do poznamkového
bloku (maji v nastrojové listé tlacitko pro editaci této poznamky), jako jsou zakazky, objednavky, nabidky, poptavky,
faktury, skladové karty a adresar firem, je mozné si nechat zobrazovat prvnich 512 znaku z této poznamky.
Standardné se nezobrazuje, protoZe v sitovém provozovani muze zpomalit nacéitani a vykreslovani seznamu.
Zobrazeni tohoto sloupce si Ize pfidat nad otevienym seznamem se zvolenou evidenci volbou v menu "Okna" -
"Upravit nastaveni". V zobrazeném okné& nastaveni si vyhledejte Fadek "Dlouha poznamka" ve sloupci "Nadpis -
1.£." a do sloupce "Sitka sl." zadejte hodnotu cca 220-350. Vynulovanim této hodnoty zobrazovani tohoto sloupce
nasledné muzete zrusit.

3. Ugetnictvi i DE - importované bankovni vypisy

Do hromadného parovani fadk( bankovniho vypisu na faktury do rozeviraciho seznamu, dle ¢eho parovat,

doplInéna volba:

"Var.sym. na ¢.objednavky na fakture a ¢astku" — k fadku bankovniho vypisu bude vyhledavana faktura
s nevyrovnanym zUstatkem rovnym &astce na fadku bankovniho vypisu a ¢islem objednavky rovnym
variabilnimu symbolu na fadku bankovniho vypisu.

4. Zakazky

4.1 Nastaveni zakazek - automaticka rezervace skladovych polozek a vyhodnocovani pinéni

Do nastaveni zakazek doplnéna zaSkrtavaci pole:

"U skl. polozek pozad.mnozstvi rezervovat" — pfi zadkrtnuti bude v poZadavcich (zakaznikem objednanych
polozkach) u skladovych polozek automaticky provedena rezervace na skladé. Tj. pozadované (objednané)
mnozstvi bude ihned rezervovano na skladé. Pokud mnozZstvi neni skladem, zobrazi se jen na tuto skute¢nost
upozornéni. Vychozi stav: nezadkrtnuto.

Poznamka. Zjisténi, pro koho jiného jsou evidovany rezervace pfi zaznamu pozadavku (polozek pfijaté
objednavky) stacdi vyvolat zaznam nového pozadavku na skladovou poloZku - zobrazi seznam skladovych
polozek postaveny na naposledy do pozadavku pfidané. V nastrojové listé nad timto seznam stisknout tlacitko
“Nesplnéné pozadavky“ — je v nich uveden i sloupec s rezervovanym mnozstvim pro konkrétniho zakaznika.

"PFi zavieni okna zakazky vyhodnocovat plnéni pozadavka™ — pfi zaskrtnuti bude vzdy pfi zavieni okna
zakazky provedeno vyhodnoceni plnéni pozadavku (objednanych polozek) na zakazku. Tj. dojde k porovnani
pozadavku s polozkami zapsanymi ve spotfebé na zakazku, zda jsou spinény €i nikoliv, zda pozadované
mnozstvi je zapsano i ve spotfebé na zakazku. Standardné se tato funkce provadi vzdy pfed zobrazenim okna
s pozadavky na zakazku, detailni spotfeby na zakazku nebo pfi vydeji zasob na zakazku. Nebude-li
zaSkrtnuto, pak do spotfeby zapsana polozka nemusi byt nasledné ve vypisech nespinénych polozek nebo pfi
hromadném objednani u dodavatele odec¢tena z pozadavkl. Na druhou stranu zaskrtnuti na rozsahlejsich
zakazkach mize zpusobovat delSi ¢asovou prodlevu pfi kazdém zavirani okna zakazky. Vychozi stav:
zaSkrtnuto.

4.2 Vystaveni zalohovych faktur - s polozkami z pozadavki (fadkt prijaté objednavky)

PFi vytvafeni zalohové faktury vydané ze zakazky do okna s volbami pro pfevod polozek ze zakazky na fakturu

doplnény do seznamu moznosti 2 nové volby:

"Pozadavky v§echny" — do fadkl zalohové faktury pfenese vSechny poloZzky zapsané v pozadavcich na zakazku
(polozky objednané zakaznikem nebo mu navrzené pro spinéni zakazky). Pfenasi se celé pozadované
mnozstvi a vzdy prodejni cena zadana v fadku pozadavku.

"Jen nesplnéné pozadavky" — do fadkl zalohové faktury se pfenesou jen dosud nesplnéné polozky zapsané
v pozadavcich na zakazku (polozky objednané zakaznikem nebo mu navrzené pro splnéni zakazky). Pfenasi
se celé poZzadované mnozstvi minus mnozstvi splnéné a vzdy prodejni cena zadand v fadku poZadavku.



4.3 Prijem skladovych polozek pfimo na zakazku dle pozadavku

V okné pro zaznam pfijmu skladovych polozek, v pfipadé, Ze je nastavena moznost pfijmu pfimo na zakazku, se

po zadani (vybrani) zakazky zobrazi tlagitko:

"Dle pozadavka" - do seznamu polozek zadanych pro pfijem na sklad se zapi$i vSechny nesplnéné skladové
poloZky z poZzadavkl na nastavenou zakazku v nesplnéném mnozstvi. V seznamu zadanych polozZek pro
pFijem je |ze upravit dle skute€né& dodaného: vymazat nékteré polozky, opravit mnozstvi nebo cenu nakupni.

5. Vzajemny zapocet

Pfi zaznamu nového je v zahlavi zobrazen udaj:

"Uvodni naéteni faktur ukonéit po 20 fakturach" — pro eliminaci mnozZstvi faktur, které se do zapodtu
automaticky nactou po zaevidovani (zahlavi) zapoctu (po stisku tlaCitka zaevidovat). Je zde pro pfipady, kdy
je k zadané firmé evidovano vice neuhrazenych faktur a do zapoctu je jich zapotrebi jen nékolik. Tento pocet
si Ize upravit:

- zadanim 0 se do zdpoctu automaticky nenactou zadné faktury a Ize si je vybirat tlacitkem “Pfidat
z pohledavek” nebo “Pfidat ze zavazku*.

- je-li jich evidovano vice a i do zapoctu jich je zapotfebi zahrnout vice, pak zde zadejte vy$Si hodnotu a jen
nevyhovuijici faktury z navrhu zapoc&tu vymazte (zruste).

6. Majetek
V rozsahlé novele (Cislo zatim neni znamo) zakona o dani z pfijmu jsou pro dlouhodoby majetek tyto zmény:

6.1 ZruSeno danové odepisovani nehmotného majetku

Pokud byl pofizen pfed dnem nabyti u€innost této novely, postupuje se dle pfedchoziho znéni zakona. Ale

v pfechodnych ustanovenich se pfipousti uz i pro majetek pofizeny od 1.1.2020. Z toho ddvodu zménéno menu

pod volbou “Majetek® na:

"Dlouhodoby nehmotny odepisovany™ — dfive “Dlouhodoby nehmotny“ - evidence dlouhodobého nehmotného
majetku dafiové odepisovaného do roku 2020, tj. polozky nad 60 000 pofizené do roku 2020.

"Dlouhodoby nehmotny neodepisovany" — dfive “Drobny dlouhodoby nehmotny*“ - evidence dlouhodobého
nehmotného majetku danové neodepisovaného, {j. i pro polozky v jakékoliv pofizovaci vySi pofizené od
r.2020,

6.2 Hranice pro zafazeni do dlouhodobého majetku hmotného
danové odepisovaného se zvySuje na 80 000. Majetek pofizeny pied ucinnosti této novely se odepisuje dle
predchoziho znéni zakona, kromé

6.3 Majetku v odpisové skupiné 1 a 2
a porizeného v obdobi od 1.1.2020 do 31.12.2021, pro ktery Ize pouzit mimoradné odpisy dle §30a. Na karté
dlouhodobého majetku se voli v rozeviracim seznamu
“Metoda danovych odpist“ volbou “mimoradna §30a“ — odepisuje se 100% pofizovaci ceny rovnhomérné po
mésicich, po€inaje mé&sicem nasledujicim po mésici, v némz byly splnény podminky pro odpisovani (zafazeni do
pouzivani). Majetek v odpisové skupiné:

1 po 12 mésicich

2 po 24 mésicich, pfitom za prvnich 12 mésicl do vySe 60 % a za dalSich bezprostfedné nasledujicich

12 mésicl do vySe 40 % vstupni ceny hmotného majetku.

PFi zahajeni nebo ukonceni odpisovani v pribéhu zdafiovaciho obdobi Ize uplatnit odpisy pouze ve vysi pfipadajici
na toto zdarnovaci obdobi. Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. Pfipadné technické zhodnoceni takto
odepisovaného majetku se zatfidi do stejné skupiny, ale odepisuje se standardné (nutno evidovat jako
samostatnou polozku, pro kterou nelze uplatnit tyto mimofadné odpisy).

7. Mzdy

7.1 Hodnoty pro mzdy na rok 2021
V okné “Hodnoty pro mzdy“ pfejmenovano tlacitko:
"Nastavit na r.2021" — nastavi nové hodnoty platné pro zpracovani mezd v roce 2021 znamé na konci r.2020.
Stisknéte - nastavte si az pfed pfedzpracovanim mezd za 1/2020. Méni se:
- Minimalni mzda na 15 200,- K&, v min. roce 14 600,-
- Max.ro¢ni vyméfovaci zaklad soc.pojisténi za rok: 1 701 168,- K&, min.rok 1 672 080,- K&
- Vy3e reduké&nich hranic pro vypoc&et nahrady mzdy (platu, odmény z dohod), kterou je zamé&stnavatel
povinen poskytovat v obdobi prvnich 14 kalendarnich dnl nemoci nebo karantény: 206,85, 310,28, 620,55.
- Zivotni minimum + naklady na bydleni pro 1 osobu 10 497,- K& (3 860,- Zivotni minimum + 6 637,-
normativni naklady na bydleni).
- Za&kladni sleva dané z pfijmu na poplatnika se zvySuje na 2 320, min. rok 2 070.
7.2 Mzda - danéni mzdy od r. 2021
7.2.1 V okné mzdy (vyuctovani mzdy) se podstatnym zpisobem meéni vypocet zalohové dané z pfijmu.
Zakladem dané jsou jen zdanitelné pfijmy, zaokrouhlené na celé stokoruny nahoru, socialni a zdravotni



pojisténi jej nijak neovliviuje. Sazba je 15 % ze zakladu dané do ¢astky nepfesahujici 4nasobek meésicni
priimérné mzdy (48nasobek ro¢né), coz je soucasneé i strop pro socialni pojisténi, a 23 % z ¢astky tuto
hranici pfesahujici. Pfesné znéni § 38h odstavce 2:
“(2) Sazba zalohy ¢ini 15 % pro ¢ast zakladu pro vypocet zalohy do 4nasobku primérné
mzdy a 23 % pro ¢ast zakladu pro vypocet zalohy pfesahujici 4nasobek primérné mzdy. Zaloha
se vypocte jako soucet soucinu pfislusné ¢asti zakladu pro vypocet zalohy a sazby zalohy pro
tuto €ast zakladu pro vypoclet zalohy.*

7.2.2 Zruseno zastropovani dafnového bonusu. Maximalni vySe danového bonusu neni omezena. Ale pfi jeho
vypoctu se snizuje o dan ze samostatného zakladu dané (srazkovou dar).

7.2.3 Ve vytvareni zapocétového listu a potvrzeni o primérném vydélku se Cistda mzda vypocitava jiz jen
podle téchto novych pravidel.

V programu AdmWin zUstavaji oba zplsoby danéni pfijmua ze zavislé ¢innosti. Novy se aktivuje po nastaveni
danéni bézného roku na 2021 v hodnotach pro mzdy. Do té doby bézi danéni plvodnim zplisobem.

7.3 XML vystup Pfilohy k zadosti o nemocenské davky (NEMPRI) — upraven o zmény vydané CSSZ
4.11.2020.

7.4 Zadost o poukazani chybéjici éastky vyplacené platcem na mésiénich danovych bonusech

Nové se tyto Zadosti ukladaji - jsou zpétné evidovany. Do kazdé nové se pfenaseji udaje z posledni evidované
(j. zplisob vraceni &i pfevedeni chybéjici &astky jinam). Castky zaloh na dari a dafiovych bonust se doplini dle
zadaného mésice a roku:

- je-lishodny s poslednim zauctovanim a nedoSlo k pfedzpracovani mezd na dal§i mésic, vzdy se znovu
vypoctou z evidovanych mezd a popfipadé je ¢astka zaloh na dan zvySena ¢astku, o kterou Ize snizit
odvod dané v nasledujicich mésicich (po ro¢nim zu¢tovani dang, kdy zalohy na dar nepokryly celou
Castku vracené dang).

- Jinak se nabidnou evidované hodnoty.

Moznosti “b) pfevedeni na Uhradu nedoplatku dané / zalohy na dan u spravce dané” a “c) pfevedeni ve prospéch
jiného darnového subjektu” ze zadavaciho okna vypustény pro svoji uzivatelskou naroénost (z divodu zfidkavého
pouziti) a ani nejsou k témto Udaju v systému evidovana Zzadna data. Proto je vhodnéjsi vystupni xml soubor pro
elektronické podani zadosti nacist do aplikace EPO2 na dafiovém portale a tam potfebné tdaje vyplnit s podporou
¢iselnikd celnich Gfadd a druhd dani.

Vlastni tisk zadosti pfepracovan na vystup do interaktivniho formulare formatu pdf. K tomu uéelu dopinéno tladitko:
"Vystup do formulare PDF" — vyvola interaktivni formular 25 5241 MFin 5241 - vzor ¢. 10 v PDF poskytovany

Finan¢ni spravou a pfenese do néj data. Pro jeho dal$i zpracovani a tisk se vyvola Acrobat Reader. Za timto

uCelem musi byt v PC instalovan Acrobat Reader 9.1 a novéjsi.

Poznamky:

1. Pfi prvnim spusténi se muze zobrazit systémové “Upozornéni zabezpeceni® - ...“Pokud tomuto dokumentu
davértujete zvolte moznost Povolit....“ A stejné tak po zobrazeni tohoto dokumentu v Acrobat Readeru
nutno ve Zlutém vodorovném pruhu pod nastrojovou lidtou po stisku tlagitka “Volby“ nastavit “Vzdy
davérovat tomuto dokumentu®. Pokud mate pochybnosti, mizete nahradit dokument dodany s AdmWin,

a to interaktivnim dokumentem tiskopisu 25 5241 stazenym z portalu Finan&ni spravy. Aby se z AdmWin
plnil daty, je nutné jej nevypinény pfejmenovat na “Zadost_bonus_mesicni.pdf* a ulozit do slozky s instalaci
AdmWin.

2. Nikdy vypInény tiskopis neukladejte do slozky s instalaci AdmWin! Jinak se v ném mohou vyskytnout
nespravné udaje. Pokud k tomu dojde, program AdmWin pfeinstalujte nebo si stahnéte prazdny interaktivni
tiskopis z portalu Financni spravy stejné jako v pfedchazejicim bodé.

3. Tento tiskopis se Finan¢ni spravé moc nepovedl. Pfes deklarované datové rozhrani nezobrazi spravné
adresu platce i adresu, kam penize vratit. Proto radéji provedte vystup do souboru formatu xml, nactéte na
portal danové spravy, kde jej také mizete vytisknout popfFipadé ulozit ve formatu pdf.

"Vystup do xml pro el.podani" — provede vystup zadosti do souboru formatu xml pro elektronické podani nebo
nacteni do aplikace EPO2 na danovém portale pro kontrolu, popf. doplnéni a vlastni elektronické podani
shodné s ostatnimi elektronickymi podanimi.

7.5 Exekuéni srazky ze mzdy - zména konstrukce vypoctu nezabavitelIného minima

0Od 1.7.2020 se nezabavitelna astka na osobu zvySuje z 2/3 na 3/4 souctu Castky zivotniho minima jednotlivce

a 8astky normativnich naklad(i na bydleni pro jednu osobu uvedenou v hodnotach pro mzdy - Gdaj "Zivotni

minimum + naklady na bydleni". Nezabavitelna ¢astka na vyzivovanou osobu se zvySuje z 1/4 nezabavitelné

¢astky na osobu na 1/3 této ¢astky. Pouzije se poprvé za vyplatni obdobi ¢ervenec 2020 - tj. zG&tovani mzdy za

712020 v praxi vétSinou provadéné v srpnu 2020.

JelikoZ se sou¢asné& neméni &astka "Zivotni minimum + naklady na bydleni" platna od 1.4.2020 ve vysi 10 362,-,

neni udalost, ktera by vyvolala hromadny pfepoCet nezabavitelného minima. Proto do hodnot pro mzdy za tuto

¢astku doplnéno tlacitko:

“Na karty“ — provede hromadny prepocet nezabavitelného minima na kartach vSech pracovnikl s datem ukonceni
nevyplnénym nebo vys§im aktudlniho data. Obsahuje oba zplsoby vypoctu nezabavitelného minima. Do



data 20.7.2020 véetné bézi plivodnim zplsobem, od tohoto data novym.
Toto tlacitko stisknéte pred predzpracovanim mezd za 7/2020.
Podobné probiha i vypolet nezabavitelného minima na karté zaméstnance pfi zméné poctu vyzivovanych osob.

7.6 Uprava prominuti (snizeni) soc. pojisténi placeného zaméstnavateli v souvislosti s covid-19

Z diivodu ¢astého mylného pouziti &iselniku druht ginnosti dle CSSZ “Oznémeni o nastupu...“ k uréeni, co je
pracovni pomér a co nikoliv, byl tento Ciselnik také do rozliSeni zahrnut. Od verze 3.05 je upravené znéni vypoctu
poctu pracovnikl a vymérovacich zakladu:

Do poctu pracovnikd se zahrnuji pracovnici, ktefi na své karté maji pfi vyuctovani mzdy:

- datum zacatku pracovniho poméru nizSi nebo rovno datu posledniho kalendafniho dne v mésici a datum
ukoné&eni neni vyplnéno nebo je vysSi nebo rovno poslednimu kalendafnimu dni v mésici

- nemaji zaskrtnuto “nejedna se o pracovni pomér*

- nemaiji zaskrtnuto “externi pracovnik”

- nemaji zaskrtnuto “zaméstnani malého rozsahu“ nebo maji, ale byl stanoven vymérovaci zaklad soc. po;j.
(pfekroCena ¢astka 3 000,- a pocitano pojistné)

- maji zaskrtnuto “pocitat pojisténi“ nebo nemaji, ale byl stanoven vymérovaci zéklad soc. po;.

- nemaji druhu &innosti dle &iselniku CSSZ - “Oznameni o nastupu...“ pismeno A az J (dohoda o pracovni
¢innosti) nebo T az Z (dohoda o provedeni prace).

Do vymérovaciho zakladu zaméstnavatele se pfi vyuctovani mzdy za Cerven, €ervenec a srpen zahrnou jen:

- vymeéfovaci zaklady zaméstnance, ktery ma pfi vyuétovani mzdy na karté zaskrtnuto “nejedna se o
pracovni pomér* nebo “Je ve vypovédi...“ nebo maji druh ginnosti dle giselniku CSSZ pismeno A az J
(dohoda o pracovni ¢innosti) nebo T az Z (dohoda o provedeni prace)

- Castka presahujici ¢astky nad 52 253 (1,5 nasobek prumérné mzdy: primérna mzda je urCena § 23b odst.
4 zakona o pojistném na soc. pojisténi) z vymérovaciho zakladu zaméstnance

Upozornéni! Tato rozhodujici kritéria se do mzdy ukladaji pfi jejim vyuctovani a jsou evidovana v kazdé mzdé.
Jakakoliv zména na karté pracovnika po zauctovani mezd jizZ nema na vymérovaci zaklad v této mzdé zadny vliv.
7.7 Pracovni cesty - cestovni pfikazy

7.7.1 Souvztazny zaznam nakladu na pracovni cestu do spotfeby na zakazku.

Do seznamu udaju o pracovnich cestach doplnén sloupec “Na zakazku® a do nastrojové listy oblast pro zadani
nebo vybér Cisla zakazky, do jejiz spotfeby se maji naklady na v seznamu aktualné nastavenou pracovni cestu
souvztazné zapsat. Zakazka zadaného Cisla musi existovat a nesmi byt ukon€ena. Do spotfeby na zakazku se
aktualné v seznamu nastavena pracovni cesta zapiSe okamZité po zadani Cisla zakazky nebo jejim vybéru s tim,
ze:

- fadek na zakazce je formatu text a Castka

- cena nakladova i realiza¢ni jsou nahrady na pracovni cestu celkem (sloupec “Celkem® v seznamu
pracovnich cest)

- do textu se zapise “Ugel* pracovni cesty, neni-li vypIn&n pak text “Pracovni cesta“ a text ze sloupce “Kam -
Misto®

- v Cisle dokladu pofizeni v detailnim pfehledu spotf.polozZek je &islo pracovni cesty

PFi zméné pracovni cesty pfifazené na zakazku se jeji zmény okamZité pfenaseji i do zapsaného fadku spotieby
na zakazku, pokud ta jiz nebyla ukonéena nebo poloZka na zakazce vyuctovana zékaznikovi (vyfakturovana,
vydodana dodacim listem, vyucétovana prodejkou). Pokud ano, zobrazi se jen na tuto skute&nost upozornéni, Ze na
zakazku nemohla byt zména promitnuta.

PFi vymazu (zruSeni) pracovni cesty s Cislem zakazky se také kontroluje, zda zakazka jiz nebyla ukoncena ¢&i tato
polozka vyuctovana zakaznikovi. Pokud ano, vymaz pracovni cesty se odmitne. Stejné tak se kontroluje puvodni
zakazka pfi zméné Cisla zakazky u pracovni cesty.

Zakazku lze doplnit i u vyuctované pracovni cesty.

7.7.2 Uzavfeni a kontroly na uzavfeni - uzamd&eni pracovnich cest v zau¢tovaném obdobi proti zménam
PFi zauctovani pracovnich cest dojde k jejich uzamd&eni proti nechténym zménam do data provedeného zauctovani:
- Nelze provést Zadna zména v zauctovanych zaznamech
- Zru8eni - vymaz zauctované pracovni cesty je po chybové zpravé odmitnut
- Zadani data rovného nebo niz8iho zadanému v poslednim zauétovani je chybovou zpravou odmitnuto a
doplni se automaticky datem posledniho zaué¢tovani plus 1
Datum zadané v poslednim zauctovani je viditelné a v pfipadé potfeby zménitelné v hodnotach pro mzdy v novém
udaiji:
"Pracovni cesty uzavieny do" — datum posledniho zau&tovani pracovnich cest, pod kterym nelze provadét Zadné
zmény v evidenci pracovnich cest.

7.8 Karta pracovnika

7.8.1 Tisk potvrzeni pro OSVC o zaméstnani zakladajicim ti¢ast na nem.pojisténi

Doplnéno zaskrtavaci pole:

"vystup i do xml pro el.podani" — pfi zaskrtnuti bude sou¢asné proveden i vystup do souboru formatu xml pro do
e-Podani — nacteni na eportal/cssz.cz a jeho elektronické podani. Nejprve je nutno standardnim windows
dialogovym oknem “uloZit jako...“ ur€it misto uloZeni a nazev souboru formatu xml, ktery se nasledné nacte na
eportal nebo pfimo elektronicky odesle.



7.8.2 Potvrzeni o primérném vydélku

Z davodu Castych dotazu, kde nalézt tisk potvrzeni o primérném vydélku, jez je soucasti tisku potvrzeni o

zaméstnani (zapoctového listu), bylo do oblasti tlacitek pro riizné tisky doplnéno tlagitko:

"Potvrzeni o pram.vydélku” — vyvola okno pro nastaveni a tisk potvrzeni o zaméstnani s jiz zatrzenou volbou
“Vytisknout jen potvrzeni o primérném vydélku.*

7.9 Potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list)

Doplnéno zaSkrtavaci pole:

"Vytisknout jen potvrzeni o primérném vydélku" — z (idajd na potvrzeni o zaméstnani vytiskne jen udaje
pozadované Ufadem prace na potvrzeni o primérném vydeélku.

7.10 Vypisy - vyplatni listky (vyplatnice) do PDF po pracovnicich

V Uloze “Vypisy z mezd“ a “Tisky pro vyuctovani® pro tisk vyplatnich listkd (vyplatni pasky nebo také vyplatnice)

doplnéno tlacitko:

"Vystup do PDF pro kazdého pracovnika" — ulozi mzdové listky do souboru formatu pdf samostatné pro
kazdého pracovnika. Oznaceni souboru "Vyplata_pro_os_c XXXXX_za RRRR_MM* Po stisku tlacitka se
nejprve zobrazi standardni dialogové okno pro vybér nebo vytvofeni nové slozky, kam maji byt tyto soubory
uloZeny. Pro tento vystup musi byt v nastaveni tiskaren instalovana tiskarna “Microsoft Print to PDF“. Ta je
standardné jen ve win 10.

7.11 Zména evidence dovolené ze dni na hodiny

Nutno provést mezi zauctovanim mezd za 12/2020 a pfed pfedzpracovanim mezd za 1/2021.

V nastaveni hodnoty pro mzdy doplnéno:

"Prevést dny dovolené na hodiny" — tlacitko, kterym se po kontrolnim dotazu spusti pfevod dnli dovolené na
hodiny (pocet dni krat hodiny denniho Gvazku na karté pracovnika). Pokud jiz bylo provedeno, tlagitko neni
aktivni. Upozornéni! Tato uloha je nevratny proces! Proto si pfed jejim spusténim vytvorte zalohu!

"Prevod proveden" — zaskrtavaci pole. Uréuje, Ze jiz byl pfevod dnd dovolené na hodiny proveden. Ru¢né mérite
jen v pfipadé, ze byl pfevod proveden jinym zplGsobem (ruéné pfepsany hodnoty na kartach pracovniku).

Upozornéni:

1. Po provedeni pfepoctu dnli dovolené na hodiny na karté pracovnika, musite mit tuto skute¢nost na paméti
pfi zruSeni zauctovani mezd za obdobi pfed r.2021. Do néj je ve mzdé dovolena evidovana ve dnech. Pfi
zavieni okna nezaucétované mzdy se pocet dnli Cerpané dovolené promitne na kartu pracovnika. Na ni uz
je ale dovolena v hodinach! Na karté pracovnika nutno ru¢né upravit!

2. Nastupuje-li pracovnik v lednu 2020, pak pfi zadavani jeho dovolené na karté musite mit na paméti, zda jiz
byl pfevod dnu na hodiny proveden.

7.11.1 Na karté pracovnika v oblasti pro narok a ¢erpani dovolené
se hodnoty zadavaiji v hodinach, pokud byl pfevod dovolené ze dnli na hodiny proveden nebo nejsou Zadné mzdy
evidovany (po instalaci novych dat).

7.11.1 V pfedzpracovani mezd za 1/2021
se v pfipadé, ze neni v hodnotach pro mzdy zatrzeno “Pfevod proveden®, nabidne tataz funkce pfevodu dni
dovolené na hodiny, jaka je volana z nastaveni hodnot pro mzdy tladitkem “Pfevést dny dovolené na hodiny*.

7.11.2 V okné mzdy
se pro mzdy za obdobi vy3Si roku 2020 zadava dovolena v hodinach a nahrada mzdy se vypocte jako primeér pro
pracovné pravni Uucely (dovolenou) krat zadany pocet hodin dovolené.

7.12  ZruSeni vSech &asti pro prominuti (sniZzeni) soc. pojisténi placeného zaméstnavateli v souvislosti
s covid-19 v r. 2020 (Antivirus C) od nastaveni po vystup Pfehledu o pojistném. Zlistava pouze Uprava vypisu
“Socialni pojisténi“ pro zpétnou dokumentaci.

8. DPH

8.1 Vykaz DPH pro neplatce - identifikovanou osobu

Na spodni okraj okna vykazu DPH pro zvolené obdobi doplnéno zaskrtavaci pole:

"ldentifikovana osoba bez naroku na odpocet" — zaskrtnout jen v pfipadé, ze se jedna o neplatce DPH
identifikovanou osobu dle §6g-6i zakona o DPH povinnou podat pfiznani k DPH v zakonem uréenych
pfipadech. Pfi jeho zaSkrtnuti budou ve vykaze DPH a v nasledné z néj vytvareném pfiznani k DPH, potlaceny
vSechny slozky odpod¢tu, napf. pfi nakupech ze zahranigi.

Toto zaSkrtavaci pole se zobrazi jen neni-li v zakladnich udajich zaSkrtnuto “Platce DPH".

8.2 Postup zpracovani DPH pro identifikovanou osobu

Pred zaznamem doklad(, ze kterych je identifikovana osoba dle §6g az 6i zakona o DPH povinna pfiznat a zaplatit
DPH, nutno v zakladnich udajich zaskrtnout “Platce DPH" a pfi zaznamu téchto dokladd na nich provést zaznam DPH
stejné jako u platcl DPH. Po zaznamu téchto dokladd v zakladnich udajich nutno zrusit zaskrtnuti ,Platce DPH*, aby
se nenabizely, popfipadé automaticky neprovadély vypocty a zaznamy DPH na jinych dokladech.



V okné vykazu DPH dole zaskrtnout “Identifikovana osoba bez naroku na odpocet dané®, aby se neproved|
automaticky narok na odpocet u pfijatych plnéni, u nichZ je povinnost pfiznat a odvést dan

8.3 Pfiznani k DPH
Ze zadavaciho okna vylougeny vSechny Udaje o platci. Pfistup k nim je novym tlagitkem popsanym v bodé 2. v tomto
dokumentu. Stav zaskrtavaciho pole “ldentifikovana osoba dle §6g-6i“ se prebira z pfedchazejiciho okna vykazu DPH.

9. Udaje o platci dané
Bylo mozné do této verze nastavit pouze a jen v okné pro tisk pfiznani k DPH, coz bylo ponékud pro ostatni podani
na FU nepraktické, obzvlasté pro neplatce DPH. Proto bylo nastaveni téchto tdajd presunuto do samostatného
okna, které je mozné vyvolat tlaCitkem:
"Udaje o platci pro podani na FU" — okno pro zdznam a opravy Udajtl o platci jakékoliv dané ti§téné nebo
pouzité pro elektronicky vystup na riizna pfiznani, hlaseni, zadosti podavané na FU. Toto tlagitko, a tedy pfistup
k zadani udaju o platci, je zobrazeno v:

- Z&kladnich udajich firmy

- Tisku pfiznani k DPH

- Vypisech DPH pro souhrnné hlaseni a kontrolni hlaseni

- Predbézném vypoctu dané z pfijmu FO a pfiznani k dani z pfijmu FO (jen v AdmWIinDE)

- Zpracovani vysledovky a rozvahy pro vystup pfiznani k dani z pfijmu PO (jen v AdmWinPU)

- Tisku zadosti o proplaceni dafovych bonusu.

Jen v DE

Vypoéet socialniho a zdravotniho pojisténi OSVC - doplnény hodnoty pro vypod&et pojistného za rok 2020
a zaloh na rok 2021.
Socialni:
- Pro pfehled za rok 2020:
- Minimalni ro&ni vymérovaci zaklad pro hlavni ¢innost:104 508,- K&
- Minimalni ro¢ni vymérovaci zaklad pro vedlejsi Cinnost: 41 808,- K&
- Rozhodna ¢astka pro vedlejSi Cinnost: 83 604,- K&
- Maximalni ro¢ni vymé&fovaci zaklad: 1 672 080,- K&
- Pro vypocet zéaloh na rok 2021:
Minimalni mésicni vyméfovaci zaklad pro hlavni ¢innost: 8 861,- K& - z toho je min.zaloha
2 588,- K&
- Minimalni mési&ni vymé&fovaci zaklad pro vedlejsi innost: 3 545,- K¢ - z toho je min.zéloha
1 036,- K&
- Rozhodna &astka pro vedlejsi Einnost: 85 059,- K&
- Maximalni mési¢ni vymeérfovaci zaklad: 139 340,- K& - z toho je maximalni zaloha 40 688,- K&
- Minimalni nemocenské pojisténi nadale €ini 147 K&.
Zdravotni:
- Pro prfehled za rok 2020 - minimalni mési¢ni vymérovaci zaklad: 17 417,50 K&
- Minimalni zaloha na rok 2020: 2 393,- K& z minimalniho vyméfovaciho zakladu 17 720,50 K&
U obou pojisténi navic dochazi pfi vypoctu pojistného za rok o snizeni ve vysi minimalni zalohy za 3.-8.mésic
2020. Nejprve se vyhodnocuje pocet mésicu, po které je narok na odpusténi (snizeni) pojistného, dle zadanych dat
trvani samostatné vydélené &innosti (SVC) od do. Podet mésicli naroku na snizeni se zobrazi za témito daty
a postem mésich trvani SVC textem “z toho ...mésic(i odpusténé minimalni zalohy*. Vymétovaci zaklad pro
vypocet pojistného se u obou pojisténi pak snizi o minimalni mésicni vymérovaci zaklad krat po¢et mésicu
odpusténi minimalniho pojistného.

Vypoéet socialniho a zdravotniho pojisténi OSVC — upraven vypodet a doplnény vystupy piehled(i za rok 2020.
V zahlavi okna pro vypocet pojistného za zadani doby pojisténi od data do data zobrazen a z néj vypocteného
poc¢tu mésicl pojisténi doplnén udaj:

“z toho ...mésicl odpusténé minimalni zalohy* — pocet mésicu v obdobi 3 - 8/2020, za které bude
snizeno/odpusténo pojistné. Automaticky se vypocte pfi zméné data od - do trvani samostatné vydéle¢né
¢innosti. Nutno ru¢né snizit o pocet mésic, v nichz po cely mésic trval narok na vyplatu nemocenského, PPM
nebo dlouhodobého o$etfovného z NP OSVC. Za kazdy zde zadany mésic se sniZuje pojistné, a to:

- u socialniho pojisténi:
- 02544 pro hlavni SVC
- 01018 pro vedlejsi SVC
- u zdravotniho pojisténi:
- 02352 pro OSVC, kterym platil minimalni vymé&Fovaci zaklad



- o zalohové pojistné vypoétené z rozdilu pfijmua a vydajd, maximalné véak do vyse 2 352 pro OSVC,
kterym nebyl stanoven minimalni vyméfovaci zaklad.

CSSZ - Piehled o prijmech a vydajich OSVC za rok 2020 — upraveny struktury xml pfenosu dat na portal CSSZ
(https://eportal.cssz) za rok 2020 a nasledné vyvolani pfislusné stranky pro nacéteni tohoto souboru pro podani
prehledu za r 2020. Dale zde jen pfipomenuti postupu.
Vytvoreni Pfehledu... provedete tlaCitkem:
"xml vystup pro tisk nebo podani pfes ePortal" — nejprve standardnim windows dialogovym oknem “Ulozit
jako...“ si uloZte do vami uréené slozky nabizeny xml soubor, ktery nasledné nechejte naéist na ePortale CSSZ,
jehoz pfislusna stranka pro nacteni je po ulozeni souboru automaticky vyvolana. V zobrazeném formulafi je
nutné doplnit v AdmWin neevidované udaje a zkontrolovat pfenesené! Dale postupujte dle moznosti uvedenych
na spodnim okraji zobrazené webové stranky portalu CSSZ, tj.:
- Tisk — pfevést do formatu pdf a ten ulozit a vytisknout
- Odeslat elektronicky — mate-li elektronicky podpis registrovany u CSSZ
- Ulozit — ulozi dopInény a zkontrolovany xml soubor pro jesté nasledné zpracovani nebo podani pies
datovou schranku (ISDS) do specializované datové schranky: “e-podani CSSZ* (ID: 5ffubxk).
Doplnény i nové pokyny k podani Pfehledu o pfijmech a vydajich za rok 2020.

Vystup “Prehledu o prFijmech a vydajich...”“ — pro zdravotni pojistovny. Standardné je s instalaci dodavan pro
rok 2020 jen formularf pro 111 - V8eobecna zdravotni pojistovna, 211 - Zdravotni pojistovna ministerstva vnitra a
201 - Vojenska zdravotni pojisStovna. Pokud se nenabidnou dal$i zdravotni pojistovny nebo se nacéte formular
pfedchozich let, stahnéte si soubor http://www.admwin.cz/licence/Zdr_poj OSVC 2020.zip a dekomprimuijte jej do
slozky s instalaci AdmWin. Obsahuje pdf formulafe i pro CPZP, OZP, RBP a ZPS. Ostatni zdravotni pojistovny
daty naplnitelny formulaf nemaji.

Pfepracovano zobrazeni zaznama DPH a jejich uréeni pro opravy nebo zruseni.

Jen PU - podvojné ucetnictvi

1. Prepracovan pokladni doklad v oblasti zobrazeni zaznamu do Ucetnictvi a jejich nasledného zpracovani:
opravy, zruseni, zobrazeni souvisejici faktury, jeji odpojeni. Také zménén v oblasti zaznam( DPH, jejich uréeni
pro opravy nebo zruseni.

2. Ve vypisech z G€etnictvi k vypisu "Mési¢ni vynosy/naklady" doplnéno tlacitko pro vystup do tabulky s moznosti
exportu do Excel.

Jen Autoservis

1. Na zakazku doplnéno zaSkrtavaci pole:
"Vratit dily" — informace, zda zakaznik pozaduje vratit ménéné dily. Tento Udaj se také vzdy tiskne na
zakazkovy list. Vychozi hodnota u kaZzdé nové zakazky je nezaskrtnuto.

2. Detailni prehled spotieby na zakazku — dopInéno zaskrtavaci pole:

"Ke skladovym poloZzkdm nepfijatym pfimo na zakazku doplnit doklad o pofizeni z posledniho pfijmu na sklad" —
u skladovych polozek doplnénych do spotfeby na zakazku vydejem ze skladu, tj. nikoliv nakupem pfimo na
zakazku, budou doplnény udaje (Cislo dokladu a nazev dodavatele) z posledniho nakupu na sklad - z posledni
pFijemky, ktera neni z pfedani ze skladu na sklad.

Upozornéni pro zaSkrtnuti tohoto pole:

a) pokud je polozka frekventovangjsi a pfi tomto jejim poslednim nakupu bylo jeji mnozstvi nenulové, pak jsou
zobrazené Udaje zavadéjici - neni jasné, zda polozka spotfebovana na zakazku byla z tohoto posledniho pfijmu.
Ma tedy smyl jen pro poloZzky nakupované pro konkrétni potfebu nebo pfi pfijmu na sklad byly nulové.

b) na vétS§im objemu dat podstatné prodlouZzi €as zpracovani.


https://eportal.cssz/
http://www.admwin.cz/licence/Zdr_poj_OSVC_2020.zip

