Upgrade programového systému AdmWin na verzi 2.15

Na dodaném instalacnim CD (popfipadé instalace staZena z internetu) je Uplna instalace programového
systému AdmWin v.2.15 s update modulem, jenZ umi konvertovat data z verzi nizSich: AdmWin od v.1.0,
ADM I. od verze 6.0 a ADM Il. od verze 3.0. Podminkou UspéSného update je, Ze pracovni adresar (slozka)
v okné "Jiné Ucetnictvi” je totoZny s cestou na sdilena data. Tj. provést instalaci pfi licenci :

- standardni — jednouzivatelské nesitové pfimo do adreséare s daty AdmWin ¢i ADM. Pokud na tomto PC jiz
byl jednou AdmWin instalovan a nebyl kopirovan na jiné misto ¢i pfejmenovan, nabidne se adresér,
kam byl naposled instalovan. Update se nabidne provést ihned pfi prvnim spusténi programu.

- sitové — provést nejprve instalaci do adresare (slozky) se sdilenymi daty (na server), tam spustit vlastni
program AdmWin, ktery provede vlastni update soubor( a teprve nasledné provést instalaci na vSechna
PC v siti tam, kde byl i dfive instalovan. Lze provést i z jiného PC, kde v okné "Vybér Géetnictvi” po
volbé v menu "Soubor”-"Jiné Ucetnictvi”, je pracovni adresar shodny s cestou na sdilena data. Takové
PC muze byt v siti jen jedno a pro béZzné pouzivani je zapotfebi mit i na tomto PC v uvedeném okné
fadek, kde v pracovnim adresafi je lokalni disk tohoto PC!

Na jednotlivych stanicich (klientech) v adresafi (sloZce) s instalaci AdmWin se automaticky spousti
soubor Updstanw.exe, jenz provede aktualizaci pracovnich souborl na stanici klienta. Nahradni
moznosti je znovu tlacitkem "PFipaojit sitoveé” v okné "Vybér Ucetnictvi’ po volbé v menu "Soubor”’-"Jiné
Ucetnictvi”, se pfipojit na sdilena data po upgrade. To ma ale za néasledek ztratu nékterych lokalnich
nastaveni pro prodejky.

Kdykoliv pfi pfipojovani stanice k serveru tlacitkem "Pfipojit sitové”
vlastni aplikace na serveru spusténal.

- viceuZzivatelské - tam, kde je i nyni AdmWin instalovan. Update se provede pro kazdou firmu po prvém
pfepnuti na ni v okné jiného Uc&etnictvi. Pfi update z verzi nizSich 1.76 - pokud v adreséfi s instalaci
AdmWin nejsou data zadné firmy, pak na tabulce s vybérem Uctovanych firem nem(ze probé&hnout
pfekddovani z OEM na ANSI (bylo souééasti update na v.1.76) a je nutné jejich nazvy v okné "Vybér
Gcetnictvi” poupravit ruéné a pokud byly v ndazvech adresarl (slozek) s instalovanymi daty pouzity znaky
s diakritikou, je nutné v uvedeném okné takovy fadek vymazat a data pfipojit znovu.

v okné jiné Gcetnictvi, nesmi byt

Upozorn éni!

Pfed instalaci nové verze programu si v puvodni verzi data fadné zazalohujte, minimalné na HD.

POZOR!

Nad daty pfevedenymi do verze AdmWin 2.15 nelze pracovat s programy verze niz§i a jiz viibec nesmi byt
pouzita DOS verze ADM!

Update modul je Windows aplikace, jenz pro kontrolu a pfipadny pfevod dat z verzi nizSich 1.73 na svém
pocatku vola pavodni DOS update modul, jenz béZi minimalizovany. Pokud se jevi pocatek update pfilis
¢asové dlouhy, obnovte z liSty windows "Pfikazovy fadek” k zobrazeni, zda plvodni update nezlstal stat na
néjaké chybé (stava se v pfipadech poSkozeni datovych soubora).

Upozorn éni!

Pfed pfipadnym opakovanim spusténi update, musi byt provedena obnova dat za zalohy na HDD do
puvodniho vychoziho stavu pfed spusténim update!

Zmény v AdmWin ve verzi 2.15 od 2.10

1. Obecné

1.1 Vtomto update se vedle doplnéni nékterych novych datovych tabulek rozSifuje ve vSech evidencich
udaj:

- Vyrobni ¢€islo — na 25 znakt

- Telefonni ¢&isla na 20 znak( — pro moznost zapisu véetné mezinarodniho predcisli a forméatovacich
mezer nebo 2 telefonnich ¢isel neformatované.

- SKP - na 20 znaki - pro kéd harmonizovaného systému popisu ¢iselného oznacovani zboZi nebo
pro prace a sluzby c&iselny kod klasifikace produkce CZ-CPA. Dfive SKP (standardni klasifikace
produkce). U firem, které ve své ¢innosti nemaji polozky, podléhaji zvlaStnimu rezimu dang, Ize
vyuZzit pro jiné rozliSeni - identifikaci. Tiskne se dle volby na fakturach, dodacich listech, popf.
objednavkéach.

- PSC - na 8 znak( neforméatované - z divodu &etn&jsiho vyskytu adres v jinych statech, kde jsou jiné
rozsahy a forméatovani postovnich kédd. Proto POZOR - i pfi zAznamu tuzemského PSC neni
automaticky za treti cifru vkladana mezera a je ji nutno ru¢né zadat.



Rozsifeny evidované cesty na rizné vstupy a vystupy dat, napf. export pfikazd k Ghradé, import
bankovnich vypisU, export xml soubort pro podani jak na CSSZ, tak FU, kam nebo odkud zalohovat, na
255 znakd.

PFi startu, volby
Volba zobrazit upozornéni na konec kvalifikace a dokumentd byla rozdélena na 3 &asti pro hlavni
okruhy pouzivanych dokumentt a umisténa do oblasti oznacené:
"Zobrazit upozornéni na konec platnosti dokument(" se 3 zaSkrtavacimi poli:
- "k zaméstnancum (i kvalifikace)" — upozornéni bude zobrazovano jen na dokumenty k pracovnikdam
a evidované zaznamy o jejich kvalifikaci
- "k zdsobam" — upozornéni bude zobrazovano jen z dokumentl evidovanych k polozkam zasob -
vétsinou blizici se konec expirace, platnosti technické dokumentace apod.
- "k ostatnim evidencim" — upozornéni bude zobrazovano z dokumentd k zaznam(im v ostatnich
evidencich: firmam, zakazkam, nabidkam, poptavkam, objednavkam, fakturam.
K témto zaSkrtavacim polim pfinalezi odpovidajici sloupec:
"Pocet dni pfedstihu" — pocet dnud, v jakém predstihu pfed koncem platnosti dokumentu zac¢ne byt
upozornéni zobrazovano pro kazdou zvolenou oblast dokument( zvIast.

Souvisejici dokumenty (doklady)

K zasobam, firmam, zakazkam, nabidkam, poptavkam, objednavkam, fakturam a pracovnikim doplnén

udaj:

“Dnu pred" — pocet dnu s jakym predstihem pred datem ukonceni platnosti zobrazovat pfFi startu
upozornéni na blizici se konec platnosti tohoto dokumentu. Ma smysl tedy, jen je-li sou¢asné
nastaven Udaj “Upozornit* na “Ano“. Zde zadany pocet dnl predstihu se pfi¢ita ke dnim pfedstihu
zadanym ve volbach “P¥i startu, volby* pro vSechny dokumenty.

Cenik praci

Pfidano zaSkrtavaci pole:

“podléha rezimu p Feneseni danové povinnosti® — pfi zaSkrtnuti bude z této polozky automaticky
vytvafen pfi zd&znamu DPH na konkrétni doklad zaznam do evidence pro danové Ucely dle § 92a
zakona o DPH - rezim pfeneseni danové odpovédnosti, pokud se bude tato polozka na dokladu
vyskytovat.

U polozek, které takto oznacite:

a) do SKP zadéavejte zasadné jen:

- “1" — jedna-li se o zdanitelné pIinéni dle § 92b zékona o DPH - dodani zlata

- “2" — jedné-li se o zdanitelné pInéni dle § 92d zdkona o DPH - obchodovéani s povolenkami na emise
sklenikovych plynt

- jedna-li se o zdanitelné plnéni dle 8 92c zdkona o DPH — konkrétni ¢iselny kéd harmonizovaného
popisu a ciselného oznacovani zbozi uvedeny v pfiloze ¢.5 k zakonu o DPH (seznam zboZi,
u kterého se pfi dodani zboZi pouzije rezim pfeneseni danové povinnosti).

b) do jednotky zadavejte zasadné jen:

- g - gram — pro zlato

- ks - kusy — pro povolenky

- kg - kilogram — pro plnéni dle § 92c

Bankovni U €ty

V nastaveni bankovnich G¢td je doplnén dalSi formét pro el.platebni styk - "MultiCash, HomeCash -
Ceskéa spofitelna" — jedna se o upraveny format MT940 s konverzi textovych popist na velké znaky
a byvalé kddovani ¢estiny (Latin 2 - 852).

Pokladni doklady

Nastaveni tisku

V okné "Jina-obecna nastaveni pro Géetnictvi" pod volbou “U&etnictvi“ > “Nastaveni*

nastaveni“ doplnéna 2 zaSkrtavaci pole:

"Na pokladni doklad netisknout kolonky pro podpisy" — na pfijmovém nebo vydajovém pokladnim
dokladu nebudou vytiStény kolonky pro podpisy pfijemce a vydejce hotovosti (u UCetnich firem
nejsou vyuzivany). Tim se cely tiskopis vySkové zmensi a je nasledné mozné v hromadném dotisku
pokladnich dokladd tisknout sou¢asné 2 doklady na jeden list A4 se snizenym rizikem, Ze v PU diky

tisku Ucetnich kontaci prejde tisk az do druhé poloviny strany. Vychozi nastaveni - nezaSkrtnuto.

> “Jind obecna



6.2

7.2

“Pokladni doklady tisknout v zGZeném formatu (na 1/4 strany A4)" — pfijmové a vydajové pokladni
doklady budou tiStény na polovinu Sifky strany listu A4 (na 1/4 forméatu A4) zhuSténym menSim
fontem pisma. Tim se vytvofi prostor pro pfipadné nalepeni dokladu na pravou polovinu strany,
popfipadé na ni tisknout dalSi doklad v hromadném tisku pokladnich dokladl. Vychozi nastaveni -
nezaskrtnuto.

Volba Gpravy formatu tisknutého &isla dokladu upravena a plati i pro PU. Nabizi se moznosti:

"bez 2 prvnich znaku (prefixu)" — tiSténé &islo dokladu zadané do pokladny bez prvnich 2 znaku
(prefixu Ciselné Fady), tj. i s pfipadnymi levostrannymi nulami.
"celé, tak jak je zadano" — tiSténo je celé &islo pokladniho dokladu tak, jak je evidovano.
VSechny tyto volby plati jen pro pokladni pfijmové a vydajové doklady, nikoliv pro stvrzenky.

Hromadny tisk

Se nachazi pod volbou “Ugetnictvi“ > “Tisky poklad.dokladd”, volbé jejich konkrétniho druhu a stisku

ikonky pro vypisy (zobrazena tiskarna) v nastrojové liSté. Nabidne se seznam forem vypisu - tisku

pokladnich dokladu:

"Jen vypis zobrazeného seznamu" — jde jen o prosty opis zobrazeného seznamu dokladd, tj. Fadkovy
vypis pokladnich dokladu.

"Tisk jednotlivych dokladu - jeden na 1 A4" — tisk pokladnich dokladd v nastaveném formatu (na plnou
Sitku nebo zUzené na A4 dle nastaveni ve volbach "Jind-obecna nastaveni pro Ucetnictvi" pod
volbou “Ugetnictvi*) — kazdy doklad na jeden list formatu A4.

"Tisk jednotlivych dokladd - 2 pod sebe na 1 A4" — tisk pokladnich doklad(l v nastaveném formatu - dva
doklady na jednu stranu listu formatu A4 - do horni a spodni poloviny. Nenabizi se pro stvrzenky.
"Tisk jednotlivych dokladu - 4 doklady na 1 A4" — je aktivni jen pfi zaSkrtnutém Udaji “Pokladni doklady
tisknout v ziZzeném formétu (na 1/4 strany A4)" ve volbé "Jina-obecna nastaveni pro Géetnictvi" pod
volbou “Ugetnictvi“. Na jeden list A4 se tisknou 4 doklady, kazdy do jednoho kvadrantu tiskové

strany. Nenabizi se pro stvrzenky.

Pfed vypisem je vhodné si v seznamu provést vybér dokladd, které potfebujete vypsat - vytisknout

(napf. na obdobi).

Zakazky

Nakladové ceny pro rozbor efektivnosti

V zdznamu spotfeby na zakazku doplnéna moZnost zaevidovani a opravy nakladové i realizaéni ceny

pro lepSi a presnéjsi vyhodnocovani efektivnosti zakazek, i pro dalSi typy fadkd nez jen ze skladovych

karet a ceniku praci. Pro typ radku:

- Textem a Castkou:

“Naklady" — zadavé se celkova hodnota nakladl

“Céstka" — uvadi se celkova hodnota v cenach realizagnich (prodejnich)
- Jedn.cena x kusy:

“Naklady" — zadava se jednotkova nakladova cena

“Jedn.cena“ — zadavé se jednotkovéa cena realizacni (prodejni)

- Nakoupené sluzby — jen v rezimu opravy. Pfi zaznamu z pfijaté faktury nebo z pokladny v PU se do
nakladové ceny i ceny realiza¢ni doplni hodnota zadana na faktufe (pokladné). V rezimu opravy na
zakazce Ize do udaje ,Castka“ zadat vlastni cenu realizaéni, popfipadé opravit ,Naklady* pokud
doSlo k opravé ¢astky za pfijatou sluzbu (subdodavku) u pfijaté faktury nebo je nutno do nakladu
zahrnout vicenaklady spojené s pofizenim této sluzby (subdodavky).

- Préace z ceniku praci — jen v reZimu opravy

“Naklady” — zadava se jednotkova nakladova cena
“Jedn.cena“ — zadavé se jednotkovéa cena realizacni (prodejni)

Zmeéna poradi - pofadové €islovani poZadavk 0 na zakazce

Pro moznost pofadového ¢islovani pozadavkd na zakazce a zménu pofadi pozadavk( na zakazce bylo

do nastaveni zakazek doplnéno:

“PoZadavky na zakazky po Ffadoveé €islovat® — zaSkrtavaci pole, jehoz zaSkrtnuti zplsobi pofadové
ocislovani pozadavk( na zakazkach a zobrazeni tohoto pofadového Cisla v seznamu pozadavkl ve
zpracovani zakazek. Automaticky se Cisluje po 10 z divodu moznosti zménou tohoto pofadového
Cisla ménit zobrazeni pozadavki na zakazce. Kazdy novy pozadavek na zakazce je pak do
pozadavku pfidan s pofadovym cCislem o 10 vySSim, nez posledni.

V seznamu pozadavku Ize pak pfimo v Fadku poZzadavku ru¢né prepsat toto pofadové Cislo a tim zménit

pofadi zobrazovanych pozadavk( (ale jen ve zpracovani zakazek). Napf. je-li zapotfebi pfemistit fadek

€.140 za fadek 60, pak na fadku 140 prepiSete pof.c.140 na €islo 65 - dojde k okamzitému pfesunu

tohoto fadku na pozici za fadkem 60.



9.2

9.3

9.4

Nabidky

V zdznamu polozek (fadku) typu:

- ‘“Text a Castka" — doplnén udaj “Naklady“ — celkova nakladovéa cena celkem za polozku vyjadfenou
na tomto fadku.
“Néazev, cena * kusy* — doplnén (daj "Naklady" — nakladova (pofizovaci nebo nakupni) cena za
jednotku popsanou na Ffadku nabidky. Celkova nakladova cena se vypocte automaticky
vynasobenim mnozstvi.

Oba tyto nové Udaje:

- se pouZiji pfi vypoctu pfedpokladané efektivnosti nabidky

- jsou doplnény i v seznamu polozek nabidky, kde je Ize zménit

- se automaticky prenesou do pozadavkud zakaznika pfi jejich vytvofeni z nabidky.

Zasoby

Vypisy - zakladni vybér skladovych karet rozsifen o vybér na dodavatele:

“Od dodavatele* — je-li zadan, bude se vypis provadét jen se skladovymi kartami, kde je nazev
dodavatele stejny se zde zadanym. Zadani je mozné provést i vybérem z adresare firem. PFitom je
nutné brat v avahu, Ze na skl.karté je nazev dodavatele jen 30 znak( z prvniho Fadku néazvu firmy
v adreséfi firem.
zasob. Poznamka
Pokud pozadujete vypis ndkupt od konkrétniho dodavatele nebo vypis konkrétnimu odbérateli, jsou
tyto vypisy dostupné z adresére firem.

Volby vypisu v Uloze “Zmény skladovych karet" rozSifeny o zaSkrtavaci pole:

“Ve formatu s cenou po Fizeni, rabaty a prodejnimi cenami" — pfi zaSkrtnuti budou na vypisu u
jednotlivych vybranych skladovych polozek uvedeny jednotkové ceny pofizeni, rabaty a jednotkové
prodejni ceny vSech 3 cenovych drovni. Ve vypisu jsou polozky dle aktudlné nastaveného vybéru
zobrazeného seznamu skladovych karet a v nastaveném tfideni.

Zakladni vybér v zadavacim okné je rozSifen o Udaje:

“Rada“ a “Regal* — v pfipadé zadani nékterého z nich bude provadén vybér skladovych karet do

zvoleného vypisu na shodu se zde zadanymi znaky. Zadani mGze byt neulplné, tj. pfi zadani jen
prvniho znaku budou vybrany jen skladové karty zacinajici ve zvoleném daji (fada nebo regal nebo
v obou) znakem zde zadanym. Napf. zada-li se fada ,A", budou vybrany skladové karty v fadé
A1,A2,A3 az AZ.
Vybér na tyto daje je aktivni pro vSechny vypisy, kde se pracuje pfimo se skladovymi kartami a neni
aktivni pro vypisy jen skladovych pohybu, tj. pfijmy za obdobi, vydaje za obdobi (véetné
souctovanych), prodeje dle odbérateld, stavy zasob celkem, rekapitulace pohybd, hmotnost oball
z vydejl a vypisy z archivu zasob k datu.

Skladové karty

PFidano zaSkrtavaci pole:

“podléha rezimu p Feneseni danové povinnosti® — pfi zaSkrtnuti bude z této polozky automaticky
vytvafen pfi zdznamu DPH na konkrétni doklad zaznam do evidence pro danové Ucely dle § 92a
zakona o DPH - rezim pfeneseni danové odpovédnosti, pokud se bude tato polozka na dokladu
vyskytovat.

U polozek, které takto oznacite:

a) do SKP zadavejte zasadné jen:

- “1" — jedna-li se o zdanitelné pIinéni dle § 92b zédkona o DPH - dodani zlata

- “2" — jedné-li se o zdanitelné pInéni dle § 92d zdkona o DPH - obchodovéani s povolenkami na emise
sklenikovych plynt

- jedna-li se o zdanitelné plnéni dle § 92c zakona o DPH — konkrétni ¢iselny kdéd harmonizovaného
popisu a ciselného oznacovani zbozi uvedeny v pfiloze €.5 k zdkonu o DPH (seznam zbozi,
u kterého se pfi dodani zbozi pouzije rezim pfeneseni darfiové povinnosti).

b) do mérné jednotky zadavejte zasadné jen:

- g - gram — pro zlato

- ks - kusy — pro povolenky

- kg - kilogram — pro pInéni dle § 92c



10. Faktury

10.1 Oznacovani (nadpis) dokladu p Fi dobropisovani

Zadavéani dobropisu do faktur zUstava stejné - zadavaji se zaporné hodnoty: u fadkd s jednotkovou
cenou a mnozstvim se mnozstvi zadava zaporné, u fadkd s jen celkovou ¢astkou se zadava tato
celkova Castka zaporné. Méni se jen vytvareni oznacéeni (nadpisu) dokladu - pfi vytvareni nového tisku
faktury, kde je celkova ¢astka zaporna, se nabidne nadpis “Opravny dafovy doklad®, je-li na faktufe
proveden zaznam DPH, jinak se nabidne nadpis “DOBROPIS". Na kazdém konkrétnim dokladu Ize
tento nabidnuty nadpis pfepsat a takto upraveny nadpis dokladu zUstava pro tento konkrétni doklad
evidovan.

Znaménka se pfi tisku otaCeji nebo neotaceji podle aktualniho zatrzeni zaskrtavaciho pole “Neotacet pfi
dobropisu znaménka“ v nastaveni tisku faktur.

10.2 Fakturace dodacich list

Do okna vybéru nevyfakturovanych dodacich listd nad jejich polozky na misto zaSkrtavaciho pole

“souctovat” doplnén rozeviraci seznam s moznostmi:

"nesouctovat" — kazdy fakturovany dodaci list bude na fakturu pfeveden s Uvodnim fadkem s &islem
dodaciho listu, jednotlivymi fadky dodaciho listu a mezisouctem za dodaci list.

"souctovat" — (stavajici zplsob) pfi vytvareni faktury vydané z dodaciho listu se nejprve zalozi 2 Fadky
pro Cisla pfipojovanych dodacich listd. Na fakturu vydanou i pfijatou se postupné pfidavaji polozky
fakturovanych dodacich listt s tim, ze shodné se automaticky secitaji. Shoda se ovéfuje na ¢islo
skladové polozky, jeji nazev, jednotkovou cenu a plvod, Ze je z dodaciho listu.

"do 1 fadku" — vSechny poloZzky dodaciho listu budou secteny do jednoho Fadku se shodnou sazbou
DPH. Jde o textovy fadek na faktufe, ktery Ize doplnit - opravit. Automaticky do néj zapsané c¢islo
dodaciho listu nemérite, nedosSlo by k automatickému odstranéni tohoto fadku pfi odpojeni dodaciho
listu.

11. Mzdy

11.1 Aktualizovan tiskopis “Zadost podle § 35d odst. 5 zakona o danich z pfijmG o poukazani chybgjici
¢astky vyplacené platcem dané poplatnikim na mési¢nich danovych bonusech” dle nového vzoru 25
5241 MFin 5241 - vzor €. 5.

Zadani tohoto tiskopisu zUstava stejné, méni se jen grafické usporadani vlastniho tiskopisu.
Poznamka: Gdaje o zastupci se prebiraji z nastaveni tisku pfiznani k DPH.

11.2 Tisky p Fehled & o platb & pojistného pro zdravotni pojis  tovny
Pokud ve zpracovavaném obdobi mezd je zapotfebi vytvaret tiskopis “Pfehled o plathé pojistného
zaméstnavatele“ pro vice nez jednu zdravotni pojiStovnu, zobrazi se pfed vystupem kazdého z nich do
Acrobat Readeru informacni box, pro kterou pojistovnu se bude tiskopis vytvaret. Ten se zaéne vytvaret
aZz po potvrzeni této informace (tlacitkem O.K. v informacnim boxu). Stisknéte jej vzdy poté, az mate
pfedchéazejici tiskopis zpracovan (vytistén, ulozen).
Dlvodem je, ze pfi vice tiskopisech vytvofenych z AdmWin souasné muze ve Windows dojit
k takovému prekryvu oken Acrobat Readeru, kdy jsou téméfr v zakrytu, a tiskopis pro nékterou
ze zdravotnich pojisStoven neni uzivatelem zpracovan.
Poznamka - Tiskopisy pro zdravotni pojisStovny ukladejte vzdy pod jinym oznacenim popfipadé nékam
jinam (do jiné slozky, nez je instalace AdmWin) - v Acrobat Readeru pod volbou “Soubor* > “Ulozit
jako..".

11.3 Odména jednatele s.r.o.

Na zakladé rozhodnuti nejvysSiho spravniho soudu ¢. 3 Ads 119/2010 - 58 z 9.10.2010 nemUZe byt
¢innost jednatele s.r.o. jakkoliv soucasti pracovniho poméru a nezaklada tedy Uc¢ast na nemocenském
pojisténi. Pro pfipady, kdy soubézné k pracovnimu poméru zaméstnance ma v pfijmu odménu za
¢innost jednatele, je v programu AdmWin ve zpracovani mzdy do jejiho zauctovani pfistupna ¢astka
socialniho pojistného hrazeného zaméstnavatelem i zaméstnancem kruéni Upravé o castku
nemocenského pojisténi z odmény jednatele. Pfi zméné ¢astky pojistného hrazeného zaméstnavatelem
dojde k pfepoctu zakladu dané a vlastni dané z pfijmu.

11.4 Moznost zm ény odpracovanych hodin v zal  étovanych mzdach
Z davodu obc&asné potfeby korekce poc¢tu odpracovanych hodin u dohod i v zal&tovanych mzdéach, byl
tento Gdaj zpfistupnén ke zméné i v zauétované mzdé pro druhy &innosti zacinajici vysSim znakem
(k6dem ¢innosti) nez znak 9 (tj. vS8echna maléd a velka pismena) pro mzdy od r.2009. Rozhodujici je
druh &innosti uloZzeny u mzdy pfi jejim vyac¢tovani, nikoliv aktualni druh ¢innosti na karté zaméstnance.
Pfi zméné poctu odpracovanych hodin v zau¢tované mzdé se zadné Castky ve mzdé neprepocitavaji.
Pozor! Tim maze dojit ke zméné dfive vypocteného priiméru pro pracovné pravni Ucely a je nutné jej



zménit na karté zaméstnance! Pokud uz doSlo k pouziti dfive vypocteného priméru pro vypocet
jakékoliv nahrady v pfedchozich obdobich, pak pocet odpracovanych hodin nemérnte!

12. DPH

12.1 Evidence pro da nové U €ely dle § 92a zakona o DPH — reZim pfeneseni danové odpovednosti
Novelou zakona o DPH s platnosti od 1.4.2011 je v § 92a definovan reZim pfeneseni dafové povinnosti
pro dodani zlata, dodani zbozi uvedeného v pfiloze ¢.5 (odpady, Srot, sbérovy papir, pouZzity nebo
zbytkovy textil), pfevod povolenek na emise sklenikovych plyni a od 1.1.2012 na stavebni prace.
Sougasné s tim je zavedena povinnost vést evidenci pro dafiové Ggely, ve které je nutno vést DIC
obchodniho partnera, datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni, zaklad dané, rozsah a predmét pinéni.
Vypis z této evidence je platce povinen podat ve |h(té pro podani dariového pfiznani.

12.2 Zdznam DPH

Pfi volbé druhu zdanitelného plnéni “Rezim pfeneseni dafiové povinnosti“ se zobrazi tlacitko:

“Evidence pro danové ucely” — vstup do evidence pro dariové Ucely dle § 92a zdkona o DPH. Po jeho

stisku se okno pro zdznam DPH zvétsi o tabulku, do které je nutné zadat jednotlivé polozky plnéni, na

které se rezim preneseni dafiové povinnosti vztahuje. Pomoci tlagitek pod touto tabulkou “Réadek pfidat*

a “Odstranit* se do této tabulky pfidavaji nebo mazou fadky (polozky). O kazdé polozce se pfimo do

fadku tabulky zadavaji udaje do sloupcu:

“DIC“ — DIC odbératele/piijemce nebo DIC dodavatele/poskytovatele

"Kod plnéni" — kéd pfedmétu plnéni:
“1" — jedna-li se o zdanitelné pInéni dle § 92b zakona o DPH — dodani zlata
“2" — jedna-li se o zdanitelné plnéni dle § 92d zdkona o DPH — obchodovéani s povolenkami na
emise sklenikovych plyni

- jedné&-li se o zdanitelné pInéni dle § 92c zdkona o DPH — konkrétni ¢iselny kéd harmonizovaného

popisu a ciselného oznacovani zbozi uvedeny v pfiloze €.5 k zdkonu o DPH (seznam zbozi,
u kterého se pfi dodani zbozi pouzije rezim prfeneseni dariové povinnosti).

"MnoZstvi" — Udaj 0 mnozstvi (rozsahu pInéni) v uréenych mérnych jednotkéch

"Jedn." — mérné jednotka dle kddu pInéni: u zlata gram, u Srotu kilogram, u emisnich povolenek kusy.

"Zaklad dané" — zaklad dané kazdého zdanitelného plnéni uskuteénéného v rezimu pfeneseni darfiové
povinnosti v zaokrouhleni na celé koruny. Celkova ¢astka vSech pInéni z téchto zadznamu za dané
zdanovaci obdobi se uvadi na dafiové pfiznani.

"%" — procento sazby DPH. Sloupec je zobrazen jen u pfijatych plnéni, kdy dochazi ke zdanéni
a vypocitava se dan az na vykazu a tisku pfiznani k DPH.

"Popis pfedmétu pInéni" — textovy popis - nazev predmétu plnéni.

Kromé tohoto posledniho sloupce jsou vSechny ostatni povinné - je nutné je vyplnit.

Pokud jsou na zpracovavaném dokladu (faktufe - Uctence) fadky ze skladovych karet nebo ceniku
praci, které maji zaSkrtnuto “podléha rezimu pfeneseni dafiové povinnosti“ a u zdznamu DPH v evidenci
pro danové ucely neni zadny fadek, pak se z fadkl na faktufe - Gctence automaticky vytvori fadky do
této evidence pro dafové ucely (pfi vstupu do této evidence, tj. po stisku tlacitka “Evidence pro dafiové
ucely).

Rezim preneseni dariové povinnosti je pfipustny jen mezi platci DPH. Pokud tedy na faktufe nebo
astence neni vyplnéno DIC dodavatele/odbératele, vstup do této evidence bude odmitnut.

PFi ukladani zaznamu DPH se navic kontroluje dle volby druhu plnéni “Rezim preneseni danové

povinnosti“:

- Neni-li zvolen, nesmi zUstat v evidenci pro dafové Ucely zadny rfadek.

- Je-li zvolen, pak musi byt v evidenci pro danové Ucely uvedeny fadky, které jsou souctem zékladu
dané rovny zakladu dané zpracovavaného zaznamu DPH stoleranci do 1,- K& (z davodu
zaokrouhleni) a tyto fadky maji vSechny pozadované Gdaje vypinény.

Na zjisténé nedostatky je zobrazena chybova zprava ve stavovém pruhu hlavniho okna a ulozeni

zdznamu DPH odmitnuto, kromé kontroly na shodu souc¢tu zékladd dané u jednotlivych polozek

k ¢astce zékladu dané ve vlastnim zdznamu DPH, kdy je jen zobrazeno upozornéni s dotazem, zda si

pres zjiStény rozdil prejete zaznam DPH ulozit.

12.3 Vykaz DPH - tisk p fiznani k DPH
PFi vypoctu hodnot z neuzavieného obdobi se do fadku rezimu preneseni danové odpovédnosti berou
jen hodnoty z evidence pro danové ucely, nikoliv ze zaznam DPH na dokladech, jak je tomu u vSech
ostatnich pInéni. Zaklady dané jsou souctem zaklad(i dané z evidence pro danové Ucely. Dan je
vypocitavana u pfijatych plnéni az z téchto souctd zakladl dané v sazbach uvedenych u jednotlivych
polozek v evidenci pro danoveé Gcely.



12.4 Vypisy DPH

Vypis z evidence pro darfiové Ucely - novy vypis pro rezim pfeneseni dafové povinnosti - vypis
z evidence pro danové ucely podle § 92a zdkona o DPH a soucasné i vystup XML souboru pro
elektronické podani. Zadava se obdobi, za které ma byt z evidence pro dafiové Ucely proveden a jelikoz
se podava zvlast pro pfijata plnéni (jako jejich odbératel/pfijemce) a zvlast pro uskuteénéna pinéni (jako
jejich dodavatel/poskytovatel), je zapotfebi i tento vypis zadavat zvlast pro pfijata plnéni a zvlast pro
uskuteénéna plnéni. Voli se seznamem nadepsanym:

“Z pln éni*

124.1

- "pfijatych (odbératel)"

- "uskute¢nénych (dodavatel)"

Po stisku tla¢itka “Start* se pozaduje standardnim windows dialogovym oknem "Ulozit jako" urceni
kam a pod jakym nazvem ulozit xml soubor pro elektronické podani. Do nazvu tohoto souboru se
nabidne oznadeni DPHEVD+kmenova &ast DIC+datum vytvoreni+znak “O* nebo “D* (identifikace,
Ze jde o soubor z pfijatych plnéni O-odbératel nebo z uskuteénénych pinéni D-dodavatel). Teprve
jeho zadanim se provede vystup soucasné do jak grafické ¢itelné podoby, tak i do zadaného
souboru. Do souboru xml se do zahlavi uvadéji navic povinné Udaje k identifikaci platce, opravnéné
a sestavujici osoby, popfipadé zastupce, z okna tisku pro pfiznani k DPH (stejné jako do vystupu
souhrnného hlaseni).

Stejné jako pro elektronické podani pfiznani k DPH a souhrnného hlaseni, je i pro podani vypisu
z evidence pro darfiové Ucely vhodny nasledujici postup:

- Na portale dariové spravy - na adrese
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr _epo/epo2/form/form uvod.faces?CPodani=37956980
provést “Nacteni souboru®.

- Pfi tomto nacteni aplikace na danovém portdle souasné provede kontrolu nactenych dat
a zjisténé chyby jsou zobrazeny.

- Tyto chyby je nutné odstranit - bud jednoradzové pfimo ve formulafi na portale danové spravy
nebo v AdmWin a nac¢teni zopakovat.

- Po opravé vSech zjisténych nedostatki pak na portale dafiové spravy (Ize si zde nechat
i vytvofit aplny vypis podavané pisemnosti) provést podani, mate-li zaruéeny el.podpis nebo
provést ulozeni k odeslani do datové schranky a uloZeny soubor odeslat pomoci datové
schranky.

Kontrola Uplnosti

RozSifena ve volbach druhu dokladu o kontrolu “Evidence pro dan.ucely“. Tato Uloha provadi

kontrolu zapist do evidence darnovych dokladd k zd&znamim DPH. ZjiSténé nesrovnalosti vypiSe

s textem chyby:

“Réadek ev.pro dan.ucely neni u zaznamu DPH" — pro vypsany fadek z evidence pro dafové Gcely
neexistuje zaznam DPH na zadném dokladu - chybovy stav, ktery mdze vzniknout v dasledku
vypadku PC nebo Windows, kdy vlastni zd&znam DPH neni uloZzen nebo byl smazan a nedoslo
k odstranéni souvisejicich zaznamu do evidence pro dariové Gcely v disledku toho, Ze ¢innost
operacniho systému Windows byla ukonéena nebo byly poSkozeny indexové soubory a pro
automatické odstranéni nebyly souvisejici zaznamy nalezeny. Tyto prebyvajici, se zaznamy DPH
nesouvisejici zapisy do evidence pro darfové Ucely, je zapotiebi ve stejnojmenné UGloze vyhledat
a odstranit.

- “Neni v pfenes.dan.povinnosti a ma polozky" — zaznam DPH neni ve svém druhu pInéni oznacen
“Rezim pfenesené danové povinnosti“ a ma pfitom zapsany fadky s polozkami do evidence pro
darfiové Ucely. Nutno tento doklad vyhledat a bud jej oznacit do rezimu pfenesené danove
povinnosti, nebo souvisejici fadky z evidence pro danové Gcely odstranit - odstranéni se provede
oznacenim druhu pInéni za rezim pfeneseni dariové povinnosti, vstoupit do evidence pro dafiové
Ucely, jednotlivé fadky vymazat a zménit druh pInéni na pavodni.

- “Chybi zapisy do ev.pro dan.acely* — v zdznamu DPH ozna¢eném v druhu plnéni za rezim
preneseni dafové povinnosti nejsou zadany fadky do evidence pro danové Gcely. Nutno je do
tohoto zaznamu DPH doplnit nebo zménit druh plnéni na jiny odpovidajici skuteénému druhu
zdanitelného plnéni.

- “Nesouhlasi zakl.dané na ev.pro dan.ucely* — soucet zakladid dané z jednotlivych Fadku
v evidenci pro danové Ucely nesouhlasi se zdkladem dané ve vlastnim zaznamu DPH. Nutno
proveéfit, zda jsou zapsany vSechny fadky do evidence pro dafiové Ucely a ve spravné vysi
zakladu dané. Nemusi jit vzdy o chybu, miZze se jednat o rozdil vyplyvajici ze zaokrouhleni
jednotlivych zakladd dané v evidenci pro danové Ucely na celé koruny.

12.5 Pfehled evidence pro da nové U cely
V menu do oblasti pro zpracovani DPH pod volbou “Pomocné” dopinéna nova uloha:



“Evidence pro danové Ucely* — jedna se jen o rychly prehled vSech zapisd do evidence pro darové
Ucely dle § 92a zdkona o DPH pofizenych pfi za&znamu DPH v rezimu pfeneseni danové povinnosti na
jednotlivych darnovych dokladech.

Evidence je zobrazena formou datového okna typu seznam s nastrojovou liStou. V této Uloze nelze
pridavat dalSi zaznamy z divodu zachovani vazby na jednotlivé danové doklady a zaznamy DPH na
nich.

Do evidence pro dariové Ucely pfidavejte nové zapisy vzdy jen v zaznamech DPH na konkrétnich
dokladech!

Je zde mozné jen kopie, pfi niz zGstane zachovano propojeni na konkrétni zdznam DPH z fadku,
z néhoz se kopie provadi.

Drobné zmény Ize provadét pfimo v fadcich tohoto seznamu.

Hlavni vyznam ma tato Uloha pro odstranéni zaznam z této evidence v pfipadech, kdy zaznam DPH jiz
neexistuje - byl odstranén, vymazan a v disledku vypadku PC nebo poSkozeni index( nedoslo
k sou¢asnému automatickému odstranéni zapisu i v této evidenci. Tyto zapisy lze zjistit ve vypisech
DPH funkci kontroly Gplnosti s volbou “Evidence pro dan.ucely”.

12.6 Upfesnéni zadani udaj G o zastupci pro tisk p fiznani k DPH, podani souhrnného hladSeni a zadosti

0 vraceni ¢astky na vyplacenych bonusech

Udaje o zastupci: tyto Gdaje budou vyplfiovany pouze v pFipadech, kdy je Zadost zpracovavana

a podavana zastupcem za darfovy subjekt.

Kéd zastupce: bude vyplnén Ciselny kéd podle nize uvedenych typu zastupcl

1 — zakonny zastupce;

2 — ustanoveny zastupce;

3 — spole¢ny zastupce, smluvni zastupce;

4a — obecny zmocnénec - fyzické osoba i pravnicka osoba;

4b - fyzické osoba dafiovy poradce nebo advokat;

4c — pravnicka osoba vykonavajici dafiové poradenstvi.

Datum narozeni / Eviden éni éislo osv édéeni dafiového poradce / | € pravnické osoby: bude

vyplnéno datum narozeni zastupce — fyzické osoby, nebo evidenc¢ni islo osvédceni dafového poradce

- fyzické osoby, nebo IC pravnické osoby - zastupce dafiového subjektu.

Fyzickd osoba opravn éna k podpisu (je-li da hovy subjekt ¢&i zastupce pravnickou osobou)

s uvedenim vztahu k pravnické osob & (napf. jednatel, pov éfeny pracovnik apod.): tyto Udaje

budou vyplfovany pouze v pfipadech, kdy je Zzddost podavéna pravnickou osobou, véetné pfipadt, kdy

je pravnické osoba v postaveni zastupce danového subjektu, za néjz zpracovavéa a podava zadost.

Vlastnoru éni podpis da nového subjektu / Osoby opravn éné k podpisu: Zadost bude opatfena

vlastnoru¢nim podpisem bud pfimo danovym subjektem

- fyzickou osobou podéavajici svou Zadost, nebo fyzickou osobou opravnénou podepsat zadost za
danovy subjekt

- pravnickou osobu a v pfipadé zastoupeni dafiového subjektu zmocnénou fyzickou osobou (véetné
danového poradce), nebo fyzickou osobou opravnénou podepsat za zmocnénou pravnickou osobu
(v€etné pravnické osoby vykonavajici danové poradenstvi).

12.7 Nova struktura XML souboru pfiznani k DPH platné od 1.1.2011 - DPHDP3
Do systému byl doplnén novy XML vystup danového priznani k DPH pro elektronické podani pres portal
darfiové spravy nebo datovou schranku. V zadani se uzivatelsky nic neméni, Udaje jsou prebirany
automaticky z pfiznani k DPH v tiSténé podobé. V systému zlstavaji oba vystupy:
- DPHDP3 - platny od 1.1.2011
- DPHDP2 — platny do 31.12.2010
Systém si dle zvoleného obdobi voli pfisluSnou strukturu automaticky.

Jen v DE

1. Doplnéna moznost tisku upraveného vykazu “P fehled o p fijmech a vydajich* (vysledovka) pro pfipady
uplatnéni vydaja procentem z pfijma (tzv.pausalni vydaje). Pfi volbé tohoto vykazu v okné “Prehledy
a rozbory" se zobrazi udaj:

"Uplatnit vydaje % z p Fijma" — pfi zadani nenulové hodnoty se v oblasti odecitatelnych vydaja jen
vytiskne text a ¢astka. Oblasti nedanovych pfijm{ a vydaji se vtomto pfipadé nevytisknou viibec.
Tato hodnota se eviduje a pfi pfistim spusténi nabidne. Z(stane-li zde nenulova hodnota pred
vlastnim jeti ro€ni uzavérky, pak se iv rocni uzavérce tento vykaz vytiskne upraveny na uplatnéni
vydajl procentem z pfijma. Bude-li zde nulova ¢astka, vykaz bude vypocten a vytiStén v plvodnim
tvaru. Opakovanym zadanim tohoto vykazu s vyplnénym procentem vydajl a nulovym procentem
vydaji si lze ovéfit dafiovou efektivnost (vySi vydaji) pfi pouziti dokladovanych vydaju k vydajim
uplatnénym procentem z pfijmu.



Poznamka
Tento evidovany Udaj neni eviden¢né (vyznamové ano) totozny s Udajem pro predbézny vypocet dané
z pfijmu, nebot v okné zadani vykazu “Pfehled o pfijmech a vydajich* maze byt po otevieni okna zvoleno
jiné obdobi, pro které platila jind procentni sazba nebo nebyla uplatnéna viibec. Popfipadé v seznamu
predbéznych vypoctli dané z pfijmu neexistuje shodné obdobi se zde zadanym pro “Pfehled o pfijmech
a vydajich”.

2. Ve volbach menu pod “Uetnictvi“ pfejmenovana volba “Zaznamy do deniku“ na “Banka, pokladna,
denik” z divodu lepsSi orientace pro zac¢inajici uzivatele, ktefi ob¢as tapou, kam maji zapisovat bankovni
vypisy a pokladni doklady.

Jenv PU

1. Roéni kurzovy p fepo et zlstatk G zavazkt a pohledavek

V kurzovém prepoctu zavazk( a pohledavek k datu je po zjisténi existence jejich zalcétovani zobrazeno
upozornéni na tuto skute¢nost s dotazem, prejete-li si pokracovat. V pfipadé kladné odpovédi budou do
zpracovani vybrany jen faktury, kde kurz v evidenci dennich kuri k zdanému datu bude jiny, nez na
k tomuto datu nevyrovnané fakture a vypocteny kurzovy rozdil bude nenulovy.

2. Zadani a tisk vykazu rozvahy a zisk G a ztrat rozSifeno o volitelnou moznost tisku tabulky pro

podpisové zdznamy na konec stranky vykazu. V okné pro zadani téchto vykazu dopln éna oblast

s udaiji:

"Vytisknout na zav ér tabulku s udaji* — zaSkrtavaci pole. Pfi jeho zaSkrtnuti bude na zavér vykazu
(na spodni okraj posledni strany) vytiSténa tabulka pro podpisové zaznamy s dale uvedenymi Gdaji.
PFi nezaSkrtnuti se netiskne.

"Okamzik sestaveni" - datum a €as sestaveni téchto vykazl. Doplni se automaticky aktualnim datem
a ¢asem z PC v okamziku dokonéeni vypoctu zvoleného vykazu (po stisku tlagitka ,Vypocet* v tomto
okné), pred jeho vlastnim tiskem. Tento Udaj je znakovym fetézcem, ktery Ize prepsat.

"Pravni status" - pravni forma organizace (s.r.o., a.s., fyzicka osoba, ob&anské sdruzeni), za kterou
jsou vykazy sestavovany.

"Pfedmét podnikani" — hlavni - pfevazujici pfedmét podnikani nebo jiné ¢innosti.

"Podpisovy zaznam"

"- osoby odpovédné za sestaveni" — 2 fadky, které se vytisknou ve spodni ¢asti oblasti pro podpisovy
zdznam osoby zodpovédné za sestaveni vykazu, napf. “Stanislava Koudelkova“ — “tel. 603 95 93
27

"- statutarniho organu nebo fyz.osoby" - 2 fadky, které se vytisknou ve spodni &asti oblasti pro
podpisovy zdznam statutarniho organu nebo fyzické osoby, ktera je Gcetni jednotkou, napf.
“Ing. Dobromil Kristofovi¢" - “pfedseda spravni rady".

Zadny z téchto udajti nemusi byt vyplnén a doplnén, aZ ruéné na vlastnim vytisku.

Poznamka

Udaje pro podpisové zaznamy se prozatim neeviduji - do daliho update.

3. Zménény ovladaci prvky voleb v okné pro nastaveni vykazu rozvahy a ziskl a ztrat.



