Upgrade programového systému AdmWin na verzi 2.05

Na dodaném instalacnim CD (popfipadé instalace staZena z internetu) je Uplna instalace programového
systému AdmWin v.2.05 s update modulem, jenZ umi konvertovat data z verzi nizSich: AdmWin od v.1.0,
ADM I. od verze 6.0 a ADM Il. od verze 3.0. Podminkou UspéSného update je, Ze pracovni adresar (slozka)
v okné "Jiné Ucetnictvi” je totoZny s cestou na sdilena data. Tj. provést instalaci pfi licenci :

- standardni — jednouzivatelské nesitové pfimo do adreséare s daty AdmWin ¢i ADM. Pokud na tomto PC jiz
byl jednou AdmWin instalovan a nebyl kopirovan na jiné misto ¢i pfejmenovan, nabidne se adresér,
kam byl naposled instalovan. Update se nabidne provést ihned pfi prvnim spusténi programu.

- sitové — provést nejprve instalaci do adresare (slozky) se sdilenymi daty (na server), tam spustit vlastni
program AdmWin, ktery provede vlastni update soubor( a teprve nasledné provést instalaci na vSechna
PC v siti tam, kde byl i dfive instalovan. Lze provést i z jiného PC, kde v okné "Vybér Géetnictvi” po
volbé v menu "Soubor”-"Jiné Ucetnictvi”, je pracovni adresar shodny s cestou na sdilena data. Takové
PC muze byt v siti jen jedno a pro béZzné pouzivani je zapotfebi mit i na tomto PC v uvedeném okné
fadek, kde v pracovnim adresafi je lokalni disk tohoto PC!

Na jednotlivych stanicich (klientech) v adresafi (sloZce) s instalaci AdmWin se automaticky spousti
soubor Updstanw.exe, jenz provede aktualizaci pracovnich souborl na stanici klienta. Nahradni
moznosti je znovu tlacitkem "PFipaojit sitoveé” v okné "Vybér Ucetnictvi’ po volbé v menu "Soubor”’-"Jiné
Ucetnictvi”, se pfipojit na sdilena data po upgrade. To ma ale za néasledek ztratu nékterych lokalnich
nastaveni pro prodejky.

Kdykoliv pfi pfipojovani stanice k serveru tlacitkem "Pfipojit sitové”
vlastni aplikace na serveru spusténal.

- viceuZzivatelské - tam, kde je i nyni AdmWin instalovan. Update se provede pro kazdou firmu po prvém
pfepnuti na ni v okné jiného Uc&etnictvi. Pfi update z verzi nizSich 1.76 - pokud v adreséfi s instalaci
AdmWin nejsou data zadné firmy, pak na tabulce s vybérem Uctovanych firem nem(ze probé&hnout
pfekddovani z OEM na ANSI (bylo souééasti update na v.1.76) a je nutné jejich nazvy v okné "Vybér
Gcetnictvi” poupravit ruéné a pokud byly v ndazvech adresarl (slozek) s instalovanymi daty pouzity znaky
s diakritikou, je nutné v uvedeném okné takovy fadek vymazat a data pfipojit znovu.

v okné jiné Gcetnictvi, nesmi byt

Upozorn éni!

Pfed instalaci nové verze programu si v puvodni verzi data fadné zazalohujte, minimalné na HD.

POZOR!

Nad daty pfevedenymi do verze AdmWin 2.05 nelze pracovat s programy verze niz§i a jiz viibec nesmi byt
pouzita DOS verze ADM!

Update modul je Windows aplikace, jenz pro kontrolu a pfipadny pfevod dat z verzi nizSich 1.73 na svém
pocatku vola pavodni DOS update modul, jenz béZi minimalizovany. Pokud se jevi pocatek update pfilis
¢asové dlouhy, obnovte z liSty windows "Pfikazovy fadek” k zobrazeni, zda plvodni update nezlstal stat na
néjaké chybé (stava se v pfipadech poSkozeni datovych soubor(). Upozorn éni! Pfed pfipadnym
opakovanim spusténi update, musi byt provedena obnova dat za zalohy na HDD do plvodniho vychoziho
stavu pred spusténim update!

Zmeény v AdmWin ve verzi 2.05 od 2.00

1. Zalohovani a obnova

vvvvvv

vSak tento format jiz nepodporuji, tzn. musel byt vytvofen novy format zalohy, ktery je funkéni i pod
Windows 64bit. Bohuzel timto formatem nejsou starSi zalohy, vytvo fené v pfFedchozich verzich,
obnovitelné . Proto, pro pfechodnou dobu nez uZivatelé pfestanou pouzivat 32bit Windows a nez

vétSina uzivatell pfejde na verzi 2.02 a vySSi, je vokné pro Zalohovani a obnovu dat doplnéno
zaSkrtavaci pole:

"Pouzit p avodni format komprimace platny do v.2.02"  — pfi zaSkrtnuti bude pouzity pdvodni format
pro zalohu nebo obnovu. PouZijte jen vyjime¢né pfi pfenosech zaloh mezi riznymi stanicemi - PC. K
pouziti pouze pro zkuSené uzivatele, ktefi védi, a musi urcit, v jakém formatu zaloha je. Pfi omylu je
vracena chyba €. 3, pokud zaloha neni v pavodnim formatu. Nebo chyba ¢.11036, pokud jste urgili
novy format a data jsou v pavodnim formatu.

Upozorn éni: Pokud budete prechazet na Windows 64bit, méli byste vSechny starSi zalohy nejprve
prevést do nového forméatu zélohy, tzn. vSechna data znovu zazalohovat v plvodnim prostfedi pod
novou verzi AdmWin od v.2.02.



Textové Fadky

Délka textovych Fadka (v zaznamech na doklad Fadek textu) rozSifena na 70 znakd jak v nastaveni,
tak i na vSech dokladech - faktury, dodaci listy, zakazky, nabidky, objednavky, poptavky a také
v pozadavcich zakazniku. V souvislosti s tim byly vSechny tyto doklady pfeformatovany jak v zobrazeni,
tak i v tiscich a vypisech.

Koncové Fadky na vystavované doklady

Pocet koncovych fadka téméf na vSech vystavovanych dokladech (faktury, dodaci listy, nabidky,
objednavky, zakazkovy list, poptavky) rozSifen na 12 radku jak ve svém nastaveni, tak i v tisku
kazdého dokladu. Tento pocet fadkl neni jiz v zadavacich oknech cely viditelny - dalSi fadky se zobrazi
pomoci vertikalniho posuvniku nebo klavesami Sipka doli nebo nahoru nebo tabelatoru.

Zustavéa v platnosti, ze kazdy z uvedenych dokladd si pfi prvnim otevieni okna pro tisk tyto koncové
fadky pfevezme z nastaveni a pak si je jiz dale eviduje sdm. Tj. jakékoliv zmény jsou evidovany jen pro
zpracovavany doklad. Déle stale plati, Ze prazdny fadek je pfi tisku vynechan. Pokud obsahuje pouze
tecku, vytiskne se prazdny radek.

Adresar firem

Do seznamu pozadavkl zakaznikd v adreséfi firem byl doplnén sloupec "Stav" , ktery mize nabyvat
hodnot Objednéno, Poptano, Spinéno (u pozadavkl ze zakézky), nebo nevypinéno. Pokud je stav jiny
nez Spinéno, pak Ize dvojklikem mysi nebo klavesou Enter ménit na nasledujici: z nevyplnéného na
Poptano, Poptano na Objednano a Objednano zpét na nevypinéno. Dlvodem je moznost znovu
objednat nebo poptat tento pozadavek, nebot na objednavce (poptavce) se nabizeji jen pozadavky,
které dosud nebyly objednany nebo poptany.

Stav u pozadavkl zakazniku je tedy viditelny a m énitelny i ze strany odb ératele (nikoliv jen ze strany
zakazky).

Kontaktni osoby

Doplnéno o Udaj ,Pozndmka"“ a Udaj o zastdvané funkci rozSifen na 30 znaku.

Cislovani zalohovych faktur

V lloze “Ciselné fady* pod volbou “Soubor* v pfednastavenych &iselnych fadach &iselné fady pro
zalohové faktury nejsou. OvSem pro novou c&iselnou fadu byla doplnéna moznost si vybrat uréeni pro
zalohové faktury vydané nebo pfijaté.

Pokud v evidenci ¢iselnych fad €iselna fada pro zalohové faktury neexistuje, nabizi se k pfepsani pfi
zaznamu nové nejvyssi evidované ¢islo plus 1. Pfitom je nutné mit na védomi, Ze u zalohovych faktur
vydanych jde o znakovy (nenumericky) Udaj, ktery mize obsahovat nenumerické znaky, jako lomitka,
pomicky, pismena. Nedoporucuje se to. Pfi takovém znaceni nelze automaticky zvySovat ¢islo zalohové
faktury a ani v bankovnim styku neni pfipustné. Jelikoz se ale pouziva, je fazeni a tim i tedy nejvySsi
¢islo odvozovano podle jednotlivych znakl zleva, nikoliv jako viastni hodnota cisla.

Pokud v evidenci Ciselnych Fad existuje Ciselnd fada (mlze jich byt vice), nabizi se k pfepsani pfi
zdznamu noveé nejvyssi evidované ¢&islo plus 1 z prvni nalezené &iselné fady pro zpracovavany druh
zalohové faktury a vedle Cisla se nabidne moznost vybéru z €iselnych fad, kde se nabizi jen Ciselné
fady urcené pro zpracovavany druh zélohovych faktur. U ¢&isla zélohové faktury vydané dochazi
k vygenerovani levostrannych nul do délky nastavené u vybrané &iselné fady.

Pozadavky zakaznik G

Pod volbu v menu ,Zvlastni“ nad aktivnim oknem pozadavkl zakaznikd byla doplnéna funkce:

“Zm éna data“ — hromadna zména data pfislibu (poZzadovaného data, kdy je poZzadavek zapotfebi) pro
vSechny fadky poZadavku v zobrazeném seznamu. Pfed zvolenim této funkce si nejprve provedte
funkci ,Vybér" jen ¢ast pozadavku, u nichz si pfejete datum zménit. Jinak se datum prepiSe u vSech
poZzadavku (na zakazce nebo zpracovavaného odbératele) bez ohledu na stav jejich spinéni.

Vlastni zadani zmény data se nabizi v jednoduchém dialogovém okné kde jen pozadovano zadani data
(ve formatu vybéru z kalendéare), na které se méa datum pfislibu u vSech vybranych pozadavk( zménit.



8.2

8.3

10.

11.

Zakéazky

Doplnén novy vypis mzdovych naklad G podle zakdzek — prehled vykonanych praci z ceniku praci
zaevidovanych na zaméstnance za zadané obdobi podle zakazek, se zaSkrtavacim polem:

,Pojistné hrazené zam éstnavatelem zapsat do spot feby na zakézku“ - pfi jeho zaSkrtnuti bude
vypoctené socialni a zdravotni pojistné (procentem evidovanym v hodnotach pro mzdy) hrazené
zaméstnavatelem zapsano soucasné i do naklad(i na jednotlivé zakéazky.

Do seznamu pozadavk i na zakazku byl doplnén sloupec "Stav", ktery mlzZe nabyvat hodnot
Objednano, Poptano, Spinéno nebo nevyplnéno. Pokud je stav jiny nez Splnéno, pak lIze dvojklikem
mySi nebo klavesou Enter ménit na nésledujici: z nevyplnéného na Poptano, Poptdno na Objednano a
Objednéano zpét na nevyplnéno. Duvodem je moznost znovu objednat nebo poptat  tento poZadavek,
nebot na objednavce (poptavce) se nabizeji jen pozadavky, které dosud nebyly objednany nebo
poptany.

Detailni vypis spot Febovanych polozek je doplnén:

- v zadani o zaSkrtavaci pole "Jen které nejsou v poZzadavcich na zakazku ", jehoz zaSkrtnuti zpusobi,

Ze budou vypsany jen spotfebované polozky, které nejsou v pozadavcich nebo jejichz spotfeba je vyssi
nez je pozadovano,

- v zobrazeni u skladovych poloZzek pfimo nakoupenych na zakazku o sloupec s uvedenim ¢&isla dokladu,

kterym byly tyto poloZzky pofizeny, dale nazev dodavatele a interni druh (k6d) na tomto dokladu.

Objednavky
Do okna objednavky bylo pfidano tlagitko:

"Dle poZadavk U" — po jeho stisknuti se zobrazi seznam vSech nesplnénych a dosud neobjednanych
pozadavkd zékaznik( pro doplnéni na objednavky. Pokud je v zahlavi objednavky vyplnéné ¢islo
zakazky pred stisknutim tohoto tla¢itka, pak se zobrazi jen seznam pozadavk( na tuto zakazku.

Na objednavku se z pozadavk( doplfiuje cely Fadek. Proto pokud je zapotfebi na objednavku zapsat
pouze cast jednotek ze zaevidovanych na fadku pozadavku, je jednou z moznosti tento Fadek
pozadavku zkopirovat a upravit na nich mnoZzstvi. Doplnéni vybraného Ffadku na objednavku
probéhne po stisknuti tlacitka “Na doklad" z nastrojové liSty pozadavka.

V prFipadé potfeby nového objednani pozadavku, ktery byl jiz jednou objednéan, lze toto provést
zmeénou stavu v pozadavcich na zakazku (viz Zakazky - pozadavky).

Poptavky

Do okna poptavky bylo pfidano tlagitko:

"Dle poZadavk U" — po jeho stisknuti se zobrazi seznam vSech nesplnénych a dosud nepoptanych
pozadavku zakaznikd pro doplnéni na poptavky. Pokud je v zahlavi poptavky vyplnéné Cislo zakazky
pfed stisknutim tohoto tlacitka, pak se zobrazi jen seznam pozadavk( na tuto zakazku.

Na poptavku se z pozadavk( doplfiuje cely fadek. Proto pokud je zapotfebi na poptavku zapsat
pouze Cast jednotek ze zaevidovanych na fadku poZadavku, je jednou z moznosti tento fadek
pozadavku zkopirovat a upravit na nich mnozstvi. Doplnéni vybraného fadku na poptavku probéhne
po stisknuti tla¢itka “Na doklad“ z nastrojové listy pozadavk.

V pfipadé potfeby nového poptani pozadavku, ktery byl jiz jednou poptén, Ize toto provést zménou
stavu v pozadavcich na zakazku (viz Zakazky - pozadavky).

Faktury

11.1 Vystavované upominkové dopisy na neuhrazené faktury a dopisy na penaliza €ni (Urokové) zatizeni

na neuhrazené nebo po splatnosti uhrazené faktury jsou ukladany pro zajiSténi jejich prehledu a
pfipadny opakovany tisk.

Pod volbu z menu “Faktury” v Uloze “Splatnosti, upominky, penéle* jsou v Uvodni ¢asti do seznamu
moznych vybéru z pohledavek doplnény 2 nové volby:

"Pfehled vystavenych upominek" — seznam vystavenych upominkovych dopisi

"Pfehled vystavenych penalizaci" — seznam vystavenych penalizacnich dopisa.

V obou téchto seznamech Ize nastaveny dopis otevfit pro zménu a opakovany tisk do déale popsaného
nového okna pro Upravu, popfipadé jen opakovany tisk.



Do téchto dvou samostatnych archivi jsou vSechny zmény z kazdého upominkového / penaliza¢niho
dopisu ukladany stisknutim tlagitka ,Start* v oblasti volby vystupu nového okna pro zadani nového
popfipadé zménu jiz evidovaného upominkového / penaliza¢niho dopisu.

Okno pro zadani upominkového nebo penalizaéniho dopisu bylo celé pfepracovano. Vedle dfive
zadavanych Udaju obsahuje navic oblasti:

“Odbératel“ — identifikace odbératele jeho nazvem a adresou - je neménitelné. Pfi vytvareni se
pfevezme z prvni upominané / penalizované faktury.

"Uvodni fadky pfed vyctem faktur (pfedmét dopisu za Vé&c:)" — pro zadani az 3 Gvodnich fadka tisténych
pred seznamem faktur. Pfi vytvafeni se pfevezmou z nastaveni tisku upominkového / penalizaéniho
dopisu. Nasledné jsou veSkeré zmény evidovany na tomto upominkovém / penalizacnim dopisu.

"Faktury" — seznam faktur vybranych pfi vytvafeni upominkového / penalizaéniho dopisu. Pro
penaliza¢ni dopisy jsou zde navic vypocteny Uroky z prodleni.

"Vlastni text dopisu" — pfi vytvafeni se pfevezme z nastaveni pro upominkovy / penaliza¢ni dopis a dale
si jej tento dopis nese sam véetné vSech provadénych Uprav.

11.2 RozSifeni nazvu-popisu v zahlavi z 25 na 35 znak G s pfenosem do rozbor( dle splatnosti, upominek,
pfikazu k Uhradé a ostatnich vypisu.

11.3 Do vypis i zavazkl i pohledavek bylo pfidano zaSkrtavaci pole ,Jen obchodni faktury* — pfi
zaskrtnuti dojde k vylou¢eni automaticky zapisovanych zavazk( a pohledavek pfi zadctovani mezd a pfi
uzavreni DPH.

12. Zasoby

12.1 Skladova karta rozSifena o Udaj:

“Neaktivni - bude skryta" — pfi zaSkrtnuti se tato skladova karta jiz nebude v seznamech zasob
zobrazovat. ZaSkrtnuti je povoleno jen u skladovych karet s nulovym mnoZzstvim na skladé. Ve vSech
seznamech Ize jejich zobrazeni vyvolat zpét tlaCitkem “Zrusit vybér* v okné pro vybér.

Upozornéni:

1. PFi zneaktivhovani skladovych karet muze dojit k tomu, Ze pro tutéz polozku pak zalozite novou
skladovou kartu. Proto peclivé zvazte, které skladové karty zneaktivnite! Zalozeni nové skladové
karty s Cislem, které existuje, byt je neaktivni, je odmitnuto (protoZe neaktivni kartu lze kdykoliv zase
zaktivnit). Pokud prebirate Cislovani skladovych karet z néjakého katalogu, pak jste alespon touto
funkci chranéni pred duplicitnim zakladanim skladovych karet.

2. Stejné upozornéni plati i pro inventuru! Pokud naleznete polozku, kterd neni ani ve vypisu pro
zaznam inventurniho stavu a ani v seznamu pro jeho zadani, muze se jednat o zneaktivhénou
poloZzku!

3. Pfi velké cetnosti takto oznacenych skladovych karet (cca nad 1000) a pfi velkém mnozstvi
skladovych karet celkem (nad 10 000) muze dojit v sitovych instalacich k zpomaleni prace se
seznamy zéasob. Pokud k tomu zacne dochazet, provéfte neaktivni polozky a pokud jsou na nich
evidovany pohyby starsi vice let nebo nejsou pohyby vibec, pak radéji tuto skl.kartu vymazte.



12.2 Na vSech dokladech je vrezimu opravy ménitelny i nazev skladové polozky , pfiéemz na skladové
karté zUstava beze zmény. Tj. zména nazvu je jen zalezitosti dokladu, kde je zména provedena.

12.3 Vypisy doplnény v zadani o zaSkrtavaci pole "Vylou €it neaktivni skl.karty" — pfi otevieni okna je vzdy
zaSkrtnuto. ZaSkrtnuti zpusobi, Zze do vypisu budou brany jen skl.karty, kde neni zaSkrtnuto “Neaktivni -
bude skryta", jinak (pfi nezaSkrtnuti) budou vypsany i neaktivni skladové karty. Je zobrazovano a je
mozné volit jen u vypisu, které nejsou vypisem skladovych pohyb.

12.4Inventura - ztisku prdzdné sestavy (slepé sestavy) bez mnozstvi pro jeho ruéni zdznam, ze zdznamu
inventurniho stavu a ze sestavy kontroly Uplnosti, jsou vylou €eny neaktivni skladové karty , tj. ty které
maji zaSkrtnuto “Neaktivni - bude skryta".

12.5 PFijemky - pokud je proveden pfijem zasob pfimo na zakazku, je v seznamu pfijemek a na tisténé
pFijemce doplnéno &islo zakazky, na kterou byla pfijata.

12.6 Vypis polozek bez pohybu - doplnéno zaSkrtavaci pole "Zahrnout i nulové skladem" — pfi zatrzeni
budou do vyhodnoceni zahrnovany ipolozky, kde je aktudlné nulovy stav na skladové karté. Pfi
nezatrzeni budou vyhodnocovany jen polozky s aktualné nenulovym stavem na skladé. Vychozi stav pfi
kazdém otevieni okna — nezaskrtnuto.

12.7 Skupiny zdsob - Udaj oznacujici skupinu zasob rozsi fen na 8 znak .

12.8 Doplikové Udaje rozSifeny o Gdaj: "Dopln ék nazvu tiSt ény do 2.fadku na doklady" - az 100
znakové pokracovani - rozSifeni nazvu-popisu skladové polozky, které se vytiskne na vystavované
doklady (faktury, dodaci listy, zakazkovy list, objednavky, nabidky, poptavky, prodejky na A4) na
nasledujici fadek se zacatkem pod nadzvem skladové polozky. Tiskne se jen je-li zde néco vyplnéno -
obsahuje néjaky znak kromé mezer. Jinak se fadek na dokladu nevytvari.

13. Dlouhodoby hmotny majetek

Pro vSechny kategorie dlouhodobého majetku byla doplnéna pod volbou v menu "Zvlastni" funkce

"Vyuziti / efektivnost" a tomu odpovidajici tlagitko v nastrojové listé "Efektivnost" - zobrazi porovnani

naklad a vynosl na nastaveny majetek.

Do nakladu se pocité:

- plvodni cena pofizeni z karty majetku, je-li datum pofizeni niz§i nez datum posledni roéni uzavérky

- vSechna technickd zhodnoceni a opravy, pokud je jejich datum nizsi, nez datum posledni roéni
uzéaveérky

- jen v PU - v3e, co je G¢tovano v Gétové tfidé 5, kromé 551 (odpisy), a v Gdaji “majetek” je shodné

inventarni ¢islo.
Do vynosU se pocita:
- cena realizacni ze zdznamu spotfeby na zakazky z ceniku praci, kde je Cislo cenikové prace rovno
inventarnimu &islu
- jenv PU - vSe, co je Gctovano v Uctové tfidé 6 a v Udaji “majetek” je shodné inventarni &islo.
Poznamka - Pokud si pfejete vyuZzivat tuto funkénost systému, je nutné mit v ceniku praci evidovany
polozky, kde je cenikové &islo rovno inventarnimu ¢islo majetku. Napf.:
1001 Doprava - Ford Transit cena 8,90 K& za km
1002 Najem bagru cena 1250 K¢ za hod.

14. Mzdy

14.1 Evidence srazek ze mzdy rozSifena o udaje:

“Z&k." — pfiznak ,Ano“ nebo ,Ne“ — zda jde o zdkonnou srazku ze mzdy (exekuce). Méni se jen mezi
témito dvéma stavy dvojklikem mySi nebo klavesou Enter.

“Celkem" — celkova vyse, do které se maji srazky provadét. Pfi jejim dosazeni ve sloupci ,Splaceno” se
dalSi srazeni jiz automaticky neprovadi.

“Spinéno* — kolik jiz bylo celkem na tuto srdzku srazeno. Automaticky se vzdy znovu vypo itava pfi
pfedzpracovani a zauctovani mezd ze vSech zaevidovanych srazek k jednotlivym mzdam. Provadi
se jen pro srazky, kde je ,Celkem“ nenulova hodnota, bez ohledu na to, zdali se jedna o zakonnou
srazku ¢i nikoliv.

je-li srazek vice.



“Komu - jméno, v &i prospéch* — jméno, oznaceni instituce v &i prospéch se srazeni provadi. Jen
informativni Udaj, ktery se pouze tiskne na zapoctovy list.

Castku mésiéni splatky Ize v kazdé zpracovavané mzdé ménit. Pfi kazdé zméné &astky srazky je

kontrolovano, zda pfijmy celkem po snizeni o dan, zdravotni a soc. pojisténi a zadkonné srazky jsou

vySSi, nez nezabavitelné minimum nastavené na karté pracovnika. Pokud srazky jsou vySsi nez vySe

nezabavitelného minima, zobrazi se pouze kontrolni upozornéni na tuto skute¢nost s uvedeni ¢astky

nezabavitelného minima. DalSi srazky se do tohoto vypocétu nezahrnuji.

V souvislosti s rozSifenou evidenci srazek ze mzdy se meéni i zadani a tisk zapoctového listu z karty
pracovnika. Odstranéna oblast pro zakonné srazky ze mzdy a tabulka smluvnich srazek o né rozSifena.
Nové oblast je tedy oznacena:

"Vybér smluvnich i zakonnych srdzek ze mzdy pro zahrnuti na zapoctovy list" — zdkonné srazky jsou
v seznamu ve sloupci ,Zadkonnd“ oznaceny ,Ano“ smluvni ,Ne“. Do samostatnych kapitol jsou
rozdéleny az ve vlastnim tisku.

14.2 Karta pracovnika

- DoplInéno zaSkrtavaci pole “Nepo €itat nahradu za svéatky* — pfi zaSkrtnuti nebude tomuto
pracovnikovi vypoctena ndhrada mzdy za zadané dny svatkd.

- ZruSen Udaj o primeéru pro nemocenské davky — od r.2009 vyplaci sprava socialniho pojisténi.

- Oblast pro priméry pfejmenovana na “Pramér pro prac.pravni Ucely (na dovolenou)” z kterého se
pocitaji vSechny nahrady mzdy.

- ZruSeno zaSkrtavaci pole o naroku na slevu na SP...ZruSena volba a vypo€et mimoradné slevy na SP
za 1.-7.20009.

- Zména kategorizace invalidity — 1., 2., 3. stupen - pfi vypisech a tiscich (mzdovy list, roéni vyictovani
dané, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech) za pfedchéazejici obdobi r.2010 je 1.a 2. stupen oznacovan
za Géastecné invalidni a 3. stupen za pIné invalidni. Pfi update na tuto verzi se ¢aste¢né invalidni
pfevede na 1.stupefi (z hlediska danéni je sleva na dani stejna pro 1. | 2.stuper).

14.3 Pfedzpracovani mezd

Pfi volbé predzpracovani vyuétovani mezd je v oblasti pro zadani mési¢niho ¢asového fondu dopinéno
pole:

“z toho po €et dnu svatk @“ — pokud se v poctu dnl mésicniho fondu zadaji pracovni dny véetné
svatkl, pak zde zadejte pocet dnl svatku pfipadajicich na pracovni dny. Zde zadany pocet dnu
svatkll se zapiSe do vSech zpracovavanych mezd a dojde ke snizeni poc¢tu odpracovanych dnli o
zde zadany pocet dnl svatkd a hodin o poc¢et dnu svatku krat pracovni Gvazek. Pokud neni na karté
pracovnika zatrzeno “Nepocitat ndhradu za svéatky“, dojde k vypocétu nahrady za svatky prGmérem
(pocet dnl svatk( krat hodinovy Gvazek krat primér pro prac.pravni Ucely na hodinu) a zakladni
mzda je snizena o pomeérnou ¢ast pfipadajici na dny svatkd (zékladni mzda - zékladni mzda /
més.fond ve dnech kréat dny svatka).

POZOR! Pfi mési¢ni ¢asové mzdé a jinych smlouvéach, kde je jiz pfipadna ndhrada za svatky zahrnuta

v zakladni mzdé, zatrhnéte na karté pracovnika “Nepocitat ndhradu za svatky* nebo v predzpracovani

vyuctovani zadejte do fondu prac.doby dny a hodiny bez svéatkd a pocet dnli svatk(i nezadavejte (pokud

jsou vSichni pracovnici odménovani mésiéni ¢asovou mzdou)!

ZruSena volba a vypocet mimoradné slevy na SP za 1.-7.2009.

Upravy tiskopis @ zvefejnénych MF a €SSZ aZ po uvoln éni v.2.00:
14.4 Novy tiskopis u neschopenek  “Pfiloha k zadosti 0:* (nemocenske, oSetfovné, penézitou pomoc
v matefstvi, vyrovnavaci pfispévek v téhotenstvi a matefstvi) dle vzoru CSSZ — 89 621 3 1/2010.
Je cely graficky pfepracovan. Obsahuje navic:
- kod a oznaceni mistné pFislugné 0SSz (UP PSSZ). Tyto udaje nejsou soucasti zadavaciho okna, ale
automaticky se prebiraji z nastaveni tiski pro CSSZ.

- kontaktniho pracovnika zaméstnavatele (jméno, pfijmeni, telefon) — nabizi se evidované udaje
z obdobnych tiskopist z mezd. Zde zadané se naopak ukladaji i pro ostatni tiskopisy z mezd.

Upfesnén bod f), ktery ma nové znéni ,V dobé vzniku doCasné pracovni neschopnosti nebo
oSetfovného ma zaméstnanec pracovni volno bez nahrady pfijmu, véetné rodi¢ovské dovolené od - do.

Byla zruSena ¢éast s vypisem pfedchéazejicich doc¢asnych neschopnosti, pfedchézejicich do 360 dni pred



nemocenské davky v pfipadech vzniku neschopenky pfed 1. 1.2009. Dle pfechodného ustanoveni
§ 171 odst. 1 zakona €. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu, vyplaci
davky nemocenského pojisténi, na které vznikl narok pfed 1. 1. 2009 a pokracuje dale i po 31. 12. 2008,
nejvyse po dobu 1 roku ten, kdo byl pfislusny k vyplaté téchto davek ke dni 31. 12. 2008. Z uvedeného
vyplyva, Ze davky nemocenského pojisténi, na které vznikl narok pred 1.1.2009 vyplaceji
zameéstnavatelé a mohou je vyplacet nejdéle do 31. 12. 2009. V pfipadé, Ze narok na tyto davky bude
trvat i po 31. 12. 2009 (jedna se o vyplatu nemocenského v pfipadech, kdy OSSZ/PSSZ/MSSZ vydala
rozhodnuti o prodlouzeni vyplaty nemocenského po skonéeni podpuréi doby), vyplati zaméstnavatel
tuto davku maximéliné do 31.12.2009 a pfeda vyplatu téchto davek na mistné pfisluSnou
OSSZ/PSSZ/MSSZ. Proto byl i vzadavacim okné zruSen bod "i) vypsat i evidované neschopenky
vzniklé pfed 2009 do 380 dnu pred touto".

| pro tisk tohoto tiskopisu, ktery je oboustranny, je nutné volit vystup do nahledu, ze kterého je mozné
fidit tisk tfetim tlacitkem zleva v néstrojové listé nahledu (,Tisk po volbach tiskarny, vlastnosti, stran od-
do), kdy si nejprve vytisknete prvni stranu, vytiStény papir otocite do tiskarny a vytisknete na néj druhou
stranu.

14.5 Novy tiskopis “Potvrzeni o zdanitelnych p Fijmech ze zavislé €innosti..."

Bylo doplnéno nové dle tiskopisu 25 5460 MFin 5460 - vzor €.18 pro rok 2010. Souc¢asné v systému
existuje i tiskopis dle vzoru €.17 pro 2009 a dalSi za roky nizSi. Systém si dle zadaného roku sam voli
prislusny tiskopis.

Novy tiskopis je ve své spodni ¢asti rozSifen o bod:

“18. Uhrn pojistného podle § 38 j odst. 8 zakona, k  teré je povinen platit poplatnik uvedeny v § 2
odst. 3 zakona* — ma se vypliiovat pouze v pfipadé, Ze se jedna o poplatnika uvedeného v § 2 odst. 3
zakona (tj. dafiového nerezidenta CR). Do této Casti uvedte Uhrn ¢astek pojistného srazeného nebo
uhrazeného na socidlni zabezpeceni a pfispévek na statni politiku zaméstnanosti a na vSeobecné
zdravotni pojisténi, které je podle zvlaStnich pravnich predpist (zakon €. 589/1992 Sbh. a zakon &.
592/1992 Sb.) ze svych pfijmu ze zavislé Cinnosti a funkénich pozitkG povinen platit poplatnik, a u
poplatnika, na kterého se vztahuje povinné zahrani¢ni pojiSténi stejného druhu, dhrn prispévki
poplatnika na toto zahrani¢ni pojisténi (8 38j odst. 8 zakona).

Proto je v zadavacim okné pro tisk potvrzeni doplnéno zaskrtavaci pole:

"Poplatnik je dafovy nerezident v CR" — pfi jeho zaskrtnuti bude na potvrzeni do fadku &.18 vyti$tén
Uhrn srazeného socialniho a zdravotniho pojisténi z evidovanych mezd.

14.6 ELDP

Od 1.1.2010 s ohledem na zménu pravni Upravy ve vztahu k narokim na zvySeni dichodu za dobu
vydéle¢né c&innosti i pfi pobirani starobniho ddchodu je nutno vést ELDP pro vSechny pozivatele
starobniho d dachodu .

Proto se pfi automatickém vytvareni ELDP za rok 2010 a vySSi vytvafi ELDP i pro pracovniky
s vyplnénym datem starobniho dichodu na karté zaméstnance. Pro roky niz§i 2010 z(stavéa zpracovani
beze zmény, ti. ELDP se nevytvafi nebo jen do data starobniho dichodu, pokud je rok zdata
starobniho dichodu roven zpracovavanému roku ELDP.

V pfipadé, kdy se zaméstnanec v pribéhu roku stane starobnim ddchodcem, vystavuje se mu, jako
jedna z pfiloh k zadosti o starobnich dichod, ELDP pfimo z karty zaméstnance na vSechna dosud
odpracovana obdobi v roce. Pokud dotyény zaméstnanec pracoval i nadale a bylo zapotfebi mu vytvofit
ELDP pro nasledujici obdobi ve zpracovavaném roce, bude automaticky vytvofeno dalSi navazujici
ELDP a to se dvéma fadky:

prvni fadek — pokra¢ovani pfedchoziho pracovniho poméru OD data nasledujiciho mésice poslednimu
na prvnim ELDP, DO data za¢atku starobniho dichodu uvedeného na karté zaméstnance,

- druhy fadek s kddem D — pokracovani pfedchoziho pracovniho na obdobi OD data zacatku starobniho

ddchodu uvedeného na karté zaméstnance,

Jenv DE

V pfipadé tisku pokladniho dokladu ze zaznamu do deniku spojeného s i €étenkou se pfi vytvareni
pokladniho dokladu do jeho zahlavi pfenesou Gdaje o p Fijemci hotovosti a do druhého Ffadku ucelu platby
se zapiSe identifikace U €tenky - €islo Uctenky a jeji evidenéni (interni) Cislo.

Jenv PU



Dojde-li pfi zaznamu pokladniho dokladu k parovani na U étenku a druhé pole G&elu platby je prazdné,
doplni se do néj identifikace p Fipojené U étenky - jejim €islem dokladu a internim €islem. Neni-li na
pokladnim dokladu jeSté uveden pfijemce (prvni Fadek jeho nazvu), doplni se automaticky z Gétenky.

V zdznamech pokladny se po zadani Cisla pokladniho dokladu kontroluje, zda zadané ¢islo jiz neni
evidovano na jakékoliv pokladné. Pokud ano, dalSi zpracovani dokladu se odmitne a pokud jde o
zaznam nového dokladu a doklad se zadanym ¢&islem na zpracovavané pokladné existuje, pfesune se
zpracovani na doklad s timto ¢islem.

Vyjimkou jsou ¢isla dokladd po¢éateéni a konec¢né rozvahy. V pfipadé, Ze je evidovano vice pokladen,
kazda ma svoji analytiku, pak je zapotfebi pod stejnym Cislem dokladu zadat poc¢atecni stav pro kazdou
z nich zvlast. Kone¢na rozvaha se dosud veétSinou generuje automaticky dle nastaveni uzavérkovych
Ucth a stejné tak i automatické otevieni pocate¢ni rozvahou, kdy se doklady do pokladny vygeneruji pod
stejnym c&islem pro kazdou analytiku pokladny.

Pro moznost ruéniho zadani nebo korekce bylo do kontroly na &islo dokladu pfi zjiSténi jeho existence
i v pokladnich dokladech pfidano ovéfeni, zda v hlavni knize jiz neni zdznam s timto &islem dokladu a
s UCtem pocatecni nebo konecné rozvahy z nastaveni uzavérkovych Gétd. Pokud neni, dalSi zpracovani
se odmitne, dle pfedchoziho popisu. Pokud existuje, zobrazi se upozornéni, ze toto ¢.dokladu je jiz
v pokladnach evidovano z kontrolnim dotazem, zda-li si je opravdu pFejete zaevidovat — pro jednu
pokladnu by nemély byt 2 doklady stejného Cisla. Je pfipustné stejné Cislo dokladu jen pro jiné
pokladny, ale jen pro pocatec¢ni a kone¢nou rozvahu. Doporuceni — v téchto pfipadech zadavejte Cislo
dokladu jako posledni udaj v zadani zahlavi pokladniho dokladu, z divodu valutovych pokladen — prvné
zadat ¢astku v méné, kurz a datum dokladu a pak teprve jeho ¢&islo



