Zmény v HotelWin ve verzi 3.23 od 3.20

PFi pfechodu na verzi 3.23 z verzi nizSich se provadi aktualizace databazovych struktur (update).

Pred instalaci nové verze nutno provést zalohovani!!!

Zalohy dat z nizSich verzi nejsou obousmérné kompatibilni! Tj. data pfevedena do nové verze nesmi byt
Zzpracovavana v programu verze nizsilll

Poznamka. Pouzivate-li antivirovy program Avast nebo AVG, nutno jej pfed prvnim spusténim HotelWin verze

3.23 vypnout (deaktivovat) nebo ruéné spustit UpdHotel.exe aby si jej antivirovy program predem otestoval.

Ke spusténi programu provadéjiciho aktualizaci (UpdHotel.exe) musite mit ve svém uzivatelském uctu Windows

opravnéni. Zobrazi-li se hlaseni "Ve Windows nemate povoleno volani update!" - pak na ikonu HotelWin na plose

kliknéte pravym tlacitkem mysi a v zobrazené lokalni nabidce zvolte "Spustit jako spravce".

1. Rozsifeni rezervaci o hodinové pronajmy

Stavajici kalendarovy plan pro ubytovani hostl je v HotelWin ¢lenén pouze po dnech. PoZzadavek na hodinové

pronajmy (salonek, vifivka, tenisovy kurt, ptjéovani lodi, kol, lyzi apod.) v ném tedy nelze provést. Z toho divodu

byl vypracovany jiny pfehled ¢lenény po hodinach s jinymi moznostmi nastaveni.

Je doplnéno:

- Nastaveni hodinové pronajimanych polozek s jejich cenou

- Graficky plan rezervaci hodinovych pronajm

- Nastaveni zobrazovani grafického planu rezervaci hodinovych pronajmu

- Zadani konkrétni rezervace hodinové pronajimané polozky - karta hodinového pronajmu

- Vyuétovani hodinovych pronajmi

- Propojeni zadani konkrétni rezervace s kartou na pokoj ubytovavaného hosta od stavu rezervace
a s hromadnou rezervaci ubytovavanych host(, tj. pfi zadani hromadna rezervace (skupina na pobyt) je
mozné ihned je propojit s rezervaci nékteré z hodinové pronajimanych polozek.

- Prehled rezervaci hodinovych pronajmu — prosty seznam vSech evidovanych hodinovych pronajm( s moznosti
vyhledavani, vybér(, tisku a exportu do MS Excel

- Doplnén novy vypis ,Hodinové pronajmy* pro pfipravu a uklid hodinové pronajimanych prostor

1.1 Nastaveni hodinové pronajimanych polozek

Pod volbou v menu ,Soubor” je doplnén bod

»Hodinové pronajimané“ — evidence (nastaveni) hodinové pronajimanych polozek. Provadi se v datovém okné
typu seznam ovladaném zkracenou nastrojovou listou, tj. stejné jako napf. Evidence pokoju nebo Ceniky. Na
jednom Fadku jedna hodinové pronajimana polozka s udaiji:

- Cenikoveé Cislo — az 5ti ciferné &islo — jednoznacny Ciselny identifikator polozky

- Nazev — 25 znaku

- J.cena - jednotkova cena za 1 hodinu pronajmu

- Sazba - sazba DPH

- S DPH - jednotkova cena véetné DPH

- Jedn. — mnozstevni jednotka — napf. hod., pul.h apod.

- Strava — zda u této polozky nabizet zaznam do evidence stravovani

- Misto pro str. — oznacuje misto, kde Ize podavat stravu

Ve funkci zrudeni (vymazu) polozky doplnéna kontrola, zda tato poloZka jiZ nebyla pouzita. Pokud ano, jeji
zruSeni se odmitne.

1.2 Graficky plan hodinové pronajimanych polozek (vétSich prostor)

Pod volbu v menu ,Ubytovani“ je doplnén bod

»Plan hod. pronajmui“ — graficky kalendarovy plan hodinové pronajimanych polozek.

- Svisle je seznam pronajimanych polozZek - jedna poloZzka na jednom fadku

- Vodorovné — dny rozdélené po hodinach nebo pulhodinach podle nastaveni od hodiny do hodiny uréené
v nastaveni. Kazdy den je oddéleny Sir§im tmavomodrym pruhem, ktery na fadku (tj. polozky - vétsi
prostory), kde by byla rezervace mimo zobrazeny rozsah hodin, je vybarven tmavé ¢ervené. Dny rozdélené
po hodinach tvofi sloupce v tabulce. Aby bylo vidét pfehledné oddéleni dnt ve zméti sloupct, dny jsou
oddéleny tmavsi tlustou ¢arou. Mezi nimi v ramci jednoho dne hodiny jsou oddéleny standardné tenkou
Sedou Carou. Aby bylo patrné, Ze mimo nastaveny rozsah hodin, napf. 8-17 hodin, je jesté néjaka rezervace,
napf. divadlo 19 — 21 hodina, pak se na konci po 17 hodiné zobrazi tlusta Cervena svislice, ktera znaci, ze
ten den tam jesté néco je a pfiméje vas to k zméné nastaveni rozsahu, napf. na 8 - 21h.

Jedna burika tedy znaCi moZnost zadani rezervace nebo obsazeni pronajmu polozky na fadku buriky v den

a hodinu (nebo jinou zvolenou &asovou jednotku dle nastaveni) ve sloupci buriky.

Okno se svym rozloZenim sloupct automaticky vypocitava na celé dny do maximalniho vyuziti hlavniho okna

HotelWin.



Ovladani je totozné s ,Ubytovaci plan® - grafickym kalendafovym planem ubytovani na pokoje, tj. kliknuti do
prazdné bunky den/hodina se nabidne zaznam nového pronajmu, kliknuti do obsazené - zména/oprava
existujiciho pronajmu.
V textu obsazené bunky (nebo vice bunék) bude nazev firmy/skupiny/jednotlivce z karty pronajmu.
Ovlada se také totoznou nastrojovou liStou, kde pouze neni tlagitko:
- Vertikalniho posunu planu (Eervené Sipky nahoru a dolu) — bude-li pronajimanych polozek vice, nez se vejde
na vySku hlavniho okna (vySku obrazovky) je zobrazen pfi pravém okraji okna svisly posuvnik.
- Dotaz na volné pokoje
- Zadani hromadné rezervace
Navic tladitka:
- Sipka vlevo, Sipka vpravo — listovani po jednotlivych dnech
- Lupa - vyhledani rezervace na jméno firmy/skupiny nebo jednotlivce — vyhledani prvniho vyskytu skupiny
nebo jména na koho je rezervovano, obsahujici ve svém nazvu fetézec znakl shodny se zadanymi
a prekresli plan od data zacatku rezervace pro tuto zadanou firmu/skupinu nebo jednotlivce
- Nastaveni — vyvola okno pro nastaveni zobrazeni planu dle nasledujiciho bodu 1.4 - denni rozsahu hodin
od - do, ¢lenéni po hodinach nebo pulhodinach, velikosti bunék, zahlavi, sloupce s nazvy pronajimanych
polozek a pisma (velikost a typ fontu) pro kazdou tuto skupinu. UloZzeni zmén v nastaveni vyvola okamzité
prekresleni planu.
PFi otevieni okna se zobrazuje od aktualniho dne v&etné&, s moznosti listovani v ¢ase po dnech, 7 dnech, 30
dnech nebo zadani data, které se ma v planu zobrazit.
Barveni obsazenych bunék shodné se stavy pokoju, jen s tim rozdilem, Ze:
- svétle zelena neni ubytovany host, ale vyuctovana rezervace
- tmaveéjsi zelena — akce - pronajem probéhl
Vyuctovanou rezervaci nebude mozné vymazat.
Posun obsazené burnky (rezervace hodinového pronajmu) je mozné upustit jen v neobsazeném misté. Posun
rezervace vytvorené z rozpisu stravy (typ ,Strava“) zplsobi zménu data, ¢asu a mista ve v8ech fadcich rozpisu
stravy, které jsou s touto rezervaci spojeny.

1.3 Karta hodinového pronajmu

Udaje na kart& pronajmu stejné jako na kart& hosta, ochuzené o tdaje nutné pro knihu hostd a vedeni U&tu

(seznam jednotlivych polozek na uctu hosta), protoze je predpokladana jen jedna cena za pronajem, ktera je

pfitazena z nastaveni pronajimané polozky a na konkrétnim pronajmu je zménitelna. Popfipadé druh stravy

a cenu za stravu.

Jsou to tyto udaje:

Nazev — oznaceni pronajimané polozky z &iselniku ,Hodinové pronajimané® - uzivatelsky neménitelné, je dany
zapisem na rfadku planu

Od - datum a €as zacatku pronajmu — v zaznamu nového se nabidne datum a €as z buriky, na které se zapis
provadi. Jejich zména se u hodinového pronajmu vytvofeného z rozpisu stravy promitne do vSech fadku
rozpisU stravy, které jsou s timto hodinovym pronajmem spojeny.

Do — datum a €as ukon&eni pronajmu — v zaznamu nového se nabidne datum a €as zacatku pronajmu plus
nejcastéjsi doba pronajmu z nastaveni planu. Timto je umoznéna i vicedenni rezervace. V téchto pfipadech
se chybné automaticky vypodte celkova ¢astka za pronajem. Proto je dale u poctu hodin pronajmu pro
vyuctovani uvedeno, Zze nemusi odpovidat ¢asu od - do, ruéné bude pfepsatelny a ru¢ni pfepsani nemuze
byt kontrolovano.

Stav — uZivatelsky ménitelny Udaj z rozeviraciho seznamu stejné jako na karté hosta, jen terminologicky upraven:

- vyuctovana rezervace misto ubytovany host.
- prondjem probé&hl misto ukonéené ubytovani — je-li Eastka celkem vétsi nez 0, prob&hne kontrola, je-li
vystaven vyuétovaci doklad nebo vyuétovani zapsano na kartu hosta.

Spojeno s hostem — jen zaSkrtavaci pole - uzivatelsky nepfistupny Udaj vyjadfujici skute¢nost, Ze je tato
rezervace spojena s kartou hosta/skupiny

Pro stravu — uzivatelsky neménitelné. Pokud byla karta vytvofena z rozpisu stravy je zde uveden nazev ,Strava“
z fadku rozpisu stravy.

Povolit pfekryti rezervace — zaskrtavaci udaj. Bude zobrazen a pouzitelny jen pokud byla rezervace vytvofena
z rozpisu stravy. Umozni pfifazovat dalSi rezervace na totéz misto a ve stejny ¢as z rozpis( stravy
u hromadné rezervace nebo jednotlivych karet hosta.

Nameét k pouzivani: Po pfifazeni stravy z vicero mist zru$it zaskrtnuti tohoto udaje, aby se zabranilo
nechténému posunu jinych rezervaci, které tam nepatfi, do téhozZ prostoru ve stejny €as.

Oblast: ,Firma/skupina/jednotlivec - musi byt v adresafi“ — tladitko ,Vybér z adreséare” — zajiStuje vazbu do
adresére.

Zde na karté pronajmu se zobrazuje jen:
- prvni fadek z nazvu (jména) firmy/skupiny/jednotlivce z adresare firem na 40 znakt
- 1CO — nepovinny udaj — pfesna identifikace firmy — 10 znaku
- Tel—telefonni kontakt na rezervujiciho — 15 znaku
- E-mail — email adresa na rezervujiciho — 50 znakl
Pro rezervaci staci zde vyplnit ruéné, ale pro nasledné samostatné vyucétovani musi byt v adresafi firem.



PFi zapisu z hromadné rezervace ubytovani nebo karty ubytovaného hosta, jsou sem tyto Udaje pfeneseny
automaticky.
Pfi ruénim zadani je pro zaevidovani rezervace povinny nazev a jeden z kontaktnich udaju, tj. telefon nebo e-
mail.

Pocet osob — jen informativni Udaj - 3 ciferny udaj

Poznamka:

- Obecna — 60 znaki

- Uklid — 60 znak(i — je na novém vypisu hodinovych pronajma.

Tlacgitka:

- ,Zaevidovat* — pfi zaznamu nové rezervace

- ,0.K.“— pfi naslednych zménach

- ,Storno“ — zahodi provedené zmény a zavie okno

- ,Strava“ — pro vstup do okna ,Rozpis stravy” popsaném v bodé 2.5, pokud je sou¢asné s timto pronajmem
poskytovano stravovani. Tlacitko je zobrazeno a umozriuje vstup do rozpisu stravovani jen v pfipadé, ze:
- Pronajimana polozka ma povoleny zaznam rozpisu stravovani
- Tento pronajem nepochazi z karty Skupiny/hosta ani z hromadné rezervace ani z rozpisu stravy.

Oblast ,Vyuctovani“ (neni aktivni u hodinovych pronajma vytvofenych z rozpisu stravy u hromadné rezervace
nebo karty hosta)

- Jednotkova cena - nabizi se cena z nastaveni hodinové pronajimanych polozZek a je zde mozné ji upravit
(v pfipadé, ze tento hodinovy pronajem pochazi z rozpisu stravy, je zde hodnota 0)

- Ugtovano hodin — nemusi odpovidat celkové dobé, na kterou je rezervovano ¢asem od - do, protoZe ten
mUzZe navic obsahovat ¢as na pfipravu a uklid a pfedev§im neni pevny poc¢et hodin na den — z pribézné
uzivatelsky ménitelného zobrazeni hodin (denni rozsah od hodiny do hodiny) v kalendarfovém planu nelze
jednoznacné odvodit. U vicedennich rezervaci je nutné toto hodnotu kontrolovat a ru¢né upravit!

- Cena celkem — uzivatelsky neménitelny soucin jednotkové ceny a mnozstvi.

K tomu 2 tlacitka (funk&ni jen pro nenulovou ¢astku celkem):

»Zapsat na Ucet hosta“ — aktivni jen pokud bude existovat vazba na kartu hosta/skupiny a je$té nebude do
jeho u€tu zapsana. Po stisku a kladné odpovédi na kontrolni dotaz, zda se ma opravdu zapsat do uctu
hosta, se nejprve provede kontrola, zda pfipojena karta ubyt.hosta (prvni karta hosta skupiny) neni ve
stavu ukon€eného ubytovani. Pokud ano, zapis se odmitne. Jinak se zapi$e na kartu ubyt.hosta (prvni
kartu hosta skupiny) do jeho uctu:

- Nazev - popis — oznac¢eni hodinové pronajimané polozky

- Jed.cena - zde zadana jednotkova cena pronajmu

- Pocet — zde zadany pocet hodin pronajmu

- 0Od data — Do data - datum pronajmu

- Plati host — Castka celkem z tohoto pronajmu, pokud na karté ubyt.hosta neni vyplnéna
firma/skupina

- Plati firma - Castka celkem z tohoto pronajmu, pokud je na karté ubyt hosta vyplnéna firma/skupina

Interné s vazbou na tento pronajem (jeho ID).

Vystaveni uétenky/faktury na firmu/skupinu, popf. ubyt.hosta prob&hne dle stavajicich pravidel

v HotelWin.

»Vystavit GCet/fakturu” — pro vyuctovani samostatné mimo ubytovaného hosta/skupinu - vystavi na pronajem
Ucet/fakturu podobné, jako pro ubytovaného hosta. Tj.

Nejprve se nabidne zahlavi uctenky/faktury k zaevidovani: Cislo z Ciselné fady faktur za ubytovani,

aktualni datum v datu vystaveni a pInéni, splatnosti dle formy uhrady, odbératel — pokud bude

z adresare firem tak Udaje z adresare, jinak jen jméno z tohoto pronajmu.

Po zaevidovani zahlavi se do fadku Uc¢tenky/faktury automaticky zapiSe fadek typu text, jedn.ceny

X mnozstvi:

- Text — oznaceni hodinové pronajimané polozky

- Jedn.cena — zde zadana jednotkovéa cena pronajmu

- MnozZstvi — zde zadany pocet hodin pronajmu

Pokud bude u hodinového pronajmu rozpis stravy, zapisi se jeho fadky do fadku faktury.

U platce DPH se nasledné provede automaticky vypocet a zaznam DPH za uskute¢néné zdanitelné

plnéni v tuzemsku.
Obé funkce automaticky zméni stav z rezervace na vyuctovanou (svétle zelenou) a zneaktivni jednotkovou
cenu, hodiny a obé tlacitka. Pfi samostatném vyuctovani zde bude navic uvedeno cislo Uuctenky/faktury,
kterou je pronajem vyuctovan.
Zpét do nevyuctovaného stavu Ize vratit jen vymazem fadku na ucétu ubytovaného hosta nebo fadku na
fakture.

1.4 Nastaveni planu hodinovych pronajmu
Podle téchto nastaveni se fidi zobrazeni kalendafového planu hodinovych pronajma. Neni sou¢asti spolecnych
sdilenych dat. Kazdy uZivatel ma jiné. Kazda instalace HotelWin na kazdém PC v siti ma své nastaveni, protoze



vykresleni planu je zavislé na velikosti monitoru, ve windows nastaveného rozliSeni zobrazeni a jeho méfitka

a individualniho vnimani zobrazeni uzivatelem. Specialni samostatné dialogové okno (nepujde spustit nic jiného)

s udaji:

- Dny délit — rozeviracim seznamem se ur¢i, jestli na hodiny nebo pulhodiny

-V dobé od hodiny - do hodiny — den planu je sloupci rozdélen na zvolené ¢asové jednotky ve zde
nastaveném rozsahu, napf. od 7 do 18 — urc€uje, na kolik sloupct bude den rozdélen. Kazdy uzivatel (na
kazdém PC) muze mit ve stejném ¢asovém okamziku jiny rozsah hodin a podle vlastni Sifky buniky se mu
plan prekresli. Nékomu se tim budou zobrazovat 2 dny, nékomu 3 dny a nékomu jen jeden)

- Sitka buriky — uréuje $itku sloupce v pixlech

- Vyska bunky — uréuje vysku fadku v pixlech

- Pismo buriky — nazev, velikost a vaha fontu, kterym se vykresluje jméno hosta/skupiny v burice planu

- Sitka sl.polozek — $itka levého sloupce s nazvy pronajimanych poloZek v pixlech

- Pismo polozek — nazev, velikost a vaha fontu, ve kterém budou zobrazeny nazvy pronajimanych polozek.

1.5 Propojeni s kartou hosta a s hromadnym zadanim rezervaci ubytovani

Propojeni zadani konkrétni rezervace s kartou na pokoj ubytovavaného hosta od stavu rezervace a s hromadnou

rezervaci ubytovavanych hostu tlacitkem na karté hosta i v okné pro zadani hromadné rezervace tlacitkem:

,Hodinové pronajmy“ — zobrazi graficky plan hodinové pronajimanych polozek ode dne zacatku rezervace
ubytovani na pokoje. Do néj v pfipadé zapisu nové rezervace hodinové pronajimané polozky pfenese udaje
0 hostu/skupiné a vytvofi vazbu mezi obéma rezervacemi.

1.6 Prehled hodinovych pronajmiu
Pod volbou v menu ,Ubytovani“ - ,Plan hod. pronajma“ doplnén bod:
»PFehled hod. pronajmi — prosty seznam vSech evidovanych karet hodinovych pronajm( s moznosti
vyhledavani, vybérq, tisku a exportu do MS Excel se sloupci:
.Pronajimana polozka“ — nazev - oznaceni hodinové pronajimané polozky
~Skupiny/jednotlivec” — nazev - oznaceni toho, kdo si tuto polozku rezervuje - pronajima
,Datum od“ — datum, na kdy si ji pronajima
,v Case od“ — €as od kdy
,v Case do“ — ¢as do kdy
,=Datum do* — datum, do kdy si ji pronajima
,cena“ — cena celkem
.Doklad“ — Cislo uctenky/faktury, kterou byl pronajem vyuctovan
.,Poznamka“ — obecna poznamka
,Pro uklid“ — poznamka pro uklid
Seznam ovladany standardni plnou nastrojovou listou:
- Novy zdznam zde bude neaktivni
- Tisk — vytiskne sloupce v nastaveném uspofadani a Sifce podle zobrazeného seznamu, tj. sloupce lze
v seznamu presouvat a ménit jejich Sifku. StaZzenim sloupce na minimum bude tento sloupec v tisku
vynechan.
- Vybérna:
- Hosta — na jakékoliv znaky v nazvu skupiny/hosta
- Nazev pronajimané polozky s pomoci vybéru ze seznamu
- Obdobi od data do data
- Rychlé hledani (vpravo v nastrojové listé):
- data — dle data zacatku - vychozi fazeni seznamu
- Skupiny/hosta — zacinajici ve svém oznaceni znaky shodnymi se zadanymi

1.7 Archivace

Kapacita jednotlivych DB tabulek v systému HotelWin je 9 000 000 000 zaznamu. Ale s pfibyvajicimi daty se
zacnou prodluZovat €asy nékterych zpracovani. Je tedy vhodné jednou za rok nebo dva, zdznamy o ubytovani
starSi 2 let vymazat nebo nechat archivovat. Je legislativni povinnosti udaje o ubytovanych hostech evidovat 2
roky a dle GDPR by pak mély byt vymazany.

1.8 Novy vypis ,,Hodinové pronajmy*
Novy vypis ve skupiné vypisU z ubytovani.
Volby vypisu:
- Obdobi datem od - do.
- Tridéni (fazeni) dle:
- Data a poloZky — vypis bude sefazen dle data pronajmu, v ramci data dle nazvu polozky a v ramci
poloZky dle ¢asu od
- PoloZky a data — vypis bude sefazen dle nazvu polozky a v rdmci poloZky dle data a ¢asu pronajmu od
Na jednom fadku vypisu budou Udaje z karet hodinovych pronajm spadajicich do zadaného obdobi svym datem
od. Vypisované udaje:



,Datum od“ — datum od kdy je poloZka pronajimana

.Pronajimana polozka“ — nazev - oznaceni hodinové pronajimané polozky

,v Case od“ — €as od kdy

,v Case do“ — ¢as do kdy

,Datum do* — datum, do kdy si ji pronajima

~Skupiny/jednotlivec” — nazev - oznaceni toho, kdo si tuto polozku rezervuje - pronajima
.Poznamka pro uklid“ — poznamka pro uklid.

2. Planovani stravy

Pro planovani stravy, podkladd pro kuchyn, jaké druhy jidel, v jakém poctu pfipravit a popfipadé kam, je zapotrebi
si vytvofit a udrzovat Ciselniky druh( jidel (snidané, obédy, vecefe) a kdy se podavaiji a jidelnic¢ek na jednotlivé
dny. Z nich pak do rezervaci hromadnych, na karty hostt nebo i k hodinovym pronajmdm (napf. 20 vecefi do
rezervovaného saldnku na konkrétni termin) vybirat jednotlivé polozky. Pokud neni strava soucasti ceny za
ubytovani, musi byt tyto zaznamy i sou€asti uctu hosta.

Doplnén:

- Novy Ciselnik ,Stravovani - ¢asy“, kde je uzivatelsky nastavitelny ¢as od kdy - do kdy se podava snidane,
obéd, vecefe a jejich cena. Je uzivatelsky doplnitelny o dalsi, napf. pfesnidavku, kavu se zakuskem apod.

Z tohoto Ciselniku se nabizeji Fadky rozpisu stravy pro kazdého hosta/skupinu v hromadné rezervaci a na
kartach hodinovych pronajm, kde je mozné je zménit. K tomu je také pfiznak, Ze je to vychozi zaznam do
rozpisu stravy.

- Novy Ciselnik ,Druhy jidel“ — jidelni€ek — pro konkrétni jidla, jako napf. ,fizek s bramborovym salatem®, ,kufe
na paprice” apod. a jejich cena. Pro vybér konkrétnich jidel do rozpisu stravy.

- Nova evidenci pro rozpis stravovani ,Rozpis stravy“, kde je evidovano:

- Datum a ¢as od - do

- Obecné oznaceni (snidané, obéd, vecCefe) s podporou &iselniku ,Stravovani ¢asy“ — 25 zn.

- Pro koho — nazev hosta/skupiny — 40 zn.

- Odkud zdznam pochazi — z karty hosta, hromadné rezervace nebo hodinového pronajmu

- Konkrétni druh jidla s podporou Ciselniku ,Druhy jidel* — 40 zn.

- Kde se podava — s moznosti souvztazného zaplanovani do evidence hodinové pronajimanych polozek —
25 zn.

- Poznamka - 60 zn.

- Novy vypis pro planovani stravy se soucty jidel na kazdy den a €asy vydeje. Bude v ném i na volbu varianta
detailniho vypisu pro ovéfeni, z jakych zaznam( stravovani jidla pochazi k ovéfeni spravnosti souctl, zda
nebyla jidle nékde zadana 2x nebo se nékde néco opomnélo. Systémové nelze vyloucit situaci, kdy:

- pro jednu a tutéz skupinu bude rozpis stravy zadan u hromadné rezervace a soucasné i u hodinového
pronajmu, ktery bude zadan pro tuto skupinu nezavisle na hromadné rezervaci

- bude zadan rozpis stravy u konkrétni karty hosta, jenz je soucasti hromadné rezervace a nasledné i
rozpis u hromadné rezervace. Pokud se snizi pocet osobo jidel v rozpisu u hromadné rezervace o pocet
jidel na této konkrétni karté hosta, jedna se o regulérni stav. Ale hrozi nebezpedi, Ze nebude u hromadné
rezervace ponize a pak by bylo jidlo pro jednu a tutéZ osobu/pokoj planovano v rozpisu stravy 2x!

- Do &iselniku hodinové pronajimanych poloZek popsaného v bodé 1.1.doplnit udaj, zda u této poloZky nabizet
zadznam stravy a zda tuto poloZku nabizet v seznamu mist pro stravovani.

- Z&kladni nastaveni, zda je strava soudasti ceny za ubytovani, zda se povoluje zdznam do U&tu hosta ve
stavu rezervace a nastaveni vychozi volby pro stravovani na karté hosta a v hromadné rezervaci.

- P¥i vymazu (zruseni) karty hosta/skupiny, hromadné rezervace a hodinového pronajmu souvztazné vymazat
i pfipadné zaznamy do rozpisu stravy.

Pro planovani dle rozpisu stravy je zapotfebi také eliminovat stavajici automaticky rozpad ustalenych termint
jako je ,polopenze*, ,pIna penze* apod. do snidani, obédl a vecefi. Stavajici seznam u udaje ,Strava“ je
rozSifeny o volbu ,vlastni rozpis®, pfi kterém se z fixniho textu ,Strava“ stane stejnojmenné tlacitko pro rozpis
stravovani na jednotlivé dny.

Rozpis stravovani je realizovan formou seznamu ovlddaného zkracenou nastrojovou liStou, kde na jednom fadku
bude jedno jidlo s Udaji nové evidence ,Rozpis stravy“. Pro kazdy den ubytovani se do né&j pfi prvnim vstupu
automaticky pfidaji na kazdy den ubytovani vSechny poloZzky oznacené v &iselniku ,Stravovani - asy* jako
,VZzdy*“, tj. pro kazdy den se sem doplni snidané, ob&dy, vedefe s jejich &asy a cenou. Radky s jidly, které se
nebudou poskytovat, se vymazZou (napf. v den pfijezdu ,snidané&“ v den odjezdu ,obé&d“ a velefe. A naopak sem
je mozné tadky pridat Casy podavani i cena zde jsou zménitelné. Nasledné je mozné do téchto Fadkd doplnit
druh jidla z Ciselniku ,Druhy jidel“ a misto podavani se souvztaznym zaznamem do hodinovych pronajmu
mistnosti.

2.1 Doplnéni celkového nastaveni pro ubytovani v zakladnich udajich

Do zakladnich tdajli firmy do oblasti pro ubytovani dopinény 2 nové udaje:

»Povolit zapis do uétu hosta ve stavu rezervace“ — standardné neni povoleno, ale pro zjisténi celkové ceny
a planovani stravy je zapotiebi do U¢tu hosta ve stavu rezervace provadét zaznamy. V pfipadé vymazu
rezervace se pak provede souvztazny vymaz nevyfakturovanych poloZek v Uétu hosta ve stavu rezervace.



»Vychozi strava“ — nastaveni stravy v novém zaznamu karty hosta. Nabizi se standardni rozbalovaci seznam
stravy, tj. ,snidané®, ,polopenze®, “plna penze*, ,all inclusive®, ,vlastni rozpis“. Zde navolena strava se
nastavi automaticky v novém zaznamu karty hosta nebo v hromadné rezervaci.

»Strava neni souéasti ceny za ubytovani“ — v rozpisu stravy se bude nabizet zau¢tovani ceny za stravovani na

ucet hosta pro vyuctovani ucétenkou/fakturou.

2.2 Nastaveni ¢iselniku Stravovani

Pod volbu v menu ,Soubor” doplnit volbu

»Stravovani - Casy“ — evidence (nastaveni) od kdy - do kdy se podava snidané, obéd, vecefe a jejich cena.
Z tohoto Ciselniku jsou nabizeny fadky rozpisu stravy pro kazdého hosta/skupinu, v hromadné rezervaci a na
kartach hodinovych pronajmud, kde je mozné je zménit. Provadi se v datovém okné typu seznam ovladaném
zkracenou nastrojovou listou. Na jednom fadku jedno ¢asové rozmezi poskytovani stravovani s udaiji:

- Nazev — 25 znaku pro obecné oznaceni (napf. snidané nebo obéd nebo vecere)

- Cas od — hodina a minuta ve dni, kdy se zaé&ina strava poskytovat

- Cas do - hodina a minuta ve dni, do kdy se strava poskytuje

- J.cena - jednotkova cena za 1 jidlo pro 1 osobu

- Sazba — sazba DPH

- S DPH - jednotkova cena véetné DPH

- Vzdy — zaskrtavaci pole - pfi zaskrtnuti bude tento druh poskytovani stravovani vzdy zafazen 1x denné do

rozpisu stravovani hosta/skupiny od prvniho do posledniho dne ubytovani.

Ciselnik je predvypInén zakladnimi druhy poskytovaného stravovani, tj. jsou v ném 3 fadky — pro snidani, obéd a
vecefi.

2.3 Nastaveni ¢iselniku ,,Druhy - jidel“ - jidelni¢ek

Pod volbu v menu ,Soubor” je doplnéna volba:

»Druhy jidel“ — evidence (nastaveni) konkrétnich poskytovanych jidel, jako napf. ,fizek s bramborovym salatem®,
.Kufe na paprice” apod. a jejich cena. Pro vybér konkrétnich jidel do rozpisu stravy. Provadi se v datovém okné
typu seznam ovladaném zkracenou nastrojovou listou. Na jednom fadku jedno poskytované jidlo s udaiji:

- Nazev — 40 znakt pro oznacéeni konkrétniho jidla

- J.cena - jednotkova cena za 1 jidlo pro 1 osobu

- Sazba — sazba DPH

- S DPH - jednotkova cena v€etné DPH.

2.4 Upravy na karté hosta

V zahlavi je rozSifeny seznam u udaje ,Strava“ o volbu ,vlastni rozpis‘“. V zakladnich udajich firmy je doplnéna
vychozi volba pro tento seznam, tj. pfi zaznamu nové karty hosta bude jiZ nastavena tato volba.

Pfi nastaveni stravy ,vlastni rozpis® se z fixniho textu ,Strava“ stane stejnojmenné tlagitko pro vyvolani okna
»Rozpis stravy“ dle nasledujiciho bodu 2.5.

Rozpis stravy nebude povolen v pfipadé, Ze karta hosta/skupiny je z hromadné rezervace a u ni je také rozpis
stravy, ktery jeSté nebyl promitnuty na karty hostd/skupiny. Tim se zmenSi riziko zaplanovani stravy pro néjakou
osobu na vice mistech.

PFi ukon&eni ubytovani (zména stavu na ukoncené ubytovani) a zatrzeni ,Strava neni soucasti ceny za
ubytovani v zakladnich udajich, bude provedena kontrola, zda je do u¢tu hosta zaucétovana strava obsazena

v ,Rozpis stravy“ tohoto hosta.

2.5 Nové okno ,,Rozpis stravy“

Rozpis stravovani je realizovan formou datového okna typu seznamu ovladany zkracenou nastrojovou listou, kde
na jednom fadku je jedno jidlo s Udaji evidence ,Rozpis stravy” pfinaleZejicimi konkrétni karté hosta nebo
hromadné rezervaci nebo hodinovému pronajmu, podle toho, odkud je tento rozpis stravy vyvolan.

Sloupce:

- ,,Datum“ — datum, kdy se bude jidlo podavat. Pfipadna ru¢ni zména je kontrolovana - nesmi byt mimo
interval toho, odkud je rozpis volan, tj. je-li z karty hosta nebo hromadné rezervace pak datem ubytovani od -
do, pfi vyvolani z hodinového pronajmu, pak datem od - do tohoto pronajmu. Je-li vypIlnéno ,Misto“, nebude
zmeéna povolena.

- ,Strava“ — obecné oznadeni druhu stravy (snidané, obéd, ve€efe) s moznosti vybéru z €iselniku.
»otravovani - €asy*“. Lze ménit jen nebude-li vyplnéno ,Misto® a vyuctovano.

- ,Cas od“ - ,Cas do“ — Casovy ramec poskytovani stravy. Lze ménit nebude-li vyplnéno ,Misto®.

- ,,Poéet” — pocet planovanych jidel (osob) — do vyu&tovani ménitelny. Je-li pfifazeno misto, zména poctu
osob se promitne do pfifazeného hodinového pronajmu.

- ,J.cena“ - jednotkova cena bez DPH — pfi zatrzeni ,....jen v cenach s DPH...“ v zakladnich udajich nebude
sloupec zobrazen.



- ,%DPH"“ — sazba DPH — do zauctovani zménitelna. Pfi zau&tovani probéhne kontrola na aktualné nastavené
sazby DPH v zakladnich udajich, aby se predeslo vyuétovani s chybnou sazbou DPH. Rezervace zapsané
pfed zménou DPH, ponesou plvodni sazbu, ktera jiz v okamziku vyuacétovani nemusi byt platna.

- ,,8 DPH“ — jednotkova cena s DPH — do zauc&tovani Ize zménit.

- ,,Celkem bez DPH" - ¢astka celkem bez DPH = ,J.cena“ x ,Pocget* — uzivatelsky nezménitelné, pocita se
automaticky ze zmény poc&tu osob nebo zmény jednotkové ceny — pfi zatrZzeni ,,....jen v cenach s DPH..."

v zakladnich udajich nebude sloupec zobrazen.

- ,,Celkem s DPH*“ — ¢astka celkem s DPH = ,s DPH" x ,Pocet” — uzivatelsky nezménitelné, pocita se
automaticky ze zmény poctu osob nebo zmény jedn.ceny s DPH.

- Jidlo“ — konkrétni poskytované jidlo s podporou Ciselniku ,Druhy jidel“ — Ize kdykoliv zménit.

- ,Misto“ — prostor uréeny ke stravé, kam bude jidlo poskytovano. Doplnit Ize z hodinovych pronajm, kde se
timto prostor u zarezervuje. Tento sloupec nebude zobrazen pfi vyvolani tohoto okna z grafického planu
hodinovych pronajm.

- ,Poznamka“ — na jakoukoliv poznamku.

Pokud jesté pro hromadnou rezervaci nebo pro kartu hosta neexistuje rozpis stravy, automaticky se vygeneruje

dle ¢iselniku ,Stravovani-Casy“ z polozek, se zaskrtnutym ,Vzdy*“ pro kazdy den ubytovani véetné dne nastupu

a ukonceni z jedné polozky s ,Vzdy* jeden fadek, tj. pro kazdy den se sem doplni snidané, obédy, vecerfe s jejich

gasy a cenou a v ,Podet” podet osob z hromadné rezervace nebo karty hosta. Radky s jidly, které se nebudou

poskytovat, si uZivatel ndsledné ru¢né vymaze (tlaCitkem v nastrojove listé ,Vymazat“ nebo klavesou ,Delete” —
napf. v den pfijezdu ,snidané&“ v den odjezdu ,,0béd* a ,vecefe®. A naopak sem bude mozné fadky pfidat tlaCitkem

.,Novy* nebo ,Kopie“. Napf.:

- vden pfijezdu 50¢lenné skupiny bude chtit k vecefi 30 lidi fizek a 20 lidi kufe — oznacit v seznamu fadek
s vecefi v den pfijezdu, stisknout tlacitko ,Kopie® — vytvofi dal§i fadek s vecefi v den pfijezdu. Nasledné
upravit u prvniho fadku ve sloupci ,Pocet” na hodnotu 30 a z jidelni¢ku vybrat fizek, u druhého Fadku zménit
pocet na 20 a vybrat z jidelni¢ku kufe.

- Nebo jeden host drzi dietu — pak podobné jako v pfedchozim pfikladu vytvofit kopi novy fadek, v ném do
poctu dat jedna a do jidla dietu a u plvodniho Fadku snizit pocet o 1.

Pokud se v hromadné rezervaci nebo na karté hosta nebo v hodinovém pronajmu zméni po¢et osob pro stravu,

o stejny poCet osob se zméni i v pfipadném rozpisu stravy u kazdého rfadku s rozdilnym udajem strava, datum

a ¢as od. Uvedené pfiklady rozepsani na vice druh jidel, nutno FeSit v rozpisu stravy. Pro planovani stravy je

rozhodujici ,Pocet” v rozpisu stravy. Proto vSechny zmény v po¢tech osob pro stravovani prioritné feste az

V rozpisu stravy.

Pocet osob v rozpisu stravy uvedenych ve sloupci ,Pocet* nebude nijak kontrolovan na po¢et osob pro ubytovani

(v kurzu), protoze:

- Vynechani nékterych jidel nékterymi lidmi z jednoho kurzu je regulérni stav, napf. néktefi lidé neobédvaji
nebo né&jaky pocet lidi se nezuc€astni snidané, protoze budou tou dobou nékde na exkurzi apod. Tim ale neni
mozné odchytnout chybu uzivatele, zada-li ve sloupci ,Pocet” nespravnou hodnotu, napf. ve vySe uvedeném
pfikladu zada misto 30 fizkd jen 20...10 lidi bude bez vecere.

- Druh stravy (oznaceni ve sloupci ,Strava“) neni v systému jednoznacény — uzivatel si tam textem muze
vyjadfit cokoliv.

Dalsi tlacitka v nastrojové listé - plati pro aktualné nastaveny fadek v seznamu:

.otrava“ — nabidne vybér z ¢iselniku ,Stravovani - asy“ — do nastaveného fadku rozpisu stravy doplni vybranou
polozku. Doplni se z ni Udaje: ,Strava“, ,Cas od“ — ,Cas do“ a jednotkovéa cena. Pokud jiz na nastaveném
fadku bude néktery z téchto Udaju napsan, prepise se.

»~Jidlo“ — nabidne se vybér z Ciselniku ,Druhy jidel“ — do nastaveného fadku rozpisu stravy doplni vybranou
polozku — jeji nazev a cenu (cena tohoto jidla pfepiSe jednotkovou cenu v nastaveném fadku).

.Misto® — provaze konkrétni podavanou stravu na misto, kde se podava. Mista podavani stravy jsou sou€asné
hodinové pronajimanymi poloZzkami. Tlagitko bude zobrazeno jen nebude-li rozpis stravy volan z hodinového
pronajmu. Zobrazi se okno ,Graficky plan hodinové pronajimanych poloZek“ popsany v bodé 1.2 s jeho
funk&nostmi k datu na Fadku rozpisu stravy, kde ve sloupci hodinové pronajimanych poloZek budou jen ty, u
nichZ bude za$krtnuto ,Misto pro str.“. Vybrana burika se ale pfi tomto zpracovani (vyvolani grafického planu
pronajmu hodinovych polozek) neotevie. Misto toho se:

- pokud jesté neexistuje karta hodinového pronajmu, pak zapiSe novou s Udaji:
- Datum a €as od — do - z fadku rozpisu stravy
- Nazev - oznaceni pronajimané polozky z Ciselniku ,Hodinové pronajimané® — uzivatelsky neménitelné,
dano zapisem na fadku planu.
- Firma/skupina/jednotlivec — z hromadné rezervace nebo karty hosta (podle toho, odkud je plan volan)
- Stav: rezervace
- Pro stravu: text ze sloupce ,Strava“ (1j. snidan&, obéd, ve&efe) z rozpisu stravy
- Pocet osob — ze sloupce ,Poclet” z Fadku rozpisu stravy
- Jednotkova cena bude nulové (cena pro vyuctovani je v cené jidla)
- pokud jiz existuje (v planu se odklepne obsazena burika na stejné datum a &as, jako je v rozpise
stravy), pak podle stavu zaskrtavaciho pole ,Povolit pfekryti rezervace®:
- bude-li zaskrtnuto — jen se na ni zvysi pocet osob u hodinového pronajmu o hodnotu ,Poget"
- nebude-li zaskrtnuto — pfifazeni tohoto hodinového pronajmu se odmitne



- vybrany hodinovy pronajem se doplni zpét do rozpisu stravy do sloupce ,Misto“ nazev z karty
hodinového pronajmu a vytvofi vazba mezi kartou hodinového pronajmu a fadkem rozpisu stravy.
Tim se stanou udaje: “Datum®, “Strava“ a ,Cas od-do* nezménitelné. Jejich zmé&na je mozna jen
- zménou u tohoto mista (hodinového pronajmu) nebo zruSenim vazby na ,Misto* nasledujicim
tlaCitkem.
V pfipadé, Ze v rozpisu stravy jiz na nastaveny fadek bylo ,Misto“ pfifazeno a timto tlacitkem se zméni
(vybere) jiné v hodinovych pronajmech, od puvodniho se odecte pocet osob o ,Pocet” a existujici vazba
na ,Misto“ se nahradi novou. Tj. nejprve se provede funkce jako u nasledujiciho tla¢itka ,Odpoj misto“ a
nasledné se provede funkce tohoto tlacitka ,Misto® jako nové pfifazeni mista pro stravu v hodinovych
pronajmech.
,Odpoj misto“ — po kontrolnim dotazu se odstrani vazba mezi nastavenym fadkem rozpisu stravy a pfifazenym
mistem podavani stravy (hodinovym pronajmem), na kterém se snizi pocet osob o hodnotu ,Pocet*
v nastaveném fadku stravy. Pokud pocet osob v hodinovém pronajmu klesne na nulu, hodinovy pronajem se
vymaze.

Dalsi tlacitka a funkce se lisi podle toho, odkud je okno pro rozpis stravy vyvolano:

2.5.1 Z hromadné rezervace:

.Na karty“ — zapiSe rozpis stravy z hromadné rezervace na jednotlivé karty hostl podle po&tu osob pro stravu na
kartach hostu. Tim se zneaktivni moznost provadét zmény v rozpise stravy z hromadné rezervace, protoze
ten jiz bude na kartach jednotlivych host( a vSechny zmény nutno provadét jen na nich Ma vyznam
v pfipadé, ze z hromadné rezervace bude vysSi Cetnost odchylek od stravy pro celou skupinu. Napf. nékdo
nebude chtit jeden den obéd, jiny zase jiny den vecefi apod.

Jde o nevratny proces, proto se pfed provedenim zobrazi kontrolni dotaz, zdali si to uzivatel opravdu preje
provést. Jinak se toho bude mozné zbavit jen zruSenim vSech jednotlivych karet z hromadné rezervace a
vymazem celé hromadné rezervace.

,D0 Uctl" — zapiSe do UCth na kartach hostd ¢astky za stravu dle popisu u nasledujiciho bodu.

2.5.2 Zkarty hosta:

,D0 Uctu” — zapiSe na ucet hosta ¢astky celkem z rozpisu stravy. Bude zobrazeno a funkéni jen v pfipadé, ze
v zakladnich udajich bude zaskrtnuto ,Strava neni souéasti ceny za ubytovani*.
Do Uctu hosta se zapiSi fadky kumulativné za druh stravy (ij. celkem pocet snidani, obédu, vecefi...) a
stejnou jednotkovou cenou, tj. pokud bude napf. u obé&du rozdilna jednotkova cena, rozepisi se obédy do
tolika fadka, kolik bude riiznych jednotkovych cen).
- Nazev druhu stravy
- Jednotkovou cenu
- Pocet — souCet hodnoty sloupce ,Pocet” z rozpisu stravy se shodnym druhem stravy a jednotkovou cenou
- Datum od - do — hrani¢ni data ubytovani hosta
- Cena celkem — soucin PoCet x jednotkova cena, pokud bude vypInéna firma/skupina, zapiSe do sloupce

LPlati firma®“, jinak ,Plati host®.

Po zapise do uctu hosta, nebude mozné v rozpisu stravy rusit zau¢tované fadky a ménit sloupce pocet a
jednotkovou cenu.

2.5.3 Hodinového pronajmu

PFi prvnim vstupu do tohoto okna ,Rozpis stravy“ nebude nic generovano, seznam bude prazdny. Pomoci tlaCitka
»,Novy* v nastrojoveé listé I1ze do néj pridat fadky. Do pfidavaného fadku se automaticky doplni za datum a ¢as
datum a ¢as od z hodinového pronajmu a pocet osob. Ruénim zapisem nebo vybérem z Ciselnikl( se do néj
doplni strava a jidlo, upravi ¢asy, ceny, pocet, popf. dopiSe poznamka.

Tak je mozné k hodinovému pronajmu pfidat ,obéd“ nebo jen ,kava se zakuskem* s ur€enim data a Casu, kdy se
ma podavat.

Pokud bude v rozpise stravy nenulova hodnota ceny celkem, bude na karté hodinového pronajmu pod celkem za
pronajem uvedena tato hodnota ceny celkem za ,Stravné:* a soucet obou hodnot (za pronajem a stravné
celkem).

Pfi vyuctovani hodinového pronajmu tlagitkem ,Vystavit ucet/fakturu® se na uctenku fakturu automaticky doplni i
vSechny fadky z rozpisu stravy. Po vyucétovani nebude jiZ mozné v rozpise stravy pfidavat nebo mazat fadky,
ménit podet a jednotkovou cenu. Casy, stravu a jidlo ziistanou zménitelné.

2.6 Hromadna rezervace

Pokud bude v rozeviracim seznamu ,Strava“ zvolen bod ,vlastni rozpis®, z fixniho textu se stane tlacitko

»Strava® pro rozpis stravy dle bodu 2.5.

Doplnéna oblast ,Za ubytovani dle cenikové polozky“, kde jsou:

- uZivatelsky nepfistupné udaje: cenikové €&islo a nazev cenikové poloZky z ceniku ubytovani — Ize doplnit
pouze vybérem tlaitkem z ceniku ubytovani

- tlacitko pro vybér z ceniku ubytovani

- pfepinag, zda je cena za osobu nebo za pokoj

- jednotkovéa cena za ubytovani — po pfifazeni z ceniku ru¢né zménitelna



- cena celkem — vypoctena dle volby, jestli za pokoj nebo osobu

- tlagitko pro zapis do Ut na kartach hostl z této rezervace

Bude-li existovat rozpis stravy, pak pod ¢astkou celkem za ubytovani bude uvedena ¢astka za Stravné a soucet
ceny za ubytovani a za stravné.

2.7 Novy vypis pro planovani stravy
Do vypisu z ubytovani je doplnén novy vypis:
,»PoCty jidel na den“ — soucty jidel podle druht stravy na kazdy den od zadaného data do zadaného data
Zadavaci parametr:
- datum od - do — nabizi se zitfek + 7 dni
- Uroven podrobnosti:
a) jen soucty — soucet udaju ,Pocet” z Fadkl rozpisu stravy ve shodé datum, ,strava“ a jidlo
b) na ¢as a misto — soucet udajl ,Pocet” z fadku rozpish stravy ve shodé datum, ,strava“, ¢as od-do,
jidlo, misto a poznamka
c) detailné
TFidéni (fazeni) dle souctovani urovné podrobnosti. U ¢) je tfidéni shodné s b).
Struktura Gdajtl na fadku vypisu dle volby trovné podrobnosti. Udaje na fadku z rozpisu stravy:
a) datum, strava, jidlo, pocet — pro hrubé planovani co na kdy a v jakém mnozstvi nakoupit
b) datum, strava, ¢as od - do, jidlo, pocet, misto, poznamka — pfi této volbé budou automaticky zvlast
vytazeny fadky s poznamkou
¢) datum, strava, ¢as od - do, jidlo, po¢et, misto, poznamka, jméno skupiny/hosta, pokoj, ptvod dle
Ciselniku: 1 — karta hosta, 2 — hromadna rezervace, 3 — hodinovy pronajem
MezisouCet udaje ,Polet” za datum, ,strava“, €as od - do, jidlo, misto a poznamka.



