Zmény v HotelWin ve verzi 2.92 od 2.91

Neprovadi se Zadny update. Zalohy jsou kompatibilni od verze 2.83. Jen po instalaci nutno provést rekonstrukci
indexu!!

Pokud se prechazi z verze nizSi 2.83, je nutné pred instalaci nové verze provést zalohovani - provede se update
do verze 2.83!!!

1. Vypocet DPH a zaokrouhleni dle zak. 80/2019 Sb. (“danovy balicek*)
V zakoné o dani z pfidané hodnoty byl mimo jiné upraven § 36 - v odst. 5 - véta druha se nahrazuje vétou “Do
zakladu dané se nezahrnuje ¢astka vznikla zaokrouhlenim celkové Uplaty pfi platbé v hotovosti pfi dodani zbozi
nebo poskytnuti sluzby na celou korunu.*
a § 37 na znéni:
“‘Dan se vypocte jako
a) soucin zakladu dané a sazby dané, nebo
b) rozdil mezi
1. Castkou odpovidajici vySi Uplaty za zdanitelné pinéni, ktera je v€etné dané, nebo vysi ¢astky stanovené
podle § 36 odst. 6, ktera je véetné dané bez zahrnuti ¢astky vzniklé zaokrouhlenim celkové Uplaty pfi
platbé v hotovosti, a
2. Castkou, ktera se vypodita jako podil ¢astky podle bodu 1 a koeficientu 1,21 v pfipadé zakladni sazby danég,
1,15 v pfipadé prvni snizené sazby dané nebo 1,10 v pfipadé druhé snizené sazby dané.”.
Tj. byl podstatné upraven vypocet zakladu a ¢astky dané “shora“ a zanikla moznost zaokrouhlovani dané.
Na zakladé této zmény bylo v AdmWin upraveno:

1.1 V zakladnich udajich

V oblasti pro platce DPH zruSeno nastaveni zaokrouhlovani dané na vystupu a "P¥i zaokrouhleni dokladu dle
pokynu MF - pfepocitat DPH z celk.Castky dokladu po zaokrouhleni (shora - koeficientem)" — nové se
zaokrouhleni (pouze pfi platbach v hotovosti) do DPH nijak nezahrnuje.

1.2 V zaznamu DPH na dokladech (uétenkach/fakturach)

Vypocet dané a zakladu dané z celkové Castky v€etné dané upraven podle data obdobi, do kterého zaznam DPH
spada.

Pfed 1.4.2019 probéhne plvodnim zplsobem, tj. koeficientem zaokrouhlenym na 4 desetinna mista.

0d 1.4.2019 se vypocte zaklad dané jako celkova ¢astka véetné DPH / (1 + sazba DPH/100) a dan je pak rozdil
tohoto zakladu k celkové Castce v€etné dané.

Zaokrouhleni dané se neprovadi!

1.3 V nastaveni fakturace “Obecné hodnoty“
- ZruSeno nastaveni zplGsobu zaokrouhlovani "Zaokrouhlovani celkové ¢astky k uhradé na vydanych
fakturach" - na desetniky, padesatniky, koruny
- ZaSkrtavaci pole "provést zaokrouhleni dle vySe nastaveného" zménéno na:
"pfi Uhradé v hotovosti provést zaokrouhleni na celé" — pfi ukon&eni (zavfeni okna) faktury nebo
pred jejim tiskem pfi formé Uhrady “v hotovosti“, bude na ni automaticky dopInén fadek zaokrouhleni na
celé koruny.
POZOR! Na formu uhrady pfi vystavovani u¢tenky/faktury z ubytovani (karty hosta)! Pfed zaevidovanim ji
zkontrolujte! PFi hotovosti se automaticky doplni zaokrouhleni. Pokud nasledné formu uhrady zménite, musite
fadek se zaokrouhlenim vymazat!

2. Export do Excel
Rozsifen o volbu exportu ve formatu csv a txt pro pfipady, kdy neni instalovan Excel. Oba tyto formaty nemaji
v sobé& zahrnuto formatovani a pfi jejich otevieni v OpenOffice €i jiném sw je nutné si je dle potfeby upravit.

3. Karta hosta
Vybér rozbalovacim seznamem “Strava“ roz8ifen o volby:
- velefe — jen velefe bez snidané
- allinclusive — vSechny ostatni zplsoby stravovani, které do prehledl o potfebé pripravy poctu jidel
potfebnych v jednotlivych dnech zakladaji potfebu snidané, obé&du i ve€efe pro jednu osobu.
DoplInén novy udaj:
"Zaloha" — zde zadana Castka se nasledné odecte pfi vystaveni uctenky/faktury z karty tohoto hosta, jako
zaplacena zaloha. Tento udaj nema na zalohové faktury zadnou vazbu, protoze ty mohou byt vytvafeny,
evidovany a hrazeny v jiném systému, kde dochazi k zpracovani banky - pokladny.

4. Vypisy ubytovani

Do parametrud k vypisu “Rezervace jmenovité” doplnéno zaskrtavaci pole:

"Do 2. Radku vypsat poznamku" — k zakladnimu fadku vypisu vypi$e do 2. Radku z karty hosta oba fadky
poznamky za sebou.



5. Zalohy - zalohové faktury

5.1 Evidence a tisk zalohovych faktur
Pod volbu v menu “Fakturace“ doplnéna dalSi volba “Zalohové faktury“.
Jejich evidence se vede stejné jako u béznych faktur a i evidované udaje jsou stejné. Jen navic zalohové faktury:
- mohou navic nabyvat stav “vyucétovana“ - zaplacena zaloha pIné vyucétovana do koneénych faktur
- nemaji zaznam DPH
- maiji navic tlacitko, které vyvola pfehled, do kterych faktur jsou vyuctovany.
Do konec¢né bézné faktury Ize vyucétovavat jen pIiné zaplacené zalohové faktury. Neni-li HotelWin spojen
s ucetnim programem AdmWin, kde se eviduji a na faktury paruji ve zpracovani banky a pokladny pfijaté penézni
prostfedky, Ize v HotelWin pod volbou v menu “Zvlastni“ nad seznamem zalohovych faktur volbou “vyrovnani
faktury” oznacit v seznamu aktualné nastavenou zalohovou fakturu za pIné uhrazenou.

5.2 Nastaveni tisku zalohovych faktur
Pod volbu v menu “Fakturace” - “Nastaveni fakturace” doplnéna dalSi volba “Tisku zal.faktur.
Zde se definuji pfednastaveni pro tisk vydanych zélohovych faktur:

”Bankovni ucet pro platby (tiStény na faktuie)” — bankovni spojeni, na které ma odbératel fakturu zaplatit.
Vybira se z rozviraciho seznamu na evidovanymi bankovnimi ucéty. Zde nastaveny ucet se nabidne pfi
prvnim otevieni okna tisku konkrétni noveé faktury a Ize na ni kdykoliv zménit

"TiStény nadpis dokladu” — nazev tisténého dokladu - tj. pod jakou hlavickou ma byt zalohova faktura tiSténa,
tfeba misto "zalohova faktura”, zadat text "Proforma faktura”

"Format tisku” — format tisku faktury se vybira ze seznamu:
- Bézny tisk — v€etné vSech rameckud (pomaly, ale hezky tisk).
- Rychly tisk — rychlejsi tisk bez hlavniho ramecku.
- Zjednoduseny — véetné rameckl se zkracenym zahlavim o pfijemce a misto dodani.
Tataz volba se zobrazuje i pfi kazdém tisku faktury s tim, Ze je oznacena zde prednastavena a Ize ji pfi
kazdém tisku zménit. U konkrétni faktury se neeviduje. .

Jazyk — z rozbalovaciho seznamu se vybira jazykova mutace, ve které bude doklad tistén. Pozn.: Proménné
texty na fakture, tj. nazvy polozek faktury, textové fadky, v cizim jazyce si jiz musi uzivatel zadat sam pfimo
na faktufe. Tatdz moznost je i u tisku kazdé konkrétni faktury - jednu a tutéz fakturu Ize tisknout jak Cesky, tak
soucasné i v cizim jazyce.

"Tisknout poradova ¢isla polozek” — pfi zaskrtnuti budou bézné fadky faktury pofadové Cislovany. Tato volba je
nezavisla na tom, zdali jsou i v zobrazeni faktury zobrazovana pofadova gisla. Vychozi stav je nezaskrtnuto.

"Na radcich tisknout SKP” — zaskrtavaci pole, jenz pfi svém zaskrtnuti zpUsobi, Ze na fadcich vydanych faktur,
za nazvem polozky, se vytiskne SKP ze skladové karty nebo z ceniku praci. Implicitni nastaveni je ano, t;.
pole je zaSkrtnuto.

."V8echny radky zarovnavat vlevo” — pfi zaskrtnuti budou texty vSech fadkud, kromé uvodnich, koncovych,
zaznamuU DPH a celkem Uhradé, zarovnany vlevo k sloupci Cisel skl.polozek. Jinak, pfi nezaskrtnuti, mohou
byt texty nékterych fadka (zaokrouhleni, vyacétovani zalohy) zarovnany vpravo k sloupci ceny celkem.
Vychozi stav je nezaskrtnuto.

"VSechny radky jednim fontem” — pfi zaskrtnuti budou texty vSech fadkd, kromé uvodnich, koncovych,
zaznamU DPH a celkem Uhradé, tistény jednou velikosti a typem fontu shodnym s fontem bézného fadku
faktury. Jinak, pfi nezaskrtnuti, je vyuctovani zalohy tisténo vétSim pismem (cca 12), pfipadny vyrovnavaci
fadek k DPH ze zalohy nejmensim (cca 9). Vychozi stav je neza$krtnuto.

"Ramecky tisknout s oblymi rohy" — pfi zaskrtnuti bude tistén cely ramecek a ramecdek odbératele s
zakulacenymi rohy. Vychozi stav je nezaskrtnuto.

Nastaveni dalSich prvku tisku — nastaveni dvodnich a koncovych fadkd, loga, razitka a podpisu, apod. je shodne
s nastavenim tisku béznych faktur. Uvodni a koncové texty mohou byt samoziejmeé jiné a na kazdé zalohové
fakture je Ize zménit.

5.3 V okné uctenky/faktury

Doplnéno tlacitko:

"PFipojit zalohu" — pfipoji zaplacenou zalohovou fakturu k této uctence/faktufe. V pofadi ukon( pfi zadavani
polozek (fadku) faktury, zadavejte pfipojeni zalohy az jako posledni, za zaznam DPH a pfipadné zaokrouhleni.

Po stisku se vyhledavaji vSechny zaplacené dosud nevyu&tované zalohové faktury s prvnim fadkem nazvu
odbératele shodnym s prvnim fadkem na zpracovavané uc¢tence/fakture. Pokud existuji, nabidne se jejich
seznam v okné pro vyuctovani. Pokud neexistuji, zobrazi se informace, ze zadna pouzitelna zaloha k této firmé
(osobé) neni a dotaz, zda k této fakture pfipojit zalohu evidovanou na jinou firmu (osobé). Pfi kladné odpovédi se
nabidnou do seznamu vSechny zaplacené a dosud nevyucétované zalohové faktury, protoze ob&as dochazi ke
zmeénam nazvu firem nebo na zakladé riznych smluvnich vztah( kone€nou vyuctovaci fakturu vystavuje jina
firma, nez je uvedena na zalohové fakture.

V seznamu je u kazdé zalohové faktury uvedena zaplacena Castka, jiz vyuctovana &astka do koneénych faktur

a zbyvajici, tj. pouZzitelna ¢astka do dalSich vyuctovani.



K vyuétovani vybranou zalohovou fakturu oznacte a potvrdte (klavesou Enter nebo dvojklikem). Jeji pouZitelna

Castka se pfenese do pole:

"Ze zalohové faktury do koneéné pouzit ¢astku" — kde Ize jeji hodnotu Ize snizit na ¢astku poZzadovanou
vyuctovat do konecné faktury. Neni povolené zadat ¢astku vysSi pouzitelné.

"Zapsat na fakturu i radky ze zalohy" — pfi zaskrtnuti tohoto zaskrtavaciho pole se ze zalohové faktury na
pravé zpracovavanou vyuctovaci fakturu nejprve zapisi i fFadky (kromé skladovych), u platcd DPH se
provede automaticky zaznam DPH a pak se odeéte zaloha. Pozor! Nepfenasi se fadky, které vznikly ze
skladovych karet, protoZze z divodu kontroly stavu skladu, pfipadné rezervace pro nékoho jiného, je nutno
vydej/pfijem zasob zadat standardnim oknem pro zdznam pfijmu/vydeje na sklad. Proto tuto moznost
nepouzivejte pro zalohové faktury, kde jsou fadky vytvoreny ze skladovych karet. Jinak budete muset zrusit
fadek vyuctovani zalohy a fadek s automatickym zaznamem DPH, doplnit skladovou poloZzku a pak znovu
provést zaznam DPH a pfipojeni zalohy a jiz bez zaskrtnuti tohoto pole pro pfenos fadk (jinak by se na
fakturu zapsaly 2x).

Toto zaskrtavaci pole se aktivuje jen pfi potvrzeni nabidnuté zalohové faktury v jejich seznamu. Stav
zaskrtnuti je evidovan a pfi dalSim zpracovani se nabidne stav pouzity v pfedchozim zpracovani.

Pozor! Pfi zruSeni vyuétovani zalohy (zruseni - vymazem fadku jejiho vyaétovani na fakture), zastanou na ni
dfive pfenesené Ffadky pro dalsi zpracovani a doplnéni.

Tlagitkem:

"Pouzit" — se zavie okno seznamu pouzitelnych zaloh a pro zvolenou vytvofi nové vyuctovani zalohy do konecné
faktury v zadané vysi (minusovou hodnotou) formou dalSiho Fadku v polozkach (fadcich) faktury.

Je-li k firmé& na zpracovavané faktufe vice zaplacenych zaloh, Ize je pfipojit (vyuctovat) k fakture sou€asné. Bud

se v seznamu oznadi ty, které maji byt pfipojeny pomoci standardnich technik prace se seznamy windows (.

Ctrl+klik mySi neb Shift+klik mysi) nebo zaskrtavacim polem

"Pripojit vSechny" — se oznaci vSechny zaplacené zalohové faktury, popfipadé standardni technikou prace se

seznamy windows vylouci ty, které nemaiji byt pfipojeny.

Je-li zpracovavano vice zaloh sou€asné, nelze uzivatelsky upravit vysi vyuétovavané zalohy. Budou vyuctovany

ve své plné (pouzitelné) castce.

Pozor ! Do zahlavi okna uctenky/faktury se vzdy uvadi ¢astka k uhradé. Tj. v pfipadé Cerpani zalohy, musi byt
v zahlavi koneéné faktury jen ¢astka zbyvajici k thradé! Je-li zalohou pokryto celé pinéni uvedené na fakture,
ponechejte v zahlavi nulovou hodnotu — faktura je plné vyrovnana zalohou.

Vystaveni zalohy a jeji vyuctovani je téméf shodné s AdmWin. Proto doporu€ujeme zhlédnout videonavody:
https://www.youtube.com/watch?v=3GDHuc4llIM - zpracovani zalohovych faktur
https://www.youtube.com/watch?v=Ey1VFdzbl64 - vyucétovani (pfipojeni) zalohy do konecné faktury

5.4 Zplsoby — postupy prace se zalohami
Je nékolik zpUsobu:

1. Castka zaplacené zalohy zadana pfimo na kartu hosta bez vazby na zalohovou fakturu - pfi vytvoreni
uctenky/faktury z karty hosta se mu automaticky z celkové &astky odecte.

2. Firma/skupina — vystavi se na ni zalohova faktura. Pro dalSi popis se pfedpoklada, ze je zaplacena. Po
zaevidovani Uctenky/faktury na tuto firmu/skupinu, nasledné po zaznamu DPH tlagitkem pfipojit zalohu vybrat
zaplacenou zalohovou fakturu a nechat ji celou pouzit.

3. Jeden host plati zalohu za vice host(, kterym je pak ubytovani a dalsi sluzby G&tovano jednotlivé. Jsou
2 moznosti.
- zaplacenou zalohu rozepsat na jednotlivé karty hostu jiz v rezervaci — automaticky se pfi vyucétovani
odectou.
- vystavit zalohovou fakturu a pak ji pfi vyuctovani do uctenky/faktury tlacitkem pfipojit zalohu vybrat
zaplacenou a do ,Pouzit dat jen ¢ast pro kazdého hosta. Je pod kontrolou, kolik bylo komu ze zaplacené
zélohy vyuctovano a kolik zbyva.


https://www.youtube.com/watch?v=3GDHuc4IIIM
https://www.youtube.com/watch?v=Ey1VFdzbl64

