Zmény v HotelWin ve verzi 2.7 od 2.6

Provadi se update datovych struktur z nizSich verzi. Zalohy si nelze obousmérné pfedavat s nizsi verzi!l!
PFed instalaci nové verze nutno provést v pfedchazejici verzi zalohovani!!!

1. EET - elektronicka evidence trzeb

Informace, kdy, kdo a pfi jakych Cinnostech podléha elektronické evidenci trzeb, jsou uvedeny v zakoneé ¢&.
112/2016 Sh., o evidenci trzeb (dale jen ZoET) a podrobnéji na http://www.etrzby.cz/cs/podnikatel-firma.
Principem je, Ze kazdy doklad o trzbé& v hotovosti, hrazené Sekem, sménkou, platebni kartou nebo jinym
bezhotovostnim pfevodem penéznich prostfedku, k némuz dava prikaz platce prostfednictvim pfijemce, kterym je
poplatnik, ktery ma trzbu evidovat, je odeslan elektronicky datovou zpravou spravci dané a ten vrati fiskalni kod,
ktery se na dokladu (uétence) vytiskne.

Uétenka — Gétenkou se rozumi doklad vystaveny (v papirové podobé nebo elektronicky) poplatnikem tomu, od
koho trzba plyne, ktery obsahuje Udaje o evidované trzbé definované v ustanoveni § 20 ZoET.

V HotelWin je nastavitelné, zdali firma podléha EET a od jakého data. Rozhoduijici je pak datum vystaveni dokladu.
Pokud podléha EET, pak prodejky (“Zasoby"” - “Prodejky - uc¢tenky“) jsou do EET odesilany vzdy a volitelné faktury
dle jejich forem Uhrady, popfipadé stvrzenky nebo pokladni pfijmové doklady o thradé faktury.

Poplatnik se musi rozhodnout, co je pro néj okamzikem pfijeti trzby. Zda jiz faktura za hotové nebo az stvrzenka
nebo pokladni pfijmovy doklad o pfijeti hotovosti.

Faktury — je-li v nastaveni forem Uhrad faktur ve sloupci “EET“ (podléha EET) zaskrtnuto, Ze ano, pak se pfi prvnim
vystupu (tisku) faktury s touto formou Uhrady provede odeslani udajl o pfijaté trzbé spravci dané a vraceny fiskalni
kéd vytiskne na fakture. Jakékoliv zmény Castky k Uhradé nebo formy Uhrady na takové fakture jsou nasledné
nepfipustné. Veskeré zmény fakturované Castky lze provést jen dalSim naslednym dokladem. Nebude-li faktura
evidovana v EET, pak je odesilanym dokladem do EET stvrzenka nebo pokladni pfijmovy doklad o uhradé této
faktury. Zména &astky na tomto pokladnim dokladu je pak opét nepfipustna. Jakékoliv jeji zmény Ize provést jen
dal$im dokladem. Totéz plati i pro zalohové faktury vydané.

Odeslani uctenky (vySe uréeného dokladu) do EET na servery spravce dané se vzdy provede pied jejim prvnim
vystupem stiskem tlagitka “Start“ v oblasti voleb vystupu do ndhledu (a uloZeni v el.formatu) nebo na tiskarnu tak,
aby byl na udtence uveden vraceny fiskalni kdd. Cislem uétenky je &islo vy$e uvedeného dokladu.

Poplatnik je povinen pfed pfijetim prvni evidované trzby pozadat spravce dané (osobné nebo pfes portal dariové
spravy) o autentiza¢ni udaje (pfihlaSovaci jméno a heslo - ma platnost jen 90 dni - poplatnik by si jej mél do té
doby zmeénit) do aplikace EET, kde si vytvofri certifikat. Prostfednictvim certifikatu systém spravce dané identifikuje
poplatnika, ktery mu datovou zpravu posila. Poplatnik mize mit dle potfeb a specifik fungovani jeden certifikat pro
vS8echna sva pokladni zafizeni nebo vyuzit vice certifikatd a mit napf. certifikat pro kazdou svou provozovnu nebo
pro kazdé své pokladni zafizeni. Platnost certifikatu je 3 roky.

2. Postup pfi zahajeni EET

2.1 Na portale dafové spravy si vytvorte certifikat pro EET a soubor s certifikatem (*.p12) uloZte do PC na
misto, ke kterému nasledné lehce ziskate cestu. Urlité ne do systémovych slozek ani na plochu nebo
dokumentl uzivatele. Nejvhodnéji do slozky s instalaci dat HotelWin. V sitovém provozovani musi byt ulozen
na kazdém PC zvlast - mohla by byt jina cesta na soubor s certifikatem, mizete mit certifikatd vice (pro
kazdou provozovnu) a prfedevsim kazdé PC je povazovano jako pokladni zafizeni, jehoz identifikace se
odesila.
Certifikat na PC nemusite instalovat. HotelWin si jej pfevezme ze souboru, ktery mu zadate, protoze muzete
mit certifikatd vygenerovano vice, mohou mit rdznou platnost v ¢ase, mizete mit v osobnich certifikatech na
PC jesté dalsi certifikaty pro elektronicky podpis.

2.2 V HotelWin:

2.2.1 Pod volbou v menu “Faktury” - “Nastaveni fakturace” - “Formy uhrady*“ oznacit ve sloupci “EET* (podléha
EET) formy Uhrady, na které se povinnost EET vztahuje, tj. faktury s touto formou uhrady budou pfi svém
prvnim vytisténi odeslany. Pokud bude pro vas rozhodujici az moment pfijeti penéz do pokladny (vystaveni
stvrzenky nebo pokladniho pfijmového dokladu), pak u hotovostnich forem Uhrady neoznacujte, ze
podléhaji EET.

2.2.2 Volitelng, pokud v systému mate nastavenou ochranu pfistupu s definovanim uzivatell nebo jen ochranu
heslem k jednotlivym funkcim programu, si v nastaveni “Kontrola pfistupu® nastavte pfistup k novym
bodim pro EET.

2.2.3 Pod volbou v menu “Fakturace” - “EET-el.evid.trzeb“ - “Nastaveni EET“ doplfite idaje dle bodu 3.1 s tim,
Ze:

- do “URL rozhrani pro pfijem datovych zprav evidovanych trzeb“ — oznaceni serveru, kam odesilat
jednotlivé zpravy o trzbach, zadejte - nabidne se:
https://prod.eet.cz:443/eet/services/EETServiceSOAP/V3
platny od 1.11.2016 - finan¢ni sprava maze tuto adresu zménit.



https://prod.eet.cz/eet/services/EETServiceSOAP/v3

- zaSkrtnéte "Ovérovaci (zkuSebni) mod"
- za8krtnéte "Poplatnik podléha EET od data" a datum nastavte na nizsi aktualniho dne.

2.2.4 Zazalohujte alespori na HDD!

2.2.5 Ovérfte na nové vystavovaném dokladu, ktery by mél podléhat EET, zdali pfi jeho prvnim tisku se nezobrazi
néjaké chyboveé zpravy, zda jsou na dokladu vytistény udaje o elektronické uctence. Bohuzel v ovéfovacim
modu, je-li podani uspésné, server vraci chybu ,0“ — ,Datovou zpravu evidované trzby v overovacim modu
se podarilo zpracovat® a nevraci FIK — fiskalni kéd.. Takze se na dokladu vytiskne dlouhy fetézec znakd
jako podpisovy kod poplatnika. Stav tohoto zaslani si ovéfte pod volbou ,Pfehled odeslani“ a zkontrolujte
zda u odeslanych zprav je uvedena pouze tato chyba ,0“ a nejsou uvedeny né&jaké jiné chybové stavy.
Duvody zobrazeni jinych chybovych zprav a stavll odstrarte a opakujte az do odstranéni v8ech pficin
chyb.

2.2.6 Obnovte ze zalohy. Tim zaniknou veSkeré zkuSebni doklady, které by se jinak v pfipadé uspésného
odeslani branily zménam a odstranéni. Tim oviem také zaniknou pfipadné zmény v nastaveni a je nutné
je nastavit spravné. V nastaveni pro EET zruste zaskrtnuti "Ovéfovaci (zkusebni) méd", popF. upravte
ostatni udaje dle vysledku ovéfeni a zaskrtnuti "Poplatnik podléha EET od data" upravte dle vaSich
aktualnich podminek.

Poznamka. Datovou zpravu v ovéfovacim maodu Ize v ,Pfehled odeslani“ vymazat. Tim se z dokladu odstrani

pfiznak o jeho odeslani do EET a je mozné jej zaslat znovu jiz v ,ostrém“ moédu.

UPOZORNENI!!!

EET je funk&ni az od Windows Vista (od win 7)! Na win XP jiz nejede pozadovany hash algoritmus SHA256 a
zabezpeceni sitové komunikace HTTPS/TLS. Souc¢asné musi byt ve Windows .NET Framework minimalné verze
3.5 — zajistuji aktualizace Windows.

3. Nové ulohy (funkce) v HotelWin pro EET
Pod volbou v menu “Fakturace“ doplnéna polozka menu “EET-el.evid.trzeb, ktera se rozpada dale na:

3.1 Nastaveni EET

Okno s nastavenim zakladnich udaja pro odesilani dokladt do EET.

,Poplatnik podléha EET od data“ — zaskrtavaci udaj a datumové pole — po zaSkrtnuti budou doklady o trzbé
s datem vystaveni rovnym a vy8Sim zde zadanému odesilany spravci dané. Prodejky vzdy, faktury jen
s formou Uhrady, u které je zaskrtnuto EET, popf. pokladni doklady o uhradé faktury.

V pfipadé, Ze dojde k pokusu o zaskrtnuti na Win XP, bude pfi uloZeni po chybové zpravé odstranéno.
~Ovéfovaci (zkusebni) méd“ — zaskrtnout jen pro ovéfeni spravného nastaveni a funkénosti spojeni se systémem

EET. Datova zprava v takovém pfipadé nebude systémem EET povazovana za evidenci trzby dle zakona

(bude obsahovat pfiznak ovéfovaciho médu odesilani). Zaslani datové zpravy v ovéfovacim médu neni

zaslanim udaju o evidované trzbé ve smyslu §18 ZoET.

Doporuéeni. Pfed ové&fovanim spojeni si v HotelWin zazalohujte data alespori na HDD a po ovéfeni spojeni

obnovte ze zalohy, abyste nasledné& neméli v evidenci doklady, které byly jen pro zkousku spojeni.

,Evidence trzeb ve zjednoduSeném rezimu“ — zaskrtnout v povolenych pfipadech. V navaznosti na povinnost
evidovat trzby on-line (b&Zny rezim) nebo mozZnost evidovat trzby ve zjednoduSeném (off-line) reZimu je
uvadén rezim pouZity pro tuto evidovanou trzbu, a to bud béZny nebo zjednoduseny.

Ve zjednoduSeném reZimu se postupuje obdobné jako pfi pInéni evidenéni povinnosti v bé&Zném rezimu s tim,
Ze poplatnik:
a) je povinen Udaje o evidované trzbé zaslat datovou zpravou spravci dané nejpozdéji do 5 dnu od
uskute€néni evidované trzby a
b) neni povinen na U&tence uvadét fiskalni identifikacni kod.
Poplatnik mlize trzby evidovat ve zjednoduseném rezimu
- ze zakona (§ 10 odst. 1 ZoET) — trzby z prodeje zboZzi a sluzeb na palubé dopravnich prostfedku pfi
pravidelné hromadné pfepravé osob podle zakona upravujiciho dan z pfidané hodnoty
- na zakladé nafizeni vlady (§ 10 odst. 2 ZoET) — zatim neni Zzadné
- na zakladé povoleni spravce dané (§ 11 ZoET).

»Pokladni pfijmové doklady a stvrzenky podléhaji EET“ — vychozi stav pro zaSkrtnuti na pokladnich a pfijmovych
dokladech a stvrzenkach, kde je zaskrtavatko “Podléha EET*, pokud je takovy doklad zadavan ruéné pfimo
a neni dokladem o uhradé faktury. Je-li pokladni pfijmovy doklad / stvrzenka spojena s fakturou a tato faktura
nebyla odeslana do EET (nebyla uétenkou ve smyslu ZoET), nabidne se na pokladnim dokladu / stvrzence
tento udaj zaskrtnut. Pokud faktura byla odeslana do EET, tento udaj se na pokladnim pfFijmovém dokladu
/stvrzence ani nezobrazi, protoze informace o této trzbé jiz byly odeslany do EET.

Tj. Nebude-li vydana faktura uétenkou ve smyslu ZoET (nebude v EET), pak v pfipadé jeji Uhrady v hotovosti
podiéha EET okamzik pfijeti této hotovosti. Uétenkou ve smyslu ZoET se stava pokladni pFijmovy doklad nebo
stvrzenka o pfijeti hotovosti.

Pfi za8krtnuti tohoto pole bude mit pak pokladni doklad pfi svém vytvareni ve vychozim stavu zaskrtnuto
“Podléha EET* a pfed jeho prvnim vystupem (tiskem) se provede jeho odeslani do EET.



,DIC poplatnika“ — identifikaéni &islo poplatnika (DIC). Pro ugely EET se prebira ze “Zakladnich Gdaju“. Zde nelze
zménit. Toto DIC se musi shodovat s DIC uvedenym v certifikatu pouzZitém pro elektronicky podpis datové
zpravy.

,DIC povétujiciho poplatnika“ — DIC poplatnika, kterému trzba plyne, ale ktery povéFil jiného poplatnika, aby za né
tuto trzbu evidoval. Vyplfovat tedy jen v tomto pfipadé.

,Cislo provozovny* — &islo provozovny prid&lené systémem spravce dané pii vytvareni certifikatu. Poplatnik je
povinen prostfednictvim aplikace EET, pfed ziskanim certifikatu pro evidenci trzeb, oznamit udaje o
provozovnach, prostfednictvim kterych provadi €innosti, z nichz plynou evidované trzby nebo v nichz pfijiméa
evidované trzby. Pojem “provozovna“ je pro ucely zakona o evidenci trzeb chapan funk&né jako misto, kde
dochazi k urcité ¢innosti a pfijimani evidovanych trzeb. Vztahuje se rovnéz na mobilni prostory &i zafizeni
(napf. pojizdné prodejny, taxisluzbu, mobilni stdnky...) nebo internetové stranky, jejichz prostfednictvim
poplatnik nabizi své zboZzi &i sluzby. Oznadeni provozovny je unikatni v ramci poplatnika (jednoho DIC).
Toto Cislo provozovny je poplatnik povinen uvadét na uctence a zasila se v datové zpravé spravci dané.
Musi byt uvedeno!

»,Oznaceni pokladniho zafizeni“ — oznaceni (identifikace) pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovana. Je to
identifikacni kéd pokladniho zafizeni poplatnika, které zasila datovou zpravu evidované trzby na spole¢né
technické zafizeni spravce dané. Musi byt uvedeno!

»,Cesta na soubor s certifikatem*” — cesta na soubor (*.p12) s certifikatem a jeho oznaceni pro elektronicky podpis
k EET vygenerovany na portale dariove spravy a heslo k nému, které jste si pfi jeho vytvareni urcili. Tento
soubor si ukladejte na misto, které lehce vyhledate pomoci tlacitka “Prochazet”. UrCité jej neukladejte do
systémovych slozek, na plochu nebo dokument(! Nejvhodnéji do slozky s instalaci dat HotelWin. V sitovém
provozovani musi byt ulozen na kazdém PC zvlast.

Certifikat na PC nemusite instalovat. HotelWin si jej pfevezme ze souboru, ktery mu zadate, protoZze mizete mit
certifikatt vygenerovano vice, mohou mit rliznou platnost v ¢ase, mizete mit v osobnich certifikatech na PC
jesté dalsi certifikaty pro elektronicky podpis.

»URL rozhrani pro pfijem datovych zprav evidovanych trzeb“ — _ttp adresa serveru spravce dané, kam se maji
zpravy o trzbach zasilat. K datu 1.1.2016 jsou znamé 2:

- https://prod.eet.cz:443/eet/services/EET ServiceSOAP/v3 — produkéni (ostré) prostfedi — doplni se
automaticky, pokud bude prazdné. Plati pro néj z FU ziskané certifikaty. Lze na ném zkouSet odesilani pfi
zaskrtnuti “Ovéfovaci mod®. Nebude-li zaskrtnuto, dojde k platnému podani (odeslani) zpravy
zahrnovanému do pfiznavanych trzeb.

- https://pg.eet.cz:443/eet/services/EETServiceSOAP/v3 — zkuSebni, na kterém plati jen specialni
zvefejnéné certifikaty.

Tato nastaveni jsou lokalni pro jednu instalaci HotelWin na PC. Tj. v sitovém provedeni musite toto nastaveni

provést na kazdém PC, ze kterého bude EET provadéna! Na kazdém PC by mohla byt jina cesta na soubor

s certifikatem, mizete mit certifikatd vice (pro kazdou provozovnu) a pfedevsim kazdé PC je povazovano jako

pokladni zafizeni, jehoz identifikace se odesila. Také datum, od kterého podléha EET, mlze byt rdzné pro

jednotlivé druhy ¢ginnosti!

Poznamka k mezni dobé odezvy.
Mezni doba odezvy [s] — je €as (doba) v sekundach, po ktery se €eka na vraceni fiskalniho kédu. Minimalni
hodnota ze zdkona je 2s. V HotelWin je 10s.
Poplatnik se musi pokusit odeslat Udaje o evidované trzbé on-line. Pokud systém obdrzi do uplynuti mezni doby
odezvy fiskalni identifikacni kod, vystavi uctenku s timto kddem a Uc¢tenka se dale povazuje za pfijatou spravcem
dané a znovu ji nelze odeslat. Dojde-li pfi evidovani trzby k pfekroceni mezni doby odezvy, poplatnik:
a) je povinen Udaje o evidované trzbé zaslat datovou zpravou spravci dané bezodkladné po pominuti
pri€iny, ktera vedla k pfekroCeni mezni doby odezvy, nejpozdéji vSak do 48 hodin od uskutecnéni
evidované trzby a
b) neni povinen na u&tence uvadét fiskalni identifikaéni kéd, ale musi uvést podpisovy kdd poplatnika
(PKP).
Potvrzovaci datova zprava o pfijeti Udaji o evidované trzbé ze strany spravce dané bude i v pfipadé opakovaného
zaslani obsahovat fiskalni identifikacni kéd. Tento kéd vSak jiz nebude uvadén na uctence (napf. ve formé
dodate¢ného vystaveni Uctenky) a slouzi poplatnikovi pouze jako informace o pfijeti Udaji o evidované trzbé
v systému spravce dané a nebude ji mozné opakované zaslat.

3.2 Prehled odeslani

Pfehled o odesilanych u&tenkéach (zpravach o trzbach) do EET na server spravce dané formou seznamu, kde na
jednom fadku je uvedeno jedno odeslani z jednoho dokladu. Vedle identifikace dokladu jsou k nému uvedeny
identifikaéni idaje odesilané zpravy a ptedevsim Usp&snost odeslani a pfijeti na serveru spravce dané. Uspésné
odeslané a pfijaté maji vypInén sloupec FIK - fiskalni kod, ktery se tiskne na doklady a sloupec s Cislem a textem
chybového stavu prazdny. V pfipadé ovérovaciho médu je i Uspésné pfijeti indikovano chybovym stavem “0“ —
“Datovou zpravu evidovane trzby v overovacim modu se podarilo zpracovat® a neni vracen fiskalni kéd (FIK).

V této uloze Ize spustit také opakované odeslani zprav o trzbach, které nebyly odeslany nebo pfijaty z ddvodu
nepfipojeni k internetu nebo nedostupnosti serveru spravce dané.


https://prod.eet.cz/eet/services/EETServiceSOAP/v3
https://pg.eet.cz/eet/services/EETServiceSOAP/v3

UPOZORNENI! Tuto evidenci je nutné ob&as prohlédnout a vZzdy po chybach zobrazovanych pfi automatickém
odesilani z dokladt, zda nezlstaly néjaké zpravy neodeslané, a spustit jejich opakované odeslani. Je sice mozné
si ve volbach “Pri startu” nastavit, aby systém sam automaticky vyhledal a zkusil znovu tyto zpravy odeslat, ale
neni to feSeni pro vSechny pfipady, protoze dle ZoEET je povinnost udaje o evidované trzbé zaslat datovou
zpravou spravci dané bezodkladné po pominuti pfi€iny, ktera vedla k nemoznosti odeslani, nejpozdéji viak:

a) do 48 hodin od uskute¢néni evidované trzby pfi bézném rezimu

b) do 5 dni v zjednoduSeném rezimu.

Seznam odesilanych datovych zprav je ovladaného standardni nastrojovou listou, kde tlagitka pro novy zaznam,
kopii nebo otevfeni jsou neaktivni, protoze tyto zaznamy se vytvareji pfimo z dokladu pfi jejich prvnim tisku.
Tlacgitka:

"Vymaz“ — vymazani odesilané zpravy
- Je mozné jen pro zpravy odesilané v ovéfovacim maodu. P¥i jejim zruSeni je na dokladu, ze kterého zprava

vznikla, odstranén pfiznak o odeslani do EET a je mozné jej opakovanym tiskem znovu odeslat jiz
v “ostrém® modu.

- Jedinou moznou opravou u zprav odeslanych v “ostrém“ moédu je storno a novy spravny zaznam, tj.
vystavit doklad na zapornou ¢astku pavodné odeslané trzby a zapsat novy spravny doklad. Ve stornu
nemusi byt zadna vazba na puvodni doklad, tj. ani ¢islo pavodniho stornovavaného dokladu - zaznamu.

"Hledani“ — hledani zpravy odesilané do EET dle zadanych udajl

"Vybér* — vybér (filtr) ze zobrazeného seznamu na zpravy odesilané za zadané obdobi, jen z urcitého provozu (dle
certifikatu), pokladny (pokladniho zafizeni), zasilané v ovéfovacim nebo ostrém médu, v bézném nebo
zjednoduSeném rezimu a pfedevsim dle stavu odeslani, tj. vybrat dosud neodeslané - serverem spravce dané
nepfijaté zpravy o trzbach.

"Tisk" — vypis zobrazeného seznamu v jeho aktualné nastaveném vybéru a tfidéni. Nabizi se 3 formaty vypisu:
"Pfedformatovany se soudty a fiskalnim kédem (FIK)" — zakladni identifikatory trzby a k nim vraceny
fiskalni kod (FIK) s celkovou €astkou trzby, zaklady DPH a ¢astky DPH v rozdéleni podle jednotlivych
sazeb dané. Soudtuji se v§echny hodnotové sloupce.

- "Predformatovany se soucty a bezpecnostnim kodem (BKP)" — zakladni identifikatory trzby

s bezpec€nostnim kédem poplatnika odesilané zpravy s celkovou ¢astkou trzby, zaklady DPH a ¢astky DPH
v rozdéleni podle jednotlivych sazeb dané. Souétuji se vSechny hodnotové sloupce.

- "Jen opis aktualné zobrazeného seznamu" — v jeho uspofadani sloupct s jejich Sitkami. NemUze mit

soucty protoze nelze urdit, které sloupce si uzivatel do vypisu zahrne.

"Souclet” — zobrazi soucet zaznamu z nastaveného vybéru - celkova €astka trzby, zaklad DPH a ¢astky DPH podle
jednotlivych sazeb DPH.

"Odeslani" — odesle nastavenou uétenku (zpravu) nebo vSechny dosud neodeslané do systému EET spravce dané.
Odeslat je moZné pouze zpravy, jejichZ pfijeti serverem spravce dané neni potvrzené - ve sloupci “Uspéch*
maji “ne” a nemaji vyplnén “FIK - fiskalni kod“.

Po stisku tohoto tlagitka se nejprve zobrazi kontrolni dotaz, zda si pfejete odeslat jen aktualné nastavenou

nebo vSechny dosud neodeslané od aktualné nastavené pozice v seznamu.

Dojde-li k vypadku pfipojeni k internetu nebo serveru spravce dané&, pak po opétovném pfipojeni v tomto

seznamu postavte ukazovatko na posledni Uspé&sné odeslanou zpravu a stisknéte tlacitko odeslat

s potvrzenim vSech dosud neodeslanych od nastavené pozice - systém vybere neodeslané a zkusi je znovu

odeslat.

Poznamka k vytisténym uctenkam. Ty neni zapotfebi znovu tisknout.

4. DalSi zmény v souvislosti s EET
4.1 Faktury

4.1.1 Nastaveni forem uhrady
Doplnén sloupec:
"EET" — ur€eni, zda faktury s touto formou uhrady podléhaji EET &i nikoliv. Ve vychozim nastaveni to je uhrada
v hotovosti a platebni kartou. Pokud je pro vas okamzikem pfijeti trzby az stvrzenka, pak oznaceni, ze forma
Uhrady faktury v hotovosti podléha EET, zde zruste. Odeslani do EET se nabidne az na pokladni stvrzence
o pfijeti hotovosti.
Nastavuje se v :
- HotelWin — nastavenim na sloupec EET v poZadovaném fadku a dvojklikem mysi nebo klavesou
<Enter> pfehodi na opac¢ny stav, nez aktualné je, tj. z “Ano“ na “Ne* a naopak

4.1.2 Prehled faktur

Doplnén sloupec

“C.EET" — je vypInéno jen u do EET odeslanych faktur a obsahuje pofadové Cislo, pod kterym byla zapsana do
evidence odesilanych zprav o trzbach. Jesté neznamena, zZe tato zprava byla Uspésné pfijata na serveru
spravce dané. Ovéreni uspésnosti odeslani a pfijeti je mozné v Uloze “Pfehled odeslani® na fadku s timto
porfadovym Cislem.



4.1.3 Okno faktury

U do EET odeslanych faktur nelze zménit formu Uhrady, ¢astku k uhradé, pfidavat, mazat nebo ménit radky, jinak
by mohlo dojit k rozporu s jiz do EET odeslanymi udaji. Zménit fradky Ize jen vystavenim dalSiho dokladu na
zapornou, puvodné odeslanou ¢astku a dalSim spravnym dokladem. Zménu Ize také realizovat dalSim dokladem
jen na rozdil ¢astek. Pozor na pfipadnou zménu data vystaveni faktury. Pod timto datem se pouze zapi$e do
odesilanych zprav, ale v odesilanych Udajich o trzbé je datum a ¢as prvniho vytisténi faktury - ucétenky - datum

a Cas pfijeti trzby.

4.1.4 Tisk faktury

UZivatelsky se v zadavacim okné nic neméni, jen na pozadi po stisku tlaitka “Start* v oblasti voleb tisku (bez
ohledu na to, zda na tiskarnu nebo do nahledu) se ovéfi, zda je v nastaveni pro EET zaskrtnuto, Zze poplatnik
podléha EET a pokud ano, datum vystaveni porovna s datem odkdy a v nastaveni forem Uhrady ovéfi, zda na
faktufe pouzita forma uhrady podléha EET. Pokud ano, odesle dle certifikatu digitalné podepsanou zpravu o trzbé
na servery spravce dané a ¢eka na potvrzeni. V potvrzeni vraceny fiskalnim kéd (FIK) se vytiskne s ostatnimi udaiji
0 Uctence na faktufe. Pokud se potvrzeni nevrati (neni pfipojeni k internetu, server spravce dané je nedostupny
apod.), vytiskne se na faktufe misto fiskalniho kédu tzv. podpisovy kéd poplatnika (PKP - digitalni podpis udajd

o0 trzbé), coz je 344 znakovy kod. Ten se bude na takové faktufe tisknout i pfi opakovaném tisku po nasledném
uspésném odeslani a pfijeti zpravy o trzbé, pokud se na spodnim okraji okna pro tisk faktury nezaskrtne
"Vytisknout FIK, i kdyz byl plvodné vytistén PKP". Toto zaskrtavaci pole je zobrazeno jen pfi opakovaném tisku
faktury, ktera podlehla EET.

UPOZORNENI!!! Na posloupnost tiskt! V pfipadé&, Ze pred prvnim tiskem faktury stisknete “Tisk stvrzenky*, bude
v pfipadé svého vytisténi odeslanou uétenkou tato stvrzenka! Nasledny tisk faktury maze byt pfi splnéni podminek
odeslan do EET také. Z divodu asynchronniho odesilani téchto zprav na pozadi nemusi systém zavcéas odchuytit,
Ze pro tutéz trzbu byla jiz zprava odeslana stvrzenkou.

4.2 Stvrzenky a pokladni pFijmové doklady

4.2.1 Prehled stvrzenek

Doplnén sloupec

“C.EET" — je vypInéno jen u do EET odeslanych stvrzenek a obsahuje pofadové €islo, pod kterym byla zapsana
do evidence odesilanych zprav o trzbach. Jesté neznamena, Ze tato zprava byla uspésné pfijata na serveru
spravce dané. Ovéreni uspésnosti odeslani a pfijeti je mozné v Uloze “Pfehled odeslani® na fadku s timto
pofadovym Cislem.

4.2.2 Okno stvrzenky

Doplnéno zaskrtavaci pole:

“Podléha EET* — pfi jeho zaskrtnuti bude stvrzenka pfed svym prvnim tiskem odeslana do EET. Toto zaskrtavaci
pole neni zobrazeno, pokud neni platce jesté poplatnikem podléhajicim EET dle data stvrzenky k nastaveni
EET nebo stvrzenka je dokladem vytvofenym z okna pro tisk faktury, ktera jiz byla odeslana do EET. Vychozi
stav (tj. zaSkrtnuto ¢i nezasSkrtnuto) urCuje zaskrtnuti “Pokladni pfijmové doklady a stvrzenky podléhaji EET*

v nastaveni EET.

Na do EET odeslanych stvrzenkach nelze zménit Castku ani stav zaskrtavaciho pole “Podléha EET*, jinak by mohlo

dojit k rozporu s jiz do EET odeslanymi Udaji. Zménit Fadky Ize jen vystavenim dalSiho dokladu na zapornou,

puvodné odeslanou ¢astku a dalSim spravnym dokladem. Zménu Ize také realizovat dalSim dokladem jen na rozdil

Castek. Pozor na pfipadnou zménu data stvrzenky! Pod timto datem se pouze zapiSe do odesilanych zprav, ale

v odesilanych udajich o trzbé je datum a &as prvniho vytiSténi stvrzenky - uétenky - datum a &as pfijeti trzby.

4.3 P¥i startu, volby - co provést pii startu a ostatni celkova nastaveni

Doplnéno zaSkrtavaci pole:

"EET - odeslat neodeslané zpravy o trzbach" — pfi zaskrtnuti bude systém pfi kazdém spusténi programu
vyhledavat od 5 dni zpét neodeslané zpravy o trzbach (uétenky) a pokusi se je znovu odeslat. Timto budou
odeslany zpravy o trzbach, které nebyly pfijaty serverem spravcem dané z dlivodu nepfipojeni k internetu
nebo nedostupnosti serveru spravce dané.

UPOZORNENI:

1. Timto se neodeSlou ucétenky, které byly serverem spravce odmitnuty pro néjaké chyby v odesilanych
datech! Proto je nutné obcas zkontrolovat “Pfehled odesilani“ pod EET, zda tam takové neodeslané
uctenky nejsou!

2. Timto také neni zcela uspokojena zakonna povinnost udaje o evidované trzbé zaslat datovou zpravou
spravci dané bezodkladné po pominuti pfi€iny, ktera vedla k nemozZnosti odeslani, nejpozdéji viak:

a) do 48 hodin od uskute¢néni evidované trzby pfi bézném rezimu

b) do 5 dni ve zjednoduseném rezimu o nafizeni ze ZoEET.
ProtoZe pokud budete mit HotelWin stale spustén a mezitim dojde k obnoveni spojeni, nedojde k udalosti
“PFi startu®“. V téchto pfipadech je nutné po obnoveni spojeni v uloze “Pfehled odesilani“ odeslat
neodeslané uctenky.

3. Zaskrtnuti tohoto pole si pfi spusténi programu mize vyzadat ponékud delSi ¢as na provedeni kontroly
odeslani a popfipadé pokus o opakované odesilani.



