Zmény v AdmWin ve verzi 2.70 od 2.64

Provadi se aktualizace databazovych struktur (update). Pfed instalaci nové verze nutno provést zalohovani!!!
Zalohy dat z niz8ich verzi nejsou obousmérné kompatibilni! Tj. data pfevedena do nové verze nesmi byt
Zzpracovavana v programu verze nizsilll

Poznamka. Pouzivate-li antivirovy program Avast, nutno jej pfed prvnim spusténim AdmWin vypnout (deaktivovat).
Ke spusténi programu provadéjiciho aktualizaci (UpdateD.exe) musite mit ve svém uzivatelském G¢tu windows
opravnéni. Zobrazi-li se hlaseni "Ve Windows nemate povoleno volani update!" - pak na ikonu AdmWin na plose
kliknéte pravym tlacitkem mysi a v zobrazené lokalni nabidce zvolte "Spustit jako spravce".

1. EET - elektronicka evidence trzeb

Informace, kdy, kdo a pfi jakych ¢innostech podléha elektronické evidenci trzeb, jsou uvedeny v zakoné

¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb (dale jen ZoET) a podrobnéji na http://www.etrzby.cz/cs/podnikatel-firma.
Principem je, Zze kazdy doklad o trzbé v hotovosti, hrazené Sekem, sménkou, platebni kartou nebo jinym
bezhotovostnim pfevodem penéznich prostfedkl, k némuz dava pfikaz platce prostfednictvim pfijemce, kterym je
poplatnik, ktery ma trzbu evidovat, je odeslan elektronicky datovou zpravou spravci dané a ten vrati fiskalni kod,
ktery se na dokladu (uc¢tence) vytiskne.

Uétenka — Gétenkou se rozumi doklad vystaveny (v papirové podobé& nebo elektronicky) poplatnikem tomu, od
koho trzba plyne, ktery obsahuje udaje o evidované trzbé definované v ustanoveni § 20 ZoET.

V AdmWin je nastavitelné, zdali firma podléha EET a od jakého data. Rozhodujici je pak datum vystaveni dokladu.
Pokud podléha EET, pak prodejky (“Zasoby” - “Prodejky - uctenky®) jsou do EET odesilany vzdy a volitelné faktury
dle jejich forem Uhrady, popfipadé stvrzenky nebo pokladni pfijmové doklady o uhradé faktury.

Poplatnik se musi rozhodnout, co je pro néj okamzikem pfijeti trzby. Zda jiz faktura za hotové nebo az stvrzenka
nebo pokladni pfijmovy doklad o pfijeti hotovosti.

Faktury — je-li v nastaveni forem Uhrad faktur ve sloupci “EET” (podléha EET) zaskrtnuto, Ze ano, pak se pfi prvnim
vystupu (tisku) faktury s touto formou Uhrady provede odeslani udajl o pfijaté trzbé spravci dané a vraceny fiskalni
kéd vytiskne na fakturfe. Jakékoliv zmény €astky k uhradé nebo formy uhrady na takové faktufe jsou nasledné
nepfipustné. Veskeré zmény fakturované €astky lze provést jen dalSim naslednym dokladem. Nebude-li faktura
evidovana v EET, pak je odesilanym dokladem do EET stvrzenka nebo pokladni pfijmovy doklad o uhradé této
faktury. Zména €astky na tomto pokladnim dokladu je pak opét nepfipustna. Jakékoliv jeji zmény |ze provést jen
dalSim dokladem. Totéz plati i pro zalohové faktury vydané.

Odeslani uctenky (vySe ur€eného dokladu) do EET na servery spravce dané se vzdy provede pfed jejim prvnim
vystupem stiskem tlacitka “Start” v oblasti voleb vystupu do nahledu (a ulozeni v el.formatu) nebo na tiskarnu tak,
aby byl na Ggtence uveden vraceny fiskalni kod. Cislem uétenky je &islo vy$e uvedeného dokladu.

Poplatnik je povinen pfed pfijetim prvni evidované trzby pozadat spravce dané (osobné nebo pfes portal danové
spravy) o autentizani udaje (pfihlaSovaci jméno a heslo - ma platnost jen 90 dni - poplatnik by si jej mél do té
doby zménit) do aplikace EET, kde si vytvofi certifikat. Prostfednictvim certifikatu systém spravce dané identifikuje
poplatnika, ktery mu datovou zpravu posila. Poplatnik mize mit dle potfeb a specifik fungovani jeden certifikat pro
vSechna sva pokladni zafizeni nebo vyuzit vice certifikatd a mit napf. certifikat pro kazdou svou provozovnu nebo
pro kazdé své pokladni zafizeni. Platnost certifikatu je 3 roky.

2. Postup pri zahajeni EET

2.1 Na portale daiové spravy si vytvorte certifikat pro EET a soubor s certifikatem (*.p12) uloZte do PC na
misto, ke kterému nasledné lehce ziskate cestu. Urcité ne do systémovych slozek ani na plochu nebo
dokument( uzivatele. Nejvhodnéji do sloZky s instalaci dat AdmWin. V sitovém provozovani musi byt ulozen
na kazdém PC zvlast - mohla by byt jina cesta na soubor s certifikatem, mizete mit certifikatd vice (pro
kaZdou provozovnu) a pfedevsim kazdé PC je povaZovano jako pokladni zafizeni, jehoZz identifikace se
odesila.
Certifikat na PC nemusite instalovat. AdmWin si jej pfevezme ze souboru, ktery mu zadate, protoze muzete
mit certifikatd vygenerovano vice, mohou mit rliznou platnost v ¢ase, mizete mit v osobnich certifikatech na
PC jesté dalsi certifikaty pro elektronicky podpis.



2.2 VAdmWin:

2.2.1 Pod volbou v menu “Faktury” - “Nastaveni fakturace” - “Formy uhrady” oznagit ve sloupci “EET“ (podiéha
EET) formy Uhrady, na které se povinnost EET vztahuje, tj. faktury s touto formou uhrady budou pfi svém
prvnim vytisténi odeslany. U formy uhrady “v hotovosti“ je pfednastaveno, ze podléha EET. Pokud bude
pro vas rozhodujici az moment pfijeti penéz do pokladny (vystaveni stvrzenky nebo pokladniho pfijmového
dokladu), pak u hotovostnich forem Uhrady neoznacujte, ze podléhaji EET. Pozor! U hotovostni formy
uhrady je pfednastaveno, Ze podléha EET.

2.2.2 Volitelné, pokud v systému mate nastavenou ochranu pfistupu s definovanim uzivatelll nebo jen ochranu
heslem k jednotlivym funkcim programu, si v nastaveni “Kontrola pfistupu® nastavte pfistup k novym
bodim pro EET.

2.2.3 Pod volbou v menu “Pomocné” - “EET - nastaveni® - doplrite udaje dle bodu 3.1 s tim, Ze:

- do “URL rozhrani pro pfijem datovych zprav evidovanych trzeb“ — oznaceni serveru, kam odesilat
jednotlivé zpravy o trzbach, zadejte - nabidne se:
https://prod.eet.cz:443/eet/services/EETServiceSOAP/V3
platny od 1.11.2016 - finan¢ni sprava maze tuto adresu zménit.

- zaSkrtnéte "Oveérovaci (zkusebni) mod"

- za8krtnéte "Poplatnik podléha EET od data" a datum nastavte na nizsi aktualniho dne.

2.2.4 Zazalohuijte alespori na HDD!

2.2.5 Ovérfte na nové vystavovaném dokladu, ktery by mél podléhat EET, zdali pfi jeho prvnim tisku se nezobrazi
néjaké chybové zpravy, zda jsou na dokladu vytiStény Gdaje o elektronické uctence. Bohuzel v ovéfovacim
modu, je-li podani uspésné, server vraci chybu“0“ — “Datovou zpravu evidované trzby v overovacim modu
se podarilo zpracovat* a nevraci FIK - fiskalni kod.. TakZe se na dokladu vytiskne dlouhy fetézec znakt
jako podpisovy kéd poplatnika. Stav tohoto zaslani si ovéfte pod volbou “Pfehled odesilani“ a zkontrolujte
zda u odeslanych zprav je uvedena pouze tato chyba “0“ a nejsou uvedeny néjaké jiné chybové stavy.
Duvody zobrazeni jinych chybovych zprav a stavll odstrante a opakujte az do odstranéni v§ech pficin
chyb.

2.2.6 Obnovte ze zalohy. Tim zaniknou veskeré zkusebni doklady, které by se jinak v pfipadé uspésného
odeslani branily zménam a odstranéni. Tim ovSem také zaniknou pfipadné zmény v nastaveni a je nutné
je nastavit spravné. V nastaveni pro EET zruste zaskrtnuti "Ovéfovaci (zkuSebni) mad", popf. upravte
ostatni udaje dle vysledku ovéfeni a zadkrtnuti "Poplatnik podléha EET od data" upravte dle vaSich
aktualnich podminek.

Poznamka. Datovou zpravu v ovéfovacim médu Ize v ,EET - pfehled odeslani“ vymazat. Tim se z dokladu
odstrani pfiznak o jeho odeslani do EET a je mozné jej zaslat znovu jiz v ,ostrém® modu.

2.2.7 Pred zahajenim odesilani do EET zaudtujte vSechny pfijmové doklady (faktury, pokladni pfijmové doklady)
za pfedchazejici obdobi, kterych by se mohlo dotknout odesilani do EET! Pokud by jste se zmylili v datu,
mohlo by dojit k odeslani, které by jste musely dalSimi doklady pracné stornovavat.

UPOZORNENI!!!

EET je funkéni az od Windows Vista (od win 7)! Na win XP jiz nejede pozadovany hash algoritmus SHA256 a
zabezpeceni sitové komunikace HTTPS/TLS. Soucasné musi byt ve Windows .NET Framework minimalné verze
3.5 - zajiStuji aktualizace Windows.

3. Nové ulohy (funkce) v AdmWin pro EET
V AdmWin pod volbou v menu “Pomocné* doplnény 2 nové poloZzky menu:

3.1 EET - nastaveni

Okno s nastavenim zakladnich udaju pro odesilani doklad(i do EET.

“Poplatnik podléha EET od data“ — zaSkrtavaci udaj a datumové pole - po zaSkrtnuti budou doklady o trzbé
s datem vystaveni rovnym a vy3Sim zde zadanému odesilany spravci dané. Prodejky vzdy, faktury jen
s formou Uhrady, u které je zaSkrtnuto EET, popf. pokladni doklady o uhradé faktury.

V pfipadé, Ze dojde k pokusu o zaSkrtnuti na Win XP, bude pfi uloZeni po chybové zpravé odstranéno.
Upozornéni pro ucetni firmy. Pokud Vas klient jiz odesila do EET své jednotlivé uctenky, pak tento udaj
rozhodné& neza8krtavejte. Jen ur€ete kontrolni postupy pro ovéfeni, zda &astky, které mu uctujete do trzeb za
uréené obdobi odpovidaji tomu, co vas klient za totéz obdobi odeslal do EET. Bud k néjakému pfehledu

o odeslanych uctenkach z jeho pokladniho zafizeni, popfipadé k pfehledu o jeho evidovanych trzbach na
portale dafiové zpravy, pokud vam k témto udajiim da pfistup.

“Ovérovaci (zkusebni) méd“ — zaskrtnout jen pro ovéfeni spravného nastaveni a funkénosti spojeni se systémem
EET. Datova zprava v takovém pfipadé nebude systémem EET povazovana za evidenci trzby dle zakona
(bude obsahovat pfiznak ovéfovaciho médu odesilani). Zaslani datové zpravy v ovéfovacim médu neni
zaslanim udajli o evidované trzbé ve smyslu §18 ZoET.

Doporuéeni. Pfed ovéfovanim spojeni si v AdmWin zazalohujte data alespori na HDD a po ovéfeni spojeni
obnovte ze zalohy, abyste nasledn& neméli v evidenci doklady, které byly jen pro zkousku spojeni.

“Evidence trzeb ve zjednoduSeném rezimu*“ — zaskrtnout v povolenych pfipadech. V navaznosti na povinnost
evidovat trzby on-line (b&zny rezim) nebo mozZnost evidovat trzby ve zjednoduSeném (off-line) rezimu je


https://prod.eet.cz/eet/services/EETServiceSOAP/v3

uvadén rezim pouZzity pro tuto evidovanou trzbu, a to bud bézny, nebo zjednoduseny.

Ve zjednoduseném rezimu se postupuje obdobné jako pfi pInéni evidenéni povinnosti v bézném rezimu s tim,

Ze poplatnik:

a) je povinen Udaje o evidované trzbé zaslat datovou zpravou spravci dané nejpozdéji do 5 dna od
uskute€néni evidované trzby a
b) neni povinen na uétence uvadét fiskalni identifikacni kéd.

Poplatnik mlze trzby evidovat ve zjednoduseném rezimu

- ze zakona (§ 10 odst. 1 ZoET) — trzby z prodeje zboZzi a sluzeb na palubé dopravnich prostfedku pfi
pravidelné hromadné pfepravé osob podle zakona upravujiciho dan z pfidané hodnoty

- na zakladé nafizeni vlady (§ 10 odst. 2 ZoET) — zatim neni Zadné

- na zakladé povoleni spravce dané (§ 11 ZoET).

“Pokladni pfijmové doklady a stvrzenky podléhaji EET“ — vychozi stav pro zaskrtnuti “Odeslat do EET" na
pokladnich a pfijmovych dokladech a stvrzenkach, pokud je takovy doklad zadavan ru¢né pfimo a neni
dokladem o uhradé faktury. Je-li pokladni pfijmovy doklad / stvrzenka spojena s fakturou a tato faktura nebyla
odeslana do EET (nebyla uétenkou ve smyslu ZoET), nabidne se na pokladnim dokladu / stvrzence tento udaj
zaskrtnuty. Pokud faktura byla odeslana do EET, tento udaj se na pokladnim pfijmovém dokladu /stvrzence
ani nezobrazi, protoze informace o této trzbé jiz byly odeslany do EET.

Tj. Nebude-li vydana faktura uctenkou ve smyslu ZoET (nebude v EET), pak v pfipadé jeji Uhrady v hotovosti

podléha EET okamzik pfijeti této hotovosti. Uétenkou ve smyslu ZoET se stava pokladni pfijmovy doklad nebo

stvrzenka o pfijeti hotovosti.

PF¥i zaSkrtnuti tohoto pole bude mit pak pokladni doklad pfi svém vytvaieni ve vychozim stavu zaskrtnuto

“Podléha EET* a pfed jeho prvnim vystupem (tiskem) se provede jeho odeslani do EET.

POZOR! Ve vychozim nastaveni forem uhrad je faktura v hotovosti odesilana do EET! Pokud je pro vas

momentem pfijeti trzby az pokladni doklad / stvrzenka, musite zru$it zaskrtnuti ve sloupci “EET“ v nastaveni

forem Uhrad faktur!

“DIC poplatnika“ — identifikaéni &islo poplatnika (DIC). Pro ugely EET se prebira ze “Zakladnich Gdaju“. Zde nelze
zménit. Toto DIC se musi shodovat s DIC uvedenym v certifikatu pouzitém pro elektronicky podpis datové
zpravy.

“DIC povéfujiciho poplatnika“ — DIC poplatnika, kterému trzba plyne, ale ktery povéiil jiného poplatnika, aby za néj
tuto trzbu evidoval. Vypliiovat tedy jen v tomto pfipadé.

“Cislo provozovny* — &islo provozovny pfidélené systémem spravce dané pi vytvareni certifikatu. Poplatnik je
povinen prostfednictvim aplikace EET, pfed ziskanim certifikatu pro evidenci trzeb, oznamit udaje o
provozovnach, prostfednictvim kterych provadi €innosti, z nichz plynou evidované trzby nebo v nichz pfijima
evidované trzby. Pojem “provozovna“ je pro u€ely zakona o evidenci trzeb chapan funkéné jako misto, kde
dochazi k urcité ¢innosti a pfijimani evidovanych trzeb. Vztahuje se rovnéz na mobilni prostory &i zafizeni
(napf. pojizdné prodejny, taxisluzbu, mobilni stanky...) nebo internetové stranky, jejichZ prostfednictvim
poplatnik nabizi své zboZi &i sluzby. Oznadeni provozovny je unikatni v ramci poplatnika (jednoho DIC).

Toto &islo provozovny je poplatnik povinen uvadét na uétence a zasila se v datové zpraveé spravci dané.

Musi byt uvedeno!

“Oznaceni pokladniho zafizeni“ — oznaceni (identifikace) pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovana. Je to
identifikaéni kéd pokladniho zafizeni poplatnika, které zasila datovou zpravu evidované trzby na spole¢né
technické zafizeni spravce dané. Musi byt uvedeno!

“Cesta na soubor s certifikatem” — cesta na soubor (*.p12) s certifikatem a jeho oznaceni pro elektronicky podpis
k EET vygenerovany na portale dariové spravy a heslo k nému, které jste si pfi jeho vytvareni urcili. Tento
soubor si ukladejte na misto, které lehce vyhledate pomoci tlacitka “Prochazet”. Urcité jej neukladejte do
systémovych slozek, na plochu nebo dokument(! Nejvhodnéji do slozky s instalaci dat AdmWin. V sitovém
provozovani musi byt ulozen na kazdém PC zvlast.

Certifikat na PC nemusite instalovat. AdmWin (HotelWin) si jej pfevezme ze souboru, ktery mu zadate,

protoZze miizete mit certifikatd vygenerovano vice, mohou mit rznou platnost v ¢ase, muzete mit v osobnich

certifikatech na PC jesté dalsi certifikaty pro elektronicky podpis.

“URL rozhrani pro pfijem datovych zprav evidovanych trzeb* — _ttp adresa serveru spravce dang, kam se maji
zpravy o trzbach zasilat. K datu 1.1.2016 jsou zndmé 2:

- https://prod.eet.cz:443/eet/services/EETServiceSOAP/v3 — produkéni (ostré) prostfedi — doplini se
automaticky, pokud bude prazdné. Plati pro néj z FU ziskané certifikaty. Lze na ném zkouSet odesilani pfi
zaSkrtnuti “Ovérovaci mod“. Nebude-li zaskrtnuto, dojde k platnému podani (odeslani) zpravy
zahrnovanému do pfiznavanych trzeb.

- https://pg.eet.cz:443/eet/services/EETServiceSOAP/v3 — zkusebni, na kterém plati jen specialni
zverejnéné certifikaty.

"P¥i startu programu odeslat neodeslané zpravy o trzbach" — pfi zaskrtnuti bude systém pfi kazdém spusténi
programu vyhledavat od 5 dni zpét neodeslané zpravy o trzbach (u&tenky) a pokusi se je znovu odeslat. Timto
budou odeslany zpravy o trzbach, které nebyly pfijaty serverem spravcem dané z divodu nepfipojeni
k internetu nebo nedostupnosti serveru spravce dané.

UPOZORNENI:



https://prod.eet.cz/eet/services/EETServiceSOAP/v3
https://pg.eet.cz/eet/services/EETServiceSOAP/v3

1. Timto se neodeSlou uctenky, které byly serverem spravce odmitnuty pro néjaké chyby v odesilanych
datech! Proto je nutné ob&as zkontrolovat “Pfehled odesilani“ pod EET, zda tam takové neodeslané
uctenky nejsou!

2. Timto také neni zcela uspokojena zakonna povinnost udaje o evidované trzbé zaslat datovou zpravou
spravci dané bezodkladné po pominuti pfi€iny, ktera vedla k nemoznosti odeslani, nejpozdéji vsak:

a) do 48 hodin od uskute¢néni evidované trzby pfi bézném rezimu

b) do 5 dni ve zjednodu$eném rezimu o nafizeni ze ZoEET.
ProtoZe pokud budete mit AdmIWin stale spudtén a mezitim dojde k obnoveni spojeni, nedojde k udalosti
“PFi startu®“. V téchto pfipadech je nutné po obnoveni spojeni v uloze “Pfehled odesilani* odeslat
neodeslané uctenky.

3. Zaskrtnuti tohoto pole si pfi spusténi programu mize vyzadat ponékud delSi ¢as na provedeni kontroly
odeslani a popfipadé pokus o opakované odesilani.

"Nekontrolovat verzi OS Windows" — pfi jeho zaskrtnuti nebude provadéna kontrola na verzi Windows, nebot se
v praxi objevily instalace Win 7, které ale vraceji Cislo verze nizsi, pficemz podminky pro provoz EET maji.
Pokud by nemély, mize nastat situace, kdy kontrola na platnost a heslo k certifikatu pfi uloZeni nastaveni jsou
v poradku, ale vytvareni elektronického podpisu pfi odesilani do EET nedopadne dobfe a je indikovano
v prehledu odeslani do EET chybou “Neplatné heslo k certifikatu“. Druhym moznym okruhem problémd je
Sifrované zabezpeceni datového pfenosu, jez se mlze a nemusi projevit riznymi chybovymi zpravami
v prehledu odeslani do EET, popfipadé nebude zadny popis chyby. V kazdém pfipadé nebude v prehledu
odesilani ve sloupci “Uspéch* zatrzeni.

Upozornéni! Za odesilani do EET je zodpovédny poplatnik! Nikoliv systém. Nelze se na néj vymlouvat.
Poplatnik je povinen si zajistit takové podminky, aby odesilani do EET probihalo uspésné! Proto toto pole
muzete ponechat zaskrtnuté jen v pfipadé, Ze kontrola verze operac¢niho systému bude odmitat ulozeni
nastaveni, ale zpravy o trzbach budou uspésné odesilany na server spravce dané a ten bude vracet fiskalni
kod.

V nastaveni zpfisnéna kontrola na “Oznaceni pokladniho zafizeni“ - nesmi v ném byt zadné specialni znaky

a znaky s diakritikou!

Tato nastaveni jsou lokalni pro jednu instalaci AdmWin na PC. Tj. v sitovém provedeni musite toto nastaveni
provést na kazdém PC, ze kterého bude EET provadéna! Na kazdém PC by mohla byt jina cesta na soubor

s certifikatem, mazete mit certifikat( vice (pro kazdou provozovnu) a pfedevsim kazdé PC je povazovano jako
pokladni zafizeni, jehoz identifikace se odesila. Také datum, od kterého podléha EET, muze byt rizné pro
jednotlivé druhy €innosti!

Poznamka k mezni dobé odezvy.
Mezni doba odezvy [s] — je €as (doba) v sekundach, po ktery se ¢eka na vraceni fiskalniho kédu. Minimalni
hodnota ze zdkona je 2. V systému AdmWin/HotelWin je 10.
Poplatnik se musi pokusit odeslat Udaje o evidované trzbé on-line. Pokud systém obdrZi do uplynuti mezni doby
odezvy fiskalni identifikacni kéd, vystavi uétenku s timto kddem a uctenka se dale povaZuje za pfijatou spravcem
dané a znovu ji nelze odeslat. Dojde-li pfi evidovani trzby k pfekro€eni mezni doby odezvy, poplatnik:
a) je povinen udaje o evidované trzbé zaslat datovou zpravou spravci dané bezodkladné po pominuti
pficiny, ktera vedla k pfekro€eni mezni doby odezvy, nejpozdéji vdak do 48 hodin od uskuteénéni
evidované trzby a
b) neni povinen na uctence uvadét fiskalni identifikacni kdd, ale musi uvést podpisovy kéd poplatnika
(PKP).
Potvrzovaci datova zprava o pfijeti idajd o evidované trzbé ze strany spravce dané bude i v pfipadé opakovaného
zaslani obsahovat fiskalni identifikacni kdd. Tento kod vSak jiz nebude uvadén na uctence (napf. ve formé
dodatecného vystaveni uctenky) a slouzi poplatnikovi pouze jako informace o pfijeti udajd o evidované trzbé
v systému spravce dané a nebude ji mozné opakované zaslat.

3.2 EET - prehled odesilani

Pfehled o odesilanych uctenkach (zpravach o trzbach) do EET na server spravce dané formou seznamu, kde na
jednom fadku je uvedeno jedno odeslani z jednoho dokladu. Vedle identifikace dokladu jsou k nému uvedeny
identifikaéni Gidaje odesilané zpravy a pfedevsim Usp&snost odeslani a pfijeti na serveru spravce dané. Uspésné
odeslané a pfijaté maji vypInén sloupec FIK - fiskalni kod, ktery se tiskne na doklady a sloupec s &islem a textem
chybového stavu prazdny. V pfipadé ovéfovaciho médu je i Uspésné pfijeti indikovano chybovym stavem “0“ —
“Datovou zpravu evidovane trzby v overovacim modu se podarilo zpracovat® a neni vracen fiskalni kod (FIK).

V této uloze Ize spustit také opakované odeslani zprav o trzbach, které nebyly odeslany nebo pfijaty z divodu
nepfipojeni k internetu nebo nedostupnosti serveru spravce dané.

UPOZORNENI! Tuto evidenci je nutné ob&as prohlédnout a vzdy po chybach zobrazovanych pfi automatickém
odesilani z dokladt, zda nezlstaly néjaké zpravy neodeslané, a spustit jejich opakované odeslani. Je sice mozné
si v “EET - nastaveni“ nastavit, aby systém sam pfi startu programu automaticky vyhledal a zkusil znovu tyto
zpravy odeslat, ale neni to feSeni pro vSechny pfipady, protoze dle ZoEET je povinnost udaje o evidované trzbé
zaslat datovou zpravou spravci dané bezodkladné po pominuti pfi€iny, ktera vedla k nemoZznosti odeslani,
nejpozdéji vsak:



a) do 48 hodin od uskute€néni evidované trzby pfi béZném rezimu
b) do 5 dni v zjednoduSeném rezimu.

Seznam odesilanych datovych zprav je ovladany standardni nastrojovou listou, kde tladitka pro novy zaznam, kopii

nebo otevieni jsou neaktivni, protoze tyto zaznamy se vytvareji pfimo z dokladl pfi jejich prvnim tisku.

Tladitka:

"Vymaz* — vymazani odesilané zpravy
- Je mozné jen pro zpravy odesilané v ovéfovacim maodu. PFi jejim zruSeni je na dokladu, ze kterého zprava

vznikla, odstranén pfiznak o odeslani do EET a je mozné jej opakovanym tiskem znovu odeslat jiz
v “ostrém* médu.

- Jedinou mozZnou opravou u zprav odeslanych v “ostrém“ médu je storno a novy spravny zaznam, tj.
vystavit doklad na zapornou ¢astku plvodné odeslané trzby a zapsat novy spravny doklad. Ve stornu
nemusi byt Zadna vazba na plvodni doklad, tj. ani €islo pavodniho stornovavaného dokladu - zaznamu.

"Hledani“ — hledani zpravy odesilané do EET dle zadanych udaj(

"Vybér* — vybér (filtr) ze zobrazeného seznamu na zpravy odesilané za zadané obdobi, jen z urcitého provozu (dle
certifikatu), pokladny (pokladniho zafizeni), zasilané v ovéfovacim nebo ostrém maédu, v béZném nebo
zjednoduSeném rezimu a predevSim dle stavu odeslani, tj. vybrat dosud neodeslané - serverem spravce dané
nepfijaté zpravy o trzbach.

"Tisk" — vypis zobrazeného seznamu v jeho aktualné nastaveném vybéru a tfidéni. Nabizi se 3 formaty vypis(:
"Pfedformatovany se soucty a fiskalnim kédem (FIK)" — zakladni identifikatory trzby a k nim vraceny
fiskalni kod (FIK) s celkovou Castkou trzby, zaklady DPH a ¢astky DPH v rozdéleni podle jednotlivych
sazeb dané. Soudtuji se vSechny hodnotové sloupce.

- "Predformatovany se soucty a bezpe€nostnim kédem (BKP)" — zakladni identifikatory trzby

s bezpecnostnim kédem poplatnika odesilané zpravy s celkovou ¢astkou trzby, zaklady DPH a ¢astky DPH
v rozdéleni podle jednotlivych sazeb dané. Souctuji se vSechny hodnotové sloupce.

- "Jen opis aktualné zobrazeného seznamu" — v jeho uspofadani sloupct s jejich Sitkami. NemUze mit

soucty, protoze nelze ur€it, které sloupce si uzivatel do vypisu zahrne.

"Soucet” — zobrazi sou¢et zaznamu z nastaveného vybéru - celkova ¢astka trzby, zaklad DPH a ¢astky DPH podle
jednotlivych sazeb DPH.

"Odeslani" — odesle nastavenou uétenku (zpravu) nebo vS8echny dosud neodeslané do systému EET spravce dané.
Odeslat je moZné pouze zpravy, jejichZ pfijeti serverem spravce dané neni potvrzené - ve sloupci “Uspéch*
maji “ne“ a nemaiji vypInén “FIK - fiskalni kod*.

Po stisku tohoto tlaCitka se nejprve zobrazi kontrolni dotaz, zda si pfejete odeslat jen aktualné nastavenou

nebo v8echny dosud neodeslané od aktualné nastavené pozice v seznamu.

Dojde-li k vypadku pfipojeni k internetu nebo serveru spravce danég, pak po opétovném pfipojeni v tomto

seznamu postavte ukazovatko na posledni Uspé&Sné odeslanou zpravu a stisknéte tlacitko odeslat

s potvrzenim vSech dosud neodeslanych od nastavené pozice - systém vybere neodeslané a zkusi je znovu

odeslat.

Poznamka k vytisténym uctenkam. Ty neni zapotfebi znovu tisknout.

4. DalSi zmény v souvislosti s EET
4.1 Faktury

4.1.1 Nastaveni forem uhrady

Doplnén sloupec:

"EET" — uréeni, zda faktury s touto formou uhrady podléhaji EET &i nikoliv. Ve vychozim nastaveni to je uhrada
v hotovosti a platebni kartou. Pokud je pro vas okamzikem pfijeti trzby az stvrzenka, pak oznaceni, Zze forma
uhrady faktury v hotovosti podléha EET, zde zruste. Odeslani do EET se nabidne az na pokladni stvrzence
o prijeti hotovosti.
Nastavuje se zaskrtnutim ve sloupci EET na pfislusném fadku.

4.1.2 Prehled faktur

Doplnén sloupec

“C.EET" — je vypInéno jen u do EET odeslanych faktur a obsahuje pofadové &islo, pod kterym byla zapsana do
evidence odesilanych zprav o trzbach. Jesté neznamena, Ze tato zprava byla Uspé&sné pfijata na serveru
spravce dané. Ovéfeni Uspésnosti odeslani a pfijeti je mozné v uloze “EET - pfehled odesilani“ na fadku
s timto pofadovym c&islem.

4.1.3 Okno faktury

U do EET odeslanych faktur nelze zménit formu uhrady, ¢astku k uhradé, pfidavat, mazat nebo ménit radky, jinak
by mohlo dojit k rozporu s jiz do EET odeslanymi udaji. Zménit radky Ize jen vystavenim dalSiho dokladu na
zapornou, puvodné odeslanou ¢astku a dalSim spravnym dokladem. Zménu Ize také realizovat dalSim dokladem
jen na rozdil ¢astek. Pozor na pfipadnou zménu data vystaveni faktury. Pod timto datem se pouze zapiSe do
odesilanych zprav, ale v odesilanych Udajich o trzbé je datum a ¢as prvniho vytisténi faktury - Gétenky - datum

a Cas pfijeti trzby.



4.1.4 Tisk faktury

Uzivatelsky se v zadavacim okné nic neméni, jen na pozadi po stisku tladitka “Start” v oblasti voleb tisku (bez
ohledu na to, zda na tiskarnu nebo do nahledu) se ovéfi, zda je v nastaveni pro EET zaskrtnuto, Ze poplatnik
podléha EET a pokud ano, datum vystaveni porovna s datem odkdy a v nastaveni forem Uhrady ovéfi, zda na
faktufe pouzita forma Uhrady podléha EET. Pokud ano, odesle dle certifikatu digitalné podepsanou zpravu o trzbé
na servery spravce dané a ¢eka na potvrzeni. V potvrzeni vraceny fiskalnim kéd (FIK) se vytiskne s ostatnimi udaiji
0 Uctence na faktufe. Pokud se potvrzeni nevrati (neni pfipojeni k internetu, server spravce dané je nedostupny
apod.), vytiskne se na faktufe misto fiskalniho kédu tzv. podpisovy kod poplatnika (PKP - digitalni podpis udajl

o0 trzbé), coz je 344 znakovy koéd. Ten se bude na takové faktufe tisknout i pfi opakovaném tisku po nasledném
uspésném odeslani a pfijeti zpravy o trzbé, pokud se na spodnim okraji okna pro tisk faktury nezaskrtne
"Vytisknout FIK, i kdyz byl pdvodné vytistén PKP". Toto zaskrtavaci pole je zobrazeno jen pfi opakovaném tisku
faktury, ktera podlehla EET.

UPOZORNEN:I!!! Na posloupnost tiskd! V pfipad&, Ze pfed prvnim tiskem faktury stisknete “Tisk stvrzenky*, bude
v pfipadé svého vytisténi odeslanou Uctenkou tato stvrzenka! Nasledny tisk faktury mize byt pfi spinéni podminek
odeslan do EET také. Z divodu asynchronniho odesilani téchto zprav na pozadi nemusi systém zav¢as odchytit,
Ze pro tutéz trzbu byla jiz zprava odeslana stvrzenkou.

4.2 Stvrzenky

4.2.1 Prehled stvrzenek

Doplnén sloupec

“C.EET" — je vyplnéno jen u do EET odeslanych stvrzenek a obsahuje pofadové €islo, pod kterym byla zapsana
do evidence odesilanych zprav (U¢tenek) o trzbach. Jesté neznamena, ze tato zprava byla Uspésné pfijata na
serveru spravce dané. Ovéreni Uspésnosti odeslani a pfijeti je mozné v Uloze “EET - pfehled odesilani“ na
fadku s timto porfadovym Cislem.

4.2.2 Okno stvrzenky

Doplnéno zaSkrtavaci pole:

“Odeslat do EET® — pfi jeho zaskrtnuti bude stvrzenka pfed svym prvnim tiskem odeslana do EET. Toto zaskrtavaci
pole neni zobrazeno, pokud neni platce jesté poplatnikem podléhajicim EET dle data stvrzenky k nastaveni
EET nebo stvrzenka je dokladem vytvofenym z okna pro tisk faktury, ktera jiz byla odeslana do EET. Vychozi
stav (tj. zaSkrtnuto €i nezasSkrtnuto) urCuje zasSkrtnuti “Pokladni pfijmové doklady a stvrzenky podléhaji EET®
v nastaveni EET.

Na do EET odeslanych stvrzenkach nelze zménit ¢astku ani stav zaskrtdvaciho pole “Odeslat do EETY, jinak by

mohlo dojit k rozporu s jiz do EET odeslanymi udaji. Zménit Ize jen vystavenim dalSiho dokladu na zapornou,

puvodné odeslanou ¢astku a dalSim spravnym dokladem. Zménu Ize také realizovat dalSim dokladem jen na rozdil

Castek. Pozor na pfipadnou zménu data stvrzenky! Pod timto datem se pouze zapiSe do odesilanych zprav, ale

v odesilanych udajich o trzbé je datum a €as prvniho vytisténi stvrzenky - uétenky - datum a &as pfijeti trzby.

4.3 Pokladni prijmové doklady

4.3.1 V danové evidenci

Odeslani do EET neni sou&asti deniku, ale aZ prvniho tisku pokladniho pfijmového dokladu vytvafenému k tomuto

zdznamu do deniku!

V zadavacim okné pokladniho pfijmoveého dokladu se kontroluje vici nastaveni EET, zda platce podléha EET

a odkdy. Pokud ano a datum dokladu je rovno nebo vyssi datu, odkdy podléha, pak je nad tladitkem pro tisk

dokladu zobrazeno zaskrtavaci pole:

“Odeslat do EET" — zaSkrtnuti zpUsobi pfi prvnim tisku dokladu jeho odeslani do EET. Vychozi stav tohoto
zaskrtavaciho pole je uréen v “EET - nastaveni®.
Po odeslani (zapsani do pfehledu odesilanych zprav) je toto pole jiz uzivatelsky nepfistupné, stejné jako
Céastka dokladu.
V pfipadé, Ze je timto dokladem hrazena faktura, nabidne se vzdy zaskrtnuté bez ohledu na nastaveni, kromé
pfipadu, Ze by do EET byla odeslana jiz faktura, ktera je timto dokladem hrazena - toto zaskrtavaci pole se
vlbec nezobrazi;

Pozor! Zaznam v deniku Ize zménit, ale souvisejici pokladni doklad, ktery byl odeslan do EET jiz nikoliv! Proto

u takového zaznamu neménte datum, Cislo dokladu, ¢astku a zdznamy DPH! Je-li nutno provést zménu

v nékterém z téchto udajl, pak pouze stornem a novym spravnym zapisem nebo zaznamem na rozdil ¢astek,

tj. dalSimi zaznamy - doklady.

Pro odesilani do EET a tisk udaju o uétence na pokladnim pfijmovém dokladu plati stejna pravidla, jako pro faktury

nebo prodejky. Tj. v pfipadé nepfipojeni k serveru spravce dané se misto FIK - fiskalniho kédu vytiskne PKP -

podpisovy kod poplatnika. Nutno z “EET - pfehled odeslani® znovu zkusit odeslat a potvrzujici FIK se opakované jiz

na doklad tisknout nemusi.



4.3.2 V uc€etnictvi (podvojném)
V zadavacim okné pokladniho pfijmového dokladu se kontroluje vici nastaveni EET, zda platce podléha EET a
odkdy. Pokud ano a datum dokladu je rovno nebo vyssi datu, odkdy podléha, pak je vedle tlagitek pro tisk dokladu
zobrazeno zaskrtavaci pole:
“Odeslat do EET" — zaSkrtnuti zpUsobi pfi prvnim tisku dokladu jeho odeslani do EET. Vychozi stav tohoto
zaskrtavaciho pole je uréen v “EET - nastaveni®.
Po odeslani (zapsani do pfehledu odesilanych zprav) je toto pole jiz uzivatelsky nepfistupné, stejné jako
Castka dokladu.
V pfipadé, Ze je timto dokladem hrazena faktura, nabidne se vzdy zaskrtnuté bez ohledu na nastaveni, kromé
pfipadu, Zze by do EET byla odeslana jiz faktura, ktera je timto dokladem hrazena - toto zaSkrtavaci pole se
vibec nezobrazi.
Pro odesilani do EET a tisk (daju o Uu¢tence na pokladnim pFijmovém dokladu plati stejna pravidla, jako pro faktury
nebo prodejky. Tj. v pfipadé nepfipojeni k serveru spravce dané se misto FIK - fiskalniho kédu vytiskne PKP -
podpisovy kod poplatnika. Nutno z “EET - pfehled odesilani“ znovu zkusit odeslat a potvrzujici FIK se opakované
jiz na doklad tisknout nemusi.

4.3.3 Spoleéna upozornéni pro pokladni pfijmové doklady!

1. Pozor na dodate¢né sparovani faktury s pokladnim dokladem odeslanym do EET! Pokud byla jiz i faktura
odeslana do EET, mate v EET jednu a tutéz trzbu 2x! Proto pfed prvnim tiskem pokladniho dokladu jej
prvné spojte (sparujte) s fakturou, aby mohl program vzniku této duplicity zabranit! Dokud neni vazba mezi
fakturou a dokladem o jeji Uhradé, systém nevi, ze se jedna o jednu a tutéz trzbu.

2. Pokud je jednim pokladnim dokladem hrazeno vice faktur je nutné si dat pozor, zda néktera jiz byla
odeslana do EET! Pokud by mélo dojit ke kombinaci, ze jednim dokladem jsou hrazeny faktury jiz do EET
odeslané i faktury do EET neodeslané, nutno rozdélit na 2 doklady. Prvni na faktury jiz odeslané a bez
odeslani tohoto pfijmového dokladu a druhy na do EET neodeslané a nechat do EET odeslat tento
pokladni pfijmovy doklad!

3. Doklad se odesila do EET pfi svém prvnim vytisténi, nikoliv tlaéitkem O.K.! To je jen zaevidovani dokladu!

4. Mate-li nastaven tisk pokladnich dokladd v zdzeném formatu (na 2 formatu A4) udaje o uctence se
nevytisknou!

4.4 Prodejky - uétenky

4.4.1 Nové prodejky
Do EET jsou pfi zaSkrtnuti nastaveni “Poplatnik podléha EET od data“ a je-li aktualni datum rovno nebo vy3si
nastavenému datu do EET odesilany vZdy vSechny nové prodejky pfi svém zaevidovani. Tj. po volbé v ménu
“Zasoby“ - “Prodejky - uctenky” - “Zdznam novych prodejek® v okné “Zaznam prodejky” po stisku tlacitka “UloZit +
Tisk + Novou“ nebo “Ulozit + Novou®.
Pokud dojde v prabéhu odesilani k néjaké chybé (vypadek pfipojeni na internet, nedostupnost serveru spravce
dané apod.), je o tom uzivatel chybovou zpravou informovan a na prodejce - Uctence je misto fiskalniho kodu
vytistén PKP - 344 znakovy podpisovy kéd poplatnika. Po pominuti pfi€iny neodeslani zpravy o trzbach (Gctenky)
je dle ZoEET platce povinen tyto zpravy odeslat bezodkladné, nejpozdéji viak:

a) do 48 hodin od uskutecnéni evidované trzby pfi bézném rezimu

b) do 5 dni ve zjednoduSeném reZimu.
Opakovany pokus o odeslani provedete v Uloze “EET - pfehled odesilani“. Tento pfehled ob&as kontrolujte, zda

nezuUstaly néjaké neodeslané zpravy i z davodu vyskytu jinych moznych chyb.

4.4.2 Prehled a dotisk prodejek

Doplnén sloupec

“C.EET" — je vypInéno jen u do EET odeslanych prodejek a obsahuje pofadové Cislo, pod kterym byla zapsana
do evidence odesilanych zprav (uctenek) o trzbach. Jesté neznamena, ze tato zprava byla Uspésné pfijata na
serveru spravce dané. Ovéfeni Uspésnosti odeslani a pfijeti je mozné v Uloze “EET - prehled odesilani“ na
fadku s timto pofadovym Cislem

PFi zruSeni prodejky se provadi automaticky jeji storno, tj. vytvafi dalSi prodejka s opacénymi znaménky k puvodni

a ta se odesle do EET.

4.4.3 Tisk prodejky - aétenky

PFed prvnim tiskem z okna “Zaznam prodejky“ probiha odeslani do EET. M{ize zde z toho divodu dojit k néjaké
gasové prodlevé. Cekéa se na vraceni potvrzujici zpravy ze serveru spravce dané. V potvrzeni vraceny fiskalni kod
(FIK) se vytiskne s ostatnimi udaji o uétence na prodejce - uétence. Pokud se potvrzeni nevrati (neni pfipojeni

k internetu, server spravce dané je nedostupny apod.), vytiskne se na prodejce misto fiskalniho kédu tzv.
podpisovy kod poplatnika (PKP - digitalni podpis udajl o trzbé), coz je 344 znakovy kéd.

Po opakovaném uspésném odeslani, kdy bude vracen potvrzujici FIK, se tento na pfipadném opakovaném tisku
prodejky jiz vytiskne. Ale uétenka se znovu tisknout nemusi!



5. Cenik - zaznam z ceniku na doklad dle nabidky

Do okna pro zaznam praci z ceniku praci (Ize pouzit i pro jakékoliv prodavané polozky, napf. i skladové nevede-li

se sklad) na doklady, dopInéno tlagitko:

“Dle nabidky“ — zredukuje seznam ceniku na poloZky obsazené na nabidce s mnozstvim a popf. cenou
z nabidky. Vyhledani nabidky probé&hne poloautomaticky - existuje-li jen jedna nabidka na odbératele se
shodnym prvnim fadkem nazvu s datem platnosti do vy38im neZz aktualni datum a tato nabidka ma polozky,
zpracuje se ihned tato nabidka. Ve v8ech ostatnich pfipadech se zobrazi vybér nabidek.
Je-li cenova uroven odbératele na dokladu O nebo 1, pouZije se jednotkova cena z nabidky, pro vy$si cenové
urovneé plati ceny z ceniku.
Ve zredukovaném seznamu ceniku Ize ménit skute¢né dodané mnozstvi ve sloupci “Pocet”, popfipadé upravit
cenu.
Jakékoliv zadani vybéru (filtru) tlacitkem v nastrojové listé se redukce seznamu ceniku zrusi a nahradi
zadanym vybérem nebo volbou zruSeni vybéru se zobrazi cely seznam ceniku. Je-li zapotfebi k polozkam
z nabidky pfidat dalSi, pak bud nechat vybrané polozky dle nabidky “Zapsat na doklad® a vyvolat znovu
zaznam dle ceniku nebo zrusit vybér tlaCitkem v nastrojové listé. Pokud nemaji byt jesté nékteré polozky dle
nabidky pIinény, staci jim dat nulovy “Pocet”.

6. Faktury vydané

6.1 Tisk faktur v jazykovych mutacich - forma uhrady

V nastaveni forem Uhrady doplnény sloupce "Anglicky" a "Némecky". Pfi tisku faktury ve zvolené jazykové mutaci
se zde vyhleda forma uhrady v ¢estiné vybrana do zahlavi faktury, a pokud bude u ni vypInén sloupec ve zvoleném
jazyce, vytiskne se.

6.2 Procento penale

Procento penale - denni uroky z prodleni na fakturach a ve zpracovani penaliza¢nich dopist - urokového zatizeni,
bylo rozsifeno na 7 desetinnych mist.

6.3 Vypisy zavazkud a pohledavek

Do oblasti pro zadani obdobi, za které se maji zavazky nebo pohledavky vypsat, doplnéno zaskrtavaci pole:

"Dle data vystaveni" — pfi jeho za8krtnuti budou do zvoleného obdobi zavazky nebo pohledavky vybirany dle svého
data vystaveni. Jinak (pfi nezaskrtnuti) dle svého data pInéni (vzniku).

V souvislosti s tim pfeformatovany nékteré vypisy — doplnén sloupec s datem vystaveni za cenu zmenseni

pouzitého fontu pisma.

PFi vystupu zakladniho vypisu zavazk( i pohledavek pfi vlastnim jeti v ro€ni uzavérce jsou zavazky vybirany dle

svého data pInéni (vzniku).

7. Nabidky a poptavky
Nazev nabidky a nazev poptavky v hlavicce byl rozSifen na 35 znaku. Tento rozSifeny nadpis se tiskne na nabidku,
popfipadé poptavku.

8. Zasoby - vydej zasob

V okné pro vydej zasob doplnéno tlagitko:

"Vydej dle nabidky" — z vybrané nabidky doplni skladové poloZky s mnoZstvim a prodejni cenou z nabidky do
oblasti zadanych poloZek pro vydej, kde je Ize jeSté upravovat - zrusit, zménit mnozstvi nebo cenu. Doplini se
jen poloZky, které jsou skladem, tj. mnoZstvi v nabidce je mensi nebo rovno mnozZstvi na skladé. Také jsou
doplfiovany jen polozky, které jsou obsazeny v aktualné nastaveném vybéru ze skladu, tj. je-li zapotfebi
provést vydej dle nabidky z konkrétniho skladu, nutno nejprve nastavit vybér zasob na jen tento sklad.
Upozornéni! Dopliuje se cena z nabidky bez ohledu na ménu.

9. DPH - tisk pfiznani k DPH

9.1 Novy tiskopis pfiznani k DPH 25 5401 MFin 5401 - vzor €.20. DoSlo na ném jen k drobnym Upravam textu.
Povinnost podavat pfiznani pouze elektronicky zlistava beze zmén. Ve zpracovani elektronickém podani se
nic neméni.

9.2 Ciselnik CZ-NACE — v okné pro tisk pfiznani k DPH vedle textového popisu “Hlavni (pfevazujici) ekonomicka
¢innost® dopInéno tlagitko pro vybér. Pro zdzeni vyhledavani z celého Ciselniku se v nasledné zobrazeném
seznamu zobrazuiji jen ty ¢innosti, které ve svém popisu obsahuji fetézec znakl zadany v poli “Hlavni
(pfevazujici) hospodarska ¢innost®. Tj. chcete-li prohledavat cely Ciselnik, nesmi byt v tomto poli uvedeno nic.
Potvrzenim &innosti ze zobrazeného &iselniku se predevsim naplni tudaj "Cislo hlavni ekon. &innosti (cz-nace)"
a soucasne i textovy popis do “Hlavni (pfevazujici) ekonomicka €innost” ofezany na 40 znaku. Na tiskopis
pfiznani k DPH se vejde jen 37 znakd, proto si jej vhodné zkratte - tiStény tiskopis na FU nepodavate.



Upozornéni! Ve viech elektronickych podanich na FU se predava pouze a jen &islo této ginnosti, nikoliv
textovy popis!

9.3 Rozsireni ¢iselniku pro pfenesenou danovou povinnost o kod:

21 - Poskytnuti vymezenych sluzeb elektronickych komunikaci - zaloZen dle Nafizeni viady €. 361/2014 Sb. se
v § 2 doplfiuje pismeno d), které zni:
“d) poskytnuti sluzby elektronickych komunikaci podle zdkona upravujiciho elektronické komunikace
prostfednictvim pfistupu k sitim elektronickych komunikaci, propojeni siti elektronickych komunikaci nebo na
zakladé nakupu a prodeje téchto sluzeb.”

9.4 Ovéreni spolehlivosti platce DPH

Prepracovano na $ifrovanou komunikaci pomoci protokolu HTTPS, protoze dle sdéleni GFR bude webova sluzba
pro zjistovani spolehlivosti platcti DPH a bankovnich Géta platct DPH od 29.12.2016 dostupna pouze pomoci
urené Sifrované komunikace. Nesifrovana komunikace pomoci HTTP protokolu bude ukon&ena.

10. Mzdy

10.1 Hodnoty pro mzdy narok 2017
Tlacgitko:
"Nastavit na r.2017" — nastavi nové hodnoty platné pro zpracovani mezd v roce 2017 znamé na pocatku tohoto
roku. Stisknéte - nastavte si az pfed predzpracovanim mezd za 1/2017. Méni se:
- Minimalni mzda na 11 000,- a zaroven se rusi sazba minimalni mzdy pro zaméstnance s invalidnim
ddchodem (izn. stanovena je jedna zakladni sazba minimalni mzdy stejna pro vSechny zaméstnance).
V nastaveni hodnot pro mzdy udaj “Min.mzda pro invalidy* zlstava z davodu dokonéeni roku 2016.
Pro mzdy v roce 2017 se ve vypoctech zdravotniho pojisténi a naroku na danovy bonus nepouzije.
- Max. vyméfovaci zaklad soc.pojisténi za rok: 1 355 136,-
- Vyse redukénich hranic pro vypocet nahrady mzdy (platu, odmény z dohod), kterou je zaméstnavatel
povinen poskytovat v obdobi prvnich 14 kalendafnich dnd nemoci nebo karantény: 164,85 K¢ - 247,10 K¢ -
494,20 K&
Upozornéni. K datu uvolnéni této verze programu je v poslanecké snémovné ve schvalovani navrh novely
zakona o dani z pfijmu, ve které se Castky slev na dani upravuji. Pokud bude novela schvalena, bude
pravdépodobné platit od 1.4.2017. Neopomeirite si je v nastaveni hodnot pro mzdy zménit!

Upozornéni!!! Vétsina zdravotnich pojiStoven zménila €isla uéta pro zasilani pojistného! Zkontrolujte si
v nastaveni zdravotnich pojistoven, zda &isla uétu, kam platby zdravotniho pojisténi zasilate, jsou spravna.
10.2 Nastaveni hodnot pro mzdy - dopInéno zaskrtavaci pole:

"Vzdy pocitat nahradu za nemoc i za dny svatkl v prac.dny" — zaskrtnout v pfipadé, kdy pozadujete, aby
nahrada mzdy za nemoc byla pocitana za dny svatkud pfipadajici na pracovni dny i pro pracovniky, ktefi
maji na karté pracovnika zatrzeno “Nepocitat ndhradu mzdy za svatek®. Jinak (pfi nezadkrtnuti) bude
nahrada mzdy za nemoc za dny svatku pfipadajicich na pracovni dny vypoctena jen v pfipadé, ze
v pfedzpracovani mezd bude zadan nenulovy pocet dnl svatkd a na karté pracovnika nebude zatrzeno
“Nepoditat nahradu mzdy za svatek®.

10.3 Uprava tiskopisu

Vypocet dané a dafiového zvyhodnéni u dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti podle zakona

¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale jen “zakon“) za zdafovaci obdobi 2016
pfepracovan dle zménéného formulare 25 5460/1 MFin 5460/1 - vzor €. 21.

Informace: Dne 20.12.2016 vydala Finan¢ni sprava informaci - sdéleni:
“Povinna nalezitost mzdového listu*
“Podle § 38j odst. 2 pism. h) zakona o danich z pfijmi mzdovy list obsahuje udaje o vypoctu dané
a provedeném ro¢nim zuctovani zaloh a dafiovém zvyhodnéni.
Pro u€ely mzdového listu za zdafiovaci obdobi 2016 se jedna o udaje o ro¢nim zuctovani zaloh a dafiového
zvyhodnéni za zdanovaci obdobi 2015, které bylo provedeno v roce 2016, a to v€etné vypoctu dané za obdobi
2015. Zaroven viak sdélujeme, Ze Finanéni sprava CR nebude rozporovat pfipady, kdy na mzdovém listé za
zdanovaci obdobi 2016 bude uveden pfip. vysledek ro€niho zuétovani zaloh a dafiového zvyhodnéni za
zdanovaci obdobi 2016 v&etné vypoctu dané za toto obdobi.*
JelikoZ neni mozné vytisknout vSechny poZadované informace na jednu stranu A4, je v AdmWin rozdélen na tisk
na 2 strany A4 - vlastni mzdovy list a ro¢ni zuctovani zaloh a dariového zvyhodnéni pod oznacenim “Vypocet dané
a danového zvyhodnéni u dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti...“. Neopomerite tedy k vlastnimu
mzdovému listu vytisknout a pfiloZit i tuto druhou stranu za pfislusny rok a oba listy spojte nebo vlastni mzdovy list
zaloZte do tiskarny k potisku druhé strany.

10.4 Hromadné oznameni zmén zdravotni pojistovné

Pfepracované na uzivatelsky jednodussi a rychlejsi zadavani. Pfi zadani nového fadku (jedné zmény) se jiz ihned
nabizi seznam pracovnikl pro vybér zaméstnance, kterého se zmény tykaji. Kbdy zmén a data zmény se zadavaji
pfimo v fadcich tohoto seznamu bez tlagitek pro ukladani nebo zahozeni zmén.



10.5 Nastaveni srazek z mezd — dopInény Udaje (sloupce), které se pouziji pfi sledovani zakonnych pohledavek

a exekuci:

“Spl.z mezd“ - kolik jiz bylo splaceno u nastavované srazky dle zaznam( u jednotlivych evidovanych mezd.
Automaticky vypocitavana ¢astka pfi kazdém predzpracovani a zauctovani mezd. Z toho divodu nastaveni
této srazky vyznamové nemérite! Tj. nepfepisuijte ji na jinou!

“Splac.pfed” — zadava se ¢astka splacena pred nastupem do organizace nebo pfed zahajenim zpracovani mezd
v tomto systému.

“Splac.celk® — soucet splacené Castky pfed nastupem a €astky splacené z evidovanych mezd. Tato celkova
splacena ¢astka se promita do vytvareni a tisku zapodtového listu.

“Zbyva“ — je-li celkova vyse pohledavky (“Celk.ve vysi“) nenulova, pak zbyvajici ¢ast ke splaceni, tj. celkova vySe
pohledavky minus splaceno celkem.

11. Korespondence

Do zahlavi dopisu doplnén udaj:

“bez DPH* — ¢astka dokladu ve vysi bez DPH. Jen informativni Udaj k uréeni vlastnich nakladd nebo vynosu.
U neplatce DPH je nepfistupny.

V zahlavi dopisu pro zadani Cisla zakazky doplnén jejich vybér z neukonéenych zakazek - zadani zakazky

v zahlavi dopisu - vedle ruéniho zadani i vybérem ze seznamu neukonéenych zakazek.

V seznamu dopisu doplInén:

- sloupec s Cislem zakazky a sloupec s ¢astkou bez DPH

- do nastrojové listy tlaCitko pro soucet (suma), které secte Castky celkem a ¢astky bez DPH z vybraného seznamu
a zobrazi v standardni tabulce pro soucty

- do funkce vybéru (filtru) nad seznamem dopist vybér na zadané Cislo zakazky (vybrané ze seznamu
neukoncenych zakazek).

Jen v DE - danova evidence

1. Predbézny vypocet dané z pfijmu — pfiznani k dani z pfijmu FO

Do oblasti slev na dani dopInéna:

"Sleva 5 000 na EET" — sleva 5 000 na dani dle §35bc, nejvy3e vSak Castka ve vysi kladného rozdilu mezi 15%
diléiho zakladu dané ze samostatné &innosti a zakladni slevy na poplatnika. Pokud bude zadana vy3si,
bude po upozornéni automaticky sniZzena na uvedenou maximalni. Slevu na evidenci trzeb Ize uplatnit
pouze ve zdanovacim obdobi, ve kterém poplatnik poprvé zaevidoval trzbu, kterou ma podle zakona
0 evidenci trzeb povinnost evidovat.

Upraven vystup xml struktury pro nacteni pfiznani k dani z pfijmu FO za r.2016 na portal dafiové spravy.

2. Vypoéet socialniho a zdravotniho pojisténi OSVC - doplné&ny hodnoty pro vypodet pojistného za rok 2016
a zaloh na rok 2017.
Socidlni:
- Pro pfehled za rok 2016:
- Minimalni ro€ni vymeéfovaci zaklad pro hlavni ¢innost: 81 024,-
- Minimalni ro€ni vyméFovaci zaklad pro vedlejsi €innost: 32 412 .-
- Rozhodna &astka pro vedlejsi &innost: 64 813,-
- Maximalni ro¢ni vyméFovaci zaklad: 1 296 288,-
- Pro vypocet zaloh na rok 2017:
- Minimalni mési&ni vyméfovaci zaklad pro hlavni €innost: 7 058,- - z toho je min.zéloha 2 061,-
- Minimalni mési&ni vymé&fovaci zaklad pro vedlejsi innost: 2 824,- - z toho je min.zaloha 825,-
- Rozhodna ¢astka pro vedlejsi Cinnost: 67 756,-
- Maximalni mési¢ni vymeérovaci zaklad: 112 928,- - z toho je maximalni zaloha 32 975,-
- Minimalni nemocenské pojisténi nadale €ini 115 K&.
Zdravotni:
- Pro prehled za rok 2016 — minimalni mésicni vymérovaci zaklad: 13 503,-
- Minimalini zaloha na rok 2017: 1 906,-

CSSZ - Prehled o prijmech a vydajich OSVC za rok 2016 — upraveny struktury xml pfenosu dat na portal
CSSZ (https://eportal.cssz) za rok 2016 a nasledné vyvolani piislusné stranky pro naéteni tohoto souboru pro
podani pfehledu za r 2016. Déle zde jen pfipomenuti postupu.

Vytvofeni Pfehledu... provedete tlaCitkem:

"xml vystup pro tisk nebo podani pfes ePortal" — nejprve standardnim windows dialogovym oknem “Ulozit
jako...“ si uloZte do vami uréené slozky nabizeny xml soubor, ktery nasledné nechejte naéist na ePortale CSSZ,
jehoz pfislusna stranka pro nacteni je po uloZeni souboru automaticky vyvolana. V zobrazeném formulafri je
nutné doplnit v AdmWin neevidované udaje a zkontrolovat pfenesené! Dale postupujte dle moznosti uvedenych
na spodnim okraji zobrazené webové stranky portalu CSSZ, tj.:



https://eportal.cssz/

- Tisk — pfeveést do formatu pdf a ten uloZit a vytisknout

- Odeslat elektronicky — mate-li elektronicky podpis registrovany u CSSZ

- Ulozit — ulozi dopinény a zkontrolovany xml soubor pro je$té nasledné zpracovani nebo podani pres
datovou schranku (ISDS) do specializované datové schranky: “e-podani CSSZ* (ID: 5ffubxk).

Vystup “Pfehledu o pfijmech a vydajich za rok 2016 — pro zdravotni pojistovny. Standardné je s instalaci
dodavan pro rok 2016 jen formulaf pro 111 - V8eobecna zdravotni pojistovna, 201 — Vojenska zdravotni
pojistovna a 211 - Zdravotni pojiStovna ministerstva vnitra. Pokud se nenabidnou dal$i zdravotni pojistovny
nebo se nacte formular pfedchozich let, stahnéte si soubor

http://www.admwin.cz/licence/Zdr poj OSVC 2016.zip a dekomprimujte jej do sloZky s instalaci AdmWin.
Obsahuje pdf formulafe pro OZP, RBP a ZPS. Ostatni zdravotni pojistovny daty naplnitelny formulaf
neposkytuji.

Upozornéni!!l Vétsina zdravotnich pojistoven zmeénila Cisla ucta pro zasilani pojistného! Zkontrolujte si, zda
Cislo uctu, kam platbu zdravotniho pojisténi posilate, je spravné.

Jen v PU - (podvojné) ucetnictvi

1. Dlouhodoby majetek - icetni odpisy
Okno pro nastaveni planu ucetnich odpisti pfepracovano do formy okna se seznamem ovladanym zkracenou
standardni nastrojovou listou, kde zmény se provadéji pfimo v fadcich planu ucetnich odpisl (nikoliv
v samostatném okné).
Funkce samostatnych tlacitek pro zmény v u€etnim planu “Zapsat novy“, “Zrusit* a “Zménit” byly pfifazeny
stejné vyznamovym tlacitkiim v nastrojové listé.
Dalsi tlacitka v nastrojové listé pak umoznuji navic skok na prvni nebo posledni fadek planu ucetnich odpisu,
tisk nebo export planu ucetnich odpisu.

Do nastaveni vykaza vysledovky a rozvahy doplnéna Cisla fadka téchto vykaz( na dafiovém portale v aplikaci

EPO pro naéteni pfiznani k dani z pfijmu PO.

Pfipominka. V roce 2016 doSlo k podstatné zméné v téchto vykazech i u€etni osnové — viz popis nastaveni

ucCetnictvi na rok 2016

Jen pfipomenuti jedné z pfedchozich aktualizaci (na v.2.63):

Vykazy vysledovky a rozvahy si Ize nastavit na rok 2016 kdykoliv volbou

"Nahradit vykazy pfednastavenymi pro r.2016" — hromadné nahradi vysledovky (v druhovém ¢lenéni) i rozvahy
v rozsahu Uplném i zkrdceném na tvar pro rok 2016. Provedte az po finalnim vyti§téni téchto vykazl za rok
2015 a podani pfiznani za rok 2015. Jde o nevratny proces. Proto pfed touto akci provedte zalohovani!
Upozornéni! Cisla fadk( ze stejného vykazu min. roku, pro doplfiovani hodnot z minulého roku, nejsou
vSude vyplnéna, protoze fadky téchto vykaz(i obsahové neodpovidaji. PfedevSim ve vysledovce.

Touto akci prestanou platit Cisla fadkud téchto vykazl u jednotlivych uctl v ucetni osnoveé a je nutné je zménit!

K tomu je v nastaveni G&etni osnovy volba v menu pod “Zvlastni“ > “Radky vykaz(“ — pokusi se doplnit dle

predefinované Ucetni osnovy k existujicim uétim ¢isla fadka téchto novych vykazl. Provedte az po Upravé

osnovy pro rok 2016 a vySe uvedenym nahrazenim (instalaci) vykazl pro r. 2016! Po této akci nutno provést

kontrolu téchto Cisel fadkl vykazl a popfipadé Upravu u U€th ruéné upravovanych, délenych na analytiky a

popfipadé téch, které mohou byt dle své povahy svym zlstatkem v pasivech nebo aktivech. K tomu je vhodné si

soucCasné otevrit nastaveni ucetni osnovy i nastaveni konkrétniho vykazu a volbou v menu pod “Okna“ je
nechat umistit “Vedle sebe*.

A perli¢ka nakonec - UZivatelé "Start verze" AdmWin 2.66 a vy3Si, ktera bude ke stazeni zdarma, budou moci za
splnéni urcitych uzivatelskych zasad vyuzivat EET zcela zdarma, bez jakychkoliv poplatkd, bez omezeni poctu
zaznamuU a bez ¢asového omezeni.
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