Upgrade programového systému AdmWin na verzi 2.10

Na dodaném instalacnim CD (popfipadé instalace staZena z internetu) je Uplna instalace programového
systému AdmWin v.2.10 s update modulem, jenZ umi konvertovat data z verzi nizSich: AdmWin od v.1.0,
ADM I. od verze 6.0 a ADM Il. od verze 3.0. Podminkou UspéSného update je, Ze pracovni adresar (slozka)
v okné "Jiné Ucetnictvi” je totoZny s cestou na sdilena data. Tj. provést instalaci pfi licenci :

- standardni — jednouzivatelské nesitové pfimo do adreséare s daty AdmWin ¢i ADM. Pokud na tomto PC jiz
byl jednou AdmWin instalovan a nebyl kopirovan na jiné misto ¢i pfejmenovan, nabidne se adresér,
kam byl naposled instalovan. Update se nabidne provést ihned pfi prvnim spusténi programu.

- sitové — provést nejprve instalaci do adresare (slozky) se sdilenymi daty (na server), tam spustit vlastni
program AdmWin, ktery provede vlastni update soubor( a teprve nasledné provést instalaci na vSechna
PC v siti tam, kde byl i dfive instalovan. Lze provést i z jiného PC, kde v okné "Vybér Géetnictvi” po
volbé v menu "Soubor”-"Jiné Ucetnictvi”, je pracovni adresar shodny s cestou na sdilena data. Takové
PC muze byt v siti jen jedno a pro béZzné pouzivani je zapotfebi mit i na tomto PC v uvedeném okné
fadek, kde v pracovnim adresafi je lokalni disk tohoto PC!

Na jednotlivych stanicich (klientech) v adresafi (sloZce) s instalaci AdmWin se automaticky spousti
soubor Updstanw.exe, jenz provede aktualizaci pracovnich souborl na stanici klienta. Nahradni
moznosti je znovu tlacitkem "PFipaojit sitoveé” v okné "Vybér Ucetnictvi’ po volbé v menu "Soubor”’-"Jiné
Ucetnictvi”, se pfipojit na sdilena data po upgrade. To ma ale za néasledek ztratu nékterych lokalnich
nastaveni pro prodejky.

Kdykoliv pfi pfipojovani stanice k serveru tlacitkem "Pfipojit sitové”
vlastni aplikace na serveru spusténal.

- viceuZzivatelské - tam, kde je i nyni AdmWin instalovan. Update se provede pro kazdou firmu po prvém
pfepnuti na ni v okné jiného Uc&etnictvi. Pfi update z verzi nizSich 1.76 - pokud v adreséfi s instalaci
AdmWin nejsou data zadné firmy, pak na tabulce s vybérem Uctovanych firem nem(ze probé&hnout
pfekddovani z OEM na ANSI (bylo souééasti update na v.1.76) a je nutné jejich nazvy v okné "Vybér
Gcetnictvi” poupravit ruéné a pokud byly v ndazvech adresarl (slozek) s instalovanymi daty pouzity znaky
s diakritikou, je nutné v uvedeném okné takovy fadek vymazat a data pfipojit znovu.

v okné jiné Gcetnictvi, nesmi byt

Upozorn éni!

Pfed instalaci nové verze programu si v puvodni verzi data fadné zazalohujte, minimalné na HD.

POZOR!

Nad daty pfevedenymi do verze AdmWin 2.10 nelze pracovat s programy verze niz§i a jiz viibec nesmi byt
pouzita DOS verze ADM!

Update modul je Windows aplikace, jenz pro kontrolu a pfipadny pfevod dat z verzi nizSich 1.73 na svém
pocatku vola pavodni DOS update modul, jenz béZi minimalizovany. Pokud se jevi pocatek update pfilis
¢asové dlouhy, obnovte z liSty windows "Pfikazovy fadek” k zobrazeni, zda plvodni update nezlstal stat na
néjaké chybé (stava se v pfipadech poSkozeni datovych soubor(). Upozorn éni! Pfed pfipadnym
opakovanim spusténi update, musi byt provedena obnova dat za zalohy na HDD do plvodniho vychoziho
stavu pred spusténim update!

Zmeény v AdmWin ve verzi 2.05 od 2.10

Provadi se update. Zalohy nejsou kompatibilni s niz§imi verzemi.

1. Obecné
1.1 Dopln ény a rozsi feny moznosti hledani a vybértl v mnoha evidencich.

1.2 Nové moznosti prace s datovymi okny typu seznam - pod volbou v menu ,,Okna“
Zpracovani je rozSi feno o:
1.2.1 Volbu fazeni a zobrazovéni oken :

"Pod sebe" - usporada vsechna okna pod sebe v prostoru hlavniho okna (v prostoru ohrani¢eném
vrcholovym oknem).

"Na celou plochu" - zobrazi aktualni okno na celou plochu hlavniho okna, ale nemaximalizuje -
vnitfni okno se nestane soucasti hlavniho okna (toto zobrazeni Ize pro dané okno ulozit, na rozdil
od maximalizace).



1.2.2 Moznost ulozZeni uspo fadani, velikosti a umist éni okna, pfip. vraceni do pivodni podoby:

UloZit Ize pofadi a Sifku sloupclt (tazenim pomoci mysi), velikost a umisténi okna v prostoru
ohrani¢eném vrcholovym oknem (hlavniho okna), K tomu slouzi volba:

"Ulozit nastaveni" [ vrétit vychozi podobu okna — po volbé této funkce se zobrazi dotaz, zda ulozit
formu aktualniho okna nebo vrétit vychozi. Po volbé:
Ano - se ulozi aktualni nastaveni okna - velikost, pozici, pofadi a Sifky sloupcl. PFi dalSim
otevreni bude mit tutéz podobu.
Ne — bude vracena pavodni podoba okna - zruSi veSkera nastaveni uZivatelem.

1.2.3 Moznost zobrazeni prehledu nastaveni zobrazeného okna, ve kterém lze upravovat pozici a
velikost okna, §i fku a pozice sloupc U, ndzvy a barvy pozadi sloupc G i barvu textu. Tuto funkci
najdete pod volbou:

"Upravit nastaveni" — zobrazi okno se sloupci zobrazeného seznamu k Upravam, kde Ize nastavit
nejen pozici a velikost okna, Si fku a pozice sloupc G, ale i ndzvy sloupc U - jinak pojmenovat,
pfip.dat jiny vyznam evidovanym Gdajim nebo nastavit barvy pro jednotlivé sloupce. Barva
sloupce (pozadi) a barva textu (pisma na tomto pozadi) se nastavuje pomoci tlacitek
zobrazujicich paletu v nastrojové listé. Ve sloupci ,Barva sloupce / textu“ se zména barvy
projevi ihned, ve vlastnim seznamu, ktery se zde nastavuje, se barva projevi az pfi
znovuotevfeni prisludného okna. Cisla ve sloupci ,Barva...“ jsou &isla RGB palety - pred
lomitkem vyjadFuji barvu pozadi, za lomitkem barvu textu. PFi vlastnim nastaveni barvy textu je
automatickd funkce inverzniho oznaceni fadku zruSena atext ma vzdy barvu nastavenou
uzivatelem, bez ohledu na to, zda je fadek oznacen (vybran).

Prostfednictvim volby ,Ulozit nastaveni“ / vrétit vychozi podobu okna - Ize vrétit i zménu nazvu
sloupcu a jejich barvy do vychozi podoby.

Pro praci s témito okny je Zadano ze strany klientl sou¢asné jak 0 moznost Uprav téchto oken, zejména
rozSifovani o dalsi sloupce s daty, tak souc¢asné o moznost vlastniho nastaveni téchto oken. Proto bylo
zpracovano kompromisni feSeni. Prozatim z ddvodu zachovani moznosti zmén, zejména rozSifovani
datovych oken typu seznam o dalSi sloupce, dojde po reinstalaci systému AdmWin (nové instalaci,
aktualizaci programu) ke ztraté vlastnich nastaveni, jelikoz komplexni nastaveni téchto oken zlstavéa
soucésti instalace. Této vlastnosti Ize prozatim vyuzit, pokud si uzivatel zméni nastaveni oken se
seznamy tak, Ze v nich ztrati pfehled, nebo se stanou nefunkéni (pfedevSim ruSenim sloupct, €astou
zménou nézvu sloupcu ap.). Taktéz pokud se zméni uzivatel pracujici se systémem.

Ulozené usporadani oken je vzdy jen lokalni, tj. v sitovém provedeni plati jen na PC, kde se Upravy
provadi. V provedeni pro Gctovani vice firem na jednom PC plati tato nastaveni pro vSechny uctované
firmy. Toto nastaveni je soucasti zalohy dat jen pro firmu, ktera ma své datové soubory umistény v téze
sloZce, kde je instalovan vlastni program AdmWin, tj. ve sloupci ,Cesta na sdilena data“ v okné ,Vybér
Gcetnictvi“ pod volbou v menu ,Soubor* > ,Jiné Ucetnictvi“, je uveden shodny disk a slozka, jako ve
vlastnostech zastupce (ikoné) na ploSe, kterym je tento systém spoustén (otevien).

2. Zaznam praci z ceniku praci - pouziti ceniku pra ci

Tabulka pro zdznam vykonanych praci podle ceniku praci je v pfipadé zatrzeni "Pouziti ceniku praci

rozsifit o hodinové a prescas.priplatky” v hodnotach pro mzdy rozSifena o sloupce:

,Hod.s pfipl.“ — poc€et hodin s hodinovym pfiplatkem z celkového zadaného poctu (mnozstvi) na které se
vztahuji hodinové pfiplatky (zakonné + dalsi), jejichz uzivatelsky nastavitelny seznam se nabizi k
vybéru pro sloupec Druh pfiplatku. Napf. odpracovano 6 hod v zékladni sazbé a z toho 2 hodiny
byly realizovany v noci, tj. s no¢nim pfiplatkem.

,Druh pfipl.“ — druh pfiplatku, ozna¢en svym ID z evidence hodinovych pfiplatkd. Vybira se po stisku
tlacitka v nastrojové listé ze seznamu hodinovych pfiplatk(l definovaného v hodnotach pro mzdy.

.Y prescC.” — procento sazby presCasového pfiplatku. Vaze se k celkovému poctu (mnozstvi) zadavané
prace! PresCasy zadavat vzdy samostatnym zdznamem vykonané prace, protoze muaze dojit ke
kombinaci prfes€asu s hodinovym zakonnym priplatkem. Napf. zaznam smény 12 hodin nutno
rozdélit do 2 zadani. Prvni spadajici do zakladni pracovni doby, druhy na 4 hodiny pfescasu
v pFislusné prescasové sazbé. A pokud by do doby pfesCasu zasahla jeSté prace v noci, pak jesté
v tomto zdznamu pfidat 1 hodinu s hodinovym pfiplatkem druhu ,no¢ni“.

,0dména“ — ¢astka odmeény na tuto praci nebo zakazku mimo prémie.

S kazdym zaznamem se uklada jako procento prémii Udaj do pole za textem ,%podilu“, kam se pfi
zadani nebo vybéru zaméstnance, ktery mé novy druh mzdy ,10 - hodinova ¢asova dle vykonanych
praci“ pfesune jeho standardni procento prémii.



Zobrazovéani vykonanych praci zlGstava na zakazce stejné. Zaevidované uvedené rozSifujici Udaje jsou
zobrazitelné a ménitelné jen pod volbou ,Vykonané prace” v menu mzdy a Ize je vypsat i ve vypisech
mezd stejnojmennym vypisem.

V predzpracovani mezd se u pracovnikd s novym druhem mzdy ,10 - hodinova ¢asova dle vykonanych
praci“ z zaevidovanych praci automaticky vypocCtou presCasy, hodinové pfiplatky, prémie a odmény.
Zakladni mzda tmysIné nikoliv, ta se stale odvozuje od pocétu odpracovanych hodin zadavanych pfimo
v okné mzdy. Kontrola na skute¢né realizované prace je pomoci vypisu ,Vykonané prace“ ve vypisech
mezd.

3. Zakazky

3.1 Volby vypisu nad seznamem zakazek rozsifeny o:

»Za obdobi od - do“ — zaSkrtavaci pole a datum od a do. Vztahuje se jen k vypisovanym polozkam
spotfeby na zakazku, tj. zaktivni se jen pfi zaSkrtnuti volby ,V&etné spotfeb.polozek”. PFi zaSkrtnuti
budou vypsany jen spotfebované polozky spadajici svym datem realizace do zadaného obdobi od
— do v€etné krajnich mezi, s pfipadnym vybérem na fakturované ¢i nefakturované.

3.2 V okné vypisy k zakdzkadm dopin ény 2 nové:
.Nevyfakturované zakazky “ — vypis zakézek, kde je v zaznamu spotfeby minimalné jedna

nevyfakturovana polozka s datem realizace v zadaném obdobi kromé vratek na sklad. Volby vypisu
- jen obdobi datem od - do.

.Prace v hodinové mzd é - 10" — vaze se pfedevSim k novému druhu mzdy ,10 - ¢as.hodinova dle
evid.praci* — vypisuje souctované za zakédzku a jedno osobni &islo pocet odpracovanych hodin
v ocenéni hodinovou sazbou pracovnika (nikoliv ndkladovou cenou z ceniku praci), v rozdéleni na
odpracované v normalni prac.dobé, pres€asy a hodiny s hodinovym pfiplatkem (za no¢ni, prace o
svatcich apod.) a ¢astky prfiplatki k nim, prémie a odmény. Jelikoz je fadek takového vypisu

rozsahly, je vzdy vystup jen do tabulky s moZnosti tisku (po Upravach Sifek sloupcu) a export do
MS Excel. Volby vypisu - jen obdobi datem od - do.

Z evidence vykonanych praci budou vybirany jen zaznamy s osobnim ¢&islem a spadajici do
zadaného obdobi v tfidéni dle Cisel zakdzek a v ramci zakazky dle osobniho ¢isla zaméstnance.
Ze skupiny zdznamu se shodnym ¢&islem zakazky a os.Cislem zaméstnance je vytvofen jeden
fadek tabulky se sloupci:

- PFijmeni a jméno — aktualni z evidence zaméstnanc dle osobniho ¢&isla

- Hodinova mzda — z prvniho zdznamu mzdy spadajiciho do zadaného obdobi. MGze se v €ase
meénit, proto se bere ze mzdy, kam se uklada v pfedzpracovani a nasledné jesté pfi kontrole
a vyuctovani mzdy z karty zameéstnance.

- Odprac.hodiny — soucet Udaje ,Pocet" (mnozstvi) ze skupiny zdznamu spotfeby na zakazky se
shodnym ¢islem zakézky a osobnim ¢islem. Tj. jak hodiny v Fadné prac.dobé, tak i pfes€asy.

- Zakl.mzda — odprac.hodiny krat hodinova sazba (pozor, jsou v ni tedy i hodiny pfes¢as.

- Prémie % - z prvniho zaznamu ze skupiny zdznamu se shodnym ¢€.zakéazky a os.€islem.

- Prémie K¢ — soucet ze vSech zaznam(l se shodnym ¢.zakazky a os.Cislem hod.sazba v tabulce
krat poCet / 100 krat procento prémii z kazdého zaznamu zvlast. Tj. prémie takto budou
vypocteny i z pfes€asovych hodin a jejich souéet nemusi odpovidat poctu hodin a %prémii
v tabulce, protoze u kazdého zadznamu prace muze byt procento jiné.

- Priplatky — no¢ni/hod - soucet hod. ,z toho s pfiplatkem*

- Priplatky — no¢ni/K¢& - soucet hodinovych pfiplatkd podle jejich nastaveni v hodnotach pro mzdy
(podle druhu hodinového pfiplatku)

- Prim/K¢é — hodinovy pramér pro pracovné pravni Ucely — bere se z prvniho zdznamu mzdy
spadajiciho do zadaného obdobi. MiZe se v ¢ase ménit, proto se bere ze mzdy, kam se uklada
v pfedzpracovéani a nasledné jesté pfi kontrole a vyuétovani mzdy z karty zaméstnance.

- Prescas/hod — soucet hodin ze zaznam{, kde je nenulova pres€asova sazba

- PresCas/KE — soucet hodin ztéchto zaznaml krat %sazba pres€asu (Castka zakladu je jiz
v této vytvarené tabulce v zakladni mzdé)

- Odmeény — jen soucet odmén z jednotlivych zdznam
- Celkova odména — prémie + odmény
- Celkem — soucet ¢astek K¢ na fadku, tj. za zaméstnance a zakazku



Souctovani hodnotovych sloupct (kromé praméru a hodinové sazby) za kazdou zakéazku a celkem
za vypis.

Hodnoty hodinové sazby a priaméru jsou do zaznamu vykonanych praci doplfiovany az
v pfedzpracovani mezd. Pokud ve vystupni tabulce nejsou uvedeny, nejsou vypoéteny ani z nich
odvozované priplatky, je to tim, Ze za zvolené obdobi nebyly jeSté predzpracovany mzdy. PFi
zadani obdobi, kdy by do vystupu byly vybrany jak prace, které proSly pfedzpracovanim mezd, tak
které jesté ne, budou vystupni hodnoty nesmysiné!

Faktury

Vypis faktur nad otevienym seznamem faktur (pfijatych i vydanych) byl zcela pfepracovan a
dopln én o formét vystupu, ktery byl zatim jen v PU - vypis Kniha faktur .V tomto forméatu vypisu se
faktury pocitaji z Fadkud faktur, tj. celkova hodnota plnéni, bez pfipadného odpoctu zéloh, a zvlasté
hodnota DPH. Pfipadné vyuctované zalohy jsou uvedeny zvlast jako dalSi ze zplUsobl vyrovnani
vedle plateb. VSechny ¢astky jsou pfepocteny na K¢ kurzem faktury.

Je-li na vydané fakture proveden zaznam DPH druhu ,ReZim pfeneseni danové povinnosti“, pak se
na faktufe misto néj vytiskne text: "PIn éni je uskute €néné v rezimu p Feneseni da nové povinnosti
a dan je povinen p Ffiznat a zaplatit p Fijemce pln éni".

Zasoby - prodejky — vystup do souboru - tisk na Uzké jehli €kové tiskarny nepodporujici GDI

V nastaveni prodejek zménén prepinac formatu papiru na rozeviraci seznam, do kterého byla doplnéna
volba:
“do souboru“ - tisk prodejky nebude realizovan graficky pfes spravce tisku Windows, ale bude

vytvofen TXT soubor s upofadanim textu pro tisk na pas papiru Sife min. 70 mm. Proto ostatni
nastaveni (zda do nahledu nebo pfimo tisk, zda tisknout na vychozi tiskarnu) nemaji smysl a
vystup prodejky na né nebere ohled.

Vystupni soubor se uklada vzdy do pracovni slozky (adresare) pro AdmWin (naleznete v okné pod
volbou ,Soubor* >,Jiné Ucetnictvi“ sloupec nadepsany ,Pracovni adresaf), tj. v jednouZzivatelské
zakladni instalaci a v sitové instalaci ve slozce, kde je AdmWin instalovan, u viceuZivatelské
v datech klienta. Vystupni soubor mé& oznaceni PRODEJKA.TXT - je ve formatu TXT, znakova
sada ANSI, kédovani ¢eStiny 1250 - windows. Po vytvoreni tohoto souboru program zjistuje v téze
slozce existenci spustitelného souboru davkovych pfikazi TiskPr.bat. Existuje-li, spusti jej. Do néj
umistéte pfikazy, co dale s vystupnim souborem provést. Napfiklad poslat na tiskarnu pfipojenou
na sériovém portu:

copy C:\ADMWIn\PRODEJKA.TXT coml1
del C:\AdmWin\PRODEJKA.TXT

Pokud je jehlickova tiskarna vybavena c¢estinou v jiném, nez uvedeném kédovani, Ize do tohoto
davkového souboru vloZit znakovou konverzi pomoci nékterého z freewarovych programd - napf.
“czenc". Pak pro konverzi do OEM s &estinou bratfi Kamenickych muaze spustitelny davkovy soubor
obsahovat nasledujici pfikazy:

C:\AdmWin\czenc —c win.kam C\AdMWIin\PRODEJKA.TXT C\AdMWIinN\PRODEJKV.TXT
copy C:\AAMWIn\PRODEJKV.TXT coml1

del CAAAMWIN\PRODEJKA. TXT

del CAAAMWIN\PRODEJKV.TXT

Upozornéni! V souboru davkovych pfikazd musi byt oznaceni vSech soubor( vzdy véetné celé
cesty k nému!



6.

6.1

Mzdy

Hodnoty pro mzdy

6.1.1 "Pouziti ceniku praci rozSi Fit o hodinové a p fes€as.pfiplatky" — pfi zaSkrtnuti bude pfi zaznamu

praci pomoci ceniku praci mozné zadavat k jednotlivym vykonanym pracim pocet hodin a druh
hodinového pfiplatku a procenta pres¢asového priplatku.

6.1.2 V oblasti “Pro vypo €&ty pojist éni“ doplnény 2 nové Udaje tykajici se jen socialniho pojisténi:

"Zvlastni rezim placeni pojistného* — zaSkrtavaci pole. Mohou zaSkrtnou pouze mali
zaméstnavatelé do 26ti zaméstnancu, ktefi do 20. ledna oznamili OSSZ placeni pojistného ve
zvlastnim rezimu. PFi jeho zaSkrtnuti bude:

- v zalc¢tovani mezd vypocteno soc.pojisténi zvySené za nemocensky pojiSténé zaméstnance o
dale zadané procento a odeétena % nahrady mzdy za nemoc nebo karanténu vyplacena za
zpracovavané obdobi obdobi

- na ,Prehledu o vySi pojistného” pro OSSZ pouzit kéd a vypocet se zvySenou procentni sazbou
pojistného a odectena polovina nahrad mzdy.

“- zvySuje % nem.pojiSt éni 0:" — o zde zadané procento se zvySuje ve vypoctu socialniho pojisténi
za zaméstnavatele sazba pojistného. Tj. pro r.2011 zde uvést 1,00 (sazba nemocenského
pojisténi se zvySuje u dobrovolné pFihlaSeného zaméstnavatele v tomto zvlaStnim rezimu z 2,3 na
3,3). Toto zvySeni pojistného se pouzije jen pfi vypoctu odvadéné castky pojistného, nevstupuje
do vypoctd zakladd dané zaméstnancu.

Upozorn éni! Vlastni procento soc.pojisténi hrazeného zaméstnavatelem i v pfipadé zvlastniho

placeni pojistného nezvysuijte! Castka socialniho pojisténi hrazeného zaméstnavatelem se zahrnuje

do zakladu dané a jeji zvySeni o dobrovolné pfihlaSeni zaméstnavatele k zvlaStnimu rezimu placeni
pojistného by doslo ke zvySeni dané zaméstnance! Proto je zvySeni pojistného o tuto dobrovolnou
¢ast vedeno samostatné!

6.1.3 Zméneéno tlacitko “Nastavit na r.2010“ na “Nastavit na r.2011" - provede aktualizaci vSech hodnot

pro mzdy na hodnoty znamé k 1.1.2011. Pfi upgrade z ddvodu mozZného nedokonceni mezd za
predchazejici obdobi v okné "Nastaveni hodnot pro mzdy" zlstavaji pavodni hodnoty. Na nové se
prepiSi po stisknuti tlacitka ,Nastavit na r.2011" a nebo automaticky pfi pfedzpracovani za 1.mésic v
roce (pouze).

6.1.4 Zménéno zaSkrtavaci pole ,Mala organizace" na text “Mala organizace pro soc.poj.do r.2008" —

6.2

6.3

6.4

tento Udaj zde zlstava z kompatibilnich ddvodd pro moznost vypist, kde se vyskytuji davky
nemocenského pojisténi.

Karta pracovnika — doplnéni o novy druh mzdy

“10 - ¢éas.hodinova dle evid.praci® - hodinova ¢asové dle vykonanych praci — vypocet zakladni mzdy
je uréen ve mzdé zadanym poctem odpracovanych hodin pfevzatym ze zadaného mésicniho
C¢asového pracovniho fondu. Jen v pfedzpracovani budou vypoéteny presCasy (pocet hodin
v jednotlivych sazbach a ¢astka za né), hodinové pfiplatky, prémie a odmény z evidovanych praci.
Pro kontrolu odpracovanych hodin z evidovanych praci bude slouzit dale uvedeny vypis
provedenych praci. Tento druh mzdy je pfedevSim uréen pro vypocet mzdovych naklad( na zakazky
v pfipadé, ze v ndkladech (nakladové cené) na praci jsou zahrnuty vSechny néklady firmy (i rezijni),
nejen mzdové. Pouzije se pak novy vypis ,Prace v hodinové mzdé — 10" ve vypisech k zakadzkam.

Hodinové priplatky (kromé pres€asu)

Kazdému hodinovému pfiplatku je v jejich nastaveni pfidélovano automaticky jednoznacné identifikaéni
Cislo ID, pomoci kterého bude jednoznacné identifikovan kazdy hodinovy pfiplatek v zdznamu
vykonanych praci i jejich nésledné evidenci a pfedzpracovani mezd pro automaticky vypocet
hodinovych priplatkd.

Prehled vykonanych praci

Seznam evidovanych vykonanych praci pod volbou ,Mzdy" je v pfipadé zatrzeni "Pouziti ceniku praci

rozsifit o hodinové a prescas.priplatky” v hodnotach pro mzdy rozSifen o sloupce:

»Z toho hod.s pfipl.“ — pocet hodin s hodinovym pfiplatkem z celkového zadaného poctu (mnoZzstvi) na
které se vztahuji hodinové pfiplatky (zdkonné + dalsi), jejichz uzivatelsky nastavitelny seznam se
nabizi k vybéru pro sloupec Druh pfiplatku. Napf. odpracovano 6 hod v zékladni sazbé a z toho 2
hodiny byly realizovany v noci, tj. s noénim pfiplatkem.

,Druh pfipl.“ — druh pfiplatku - oznac¢en svym identifikacnim ¢&islem (ID) z evidence hodinovych
pFiplatkd.
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6.6

6.7

.%o presC.pfipl." — procento sazby presCasového priplatku. Vaze se k celkovému poctu (mnozstvi)
zadavané préace!

,Odmeéna“ — ¢astka odmeény na tuto praci nebo zakazku mimo prémie.

VSechny tyto Udaje lze ruéné meénit pfimo v fadcich seznamu v pfipadé nutnosti opravit chybné

zadanou praci pfi zaznamu podle ceniku praci.

Pozndmka. Ve sloupci ,%Podilu“ je procento prémii v pfipadé pracovnikd s druhem mzdy “10 -

¢as.hodinova dle evid.praci“.

Predzpracovani mezd

- U zaméstnancl s druhem mzdy “10 - ¢as.hodinova dle evid.praci* se¢teny z evidence vykonanych
praci prace pfifazené jeho osobnimu ¢&islu spadajici svym datem realizace do zpracovavaného
obdobi mezd a z nich vypocteny pfesc€asy v jednotlivych sazbach, prémie, odmény a hodinové
pfiplatky do mzdy zaméstnance (ve mzdé pak do zal¢tovani mezd ruéné opravitelné).

- Vypocet ndhrady mzdy - je-li rok data zac¢atku docasné pracovni neschopnosti vétSi nez 2010, pocita
se nahrada mzdy za pracovni dny v prvnich 21 kalendarnich dnech, jinak v prvnich 14 dnech.
Pokud je u téhoz zaméstnance evidovana ve zpracovavaném obdobi dalSi do¢asna pracovni
neschopnost a jeji datum zacatku je mensSi nez datum ukonéeni pfedchézejici plus 1 den, ndhrada
mzdy se za tuto dal$i docasnou pracovni neschopnost nepocité.

Zauctovani mezd

Zustava pro obdobi mezd predchazejici r.2011 pro vypocet odvodu socialniho pojisténi (zalozeni

zavazku a pfikazu k Uhradé) beze zmén. Od obdobi mezd pocinajici lednem 2011 se pfi vypoctu

socialniho pojisténi z mezd hrazeného zaméstnavatelem za nemocensky pojisténé zaméstnance,
zjistuje zatrzeni Udaje "Zvlastni reZzim placeni pojistného” v aktualnich hodnotach pro mzdy. Pokud je:

- zatrzeno — k procentu socialniho pojiSténi z nemocenského pojisténi nevylouc¢enych zaméstnancu
se pricte procento zadané za timto zatrzenim (“ - zvySuje % nem.pojiSténi 0:" ) a vypocte Castka
socialniho pojisténi hrazena zaméstnavatelem a z celkového ¢astky socialniho pojisténi se do
odvodu pojistného odecte ¥ ndhrad mzdy za nemoc nebo karanténu.

- nezatrzeno - pouzije se jen procento socialniho pojisténi aktualné nastavené v hodnotach pro mzdy
pro zaméstnavatele a odpocet ¥ nahrady mzdy z odvadéné €astky pojistného se neprovede.

Vypisy z mezd

“Mésiéni rekapitulace” — pfi vypocétu €astek socialniho pojisténi a jeho odvodu se provede stejny

vypocet, jako pfi zaucétovani mezd, jen stim rozdilem, Ze se pouziji hodnoty pro mzdy platné

v okamziku zauctovani mezd, nikoliv aktualni.

"Socialni pojist éni"

- doplnén vybér na stfedisko a sloupec s odpracovanymi hodinami. Pfi vybéru na stfedisku se
neprovadi vypocet pojistného za zaméstnavatele.

- pfi volbé vypisu jen jednoho mésice nebo v tfidéni dle obdobi, se pro vypocet socialniho pojisténi
hrazeného zaméstnavatelem pouziji hodnoty pro mzdy platné pfi zadctovani mezd vypisované
obdobi. Tj. poc&inaje rokem 2011 se procento pro vypocet zvySuje o zadané, pokud bylo v hodnotach
pro mzdy pfi jejich zau&tovani zatrzeno pole "Zvlastni rezim placeni pojistného*.

"Mzdové listy - vSe" — doplnén vybér na stfedisko a druh ¢innosti zaméstnance a ve volbach obdobi
bylo umoznéno zadani vypisu mezd na mzdovy list jen za zadané obdobi (nejen rok). Ve vlastnim
tisku mzdového listu doplnén fadek s primérem pro pracovné pravni Gcely v K&/hod platnym
v daném mésici.

Pozor! Vybira se dle aktualniho stfediska a aktualniho druhu €innosti na kartdch zaméstnancu bez
ohledu na to, Ze mzdy v jednotlivych mésicich zadaného roku mohly byt realizovany pod jinym
stfediskem nebo druhem ¢innosti!

“PFehled o vysi pojistného* - v systému zustava tiskopis platny do konce r.2010 (CSSZ - 89542 6) i
novy tiskopis platny od r.2011 (CSSZ — 89 542 7). Jejich pouziti a vyplnéni se fidi podle zadaného
obdobi a hodnot pro mzdy zaevidovanych pfi zatuctovani mezd za toto zadané obdobi.

"Vykonané prace" - doplnény volby:
"Vypisovat:“
,Dle zaméstnancl“ — jen v tfidéni dle zaméstnancu — volitelné dle os.¢isla nebo pFijmeni
~Stredisek” — dle stfediska ze zaznamu spotfeby na zakazku, tj. jaké bylo v zahlavi zakazky v dobé
zaevidovani prace, a v ramci stfediska dle os.¢isla nebo pFijmeni.
.Zakézek" — podle ¢isel zakazek a v ramci stfediska dle os.¢isla nebo pfFijmeni.
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Pfi vSech téchto volbach se provadi mezisoucet za zvolené, tj. za pracovnika nebo stfedisko nebo
zakazku.

~Stfedisko” — budou vypsany jen prace realizované pod zadanym stfediskem.
.Prace uvadét v cenach nakladovych" — zaSkrtavaci pole. PFi zaskrtnuti budou prace vypsany
v cenéch nékladovych jinak v cenach realizacnich (prodejnich).
Formét vypisu je uréen nastavenim "Pouziti ceniku praci rozsifit o hodinové a prescas.pfiplatky"
v hodnotach pro mzdy - budou vypsany i hodinové priplatky a preséasy. Castky za hodinové priplatky
a pfesc€asy se dopini az po pfedzpracovani mezd.

Nové tiskopisy pro zdravotni pojisStovny

Asociace zdravotnich pojiStoven se dohodla na jednotnych tiskopisech ,Hromadné oznameni

zameéstnavatele® (dale i HOZ) a ,Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele* (dale i PPZ) a moznosti

jejich elektronického podani. V této oblasti se nasledné k asociaci pfipojila i VZP s platnosti tiskopis(i od

1.1.2011. Tyto tiskopisy jsou zaloZeny na formatu PDF, jejichz prazdné vzory jsou soucasti instalace a

jejich oznaceni uvedeno v okné ,Zdravotni pojisStovny* ve sloupcich “Vzor HOZ" a “Vzor PPZ".

Vystup novych tiskopisu je jen pojiStovny, které zde maji tyto sloupce vyplnény.

Program AdmWin vytvofi stejné oznaceny soubor, ale s pfiponou xdp (xml struktura pro Adobe

Reader). Pfi otevieni souboru xdp, dojde k otevieni v prostfedi Adobe Readeru dokumentu oznaceného

v nastaveni zdravotni pojiStoven u vybrané pojiStovny. Soubor evidovaného oznaceni tohoto

dokumentu musi existovat vcetné celé cesty(disk:\slozka) na né&j. Neni-li cesta zadana, hleda se

prioritné ve slozce, kde je admwin instalovan. Pro spravnou funkci doporuéujeme Adobe Reader

posledni verze (minimalné vSak verze 8.00).

Uzivatel po prohlédnuti vyplnéného formulafe maze postupovat nasledujicimi alternativami:

- vytisknout vyplnény formulaf a poslat ho poStou ¢&i jinak dorugit na ZP,

- ulozit formular jako pdf soubor a odeslat emailem ¢&i pfes datovou schranku.

Pokud jej budete ukladat, vzdy jej uloZte jinam a pod jinym nadzvem, nez je ve slozce s instalaci

AdmWin.

Pokud bude formular vytiStén, je tfeba uzivatele upozornit na nasledujici skute¢nosti:

- i v pfipadé formulafe PPZ poslat na zdravotni pojiStovnu celou stranku ve formatu A4, aby se
neztratily informace pro automatizované zpracovani, jako jsou napfiklad pozi¢ni znacky ¢&i ¢arovy
kod,

- tisk bude probihat vyhradné jednostranné.

Poznamka. Nevola se PDF Creator, ale vytvafi se xml soubor s pfiponou ve windows asociovanou s

Acrobat Reader. Autorstvi ma firma ICZ, ktera tyto tiskopisy vytvofila s pInénim pomoci pfedepsané

struktury xml a zdravotni pojisStovny budou brat uvedené tiskopisy jen v tomto konkrétnim formatu PDF,

ze kterého lIze opét vyexportovat uvedeny xml soubor nebo se da sejmout optickym &tecim zafizenim.

Nastaveni zdravotnich pojiStoven

Doplnény 2 nové sloupce:

“Vzor HOZ" - odkaz na prazdny tiskopis “Hromadné oznameni zaméstnavatele ve formatu pdf, do

kterého se napini data ze zadavaciho formulare. Neni-li pfed jeho oznacenim uvedena cela cesta
(disk:\sloZka\), hleda se pfi pouziti umisténi ve slozce s instalaci AdmWin.
Muzete si jej pfi zjiSténi novéjSi verze na portale pfislusné pojiStovny prepsat na novéjSi a
nezapomente si jej stahnout a ulozit tamtéz, kde byl stavajici. Je samozifejmé mozné vyuzit odkaz
pfimo na formular umistény na portale pfislusné pojistovny, ale pak se dokument mlze otevfit ve
vasem internetovém prohlizec¢i a muze jim byt také mirné deformovan.

“Vzor PPZ" - odkaz na prazdny tiskopis “ Pfehled o platbé pojistného zaméstnavatele* ve formatu pdf,

do kterého se naplini data ze zadavaciho formulare. Neni-li pfed jeho ozna¢enim uvedena cel4 cesta
(disk:\slozka\), hleda se pfi pouziti umisténi ve sloZce s instalaci AdmWin.
Mlzete si jej pfi zjiSténi novéjSi verze na portdle pfislusné pojiStovny pfepsat na novéjSi a
nezapomerite si jej stdhnout a ulozit tamtéz, kde byl stavajici. Je samozfejmé mozné vyuzit odkaz
pfimo na formul&f umistény na portale pfislusné pojiStovny, ale pak se dokument mlze otevfit ve
vasem internetovém prohlize¢i a maze jim byt také mirné deformovan.

6.10 Hromadné ozndmeni zaméstnavatele (HOZ)

Po stisku tlacitka ,Start* v oblasti vystupu se pfi zjiSténi, Ze v nastaveni této pojiStovny je ve sloupci
“Vzor HOZ" uveden tiskopis pro podani HOZ, provede zobrazeni zadanych Gdaji do tiskopisu ve
formatu pdf v Acrobat Readeru (mUze trvat déle, néz se Arobat Reader inicializuje) s moznosti:

- vytisknout vypInény formular a poslat ho posStou &i jinak dorugit na ZP,

- ulozit formular jako pdf soubor a odeslat emailem ¢&i pfes datovou schranku.

Pokud jej budete ukladat, vZdy jej ulozte jinam a pod jinym ndzvem, nez je ve slozce s instalaci
AdmWin.



Pokud v nastaveni pojiStovny oznaceni souboru tiskopisu neni nebo soubor zde evidovaného oznaceni
nebyl nalezen, provede se vystup v pavodnim formatu tiskopisu pouzivaném do konce roku 2010.

Do zéahlavi tiskopisu (identifikace zaméstnavatele) se pfebiraji Udaje:

- néazev organizace, ulice a &islo domu z nastaven tisk pro CSSZ

- PSC, obec, tel.&islo ze zakladnich udajd firmy

- Cislo platce pojistného - var.symbol z nastaveni zdravotnich pojistoven

6.11 Potvrzeni o platbé pojistného zaméstnavatele (PPZ) pro zdravotni pojiStovny

Tisk téchto pfehledu, z divodu jejich tisku i zadctovani mezd, je hromadny, tj. tisknou se soucasné pro

vSechny pojistovny, u nichz jsou pracovnici zpracovavané organizace evidovani.

Pro tisk za obdobi starSi r. 2011 se pouzije puvodni tiskopis, pro tisky za obdobi od r.2011 v¢etné, se u

kazdé pojistovny, na kterou ma byt prehled vytiStén, v nastaveni pojiStoven v sloupci ,Vzor PPZ*

ovéfuje, zda ma zde uvedeno oznaceni souboru tiskopisu pro podani PPZ. Pokud ano vyvola se pro ni
dokument formatu PDF pro Acrobat Reader s vyplnénymi daty pro podani pfehledu.

Do zahlavi tiskopisu (identifikace zaméstnavatele) se pfebiraji Udaje:

- néazev organizace, ulice a &islo domu z nastaven tisk pro CSSZ

- PSC, obec, tel.&islo ze zakladnich udajd firmy

- Cislo platce pojistného — var.symbol z nastaveni zdravotnich pojistoven.

Pozor! Jelikoz mlze byt souCasné vytvafeno vice prehledl pro vice pojiStoven, zpracovavejte

(ukladejte nebo tisknéte) opatrné kazdy z nich zvlaSt — nezavirejte cely Acrobat Reader po zpracovani

prvniho dokumentu, ale jen jeden pravé zpracovany dokument pfehledu. Mize za nim byt dalSi pro

dalsi pojistovnu!

S kazdym dokumentem (tiskopisem prehledu..) se mdze uzivatel rozhodnout, zda:

- vytisknout vyplnény formulaf a poslat ho postou ¢&i jinak dorugit na ZP,

- ulozit formular jako pdf soubor a odeslat emailem ¢i pfes datovou schranku.

Pokud jej budete ukladat, vzdy jej uloZte jinam a pod jinym ndzvem, nez je ve slozce s instalaci

AdmWin.

Pokud bude formular vytiStén, je tfeba uzivatele upozornit na nasledujici skute¢nosti:

- i v pfipadé formulafe PPZ poslat na zdravotni pojiStovnu celou stranku ve formatu A4, aby se
neztratily informace pro automatizované zpracovani, jako jsou napfiklad pozi¢ni znacky &i Carovy
kod,

- tisk bude probihat vyhradné jednostranné.

6.12 Rocni vypocet dané a dariového zvyhodnéni (ro¢ni vyuctovani dané u jednoho pracovnika)
V roénim vyuctovani dané pro kazdého konkrétniho pracovnika doplnény napovédné castky slev na
dani a danového zvyhodnéni a upraveny nékteré uvozujici texty (misto ¢astecnou invaliditu - invalidita
prvniho a druhého stupné, misto plnou invaliditu - invalidita tfetiho stupné), pro vyuétovani dané od
r.2010. Pro roky nizsi se zobrazi pdvodni znéni.
Podobné upraven i viastni tiskopis "Vypocet dané a dariového zvyhodnéni u dané z pfijmu fyzickych
osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich poZitkd... za zdanovaci obdobi 2010" dle tiskopisu MFin 5460/1 —

vzor €.15. Pro roky nizsi z(istavaji k dispozici i plivodni tiskopisy.
6.13 Zmeény pro zameéstnavatele v pojistném na socialni zabezpeceni od 1. 1. 2011

Zaméstnavatelé si jiz nebudou ode ¢itat od odvad éného pojistného polovinu nahrady mzdy
nalezejici za pracovni dny v obdobi prvnich 21 kalendafnich dnd do¢asné pracovni neschopnosti nebo
narizené karantény s vyjimkou zameéstnavatelt do 25 zaméstnancl Ucastnych nemocenského pojisténi
(tzv. mali zaméstnavatelé), ktefi se dobrovolné pfihlasi do zvlastniho rezimu placeni pojistného na
socialni zabezpeceni.

Polovinu nahrady mzdy vyplacenou za pracovni dny ro ku 2010 si bude mozné ode €ist od
pojistného jen za m ésic prosinec 2010. Z nahrady mzdy, ktera bude zGétovana do ledna 2011 nebo
do dalSich mésicl, nebude jiz mozné uplatiiovat narok na Uhradu poloviny této ndhrady mzdy, i kdyby
nahrada mzdy nalezela za obdobi doasné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény pred rokem
2011. Tj. nahradu mzdy za nemoc, ktera zacala koncem prosince 2010, jiz nebude mozné od pojistného
odecist!

Zvlastni rezim placeni pojistného (vySSi sazba poji  stného na nemocenské pojist  éni)

Mali zaméstnavatelé s primérnym mésiénim poctem zaméstnancu nizSim nez 26 si mohou dobrovolné
zvolit, Ze budou platit pojistné na nemocenské pojisténi ve vysSSi sazbé a pak jim moznost odectu
nadhrady mzdy zlstane zachovana. Maly zaméstnavatel v tomto zvlastnim reZzimu, do kterého se
dobrovolné pfihlasi, bude platit pojistné na nemocenské pojist éni ve vysi 3,3 % (misto 2,3 %)
z vymérovaciho zékladu. To znamend, Ze celkova sazba pojistného na socialni zabezpeceni bude u



tohoto zaméstnavatele €init 26 % (namisto 25 %); sazba pojistného, které plati zaméstnanec, pfitom
zUstava stejna — 6,5 % zvymeérovaciho zékladu. Od odvad éného pojistného si pak bude

zaméstnavatel moci ode ¢itat polovinu ndhrady mzdy zlétované a vyplacené jeho zaméstnancim
za obdobi prvnich 21 kalendarnich dn( trvani do¢asné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény.

Pocet zaméstnanc(i zaméstnavatele se bude zjiStovat jako prmeér po étu zam éstnanc G (€astnych
nemocenského pojist éni k 1. Fijnu, k 1. listopadu a k 1. prosinci  kalendafniho roku pfedchazejiciho
kalendafnimu roku, v némz ma zvlastni rezim platit. Takto vypocteny pramérny pocet zaméstnancl se
bude zaokrouhlovat smérem dold. Placeni pojistného ve zvlaStnim rezimu bude tfeba pisemné
oznamit p Fislusné OSSZ nejpozd &ji do 20. ledna kalenda fniho roku , vnémz ma zvlastni rezim
platit.

7. DPH

V souvislosti novym zakonem ,Dafovy fad“ a dost rozsahlou novelou zakona o DPH se méni i pfiznani
k DPH (dle vzoru €.17) a tim i upravuje zdznamni povinnost. Z diivodu nestejného poc¢éatku platnosti obou
uvedenych zékonu (zakon o DPH bude platit od 1.4.2011), vydalo MF pokyny pro pfechodné obdobi leden-
pfiznani dle vzoru ¢€.16. Program si sam voli v zaznamech DPH dle data, do kterého ma byt dan zpracovana,
jaké zaznamy budou pouzity a ve vykazech DPH dle obdobi, jaky format dafového pfiznani bude pouzit.
Déle jsou jen popsany zmény oproti zpracovani do konce r.2010.

7.1 Zaznam DPH na vstupu - nabizené druhy

V zavorce za textovym oznacenim druhu plnéni jsou €isla radkd dariového prfiznani vzor ¢.17, na které budu

zadané hodnoty pricteny.

"Pfijatd plnéni s mistem plnéni v tuzemsku" — (f.40,41) - za pfijaté zdanitelné pinéni vtuzemsku od
registrovanych platct. Uvede se:

- Udaj o zakladu dané a dani na vstupu, ktera je obsazena v ¢astce za pfijata zdaniteln& plnéni nebo v
Uplaté poskytnuté pred uskute¢nénim zdanitelného plnéni, vznikla-li jejim pfijetim povinnost pfiznat a
zaplatit dan

- oprava vySe dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim fizeni podle § 44 (dluznik).

"Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu” — (f. 3,4 a 43,44) - pofizeni zboZi z jiného ¢lenského statu EU (§16;
817 odst.6 pism. e); 819 odst.3). Uvede se Udaj o zakladu dané a dani dle sazby dané:

-z porizeni zboZi z jiného Elenského statu dle § 16 i pfemisténi zboZzi z jiného Clen. statu dle § 16 odst.
4 a odst. 5.

- pfi potizeni zbozi z jiného ¢lenského statu kupujicim formou zjednoduSeného postupu podle § 17
odst. 6 pism. e).

-z porizeni nového dopravniho prostfedku platcem od osoby registrované k dani v jiném  €lenském
staté dle § 19 odst. 3.

"Prijeti sluzby os.registr.k dani v jin.¢l.staté" — (f. 5,6 a 43,44) - pfijeti sluzby s mistem pInéni dle § 9 odst. 1
od osoby registrované k dani v jiném c¢lenském staté. Uvede se Udaj o zakladu dané a dani dle sazby
dané ze sluzby pfijaté (a pfipadné z poskytnuté Uplaty (zélohy) — 8§ 24 odst. 1) od osoby registrované k
dani v jiném c¢lenském staté s mistem plnéni v tuzemsku podle 8§ 9 odst. 1, vznikla-li jejim pfijetim
povinnost pfiznat a zaplatit dan podle § 108 odst. 1 pism. b.

"Dovoz zbozi" — (f. 7,8 a 43,44) - uvede se Udaj o zadkladu dané a dani na vystupu dle sazby dané z
dovazeného zbozi, které bylo platci propusténo do celniho rezimu volny obéh nebo aktivni zuSlechtovaci
styk v systému navraceni nebo do¢asné pouZziti s ¢aste¢nym osvobozenim od dovozniho cla (§ 23).

“Dovoz zbozi osvobozeny podle § 71g“ — (f.32) - uvede se hodnota dovezeného zboZi, které je pfepraveno
ze tfeti zemé, a ukonceni odeslani nebo prepravy tohoto zboZi je v jiném ¢&lenském staté a dodani tohoto
zbozi do jiného ¢€lenského statu je osvobozeno od dané.

"Pofiz.dopr.prostf.od os.nereg.v jin.¢l.staté" — (f.9 a 43,44) - pofizeni nového dopravniho prostfedku od osob
neregistrovanych k dani v jiném ¢lenském staté EU (8§19 odst.4)

"Rezim pfeneseni danové povinnosti® — (f.10,11 a 43,44) - rezim pfeneseni dafiové povinnosti (§ 92a) -
odbératel zbozi nebo pfijemce sluzeb. Platce, ktery je v tomto rezimu pfijemcem zdanitelného plnéni,
uvede Udaj o zakladu dané a dani na vystupu a spolu s pfiznanim predlozi vypis z evidence pro darfiové
Gcely podle § 92a odst. 6.

Do 1.4.2011 se zde uvadi pouze dar z dodani zlata ve zvlastnim rezimu (odbératel) - §92a odst.2 - zlato

o ryzosti 333 tisicin nebo vyssi v podobé neopracované (slitky, cihly, pruty, valouny, zrna, granule,

granatie, listky, draty, praSek, zlomek, smetek nebo odpad), s vyjimkou investi¢niho.

"Ostatni plnéni s povin.pfiznat dan pfi pfijeti" — (f.12,13 a 43,44) - Ostatni zdanit.pInéni, u kterych je povinen
pfiznat dan platce pfi jejich pfijeti (§8108). Uvede se Udaj o zédkladu dané a dani na vystupu z plnéni
poskytnutych osobou povinnou k dani neusazenou v tuzemsku s mistem plnéni v tuzemsku,



neuvedenych v . 5 a 6, vznikla-li jejich pfijetim, nebo poskytnutim Gplaty (zalohy), povinnost pfiznat a
zaplatit dan podle § 108. Napftiklad:
- sluzba podle § 10 az 10d a § 10;j,
- zbozi s montazi nebo instalaci podle § 7 odst. 3,
- plyn, elektfina, teplo nebo chlad podle § 7a odst. 1 nebo 3.

"Vraceni dané fyz.os.ze tfetich zemi-vyvoz" — (f.61) - uvede se Castka skutecné vracené dané fyzickym
osobam ze tretich zemi pfi vyvozu zboZi podle § 84.

"Bez dané" — pfijata pInéni nezdanéna (osvobozend), nebo od neplatct, nebo kde nelze uplatnit narok na
odpocet.

"Dovoz, kdy je spravcem dané celni Gfad" — (f.42) - pfi dovozu zboZi, kdy je spravcem dané celni Gfad - dan
se plati celnimu Ufadu a samovyméreni dané na vystupu se neprovadi.

7.2 Zaznam DPH na vystupu (vlastni zdanitelné pln  éni) - nabizené druhy

V zavorce za textovym oznacenim druhu pInéni jsou cisla fAdkd dariového priznani vzor ¢.17, na které budu

zadané hodnoty pricteny.

"Zdanitelné s mistem plnéni v tuzemsku" — (f.1) - dodani zboZzi nebo poskytnuti sluzby s mistem pInéni
v tuzemsku:

- uvede se Udaj o zékladu dané a dani na vystupu dle sazby dané z uskute¢nénych zdanitelnych plnéni
s mistem pInéni v tuzemsku podle § 13 (dodani zboZzi), § 14 (poskytnuti sluzby) a § 18 (zasilani
zbozi).

- uvadi se také pfijata Uplata, kterd prfedchazi uskutec¢néni zdanitelného pInéni, vznikla-li jejim pfijetim
povinnost pfiznat a zaplatit dan.

- v pfipadé zasilani zbozi podle § 18 se do téchto fadk( uvadi hodnota zaslaného zbozi platcem z
tuzemska do jiného ¢lenského statu s mistem pInéni v tuzemsku, pokud hodnota zasilaného zbozi
nepresahne registracni limit uvedené zemé (hodnoty registra¢niho limitu pro jednotlivé ¢lenské staty
jsou uvedeny orientacné v prehledu na konci pokynl) nebo nepovazuje-li platce za misto plnéni pfi
zasilani zboZi jiny ¢lensky stat.

- v pripadé zasilani zbozi podle § 18 z jiného ¢lenského stdtu do tuzemska se uvadi hodnota
zaslaného zboZzi osobou registrovanou k dani v jiném ¢lenském staté, jestlize tato osoba prekrogi limit
pro zasilani zboZi do tuzemska stanoveny v § 94 odst. 17 nebo povaZuje-li tato osoba za misto pInéni
pfi zasilani zbozi tuzemsko (8§ 8 odst. 3).

- uvede se (daj o zakladu dané a dani na vystupu dle sazby dané z ostatnich uskute¢nénych
zdanitelnych plnéni s mistem plnéni v tuzemsku, pro kterd neni v dafiovém pfiznani samostatna
kolonka (napfiklad zaklad dané a dan z pfirazky dle § 89, § 90 a dalSi zdanitelna pInéni).

- uvede se Céastka vyporadani dané na vystupu dle sazby dané pfi uplatiovani zvlaStniho rezimu u
platci, ktefi nakupuji zbozi za GCelem jeho dalSiho prodeje v nezménéném stavu, jimZz byl
rozhodnutim spravce dané dle § 91 stanoven individualni zpdsob stanoveni dafiové povinnosti.

- uvede se oprava vySe dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim Fizeni podle § 44 (véfitel

"Dodani zbozi do jiného ¢lenského statu” — (f.20)

- uvede se (daj o hodnoté plnéni pfi dodani zbozi do jiného ¢lenského statu dle § 64 (dodani zbozi do
jiného ¢lenského statu osobé registrované k dani a premisténi obchodniho majetku dle § 64 odst. 4).

- prodéavajici osoba dle § 17 odst. 2 uvede Udaj o hodnoté pInéni pfi dodani zbozi z tuzemska do jiného
¢lenského statu pfi uziti ziednoduSeného postupu dle § 17.

- uvede se Udaj o hodnoté pInéni pfi dodani nového dopravniho prostfedku dle § 64 odst. 2 do jiného
¢lenského statu, osobé registrované k dani v tomto ¢lenském staté (dodani osobé neregistrované k
dani v jiném ¢lenském staté je dalSim samostatné sledovanym druhem pinéni).

Tyto zdznamy DPH se uvadéji v souhrnném hlaseni s kédy 0 a 1.

"Zasilani zbozi do jiného ¢lenského statu" — (F.24) - zasilani zbozi z tuzemska do jiného ¢lenského statu EU
dle 818 s mistem pInéni v jiném ¢&lenském staté, pokud hodnota zasilaného zbozi pfesahne registracni
limit uvedené zemé nebo povaZzuje-li platce za misto plnéni pfi zasilani zboZi jiny ¢lensky stét.

"Dodani nového dopr.prostf.os.neregistrov.” — (f.23) - dodani nového dopravniho prostfedku do jiného
¢lenského statu osobé neregistrované k dani v ¢lenském staté EU. Platce ve |h(té pro podani pfiznani
zaroven predlozi hlaSeni o dodani nového dopravniho prostfedku do jiného ¢lenského statu a kopii
vystaveného darfiového dokladu. Neuvadi se do souhrnného hlaseni.

"Rezim pfeneseni danové povinnosti" — (f.25) - rezim pfeneseni danové povinnosti (8 92a) - dodavatel zbozi
nebo poskytovatel sluzeb. S pfiznanim nutno elektronicky podat i vypis téchto pinéni. Tyka se pfeneseni
povinnosti pfiznat a zaplatit dan na pfijemce plnéni pfi dodani zlata, pfi dodani zbozi uvedeného v priloze
€. 5 k zékonu (tj. u odpadu z plastd, kov(, papiru, textilu a skla), pfi obchodovani s povolenkami na emise
sklenikovych plynd a pfi poskytovani stavebnich a montaznich praci (v tomto pfipadé asi s G€innosti od
1. ledna 2012),

"Vyvoz zbozi mimo EU" — (F.22) - uskute¢néné plnéni na vyvoz zbozi do tfetich zemi mimo EU dle § 66.



"Osvobozené s narokem na odpocet dané" — (f.26) - ostatni uskutecnéna plnéni osvobozena s narokem na
odpocet dané (napf.8§24a,867-70,889,890,892), ktera nelze zadat v jinych druzich vlastniho pInéni. Vzdy
se také uvede prijeti Uplaty, ktera pfedchazi uskute¢néni plnéni. Napfiklad:

- poskytnuti sluzby s mistem plnéni mimo tuzemsko (§ 24a), mimo se nejednéd o Poskytnuti sluzeb s
mistem plnéni v jiném ¢lenském staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism. d.

- dodani zbozi s instalaci nebo montazi, dodani plynu, elektfiny, tepla nebo chladu soustavami nebo
sitémi s mistem plnéni mimo tuzemsko.

- uskute¢néni plnéni osvobozeného dle § 67, § 68, § 69, § 70.

- Géstka za uskute¢néna zdanitelna plnéni podle zvlaStniho rezimu pro cestovni sluzbu (8 89) nebo pro
obchodniky s pouzitym zbozim, uméleckymi dily, sbératelskymi pfedméty a starozitnostmi (§ 90),
snizena o pfirazku.

- zvl&Stni rezim pro investi¢ni zlato dle § 92 odst. 7 a 8.

- dodani zbozi nebo pfevod nemovitosti anebo pfechod nemovitosti v drazbé s mistem pInéni mimo
tuzemsko a dalsi.

“Osvobozené bez naroku na odpocet dané" — (f.50):

- uvede se soucet ¢astek bez dané za veSkera uskute¢néna plnéni osvobozena od dané dle § 51 bez
naroku na odpocet dané, v€etné plnéni osvobozenych od dané bez naroku na odpocet dané s mistem
plnéni mimo tuzemsko.

- uvede se soucet Castek bez dané za veSkera ostatni uskuteénéna plnéni osvobozena od dané bez
naroku na odpocet dané (napf. zvlastni rezim pro investi¢ni zlato podle § 92 odst. 3 a 4).

"Sluzby plnéné mimo tuzem os.registr. v EU" — (f.21) - poskytnuti sluzeb s mistem pInéni v jiném ¢lenském
staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism. D). Uvadi se Udaj o hodnoté plnéni pfi poskytnuti sluzeb s
mistem pInéni v jiném ¢lenském staté podle § 9 odst. 1, s vyjimkou sluZzeb osvobozenych od dané, osobé
registrované k dani v jiném c¢lenském staté, pokud je povinen pfiznat a zaplatit dan pfijemce sluzby. Tyto
zaznamy se uvedou v souhrnném hlaseni s kédem 3.

"Nezdanitelné pInéni" — pInéni, ktera nejsou pfedmétem dané v tuzemsku.

7.3 Okno vykazu DPH za... - p fiznani k DPH

Rucéné meénitelné nepocitané Udaje:

Samostatny Udaj “Vyrovnani odpo ¢tu dané (879)" — je ménitelny jen pro obdobi do konce r.2010. Tuto

hodnotu je moZné v nasledujicich obdobich zadat do Udaje:

"Uprava odpo &étu dané (8§78 az §78c)" + Uprava odpoétu podle § 78 a vyrovnani podle § 79 zakona

platneho do konce roku 2010 - (¥.60)

uvede se soudet vypoctenych &astek prav odpoctu dané dle § 78 aZ § 78c. Uprava odpoctu dané se
uvede v dafiovém pfiznani za posledni zdanovaci obdobi kalendarniho roku. Uveden& ¢astka maze
byt kladna ¢i zdporna hodnota.

- uvede se hodnota Upravy odpoctu podle 8 78 a hodnota vyrovnani odpoctu dané podle § 79 z&kona
platného do konce roku 2010.

Udaj “ Narok na odpo &et p¥i zmé&né rezimu “ — pfejmenovan na:
"Korekce odpo ¢t dané - 875 odst.4, §77, 8§79 " (F.45)

- v danovém pfiznani za posledni zdanovaci obdobi kalendafniho roku se uvede korekce pomérného
uplatnéni odpocétu dané, a to v pfipadé, kdy se pomérny koeficient vypocéteny podle skuteéného
pouziti odchyluje od pomérného koeficientu stanoveného odhadem o vice nez 10 procentnich bodu (8
75 odst. 4). Platce ma narok na odpocet dané pouze v pomeérné vysi odpovidajici rozsahu pouziti pro
své ekonomické ¢innosti.

- uvede se Castka vyrovnani odpoctu dané podle § 77, a to za zdanovaci obdobi, ve kterém byl
obchodni majetek pouzit a ve kterém nastaly skutecnosti zakladajici povinnost nebo moznost provést
toto vyrovnani. Vyrovnani odpoctu dané podle § 79 zakona platného do konce roku 2010 se uvede v F.
60.

- uvede se Udaj o odpoctu dané pfi registraci a zruSeni registrace dle § 79. V pfipadé uplatnéni naroku
na odpocet dané pfi registraci se tento Udaj uvede s kladnym znaménkem v pfiznani za prvni
zdanovaci obdobi po dni Uginnosti uvedeném na osvédceni o registraci platce. V pfipadé snizeni
naroku na odpocCet dané pfi zruSeni registrace se uvede tento Udaj se zdpornym znaménkem
v pfiznani za posledni zdarfovaci obdobi platce.

Udaj “Vypo fadani dan & na vystupu (§91) “ — se rusi.

Pfi zpracovani posledniho da nového obdobi v roce dojde k automatickému vypoétu roéniho koeficientu

kraceni naroku na odpocet, vyporadani naroku na odpocet za cely rok u pfijatych plnéni s povinnosti kratit

narok na odpocet dané na vstupu (fadek 53 danového pfiznani).

"Vypo fadani odpo €tu dan é” F.53 — "Koeficient” i "Zména odpoctu” — vyplfuje se za posledni zdanovaci
obdobi v roce dle 8§76 odst.7 az 10). Pfi otevieni okna s vykazem DPH za obdobi kon€ici 12.mésicem,
dojde k automatickému vypoctu ro¢niho koeficientu kraceni naroku na odpocet a vypofadani naroku na



odpocet za cely rok u pfijatych plnéni s povinnosti kratit narok na odpocet dané na vstupu - .46 (47).
Vysoucétuji se hodnoty na ¢islech fadkd dafovych pfiznani za cely rok a vypocte vypofadaci koeficient a
zména odpoctu dle Pokynu k vyplnéni pfiznani k dani z pfidané hodnoty vz.¢.13.

Oba Udaje se nabizeji k ruéni modifikaci pro pfipady, Ze platce uplatnil odpocet dané z poskytnuté Uplaty
(zélohy) pred potizenim dlouhodobého majetku v jiném roce, nez kdy doslo k uskute¢néni plnéni, nutno
zahrnout do ¢astky vyporadaciho rozdilu narok na odpocet dané vyplyvajici z pfipadného rozdilu mezi
hodnotami vypofadacich koeficient( za pfislusné roky (8§ 76 odst. 10). Pozor! Pokud sou¢asné po ruéni
modifikaci obdobi pro DPH neuzaviete, dojde po zavfeni okna s vykazem DPH a jeho opétovném
otevieni k opakovanému vypoctu a veskereé ruéni korekce jsou

Doplnény 2 nové Udaje v nové oblasti:

"Oprava dan & u pohledavek - v insolven €nim Fizeni" - f. 33 a 34 - Oprava vySe dané u pohledavek za
dluzniky v insolvenénim Fizeni (§ 44) . Uvede se hodnota opravy dané podle § 44 (u véfitele zahrnuta do F. 1
nebo 2, u dluznika do . 40 nebo 41).

7.4 Okno vlastniho tisku p fiznani k DPH

V okné pro zadani tisku pfiznani k DPH:
- Zména v oblasti pro uréeni druhu dafového pfiznani — pfepinaci tlaCitka zménéna na zaSkrtavaci pole
- “fadné" a “opravné“ — pro podani danového pfiznani v fadném terminu. Pro podani opravného se
zaSkrtavaji obé policka.
- “dodate¢né" a “opravné“ — pro podani opravy k dfive podanému dodate¢nému pfiznani, zaskrtnéte
obé pole.
Darovy fad v § 138 umoznuje nové podat opravné dodatecné pfiznani.
Pfed uplynutim lhaty k podani danového pfiznani maze danovy subjekt nahradit dafové pfiznani,
které jiz podal, opravnhym dafiovym pfiznanim (zaSkrtne ,fadné“ a zaroven ,opravné“). Takto Ize
nahradit i dodate¢na darnova pfiznani (zaSkrtne ,dodatecné” a zaroven ,opravné").
Poznamka . Uréeni, zda se jedna o fadné nebo dodate¢né pfiznani se voli jiz vybérem pfisluSného
obdobi v seznamu obdobi pro DPH.
- Doplnén udaj
“Po €et pfiloh / list G“ — pfi podani pfiznani s pfilohou, je zde nutné uvést pocet pfiloh a za lomitko pocet
listd vSech priloh.

Nové prilohy K pfiznani:

- podle § 141/5 danového fadu - v pfipadé dodatec¢ného pfiznani na dan nizsi nebo dodate¢ného
pfiznani, kterym se neméni posledni znama dan, ale pouze Udaje dafovym subjektem dfive
tvrzené, je platce povinen uvést davody pro jeho podani

- podle 8§ 44 odst. 4 zakona o DPH — pokud dochazi k opravé vySe dané u pohledavek za dluzniky
v insolvenénim Fizeni, je véfitel, ktery proved| opravu, povinen predlozit jako pfilohu k dafiovému
pfiznani kopie vSech vystavenych danovych dokladd, u kterych provedl opravu vySe dané a vypis
z evidence pro darové ucely — az od 1.4.2011

Vedle toho nutno upozornit, ze ve Ihaté pro podani dafnového pfiznani bude nové (od 1. 4. 2011)
vyzadovano predlozeni vypisu z evidence podle § 92a odst. 6 zakona o DPH - platce, ktery
uskutecnil nebo pro kterého bylo uskute¢néno zdanitelné plnéni v rezimu pFeneseni darnové
povinnosti, je povinen predlozit spravci dané soucasné s dafiovym pfiznanim vypis z evidence pro
dariové ucely, a to ve formétu a struktufe zvefejnéné spravcem dané. Tato evidence bude podavana
pouze elektronicky prostfednictvim nové aplikace na Dafiovém portalu nebo datovych schranek.

Ve vlastnim tisku pfiznani se automaticky dle zpracovavaného obdobi DPH vybere pfislusny tiskopis:

- vzor ¢.16 pro obdobi do konce r.2010.

- vzor ¢. 17 pro obdobi od 1.1.2011
Poznamka. Nové xml datové struktury pro elektronické podani pfiznani k DPH nebyly do 12.1.2011
(uvolnéni této programové verze 2.10) zvefejnény.

7.5 Prechodné obdobi 1.-3.2011

| kdyz pro zdarovaci obdobi leden aZ bfezen 2011, resp. 1. Ctvrtleti 2011 (déle jen prechodné obdobi)
nebude jeSté GCinna novela zakona o DPH, s jejiz uc¢innosti se plvodné pocitalo od 1.1. 2011, bude novy
tiskopis - vzor €.17 platnym pro pouziti jiz pro zdanovaci obdobi od 1.1.2011 v¢etné pokyn( k vyplnéni - vzor
¢.13, zde ovSem s tim, Ze pro pfechodné obdobi se tyto pokyny doplfuji nasledovné:

f.5a6 Pfijeti sluzby s mistem pInéni podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném ¢Elenském staté

V prfechodném obdobi se zde uvede hodnota pinéni dle pokynd k vyplnéni — vzor &. 13, s tim, Ze se
neuvede dar z poskytnuté Uplaty (zalohy).




.10a11 ReZim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zboZzi nebo pfijemce sluzeb

Po prfechodné obdobi se zde uvede pouze dari z dodani zlata ve zvlaStnim rezimu (odbératel).

.21 Poskytnuti sluzeb s mistem pInéni v jiném ¢lenském staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism. d

V pfechodném obdobi se zde uvede hodnota plnéni dle pokynd k vyplnéni — vzor ¢. 13.

.25 ReZim pfeneseni darfiové povinnosti (§ 92a) — dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb

V prechodném obdobi se vyplriuje pouze hodnota dodani zlata ve zvlaStnim rezimu dle § 92a zakona
0 DPH ve znéni pl. do 31.3.2011(dodavatel).

26 Ostatni uskuteénéna plnéni s narokem na odpocet dané (napf. § 24a, § 67, § 68, § 69, 8 70, § 89, §
90, § 92)

| v pfechodném obdobi se vyplriuje podle novych pokyné (tj. bez hodnoty dodani zlata ve zvlaStnim
rezimu dle § 92a zdkona o DPH ve znéni pl. do 31.3.2011).

32 Dovoz zboZi osvobozeny podle § 71g

V prechodném obdobi se nevyplriuje.

.33a34 Oprava vySe dané u pohledavek v insolvenénim fizeni (§ 44)

V pfechodném obdobi se nevyplriuje.

45 Korekce odpoétt dané podle § 75 odst. 4, § 77a § 79

V prechodném obdobi se uvede pouze Udaj o odpoc¢tu dané na vstupu p/i zméné rezimu, pokud jde o
prvni nebo posledni zdariovaci obdobi v pribéhu registrace k DPH (§ 74 zakona o DPH ve znéni pl.
do 31.3.2011).

. 60 Uprava odpoétu dané (§ 78 az § 78c) + Uprava odpoétu podle § 78 a vyrovnani podle § 79 zakona

platného do konce roku 2010

V pfechodném obdobi, pokud jde o posledni zdariovaci obdobi v pradbéhu registrace k DPH, se uvede
jednak uUprava odpoctu dané (8 78 zdkona o DPH ve znéni pl.do 31.3.2011) a jednak vyrovnani
odpoctu dané ( 79 zakona o DPH ve znéni pl.do 31.3.2011) (uvedou se hodnoty uvadéné drive ve
vzoru ¢. 16 pfiznanina . 60 a . 61) .

Jen v DE

1.

Nastaveni k urychleni zaznam G novych pokladnich doklad G z deniku pfijm0 a vydajd - moznost aby
se ihned nabidl vybér z adreséafe firem pro doplnéni na doklad. Nastavuje se v okné ,Jind-obecna
nastaveni*:

“PF¥i zaznamu nového tiskového pokladniho dokladu, neni  -li uvedena firma z p Fipojené faktury,
nabidnout ihned vyb ér z adresarfe firem“ — zaSkrtavaci pole. PFi zaSkrtnuti a zdznamu nového
tiskového pokladniho dokladu, neni-li timto dokladem hrazena faktura, se nejprve zobrazi vybhér z
adresére firem pro doplnéni na tiskovy pokladni doklad.

. RozSifeno pole pro textovy popis v deniku pfijmu a vydaju v€etné jejich nastaveni (z 20 na 30 znak().

K tomu preformatovany vSechny obrazovkové formulafe a vypisy, kde se tyto textové popisy nachazeji.

Pretfidéni dle data a pre€islovani jen ¢asti deniku pfijm{ a vydaju - v zadavacim okné doplnéna volba:

"Pretridit jen od po fadového €isla zaznamu v deniku" - pretfidéni deniku pfijmud a vydaji podle data
dokladu probéhne jen od zadaného pofadového Cisla zaznamu véetné. VSechny zaznamy s niz§im
poradovym ¢islem zUstanou nedotéeny. Zlstane-li zadana nula, bude se pretfidovat denik cely.

Upozorn éni. V pretfidované ¢asti se mohou vyskytnout zaznamy s datem dokladu niz§im, nez je
u posledniho pfed zadanym ¢&islem. Takové zaznamy jsou chronologicky fazeny jen v pretfidované casti
a pod zadané cislo zaznamu se nezaradi. Pokud si je pfejete chronologicky zaradit, musite pro pretfidéni
denik pfetfidit cely. Tim samozifejmé mohou byt znehodnoceny vypisy a pokladni doklady dfive vytisténé,
je-li na nich uvedeno poradové ¢Cislo zaznamu v deniku - pretfidénim se maze zménit.

Doplnény hodnoty pro predbézny vypo €et dané z pfijmu a pojiSténi za r.2010 a vypocet zaloh na
r.2011.

Jenv PU

1.

RozSifeno pole pro textovy popis Ué€etniho p Fipadu (z 20 na 30 znakd) v U¢etnim deniku v&etné jejich
nastaveni v Ucetni osnové a predkontacich. Déle byl rozSifen textovy popis U ¢€th v U€etni osnov é
z 40 na 50 znaku, jak pro Ceskou tak cizojazyénou mutaci a texty na fadcich vysledovky a rozvahy.
K tomu preformatovany vSechny obrazovkové formulafe a vypisy, kde se tyto textové popisy nachazeji.

Pretfidéni dle data a pre€islovani jen ¢asti u€etniho deniku - v zadavacim okné doplnéna volba:




"Pretfidit jen od po fadového ¢€isla zaznamu v deniku" — pretfidéni Gc¢etniho deniku podle data
dokladu probéhne jen od zadaného pofadového ¢isla zdznamu v U¢etnim deniku véetné zdznamu
zadaného cisla. VSechny zaznamy s nizSim porfadovym cislem zlstanou nedotéeny. Zustane-li
zadana nula, bude se pretfidovat denik cely.

Upozorn éni. V pretfidované ¢asti se mohou vyskytnout zaznamy s datem dokladu niz§im, nez je
u posledniho pfed zadanym ¢&islem. Takové zaznamy jsou chronologicky fazeny jen v pretfidované casti
a pod zadané ¢islo zaznamu se nezafadi. Pokud si je pfejete chronologicky zafadit, musite pro pretfidéni
denik pretfidit cely. Tim samozifejmé& mohou byt znehodnoceny vypisy a doklady dfive vytiSténé, je-li na
nich uvedeno poradové ¢islo zaznamu v deniku - pretfidénim se muze zménit.



