Upgrade programového systému AdmWin na verzi 2.00

Na dodaném instalacnim CD (popfipadé instalace stazena z internetu) je Uplnd instalace programového
systému AdmWin v.2.00 s update modulem, jenz umi konvertovat data z verzi nizSich: AdmWin od v.1.0,
ADM I. od verze 6.0 a ADM Il. od verze 3.0. Podminkou UspéSného update je, Ze pracovni adresar (slozka)
v okné "Jiné Ucetnictvi” je totoZzny s cestou na sdilena data. Tj. provést instalaci pfi licenci :

- standardni - jednouzivatelské nesitové pfimo do adreséare s daty AdmWin &i ADM. Pokud na tomto PC
jiz byl jednou AdmWin instalovan a nebyl kopirovan na jiné misto ¢i pfejmenovan, nabidne se adresar,
kam byl naposled instalovan. Update se nabidne provést ihned pfi prvnim spusténi programu.

- sitové — provést nejprve instalaci do adreséafe (slozky) se sdilenymi daty (na server), tam spustit vlastni
program AdmWin, ktery provede vlastni update souborl a teprve néasledné provést instalaci na
vSechna PC v siti tam, kde byl i dfive instalovan. Lze provést i z jiného PC, kde v okné "Vybér
Gcetnictvi” po volbé v menu "Soubor”-"Jiné Ucetnictvi”, je pracovni adresar shodny s cestou na sdilena
data. Takové PC mlze byt v siti jen jedno a pro bézné pouzivani je zapotfebi mit i na tomto PC v
uvedeném okné fadek, kde v pracovnim adreséfi je lokalni disk tohoto PC!

Na jednotlivych stanicich (klientech) v adresafi (slozce) s instalaci AdmWin se automaticky spousti
soubor Updstanw.exe, jenZz provede aktualizaci pracovnich soubord na stanici klienta. Nahradni
moznosti je znovu tlac¢itkem "Pfipojit sitové” v okné "Vybér tcetnictvi” po volbé v menu "Soubor™-"Jiné
Ucetnictvi”, se pfipojit na sdilena data po upgrade. To ma ale za nasledek ztratu nékterych lokalnich
nastaveni pro prodejky.

Kdykoliv pfi pfipojovani stanice k serveru tlacitkem "Pfipojit sitove”
vlastni aplikace na serveru spusténal.

- viceuzivatelské - tam, kde je i nyni AdmWin instalovan. Update se provede pro kazdou firmu po prvém
pfepnuti na ni v okné jiného Gcetnictvi. Pfi update z verzi nizSich 1.76 - pokud v adresafi s instalaci
AdmWin nejsou data zadné firmy, pak na tabulce s vybérem Uctovanych firem nem(ze probéhnout
pfekddovani z OEM na ANSI (bylo soucasti update na v.1.76) a je nutné jejich nazvy v okné "Vybér
Gcetnictvi” poupravit ruéné a pokud byly v nazvech adreséaru (slozek) s instalovanymi daty pouzity
znaky s diakritikou, je nutné v uvedeném okné takovy fadek vymazat a data pripojit znovu.

v okné jiné ucetnictvi, nesmi byt

Upozorn éni!
Pred instalaci nové verze programu si v puvodni verzi data fadné zazalohujte, minimalné na HD.
POZOR!

Nad daty pfevedenymi do verze AdmWin 2.00 nelze pracovat s programy verze niz§i a jiz vibec nesmi byt
pouzita DOS verze ADM!

Update modul je Windows aplikace, jenZ pro kontrolu a pfipadny prevod dat z verzi nizSich 1.73 na svém
pocatku vola puavodni DOS update modul, jenZ bézi minimalizovany. Pokud se jevi pocatek update pfilis
¢asové dlouhy, obnovte z liSty windows "Pfikazovy fadek” k zobrazeni, zda pivodni update nezlstal stat
na néjaké chybé (stdvd se v pfipadech poSkozeni datovych soubort). Upozorn éni! Pfed pfipadnym
opakovanim spusténi update, musi byt provedena obnova dat za zalohy na HDD do plvodniho vychoziho
stavu pred spusténim update!

Pro fadné uplatn éni slev na socialni pojist éni véetné mimofadné slevy si peclivé a dikladné prectéte
pfedevsim body 6.8.2 az 6.8.4 tohoto popisu zmén!

Zmeény v AdmWin ve verzi 2.00 od 1.95

1. Zakladni tudaje — sazby DPH
RozsSifeny o druhou prechodnou sazbu DPH. Tj. k z&kladni sazbé je pfechodna sazba DPH i k
snizené je pfechodn& sazba DPH pro obdobi, kdy dochazi k zaznamu dokladi jak s plvodni tak
novou sazbou DPH.
Doporu €eni: Pro zménu sazeb DPH je rozhodujici okamzik, kdy ukon¢ite vystavovani dokladu
(vlastnich vydanych) s datem spadajicim do obdobi platnosti plvodni sazby a potfebujete jiz
vystavovat doklady s sazbou novou. Pro dobihajici doklady s pavodni sazbou si pod volbou "Soubor"
> "Z&kladni (daje" nastavte v oblasti "% Sazby DPH" do pole za textem "pfechodn&" puvodni
(pfedchozi) sazby. Ty se budou nabizet sou€asné s aktualné platnymi pfi ruénich zaznamech DPH
(nikoliv vSak v automatickych na fakturach a prodejkach).
Po zaznamu vSech dokladl s pavodni (starou) sazbou, "pfechodné" sazby vynulujte! Tim se ochranite
pred pouzitim chybné sazby DPH!



Pozor p Fi pouzivani prodejek s nastavenou cenou véetné DPH! Ty musi byt zalucétovany jesté pred
zménou sazeb DPH!

Pfi zméné sazby DPH po potvrzeni dotazu na zménu sazby i v cenicich a skladovych kartach,
doplnén dalSi dotaz ,Vypocitat novou prodejni cenu véetné DPH?" s moZnosti volby:

- Ano - novou sazbou DPH bude vypoctena novéa prodejni cena véetné DPH — zakladem je prodejni
cena bez DPH, se zaokrouhlenim dle aktualniho nastaveni v obecnych hodnotach pro zasoby.

- Ne — novou sazbou DPH bude vypoc&tena cena bez DPH — zakladem je prodejni cena véetné DPH,
tj. prodejni cena véetné DPH se nezméni.

Tato volba nemé& zadny vliv na nabidky a nevyfakturované polozky jiz zaevidované ve spotfebé na
zakazky. U nich se jen zméni sazba DPH.

2. Bankovni 0 éty - zpfehlednén a rozSifen seznam format( pro elektronicky platebni styk. Vybira se

volbou ze seznamu:

. VSeobecny - pro homebanking, kde Ize nastavit strukturu

. KB Data (ABO 1991) - pGvodni Komeréni banka, a.s., Ceska spofitelna, a.s.

. Moravia Banka, a.s. v likvidaci - uz jen pro vyporadani

. GE Money Bank, a.s.

. ABO vé&etné& AV - Komeréni banka, a.s., Ceské spotitelna, a.s., CSOB, a.s., Raiffeisenbank, a.s.

. Citibank a.s. - Citibank Europe plc, organiza¢ni slozka

. Gemini - Volksbank CZ, a.s., Raiffeisenbank, a.s., UniCredit Bank Czech Republic, a.s.

. SWIFT MT940 (MultiCash) - HVB Bank Czech Republic a.s., UniCredit Bank Czech Republic, a.s.
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3. Pristartu

Doplnéno zaskrtavatko "Nezobrazovat upozornéni na mnoho otevienych oken" — pfi zaSkrtnuti se
nebude zobrazovat upozornéni na pfili§ mnoho otevienych oken. PFi nezaskrtnuti se vzdy pfi vice, jak
5 soucasné otevienych oknech zobrazi upozornéni na pfiliS§ mnoho otevienych oken, kdy jiz mizete
ztratit pfehled o tom, co méte pravé kde rozpracovano a pokud pouzivate maximalizaci vnitfnich oken,
ani ta dalSi nevidite a pouze pod volbou "Okna" v menu méte jejich seznam a muzete se mezi nimi
pfepinat. Vyhnete se tak ¢astému upozornéni, Ze méte tentyz doklad jiz otevien v jiném okné, Ze je jiz
jinde pouzivan. Vychozi stav — nezaSkrtnuto.

4. Souvisejici doklady
Evidence souvisejicich dokumentd doplnéna v seznamech: adresar firem, zakazky, objednavky,
nabidky, poptavky, faktury. Tj. ke kazdé firmé, zakazce,.... Je mozné volbou "Dokumenty" pod
"Zvlastni" a ji odpovidajicimu tlagitku v nastrojové listé doplnit seznam souvisejicich dokumentd
(pfilohy, podrobné specifikace, tabulky a pod).s funkénim odkazem na jejich otevieni. Ovladani je
shodné s jiz existujicimi evidencemi souvztaznych dokument( k pracovnikim nebo zasobam.

5. Cenik praci - v ¢etné jeho pouZziti

RozSifena moznost vybéru na zadané znaky kdekoliv v SKP (standardni klasifikace produkce) a v
poznamce.

6. Adresar firem
PFidana funkce pro vybér PSC i ndzvu obce - tlagitko se zobrazenim Sipky za polem pro PSC. Pro
urychleni tohoto vybéru je nutné pred stiskem tohoto tlacitka zadat alespon prvni znaky nazvu obce
(nebo PSC), pak systém do zobrazeného seznamu vybere jen pfisluSnou &ast z obsahlé databaze
PSC (17tis.zaznam0). Po potvrzeni nékterého fadku v nabidnutém seznamu PSC se do okna firmy z
adresére firem vzdy zapise PSC a nazev obce

7. PoZadavky zakaznika
Pozadavky firem a pozadavky na zakazky — zruSeno omezeni na zaznam rezervace skladové polozky.
Rezervace Ize zadavat do pozadavku jak ze strany zasob, tak i ze strany adreséafe firem nebo ze
zakazek.

8. Zakéazky
V zdznamu spotfeby na zakazku doplnéno tlagitko:
.~Jedn.cena x kusy* — pfida fadek spotfeby s textem, jednotkovou cenou a mnozstvim pomoci
standardniho okna pro zaznam tohoto typu rfadku (stejné jako je na fakturach). Pouzivejte tento typ jen



9.2

9.3

9.4

10.
10.

10.

vyjime€né — nema Zadnou vazbu na sklad, spotfebu prace apod. (nema definovany puvod) a nelze
tedy dale nijak vyhodnotit do nékladd, efektivnosti.

Faktury

V seznamech vSech typ( faktur i v otevieném okné faktury je jejich stav (neuhrazena, uhrazena,
pfikazana k uhradé, vyactovana zaloha) rozliSovan i barevnym pozadim za textem vyjadfujicim stav.

V okn é faktury byl seznam vSech Uhrad pfesunut do zvlastniho okna volaného stiskem tlacitka
,Detailni pfehled Uhrad“ — standardni okno se seznamem, umoznujici tisk a export do MS Excel a
pretfidéni seznamu klikem mySi na zahlavi sloupce.

V okné vlastni faktury zlistava zobrazena jen celkova ¢astka vSech Ghrad za ,Uhrazeno" a identifikace
prvni (nejcastéji jediné) uhrady této faktury: €islo dokladu, datum a pofadové Cislo zaznamu platby
v deniku. Je-li zde uvedeno jen datum, je platba pod datem posledni uzéavérky, v které byl denik do
data uzavfeni odmazéan a identifikace pof.cislem a cislem dokladu by byla zavadéjici pfi vyhledani
zaznamu platby v aktualnim deniku

Vypisy zavazk G i pohledavek - do obou skupin vypist doplnén bod:

"Jen celkové hodnoty" — vypis je v obou skupinach stejny. Obsahuje jak celkové hodnoty zavazkd, tak
soucasné i pohledavek k zadanému datu. Pfehledny tabulkovy jednostrankovy vypis, kde je
uvedena celkova hodnota vSech evidovanych zavazka a pohledavek, z toho jejich nevyrovnany
zUstatek, ktery je dale ¢lenén z nékolika pohledu:

- dle druhu — obchodni, z mezd, avéry, ostatni

- dle splatnosti — pfed splatnosti a po splatnosti

- hodnota splatna v tydennich horizontech pfed a po zadaném datu k okamzitému porovnani
kolik Ize vjednom tydnu ocekévat penéz (hodnota splatnych pohledavek) a kolik je nutno
zaplatit (hodnota splatnych zavazka).

Textové fadky na p Fijaté faktu fe

Nabidne moznost pfifadit Fadek textu (pfijatou sluzbu) na zakéazku i pfi opravé, ale jen pokud jiz nebyla
na zakazku pfifazena. Pokud byla na zakazku pfifazena, pak je zména mozna jen zruSenim fadku
(vymaze i na zakazce) a novym zaznamem.

Zasoby

1 Vypis polozek bez pohybu
Doplnéno zaSkrtavatko "Zahrnout i nulové skladem" — pfi zatrzeni budou do vyhodnoceni zahrnovany
i polozky, kde je aktualné nulovy stav na skladové karté. Pfi nezatrzeni budou vyhodnocovany jen
polozky s aktualné nenulovym stavem na skladé. Vychozi stav pfi kazdém otevieni okna -
nezaskrtnuto.

2 Rezervace skladovych polozek pro zédkaznika
Pozadavky firem a pozadavky na zakazky — zruSeno omezeni na zaznam rezervace skladové polozky.
Rezervace Ize zadavat do pozadavku jak ze strany zasob, tak i ze strany adresare firem nebo ze
zakéazek

10.3 Vyrobni €isla

Skladovych polozek jsou sledovana jen pfi vydeji. Jejich sledovani od pfijmu se v pilotnich projektech

neosvédcilo ze dvou ddvodu:

1. ZvySena pracnost pfi zaznamu pfijmu na sklad — musi se zadavat po jednotlivych kusech, kazdy
zvlast

2. Vysoka ¢etnost chybné zadaného vyrobniho &isla az pfi vydeji — zpétna oprava az k pfijmu je dosti
pracna a pfi prodeji zdrzujici.

Proto byla pouzita zjednodusena varianta, kdy se vyrobni Cisla do systému zadavaji az pfi vydeji a jen

u identifikovanych (uréenych) skladovych karet.

a) Na skladové kart & doplnéno zaSkrtavaci pole:

"evidovat vyrobni Cisla kazdého kusu pfi vydeji" — pfi zaskrtnuti bude mozné provadét vydej jen po
jednotlivych kusech a ke kazdému z nich zadat vyrobni &islo. Tj. vyrobni &isla se budou sledovat
jen u zvolenych skladovych karet.

b) V okné zdznamu vydeje skladovych polozek, pokud je vybrana skl.karta, kter& mé& zatrzeno "evidovat

vyrobni Cisla kazdého kusu pfi vydeji", neni pfistupné pole pro zadznam vydavaného mnozstvi a je
v ném hodnota 1. Navic se zobraci zadavaci pole



"Vyr.¢." — pro zadani vyrobniho ¢&isla vydavaného kusu skladové polozky. Toto vyrobni €islo se dale
eviduje a tiskne na vystavované doklady ve druhém fadku pod nadzvem skladové polozky. Jesté
pred pfifazenim na doklad, v okné zaznamu vydeje, je opravitelné 2 zplsoby:

- standardni opravou fadku vydavanych polozek
- pomoci lokalniho menu vyvolaného stiskem pravého tlagitka mysi v oblasti polozek zadanych pro
vydej — viz bod 3.
c) Na vystavovanych dokladech (faktura, dodaci list, zakdzka) do lokalni nabidky volané stiskem
pravého tlagitka mysi v oblasti fadkd dokladu dopInéna volba:

"Zmeénit vyrobni €." — pro nastaveny fadek vyvola zadavaci okno jen pro vyrobni &islo, kde se nabizi
puvodné zadané nebo je mozné doplnit chybéjici. Tohoto zpusobu zadani Ize vyuzit i pro ostatni
typy Fadkd dokladu, nez jen skladovych, napf. i pro fadky zapsané jen jako text a ¢astka nebo
jednotkovéa cena x kusy.

d) Na prodejkach - pokud je vybrana skladova karta s zatrzenym ,evidovat vyrobni &isla...“, je navic nad

polem s nazvem skladové polozky pozadovano jeho zadani za textem ,v.C.". Jeho oprava je opét
mozna jen v rezimu opravy fadku prodejky pred jejim uloZzenim.

11. Dlouhodoby hmotny majetek - mimo  fadné odpisy

Na evidenéni karté hmotného dlouhodobého majetku v rozeviracim seznamu za ,Metoda dan.odpisd*

doplnén bod:

.,Mimo fadna 830a“ - na zakladé novely zdkona o dani z pfijmu - 830a , lze hmotny dlouhodoby

majetek pofizeny v obdobi od 1.1.2009 do 30.6.2010 prvnim vlastnikem odepsat bez preruSeni do

100% vstupni ceny za:

- 12 mésicl rovnomérné, je-li hmotny majetek zafazen v odpisové skupiné 1.

- 24 mésicuq, je-li hmotny majetek zafazen v odpisové skupiné 2. Pfitom za prvnich 12 mésicl se
uplatni odpisy rovnomérné do vySe 60 % vstupni ceny hmotného majetku a za dalSich
bezprostfedné néasledujicich 12 mésicl uplatni odpisy rovhomérné do vySe 40 % vstupni ceny
hmotného majetku.

Tyto mimofadné odpisy se stanovi s pfesnosti na celé mésice. Pfitom poplatnik ma povinnost zahajit

odpisovani pocinaje nasledujicim mésicem po dni, v némz byly splnény podminky pro odpisovani. PFi

zahajeni nebo ukonc&eni odpisovani v pribéhu zdanovaciho obdobi Ize uplatnit odpisy pouze ve vysi
pfipadajici na toto zdafiovaci obdobi. Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

V pfipadé vyfazeni v dobé odepisovani, se odpisy pocitaji jen do mésice pfed mésicem, ve kterém byl

majetek vyfazen.

Technické zhodnoceni takto odepisovaného majetku nezvySuje jeho cenu. Ukonéené technické

zhodnoceni se eviduje na dalSi evidenéni karté DM zatfidéné stejné jako vlastni DM, ale odepisuje se

jiz standardné.

Tyto mimoradné odpisy nelze uplatnit u poloZzek uvedenych v 830 odst. 4) — otvirky novych lom,

piskoven, hlinist, technické rekultivace; a odst. 5) — matrice, zapustky, formy, modely a Sablony.

12. Mzdy

12.1 VoliteIné umist éni zapornych zavazk G ze zalué€tovani mezd
V hodnotach pro mzdy - doplnéno zaSkrtavaci pole:
"Zaporny zavazek zapsat do pohledavek" — pfi zaskrtnuti, bude-li zavazek zaporny, zaeviduje se do
pohledavek (vydanych faktur) kladné, jinak (pfi nezaSkrtnuti) zlistane v zavazcich zaporny.

V souvislosti s nutnosti rozsifeni okna Hodnoty pro mzdy, byly udaje o mistné pfislusne spraveé
socialniho zabezpeceni pfesunuty do okna Nastaveni tiskd pro CSSZ.

12.2 Potvrzeni o zdanitelnych p Fijmech a funk énich pozitcich
Bylo doplnéno nové dle tiskopisu 25 5460 Mfin 5460 - vzor €.17 pro rok 2009. Souéasné v systému
existuje i tiskopis vzoru €.16 pro 2008 a dalSi za roky nizSi. Systém si dle zadaného roku sam voli
pfislusny tiskopis. V zadavacim okné se navic nabizi k zadani: "Toto potvrzeni nahrazuje potvrzeni
vydané dne" — pokud jiz bylo dfive poplatnikovi vystaveno potvrzeni za totéZz obdobi, vyplfite datum
tohoto predchoziho potvrzeni. V opacném pfipadé ponechejte prazdné.

12.3 Vystup P Fehledu o pojistném a vyplacenych davkach pro e-Poda  nina €SSz
Od fijna 2009 je mozné provést podani tiskopisu "Prehled o pojistném a vyplacenych davkach" na
CSSz elektronicky — CSSZ oznaduje tento zpasob jako e-Podani. K tomu Géelu byla do okna pro
vystup tohoto tiskopisu do oblasti Vystup pfidana volba:



"- do souboru pro e-Podani" — pfi této volbé je nejprve pozadovano zadani umisténi a nazev
vystupniho souboru, kam se nasledné ulozi datova v éta ve struktufe PVPQOJ. Soucasné je proveden i
tiskovy vystup tohoto formulare pro kontrolu.

12.4 Automatické vytva Feni srazky ze mzdy na ZP p fi dopo €tu do minimalni mzdy

Na kartu pracovnika do oblasti pro pojiSténi doplnén zaSkrtavaci adaj:

"na ZP zaméstnavatele z dopoctu do min.z.vytvofit srdzku" — pfi zaSkrtnuti se pfi vypoCtu mzdy

v pfipadé, kdy je pfijem niz8i, nez minimalni vymeéfovaci zédklad (minimalni mzda) pro zdravotni

pojisténi a dochazi k zvySeni na minimalni mzdu, automaticky vytvofi srazka ,doplatek zdr.poj.

z pracovnikovy mzdy na ¢astku pojistného zrozdilu mezi pfijmem a minimalnim vyméfovacim

zakladem, kterou by jinak hradil zaméstnavatel.

Tento zaSkrtavaci Gdaj souvisi s pfedchéazejicim "nezvySovat vymeér.zéklad zdrav.poj.na minimalni

mzdu" — pokud je zaSkrtnuto, pak se Udaj ,nezvySovat vymér.zaklad zdrav.poj.na minimalni mzdu*

deaktivuje, protoze nema smysl.

Upozornéni!

1. Zaskrtnuti pouZzivejte jen vyjimecné, jen v mésici, ve kterém vite, Ze pracovnik nedosahuje
min.vymérovaciho zékladu a dojde kjeho zvySeni a zaméstnavatel je s pracovnikem na této
srazce dohodnut a dale musi byt srazit z eho. Duvodem je predevSim vysoka rezie pfi
automatické kontrole, zda je ve srazkach obsazen doplatek na zdr.poj. pfi kazdé zméné v okné
mzdy — pfi vétSim objemu dat mGze vést k podstatnému zpomaleni zpracovani mzdy.

2. K automatickému pfepoctu srazky dochazi jen pfi kazdé zméné mzdy v oblasti pfijmd a podle
aktualniho nastaveni na karté zaméstnance.

3. Ru¢né provedena zména pfimo vymeérfovaciho zakladu zdravotniho pojiSténi se do této sradzky nijak
automaticky nepromitne, protoze systém nevi, jakd je z toho ¢ast pojistného, jez je pfedmétem této
srazky. Pfi ruéni zméné vymeérfovaciho zakladu je tedy nutné i ruéné upravit ¢astku této srazky!

12.5 Hodnoty pro mzdy

- DopInéno tlagitko ,Nastavit na r.2010“ — provede aktualizaci vSech hodnot pro mzdy na hodnoty
zndmé k 1.1.2010. PFi upgrade z davodu mozného nedokonéeni mezd za pfedchazejici obdobi v
okné "Nastaveni hodnot pro mzdy" zlstavaji plvodni hodnoty. Na nové se prepiSi po stisknuti
tlacitka ,Nastavit na r.2010" a nebo automaticky pfi pfedzpracovani za 1.mésic v roce (pouze).

- V oblasti ,Pro vypocCet dané...“ — zménéna sleva ,na ¢astecnou invaliditu“ na ,na invaliditu 1. a

2.stupné” a sleva ,nha plnou invaliditu“ na ,na invaliditu 3.stupné*.

12.6 Ukon €eno zpracovani slev
Ve zpracovani mezd od ledna 2010 v¢etné neni provadén vypocet slev na socialnim pojisténi i kdyz
na karté pracovnika zlstane zaSkrtnuto, Ze sleva na SP muze byt uplatnéna a i ostatni podminky
naroku jsou splnény. Protoze oproti plvodni legislativni Upravé, dle které mohla byt sleva uplatnéna i
pro r.2010, naslednym zdkonem byla moznost slev v roce 2010 zruSena.
Zpracovani slev pro obdobi nizsi zGstava v systému zachovano v plném rozsahu pro dopracovani
mezd téchto obdobi.

12.7 Tiskopis ,Zadost o poukazani chyb &jici &astky vyplacené platcem dan & na maésiénich
danovych bonusech”
byl pfepracovan dle vzoru €. 4 (25 5241 MFin 5241 - vzor ¢.4). Novy tiskopis vychazi ze zmén
vyvolanych novelami zadkona o spravé dani a poplatkl, stejné jako pfiznani k DPH a Souhrnné
hldSeni. Upravena je podpisova ¢ast o rozSifenou identifikaci osoby - zastupce a identifikaci fyzické
osoby opravnéné k podpisu zadosti za pravnickou osobu. Jelikoz je tato ¢ast stejna jako u pfiznani
k DPH, prebiraji se tyto Udaje automaticky z okna pro zadani vystupu pfiznani k DPH a v zadavacim
okné pro tuto zadost nejsou

12.8 Upraveno ro €ni vyu étovani dan & z pfijma zaméstnance na podminky roku 2009 a jeho tisk dle
tiskopisu 25 5460/1 MFin 5460/1 - vzor &.14.

12.9 Novy tiskopis "P fehled o vy3i pojistného* CSSZ - 89 542 6 1/2010

pro obdobi mezd od r.2010 nahrazuje pavodni "Pfehled o vySi pojistného a vyplacenych davkach"

CSSZ-895425 111/2009 —tj. 2.poloviny 2009.

Soucasné v systému prozatim zUstavaji oba tiskopisy roku 2009 a program si voli automaticky

prislusny tiskopis dle zpracovavaného obdobi mezd.

V zadavacim okné je upravena oblast:

“Bankovni spojeni, ze kterého se pojistné plati, nebo kam zaslat rozdil, je-li odecet vySSi, nez pojistné”
— automaticky se prednapliuje ¢islem Uc¢tu / smérovy kod banky z archivu pfikaz( k Ghradé dle
variabilniho symbolu sociélniho pojiSténi a data splatnosti. Pokud nebyl pfikaz vytvofen (odmitnut
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14.

vystup pfikazll nebo ¢astka ¥ nahrad za doCasnou pracovni neschopnost je vySSi, nez vlastni
pojistné) vyberte ze seznamu vaSich bankovnich spojeni G¢et, na ktery OSSZ zaslat Uhradu
rozdilu. Je-li evidovan jen jeden bankovni Gcet, pfimo se nabidne. Tento tiskopis je v pfipadé
zaporné ¢astky na fadku ¢.5 zaroven Zadosti o Ghradu tohoto rozdilu.

V oblasti “Kontaktni pracovnik* doplnén Gdaj:

-E-mail“ — kde se zadava a nasledné tiskne e-mail adresa na kontaktniho pracovnika.

V platnosti zGstavaji vSechny 3 formy vystupu, tj.:

- Tisk na Cisty list papiru, kdy se vytiskne cely tiskopis, kromé druhé strany s pokyny k vyplnéni

- Do predtisténého formulafe — tisknou se jen hodnoty na predtiStény tiskopis. Vertikalni
a horizontalni posun kazdé tiskarny je nastavitelny v Gloze “Nastaveni tisk CSSZ*.

- Do souboru pro e-Podani — pro vystup souboru v XML formatu predepsané datové véty pro e-
Podani.

Knihy jizd
RozsSifeno oznaceni dopravniho prostfedku, oznaceni mista odkud i kam a Gcelu jizdy. V souvislosti s
tim preformatovany veskeré zobrazovaci formulare a tiskové vystupy.

DPH

14.1 Zdznam DPH na vystupu

Rozs&hla novela zakona o DPH k 1.1.2010 v navaznosti na smérnici rady EU 2008/8/ES, ma v praxi
dopad predevSim na pfipady sluzeb, které jsou poskytovany preshrani¢éné, tj. mezi ¢lenskymi staty
(intrakomunitarni sluzby) nebo do/ze tfetich zemi. Zmény v uplatfiovani DPH u pfeshrani¢nich sluzeb
se tykaji pravidel pro:

- stanoveni mista pln éni, a tim ur€eni statu, ve kterém se DPH vybere

- uréeni osoby povinné p Fiznat a zaplatit da n, tj. zda DPH pfiznd ve svém danovém pfiznani

poskytovatel nebo pfijemce sluzby
- souvisejici administrativni povinnosti , zejména vykazovani sluzeb v souhrnném hlaSeni

a povinnost registrace pro ucely DPH

Z davodu vykazovani preshrani¢nich sluzeb na souhrnném hlaSeni, bylo do zaznamni povinnosti na

vystupu pro volbu pInéni "Sluzby plnéné mimo tuzem os.registr. v EU " dopInéno:

"Uvést na souhrnném hlaseni " — zaSkrtavaci pole. Zaskrtnéte v pfipadé, Ze dar je povinen pfiznat a
zaplatit pfijemce sluzby - pfijemce je osoba povinna k dani v jiném ¢&lenském staté EU. Jen pfi
zaSkrtnuti bude tento zaznam DPH zahrnut do souhrnného hlaseni.

Od 1. 1. 2010 plati dvé razna zékladni pravidla pro stanoveni mista plnéni u poskytovanych

sluzeb:

- osobam povinnym k dani - tyto sluzby se nové zdani, popf. osvobodi od dané, ve staté, ve
kterém ma sidlo nebo misto podnikani, pfipadné provozovnu, které se sluzba poskytuje,
pfFijemce sluzby (8 9 odst. 1 zakona). NezaSkrtavejte v pfipadé (do souhrnného hlaseni se
neuvadi) sluzby, které jsou v jiném ¢&lenském staté osvobozeny od dané (8 102 odst. 1 pism. d)
zakona o DPH). Jedna se pfedevsim o finanéni a pojiStovaci sluzby.

- osobam nepovinnym k dani  se neméni, i nadéale se misto pInéni Fidi podle sidla nebo mista
podnikani, pfipadné provozovny, prostfednictvim které se sluzba poskytuje, poskytovatele
sluzby (8 9 odst. 2 zakona). NezaSkrtavejte - do souhrnného hlaSeni se neuvadi.

"DIC odb ératele " — je pfi zaskrtnuti "Uvést na souhrnném hlaSeni" nutné uvadét z divodu vykazovani
na souhrnném hlaSeni. Pfi zaznamu DPH na faktufe se k zaevidovani nabidne Udaj ze zahlavi
faktury.

Poznamka: Na dafiové pfiznani se do F.21 uvadi veskereé sluzby poskytnuté osobé registrované k dani
v jiném clenském staté s narokem na odpocet dané - jak sluzby, které se vykazuji v souhrnném
hldSeni, tak sluzby, které se v souhrnném hlaseni nevykazuji (napf. v pfipadé sluzeb, u nichz se
stanovi misto plnéni podle zvlaStnich pravidel). Tj. vSe, co je zaevidovano pod bodem "Sluzby pInéné
mimo tuzem os.registr. v EU"

14.2 Tisk p fiznani k DPH

Doplnén novy tiskopis pro danové pfiznani 25 5401 MFin 5401 — vzor ¢. 16. Pavodni — vzor €.15.pro
r.2009 zuUstava inadale v systtmu zachovan pro moznost zpétného dotisku a podani za posledni
zdanovaci obdobi r.2009. To, ktery tiskopis bude pouzit, systém voli sam dle zpracovavaného obdobi.
Novy tiskopis vychazi ze zmén vyvolanych novelami zakona o DPH a zdkona o spravé dani a
poplatk(. Upravena je podpisova &ast (B.ODDIL pfiznani) o rozsitenou identifikaci osoby - zastupce s
opravnénim podepsat pfiznani a také slovni popisy u fadki 5a 6, 7a 8, 11 a 12 a radku 48.



V zadavacim okné doplnéna oblast:
"Udaje o zastupci" - tyto Gdaje budou vypliovany pouze v pripadech, kdy je pfiznani (popi.souhrnné
hlaSeni) zpracovavano a podavano zastupcem za danovy subjekt. Obsahuje Udaje:
"Kod zastupce" — je-li prazdny, neni pfiznani podavano zastupcem a ostatni Gdaje v této oblasti jsou
nepfistupné. V opa¢ném pfipadé se vybere z rozbalovac;iho seznamu (dle zédkona o spravé dani
a poplatku):
1 — zakonny zastupce
2 — ustanoveny zastupce
3 — spole¢ny zastupce, smluvni zastupce
4a — obecny zmocnénec - fyzicka i pravnicka osoba
4b — fyzickd osoba, danovy poradce nebo advokat
4c — pravnicka osoba vykonavajici dafiové poradenstvi

Je-li kéd vyplnén je aktivni rozbalovaci seznam:

"Typ" — rozbalovaci seznam s uréenim typu zastupce: F — fyzicka osoba, P — pravnicka osoba. Podle
této volby jsou pak aktivni Gdaje:

"Ev.¢.dan.poradce", "Dat.nar.", "Jméno a pfijmeni" — je-li zastupce fyzicka osoba, uvede se evidenéni
Cislo osvédceni danového poradce nebo datum narozeni zastupce a jeho jméno a pfijmeni.

"IC pravnické osoby", "Nazev prav.osoby" — je-li zastupce pravnicka osoba.

"Fyzickd osoba opravn éna k podpisu za da novy subjekt " — tyto Udaje se vypliuji pouze v
pfipadech, kdy je pfiznani podavano pravnickou osobou, véetné pripadu, kdy je pravnicka osoba
v postaveni zastupce danového subjektu. Pod jméno a pfijmeni se uvadi vztah této fyzické osoby
k pravni osobé&, napf. jednatel, povéfeny pracovnik apod.

Z divodu podéavani pfiznani a souhrnného hlaSeni pfes portél dafiové spravy nebo datovou schranku
muselo byt zadavaci okno zcela pfepracovano. Pro vystup do datové véty formatu XML jsou
pozadovany trochu jiné Udaje identifikujici platce, nez pro tiskopis - je jich vic a u totoZznych je
pozadovana detailnéjSi struktura a jejich rozsah (délka) je podstatné vétsi. Z toho ddvodu nékteré
Udaje, které se byt na danovém pfiznani tisknou do jednoho fadku, jsou v zadavacim okné rozdéleny
do vice poli. P¥i tisku se slozi do jednoho fadku, ale jiz neni mozné v jednotlivych zadavacich polich
indikovat maximalni moznou délku pro tisk. POZOR! V néahledu na tisk pfiznani k DPH si proto
zkontrolujte titulni list tiskopisu, zda vami zadané (daje nejsou ofezany do pfipustného rozsahu poli
tiskopisu!

"Jen pro vystup XML datové v éty danového p fiznani nebo souhrnného hlaseni " — Udaje v této
oblasti je nutné vyplnit pro vystup ve formatu datové véty ve formatu XML pro podani pres portal
danové spravy nebo datovou schranku.

"Typ danového subjektu” — vybere se z rozviraciho seznamu: F — fyzicka osoba, P — pravnicka osoba.
Pozn. - tato volba nema v zadavacim okné na Udaje identifikujici platce (které Udaje maji byt
vyplnény) Zadny vliv z kompatibilnich divodi a pro pfipady, kdy neni podani realizovano pres
datovou schranku nebo portal dafiové spravy.

"¢.finan&niho GFadu" — &islo mistné pfislusného FU, kterému se pfiznani podava.

"&.hlavni ekon. ginnosti dle OKEC"- &islo prevaZujici ekonomické &innosti podle uskute&nénych plnéni
za pfislusné zdanovaci obdobi. Toto ¢islo musi odpovidat néjakému Cislu z Ciselniku CZ-NACE.
"provést vystup do XML" — pfi zaSkrtnuti bude soucasné s tiskem vytvofen vystupni soubor datové
véty pro pfiznani k DPH do XML. Po stisku tla¢itka Start se otevie standardni windows okno "Ulozit

jako", kde si zvolte kam chcete soubor ulozit.

DOPORUCENI — &.finanéniho Gfadu a 6.OKEC zjistite na portalu dafové spravy, a to bud pfedem
nebo az po nahrani vasi datové véty v XML. Po nahrani této véty se zobrazi pfipadné chyby pfi
zadavani Udaju. Obé tato Cisla vyberete z nabizenych seznamd a pro pfisti zadavani udaja je jiz
budete znét. | pro odeslani pomoci datové schranky je vhodné pouzit nejprve portal dafiové spravy,
kam datovy XML soubor nactete a nasledné ulozite pomoci funkce pro odeslani do datové schranky.
Pro podani pomoci datové schranky neni nutny elektronicky podpis.

Déle z dlvodu ¢astych pozadavkl na podani pfiznani s odliSnymi Udaji, nez jsou evidovany v
"Zakladnich udajich”" (napf. v zakladnich Udajich je uvedena adresa, telefon, mail provozovny), byla
zruSena vazba mezi Udaji o platci na dafilovém pfiznani a "Zakladnimi udaji*. POZOR! To ma na
druhou stranu za nésledek, Ze se pfipadna zména v "Zakladnich Udajich" nepromitne do Gdaju na
dariové pfiznani a souhrnné hlaSeni! Kromé pfipadu, kdy zakladni Udaje o platci na danové pfiznani
nejsou vyplnény - dopini se automaticky ze zakladnich udaj.



14.3 Souhrnné hldSeni k DPH

14.3.1 Nové je stanovena povinnost platce podavat souhrnné hlaSeni v pfipadé poskytnuti sluzeb , u
nichz se stanovi misto pln éni podle § 9 odst. 1 z&kona o DPH, do jiného ¢lenského statu osobé
registrované k dani v jiném c&lenském staté, pokud je z téchto sluzeb povinen pfiznat a zaplatit dar
jejich pfijemce. Poskytnuti sluzeb se v souhrnném hlaSeni vykazuje s novym kédem pin éni ,3“.

14.3.2 Je stanovena povinnost platce podavat vSechna souhrnna hlaSeni pouze v elektronic ké
podob & formou datové zpravy, ktera je opatfena uznavanym elektronickym podpisem
(prostfednictvim Dariového portalu &eské dafiové spravy, spravovaného Ministerstvem financi CR >
Elektronicka podani pro danovou spravu nebo ktera je odeslana prostfednictvim datové schranky (v
tomto pfipadé uznavany elektronicky podpis neni tfeba), a to vzdy ve formatu, struktufe a s Udaji
stanovenymi Ministerstvem financi.

14.3.3 Nové |h Gty pro podavani souhrnného hlaseni

- Obecna Ihuta pro podavani souhrnného hlaseni se zkratila z kalendarniho Ctvrtleti na kalendarni
mésic (§ 102 odst. 4 zakona o DPH).
Platce, ktery uskutecriuje dodani zbozi do jiného ¢lenského statu osobé registrované k dani v jiném
¢lenském staté, ma povinnost podavat souhrnné hlaseni vzdy za kazdy kalendafni mésic do 25 dnu
po skonéeni kalendafniho mésice (8 102 odst. 4 zdkona o DPH).
Platce, ktery uskutecriuje pouze poskytnuti intrakomunitarnich sluZzeb podle § 9 odst. 1 zdkona o
DPH, ma povinnost podavat souhrnné hlaSeni shodné jako podava darové pfiznani, tj. do 25 dnU po
skonc&eni kalendafniho mésice nebo kalendarniho Ctvrtleti (8 102 odst. 5 zdkona o DPH).
Pokud pléatce, ktery uskute€ruje z intrakomunitarnich transakci pouze poskytnuti sluzeb podle § 9
odst. 1 zédkona o DPH a podava souhrnna hlaSeni ctvrtletné, uskutecni v pribéhu kalendarniho
Ctvrtleti rovnéz i dodani zbozi do jiného ¢lenského statu osobé registrované k dani v jiném ¢lenském
staté, je povinen zacit podavat souhrnna hldSeni samostatné za kazdy kalendafni mésic. V tomto
pfipadé je platce povinen podat souhrnna hlaSeni samostatné za kazdy kalendafni mésic jiz za toto
kalendarni Ctvrtleti, a to od prvniho mésice tohoto c&tvrtleti ve lhaté do 25 dnd po skonceni
kalendarniho mésice, ve kterém dodal zboZi. Platce je povinen podavat souhrnna hlaseni mésic¢né
az do konce kalendarniho roku, ve kterém uskutec¢nil dodani zbozi do jiného ¢lenského statu osobé
registrované k dani v jiném ¢lenském staté (§ 102 odst. 6 zdkona o DPH). Pokud platce neuskutecnil
v nékterém mésici tohoto kalendarniho roku zadné plnéni do jiného ¢lenského statu, souhrnné
hlaSeni za tento mésic nepodava.
14.3.4 Zpracovani v programu zlstava na stejném misté jako dfive, tj. "Pomocné" > "Vypisy dan.dokladd" -

Tisk souhrnného hlasSeni.

Obdobi za které se podava, je nyni volitelné:

- Ctvrtleti — jen v pfipadé, Ze i pfiznani k DPH ¢&tvrtletni, a pfedmétem souhrnného hlaseni jsou pouze

sluzby (jakmile je zbozi, musi se podavat mésicné)

- mésic — ve vSech ostatnich pfipadech

Od 1.1.2010 je mozné podavat souhrnné hlaSeni pouze elektronicky pfes portal dafiové spravy nebo

pres datovou schranku. Takze soucasné s tiskem se vam vytvori datova véta pro toto podani. V okné

"UloZit jako" si zvolte kam tento soubor ulozit.

POZOR - wytistény tiskopis nenoste na FU. Je tistén pouze pro vasi kontrolu, co je v dané vété

obsazeno.

Jen v DE

1. ZjednoduSeno zahajeni provadéni zaznamu do deniku — zruSena volba variant nastaveni struktury
Gdajl, které maji byt evidovany a hloubka podrobnosti rozdélovani pfijma a vydaji pro vlastni potfebu.
Systém je pfednastaven pro nejobvyklejSi zplisob vedeni evidence pfijma a vydaj, které se pfiblizuje

vvvvvv

nadale z(stava v nastavenich.
2. Terminologickd Uprava — termin ,uéetni druhy* nahrazen terminem ,¢lenéni pfijm/vydaja“.

3. Hromadné vytvo feni tiskovych pokladnich doklad @
Pfi zaznamu pokladnich dokladu do deniku pfijma a vydaju se jejich tiskovy tvar vytvari jen pfi stisku
tlacitka "Tisk pokladniho dokladu”, protoze denik neni pokladni knihou, je to jen evidence pfijmu a
vydajl umoznujici i zpétné zménit klasifikaci, zda se jedna o pokladni doklad ¢i bankovni vypis, pokud
se vibec toto rozliSeni pouziva. V pfipadé, ze ihned pfi zaznamu do deniku pokladni doklad
nevytvarite, je mozné je nechat vytvofit hromadné, bez nutnosti otvirat v deniku ruéné kazdy zaznam
na pokladnu volbou "Vytvofit tisk.pokl.dokl." v menu pod "Zvlastni" nad otevienym oknem deniku



pfijmud a vydaji. Po kontrolnim dotazu na spusténi této funkce, se pro kazdy zdznam na pokladnu v
nastaveném vybéru deniku provede kontrola, zda je pro néj evidovan tiskovy pokladni doklad -
pfijmovy nebo vydajovy. Pokud ne, automaticky se dle Udaju v deniku zaeviduje a pokud byla k
zaznamu v deniku pfipojena faktura nebo Uc¢tenka, automaticky se z ni do pokladniho dokladu doplni
Udaje o odbérateli-dodavateli.

4. Upraven predbézny vypocet dané za r.2009 a vyU¢tovani socialniho a zdravotniho pojisténi 0oSsVC dle
pfehledd pro rok 2009 vydanych CSSZ a VZP s doplnénim hodnot platnych pro vyaétovani roku 2009
a vypocet min.zéloh na rok 2010.

Jenv PU

Nastaveni a vypisy hospoda fskych vysledk @

1. Nastaveni hospodé fskych vysledk & — je soucasti okna nastaveni uzavérkovych uctl - cesta:

"Ugetnictvi" - "Nastaveni" - "Uzavérkové Géty" — zalozka "Hospodarsky vysledek". Misto uzavérkového
Uctu lIze volit z rozviraciho seznamu druh hospodéafského vysledku: pred zdanénim, po zdanéni,
provozni, finanéni, mimoradny, vliastni definice. Ovladani je shodné s nastavenim uzavérkovych G¢ta,
tj.:

- v prvnim sloupci "Uget" se zadava &islo Gétu Gdetni osnovy, ktery ma byt do vypoétu hospodarského
vysledku zvoleného druhu zafazen. Zde zadavejte jen UCty, na které lze Uctovat, tj. nesmi byt
skupinové - souctove.

- ve druhém sloupci "Strana" — se dvojklikem mysi nebo klavesou Enter voli strana "Ma dati" nebo "Dal",
kam ma byt v hospodéarském vysledku zustatek zadaného Gctu pricten.

Upozornéni! VeSkeré zmeény v Ucetni osnove, které se tykaji nékterého z hospodarskych vysledki,
nutno ru¢né do tohoto nastaveni promitnout.
Tlagitko "Aktualizovat dle U¢.osnovy" aktualizuje jen pravé nastaveny druh hospodéafského vysledku.
Stavajici nastaveni vymaze a dopini vSechny nékladové a vynosové Ucty, na které Ize pfimo Uctovat.
Nasledné je tedy nutné ucty, které do hospodarského vysledku nepatfi, ruéné vymazat. Pro nékteré
hospodarské vysledky (pfed zdanénim, po zdanéni, provozni) je tento zplsob méné pracny, nez
zadavat vSechny pfinalezejici ucty ru¢né.
Pfednastaveny jsou hospodarské vysledky jen pro nové zakladdana data od verze 1.96. Pro data
zalozend dfive jsou prazdna a je zapotfebi je doplnit.

2. Vypisy hospoda fskych vysledk G — jsou zarazeny ve vypisech z Gcetnictvi. Pro jejich vypisy plati
stejné zadavaci parametry jako pro uzavérkové UcCty a navic se z rozviraciho seznamu voli "Druh”
hospodarského vysledku: pfed zdanénim, po zdanéni, provozni, finanéni, mimoradny, vlastni definice.

3. V okné pro zadani a zpracovani vysledovky a rozvahy  doplnéno zaSkrtavaci pole:
"Nedoplhovat hodnoty za shodné obdobi minulého roku" — pfi zaSkrtnuti nebudou dohledavany
a doplfiovany hodnoty shodného vykazu a shodného obdobi minulého roku do sloupce “Min.rok"
v prehledu pro Upravy a do sloupce "Stav v G¢etnim obdobi minulém" ve vysledovce a sloupce “Min.rok"
VvV rozvaze pfi tiskovém vystupu.



